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Role koordinRole koordináátora:tora:

Prezentace Prezentace úúččelu VF vedenelu VF vedeníí mměěsta a sta a 
vedoucvedoucíím odborm odborůů MMěěstskstskéého ho úúřřaduadu
ZajiZajiššttěěnníí vhodných garantvhodných garantůů
Informovat garanty, co se od nich oInformovat garanty, co se od nich oččekekáávváá
PPřřííprava podpprava podpůůrných materirných materiáállůů (SPRM, (SPRM, 
ppřřipravovanipravovanéé zzáámměěry mry měěsta, panely apod.)sta, panely apod.)
Proslov politika ZMProslov politika ZM
Medializace a propagaceMedializace a propagace
ZpracovZpracováánníí výstupvýstupůů



PPřřííprava VF (1):prava VF (1):

SestavenSestaveníí plpláánu programu o prnu programu o průůbběěhu hu 
TermTermíín a vhodnn a vhodnéé prostoryprostory
Zvolit zajZvolit zajíímavmavéé ttéématickmatickéé oblasti pro veoblasti pro veřřejnostejnost
MateriMateriáály pro vely pro veřřejnostejnost
ObObččerstvenerstveníí, tombola, tombola
Zajistit Zajistit úúččast ast ččlenlenůů vedenvedeníí mměěstasta
Technika (notebook, Technika (notebook, dataprojektordataprojektor, pl, pláátno)tno)
PrezenPrezenččnníí listina a dotaznlistina a dotaznííkyky
PrPrůůbběžěžnnáá komunikace s komunikace s ččleny NSZM a garantyleny NSZM a garanty



PPřřííprava VF (2):prava VF (2):
V dostateV dostateččnnéém pm přředstihu zahedstihu zaháájit pjit přříípravupravu
OvOvěřěřit si it si úúččast garantast garantůů
Znovu pZnovu přřipomenout garantipomenout garantůům m úúkolykoly
ViditelnViditelněě oznaoznaččit tit téématickmatickéé stolystoly
OznaOznaččeneníí prostoru v den konprostoru v den konáánníí
Min. 2 osoby u prezenMin. 2 osoby u prezenččnníí listinylistiny
PPřředepsanedepsanéé flipchartyflipcharty
Tabulky pro pTabulky pro přřepisovepisováánníí nnáámměěttůů + fixy + fixy 
HlasovacHlasovacíí leplepíítkatka
ZajiZajiššttěěnníí dostatek osob pro pdostatek osob pro přřepisovepisováánníí (alespo(alespoňň 2)2)



DoporuDoporuččeneníí::
Propagace: zajPropagace: zajíímavmavéé plakplakááty, pozvty, pozváánky, nky, 
webovwebovéé strstráánky mnky měěsta, zpravodaj msta, zpravodaj měěsta, sta, 
noviny, medinoviny, mediáálnlníí partnerstvpartnerstvíí (m(míístnstníí rráádio)dio)
DostateDostateččnnéé personpersonáálnlníí zajizajiššttěěnníí
ZZíískat podporu tajemnskat podporu tajemnííkaka
ObObččerstvenerstveníí –– ovoce na stoly + vodyovoce na stoly + vody
InformaInformaččnníí panely pro vepanely pro veřřejnost o ejnost o 
zzáámměěrech mrech měěsta (jednotlivsta (jednotlivéé odbory)odbory)
Komunikace s garanty a NSZMKomunikace s garanty a NSZM

Pochopení podstaty veřejného fóra



DDěěkuji za pozornost kuji za pozornost ……....


