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Tajemnik Méstského ufadu Kopfivnice vydava k provedeni Zasad vztahu zfizovatele
a pfispévkovych organizaci tento pfikaz:

Cl.1
Predmét a pasobnost p Fikazu

(1) Tento pfikaz stanovuje prava a povinnosti zaméstnancum mésta Kopfivnice organizacné
zaClenénym do Méstského Ufadu Kopfivnice tak, jak jsou vymezeny v pfiloze tohoto
prikazu.

(2) Prilohou tohoto pfikazu jsou Zasady vztah( zfizovatele a pFispévkovych organizaci
schvalené usnesenim Rady mésta Kopfivnice konané dne 19.12.2017 (dale jen
.Zzasady").

Cl.2
Zavérecéna ustanoveni

(1) Timto pfikazem se zruSuje Pfikaz tajemnika ¢. 15/2013 Dodatek ¢. 3 Zasad vztah(
Zfizovatele a pFispévkovych organizaci.

(2) Tento pfikaz nabyva uc¢innosti dne 04.01.2018

Ing. Miroslav Halatin
Tajemnik MU
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Pfiloha p fikazu tajemnika
ZASADY VZTAHU ZRIZOVATELE A P RISPEVKOVYCH ORGANIZACI
CAST PRVNI
ZAKLADNI POJMY A USTANOVENI

Cl.1
Plsobnost a vymezeni pojm U

Tyto zasady upravuji vztahy k pfispévkovym organizacim, které byly zfizeny méstem
Kopfivnice (dale jen ,pfispévkoveé organizace”).

Pro Ucely téchto zdsad se rozumi:

a) méstem mésto Kopfivnice,

b) zastupitelstvem Zastupitelstvo mésta Kopfivnice,

c) radou Rada mésta Kopfivnice,

d) méstskym Gfadem Méstsky Ufad Kopfivnice,

e) odvétvovym odborem odbor nebo pfimo fizené oddéleni méstského Gfadu, které
je podle organiza¢niho fadu méstského Gfadu pfislusné k zabezpec€eni plnéni
ukoll zfizovatele vuci pfislusné organizaci.

Demonstrativni vyCet nejdulezitéjSich pravnich predpisi je obsaZen v pfiloze
¢. 1 tohoto pfedpisu.

Cl.2
Zakladni ustanoveni

Pfispévkové organizace zfizuje zastupitelstvo podle § 84 odst. 2 pism. d) zékona
¢. 128/2000 Sh., o obcich, (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpist (dale jen
,Zzakon o obcich"), které schvaluje a vydava jejich zfizovaci listiny podle § 27 zakona
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjSich
pfedpist, (déle jen ,zdkon o rozpoctovych pravidlech”) v€etné jejich dodatku
a rozhoduje o rozdéleni, slou€eni, splynuti nebo zruSeni pfispévkovych organizaci.
Vznik, rozdéleni, slouceni, splynuti nebo zruSeni pfispévkovych organizaci se oznamuji
Ustfednimu véstniku Ceské republiky.

Prispévkové organizace zfizené po 31. 12. 2000 se zapisuji do obchodniho rejstfiku
u pfislusného rejstfikového soudu.

Zfizovatelské funkce ve vztahu k pfispévkovym organizacim vykonava rada podle
8 102 zakona o obcich s tim, Ze pokud neni stanoveno vyslovné jinak témito zasadami,
zabezpecluje pfipravu podkladovych materiall pro radu a zastupitelstvo odvétvovy
odbor.

Prispévkové organizace v oblasti Skolstvi se zapisuji do rejstfiku Skol a 3Skolskych
zafizeni na Zadost zfizovatele — zajiStuje odvétvovy odbor. TotéZz plati pro zmény
a vymaz z rejstfiku.
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Pfispévkova organizace, zfizena za UCelem poskytovani socialnich sluzeb zada
o registraci sociélnich sluzeb dle pfislusnych ustanoveni zékona &. 108/2006 Sb.
0 socialnich sluzbach, ve znéni pozdé&jSich predpisi, pfiCemzZ tyto sluzby muze
poskytovat pouze na zékladé udéleného rozhodnuti o registraci. DalSi cinnosti
vykonava organizace v souladu se zfizovaci listinou.

V8echny prispévkové organizace se eviduji vintegrovaném agendovém informacnim
systému registru osob, ktery obsluhuje pravnik.

Cl. 3
Zfizovaci listina, jeji zm ény a uplné zn éni

Zfizovaci listina pfispévkové organizace musi obsahovat néleZitosti uvedené v § 27
odst. 2 zakona o rozpoctovych pravidlech.

Zfizovaci listiny schvaluje a vydava zastupitelstvo. Zfizovaci listina se méni
chronologicky vzestupné Ccislovanymi dodatky, které rovnéZz schvaluje a vydava
zastupitelstvo.

Odvétvovy odbor pfi pfipravé dodatku uréeného k projednani zastupitelstvem
vyhotovuje soucasné Gplné znéni zfizovaci listiny. Uplné znéni zfizovaci listiny ma
deklaratorni charakter a neni pravné zavazné, pravné zavazna je plvodni zfizovaci
listina a schvélené dodatky tohoto dokumentu.

Zfizovaci listina vcetné vSech svych dodatkll se uklada do sbirky listin ve smyslu
zakona ¢&. 304/2013 Sbh. o verejnych rejstficich pravnickych a fyzickych osob, ve znéni
pozdéjSich predpisti. Prispévkova organizace zabezpeci zvefejnéni na svych
internetovych strankach.

CAST DRUHA
POSTUP ORGANU MESTA

Cl. 4
ZFizeni pFispévkové organizace

Pfi zfizovani prispévkové organizace se postupuje zejména podle zakona o rozpodctovych
pravidlech a zakona o obcich.

(1)

()

Cl.5
Rozdéleni, slou €eni, splynuti, zruSeni p Fispévkoveé organizace
Pfispévkové organizace zanikaji zruSenim. V tomto pfipadé zanikaji dnem uvedenym
v rozhodnuti zastupitelstva o jejich zruSeni. Prava a zavazky zruSené prispévkove

organizace prechézeji dnem zaniku na zfizovatele (smluvni pohledavky, smluvni
zavazky, pravo uzivani k nemovitému a movitému majetku, pracovnépravni vztahy).

Rada pfi projednavani navrhu na zruSeni pfispévkové organizace:
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a) vyslovi souhlas snavrhem na ukon€eni c¢innosti pFispévkové organizace
a s navrhem na zruSeni pfispévkové organizace k urcitému dni,

b) wvyslovi souhlas s navrhem vécného a ¢asového harmonogramu postupu zruSeni
pFispévkové organizace,

c) nafidi inventarizaci nemovitého i movitého majetku, pohledavek a zavazku, ktery
zruSovana organizace uzivala k plnéni svych ukold, a to ke dni navrhovaného
zruseni,

d) ulozi fediteli zruSované pfispévkoveé organizace:

i. zabezpecit provedeni ucetni zavérky ve spolupréci s odborem financi,

ii. splnit pfislusné danové povinnosti ve spolupraci s odborem financi,

iii. ukoncit pracovnépravni vztahy (potvrzeni o zaméstnani, evidencni listy
ddchodového pojisténi, atd.),

iv. pFevést zUstatky na Uctech zfizovateli a zrusit Uty u penéznich dstavu ve
spolupraci s odborem financi,

v. predat majetek zfizovateli, pfipadné jinému subjektu podle rozhodnuti
zfizovatele,

~s s

vi. zabezpecit dalSi ukony souvisejici se zruSenim pfispévkové organizace.

Zastupitelstvo v souvislosti se zruSenim prispévkové organizace:

a) rozhodne o zru3eni pfispévkové organizace k ur¢itému dni,

b) rozhodne o naloZeni s nemovitym a movitym majetkem, ktery byl pFispévkové
organizaci pfedan k hospodareni a ktery za dobu svého trvani nabyla,

c) ulozi radé zabezpeclit veSkeré Uukoly spojené se zruSenim prispévkové
organizace,

d) ulozi radé informovat zastupitelstvo o ukonéeni &innosti pfispévkové organizace
a o stavu pohledavek a zavazka, které spolu s majetkem presly na mésto.

Rada po schvaleni usneseni o zruSeni pfispévkové organizace zastupitelstvem odvola
jejiho Feditele nejpozdéji ke dni zruSeni organizace a pfijme opatfeni k pInéni usneseni
zastupitelstva v souvislosti se zruSenim pFispévkové organizace.

Pfi sluCovani pfispévkovych organizaci rozhodne zastupitelstvo, ktera ze slu€ovanych
organizaci je organizaci prejimajici, s niz se sluCuje jinA organizace (nebo jiné
organizace) stejné pravni formy. Ke slou¢eni dochazi dnem uréenym zastupitelstvem,
které rovnéz urci, vjakém rozsahu prechazi jeji majetek, prava a zavazky na
prejimajici organizaci (smluvni pohledavky, smluvni zavazky, pravo hospodareni
k nemovitému a movitému majetku, pracovnépravni vztahy). Slu¢ované organizace
slou€enim s prejimajici organizaci zanikaji.

Splynutim vznik& ze dvou nebo vice pfispévkovych organizaci jedna nova prispévkova
organizace, plvodni organizace splynutim zanikaji. Zastupitelstvo v rozhodnuti
o splynuti organizaci také rozhodne, v jakém rozsahu majetek, prdva a zavazky
splyvajicich organizaci pfechazeji na novou organizaci (smluvni pohledavky, smluvni
zavazky, pravo hospodafeni k nemovitému a movitétmu majetku, pracovnépravni
vztahy). Postupuje se obdobné jako pfi zfizeni nové pfFispévkové organizace.

Pfi rozdéleni prispévkové organizace vznikaji dvé nebo vice samostatnych
prispévkovych organizaci, a to rozhodnutim zastupitelstva. V rozhodnuti zastupitelstvo
urci jednu prejimajici organizaci, na kterou bude preveden puvodni G¢et, uréi majetek
a rozsah prechazejicich prav a zavazkl na organizaci pfejimajici a na organizace nové
vzniklé rozdélenim plvodni organizace (smluvni pohledavky, smluvni zavazky, pravo
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hospodafeni k nemovitému a movitému majetku, pracovnépravni vztahy). U nové
vzniklych organizaci se postupuje jako pfi zfizeni nové pfispévkové organizace.

Cl.6
Rada mésta

Rada pfi vykonavani zfizovatelskych funkci ve vztahu k pfispévkovym organizacim podle
§ 102 z&kona o obcich pIni zejména tyto ukoly:

(1)

)

®3)

(4)
©®)

(6)

()

(8)

9)

jmenuje Feditele pfispévkové organizace, zfizovatel plni funkci organu nadfizeného
zaméstnavateli v oblasti pracovné pravnich vztahd a odvolava feditele v souladu
s pravnimi predpisy,

stanovi plat a odmény fediteli pfispévkové organizace a zastupci feditele pFispévkové
organizace, pokud neni pracovni misto Feditele prfispévkové organizace docCasné
obsazeno, nebo pokud Feditel pfispévkoveé organizace praci pfechodné nevykonava,

projednava minimalné jednou ro¢né zpravu o cinnosti pfispévkové organizace, za
GCelem hodnoceni plnéni Ukoll, pro které byla zfizena, pfipadné pfijima opatfeni
k ndpravé, a déle projednava zpravu podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném
pFistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpist, ktera mize byt sou€asti zpravy
o dinnosti,

zZfizuje pfi zakladnich Skolach skolskou radu,

povoluje vyjimku z po¢tu déti a zaku podle zadkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjSich pfedpisu (dale jen ,Skolsky zakon®) a vyhlasky €. 48/2005 Sb., o zakladnim
vzdélavani a nékterych nalezZitostech pInéni povinné Skolni dochéazky, ve znéni
pozdéjSich predpisu,

projednava inspekéni zpravy, které mohou byt soucasti materialu pro jednani rady,
jejimz pfedmétem je i zprava o Cinnosti Skoly, pokud projednava vysledek Setfeni
Ceské 3kolni inspekce na zékladé stiznosti, podnétd a petic, informuje inspekci
0 vyfizeni stiznosti a o pfipadnych opatfenich prostfednictvim odvétvového odboru,

vydava souhlas se studiem feditele pfispévkové organizace pfi zaméstnani ke zvySeni
kvalifikace na zakladé Zadosti pfedloZzené Feditelem a projednané s méstskym Ufadem
— odvétvovym odborem a stanovi podminky ke studiu pfi zaméstnani za (celem
zvySeni kvalifikace feditele,

uréi vySi pozadované nahrady Skody, v pfipadé, Ze Feditel pfispévkové organizace
nebo jeho zastupce sam nebo spole¢né s podfizenym zaméstnancem zpusobili vécnou
¢i finanéni Skodu pfispévkové organizaci podle ustanoveni § 250 a nasl. zakona

€. 262/2006 Sbh., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zékonik
prace"),

rada svym samostatnym usnesenim schvaluje v mezich zakona Ukony nebo pravomoci
zakonem vyslovené neuvedené a svéfuje pasobnosti pfispévkovym organizacim s tim,
Ze prispévkova organizace je povinna respektovat souvisejici obecné platné predpisy,
napf. v pfipadé pronajmu, pachtu nebo vypujcky delSi nez 30 dnl vcetné povinnost
zabezpecit zvefejnéni zaméru mésta na Gfedni desce,
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(10)

(11)

(1)

(2)

udéluje souhlas zfizovatele pfispévkové organizaci s uzavienim smlouvy o partnerstvi
v projektu,

schvaluje uc€etni zavérku sestavenou k rozvahovému dni.

Cl.7
Méstsky U Fad

Tajemnik méstského Ufadu pIni ve vztahu k pfispévkovym organizacim ukoly uloZené
mu zastupitelstvem nebo radou a zodpovida za fadny chod méstského Ufadu.
V pfipadé sporu rozhoduje o uréeni odvétvového odboru tajemnik méstského tradu.

Méstsky Ufad na Useku zfizovatelskych funkci:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

k)

pfipravuje pro organy meésta navrhy na zfizeni, rozdéleni, slouc€eni, splynuti nebo
zruSeni prispévkovych organizaci, navrhy zfizovacich listin a jejich zmén,
- odvétvovy odbor ve spolupraci s ostatnimi odbory,

zabezpeduje administrativni ¢innosti  souvisejici s vybérovym Fizenim nebo
konkurznim Ffizenim na funkci Feditele pfispévkové organizace (oddéleni
personalni),

pfipravuje pro radu navrhy na jmenovani a odvolani fediteld pFispévkovych
organizaci a navrhy na stanoveni jejich platd a odmén podle zvlastnich pfedpisa,
v€etné pisemného vyhotoveni pfislusnych dekretl, pfipadné jinych pisemnosti
(oddéleni personalni ve spolupraci s odvétvovym odborem, u odmén odvétvovy
odbor),

pribézné kontroluje, zda ¢innost je vykonavana v souladu s hlavnim aéelem, pro
ktery byla pfispévkova organizace zfizena, a stanovenym predmétem c&innosti
vcetné ¢innosti doplikové (odvétvovy odbor),

pfedklada radé navrhy opatfeni k odstranéni nedostatkd zjisténych v €innosti
pFispévkovych organizaci (odvétvovy odbor),

soustfeduje zpravy o cinnosti a o plnéni dkolt, pro které byly pfispévkové
organizace zfizeny, zpracovava souhrnnou zpravu o cinnosti a hospodareni
pFispévkovych organizaci v pfislusSném odvétvi a prfedklada ji radé k projednani
(odvétvovy odbor) v€etné navrhu zpusobu uzavieni hospodareni za pfislusny rok
(odbor financi),

pisemné informuje feditele pfispévkovych organizaci o usnesenich rady
a zastupitelstva, kterymi jsou jim uloZzeny ukoly nebo kterymi jsou pozadani
o soucinnost a spolupraci (odvétvovy odbor),

méa pravo od pfispévkovych organizaci ziskavat uUdaje potfebné pro
zabezpecovani ukolu vyplyvajicich ze zfizovatelskych funkci,

projednava stiznosti na prispévkové organizace a jejich Feditele, pfipravuje pro
radu navrh opatfeni,

zabezpeluje podani navrhu na prvozapis prispévkovych organizaci do
obchodniho rejstfiku, podani navrhu na vymaz zruSenych pfispévkovych
organizaci z obchodniho rejstfiku a oznameni vzniku, rozdéleni, slou€eni, splynuti
nebo zrudeni prispévkovych organizaci Ustfednimu véstniku Ceské republiky
(odvétvovy odbor ve spolupraci s pravnikem),

zabezpeluje pridéleni identifikacniho ¢isla nové zfizenym prispévkovym
organizacim (odvétvovy odbor),
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[) eviduje zfizovaci listiny pfispévkovych organizaci, v€etné jejich dodatkd a Uplnych
znéni,

m) zabezpecuje evidenci pfispévkovych organizaci v integrovaném agendovém
informa&nim systému registru osob (pravnik).

(3) Meéstsky ufad na uUseku Skolstvi pfipravuje pro radu navrhy na zfizeni Skolské rady,
Skolské komise nebo Skolského vyboru a jejich zmény.

(4) Meéstsky Ufad na useku finanénim a majetkovém:

a) pripravuje prostfednictvim odboru financi pro radu navrh na stanoveni vySe
nadhrady Skody, za niZz odpovida nebo spoluodpovida Ffeditel pfispévkové
organizace zavinénym poruSenim povinnosti pfi plnéni pracovnich ukolld nebo
v pfimé souvislosti s nim,

b) zpracovava prostfednictvim odboru financi ve spolupraci s odvétvovym odborem
navrhy rozpoctu a rozpoctovych opatfeni za prispévkové organizace podle
soustavy normativu, jsou-li pfilohou téchto zasad (pfiloha €. 2 zasad),

c) sdéluje feditelim pfispévkovych organizaci zavazné ukazatele schvalené
zastupitelstvem nebo radou,

d) pfipravuje prostfednictvim odboru financi ve spolupraci s odvétvovym odborem
rozbory hospodafeni s finanénimi prostfedky i se svéfenym majetkem
a majetkem ve vlastnictvi pfispévkové organizace,

e) vykonava metodickou ¢innost v oblasti evidence a inventarizace majetku.

(5) Meéstsky ufad na Useku investic a spravy majetku mésta:

a) sumarizuje, zpracovava a projednavéa s odvétvovym odborem a v orgadnech mésta
pozadavky pfFispévkovych organizaci na opravy, rekonstrukce a jiné investi¢ni
akce (dale jen ,investi¢ni akce"),

b) pfipravuje pro organy mésta navrhy na financovani investi¢nich akci,

c) na zékladé Zadosti pFispévkovych organizaci pfipravuje pro radu navrhy na
souhlas s realizaci investi¢nich akci (technického zhodnoceni nemovitého
majetku), kdy tyto akce jsou financovany zvlastnich a dalSich zdroju
pFispévkovych organizaci,

d) v soucinnosti s pfispévkovou organizaci zajistuje pfipravu a realizaci vybranych
investi¢nich akci,

e) na zakladé rozhodnuti orgdni mésta schvaluje investi¢ni zaméry akci reprodukce
majetku financovanych z rozpo&tu mésta,

f) oznamuje pfispévkovym organizacim rozhodnuti organi meésta o poskytnuti
prostfedkud na reprodukci majetku a podminky jejich pouZiti,

g) kontroluje zavére¢né vyhodnoceni (vyuctovani) akci financovanych z rozpoctu
meésta,

h) poskytuje poradenstvi v oblasti Uspor energii, pfi uzavirdni smluvnich vztahu
s dodavateli energii a medii a poradenstvi v oblasti oprav a udrzby, poskytuje
radé prabézné informace o hospodareni s energii a médii.

(6) Meéstsky Ufad na Useku socialnich véci:
a) pfipravuje pro radu podklady pro uréeni najemcu v bytech zviaStniho uréeni
v objektech, které jsou svéreny prispévkové organizaci,
b) spolupracuje s pfispévkovou organizaci v rdmci komunitniho planovani socialnich
sluzeb a predklada organiim mésta navrhy na zfizeni novych socialnich sluzeb,
pfipadné na jejich zruSeni.
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CAST TRETI
HOSPODARENI PRISPEVKOVYCH ORGANIZACI

C. 8
Finan éni vztahy

Pfispévkova organizace jako samostatna ucetni jednotka s pravni subjektivitou je
povinna dodrZovat danove, finanéni a ucetni zasady podle platnych pravnich predpisi
(pro oblast svého hospodareni). Na zakladé pisemné Zadosti pfispévkové organizace
adresované meéstskému Gfadu je opravnén zfizovatel vydat vyjadieni ¢€i stanovisko
k problematickym oblastem finanénich vztaht s pfipadnym doporuenim dalSiho
postupu. Mésto jako zfizovatel pfispévkovych organizaci uplatiuje pfi jejich finanénim
fizeni diferencované soustavu ukazatell, kterymi jsou zpravidla:

a) prispévek na provoz (v€. ucelovych finanénich prostfedka),

b) investi¢ni pfispévek z rozpoctu zfizovatele

c) odvod do rozpoctu mésta,

d) vysledek hospodareni,

e) vySe odpist podle odpisového planu,

f) prostfedky z jinych zdroja,

g) objem prostfedkd na platy.

Rada muze pfi vykonu zfizovatelské funkce uplatnit vaéi pfispévkové organizaci dalsi
finanéni nebo vécné ukazatele k prosazeni zajmu meésta, které souvisi s hlavni ¢innosti
prispévkové organizace, pro kterou byla zfizena. Pokud je ze strany prispévkové
organizace pozadovan souhlas zfizovatele v oblasti finanénich vztaht, Zzada
prispévkova organizace o souhlas prostfednictvim odvétvového odboru, ktery podle
potfeby postupuje v sou€innosti s odborem financi.

Pfispévkové organizace sestavuji dle pokynu zfizovatele pro rozpoctovy rok rozpocet,
jehoz obsahem je:

a) plan nékladu a vynosu,

b) plan pofizeni a financovani pofizeni dlouhodobého majetku,

c) plan objemu prostfedkd na platy a odmény za pracovni pohotovost a ostatni
osobni naklady (tento plan nepfedkladaji prispévkové organizace, které jsou
zafazeny do rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni - tyto organizace pouze planuji
prostfedky na platy v€. pojiSténi nad rdmec objemu finanénich prostfedkd
stanovenych krajskym ufadem),

d) propocet planovanych odpisu podle schvaleného odpisového planu,

e) prispévkové organizace sestavuji zaroven s rocnim rozpoctem stfednédoby
vyhled na nasledujici dva roky.

Navrh rozpodtu predklada prispévkova organizace odvétvovému odboru, ktery navrh
prispévkové organizace pripadné upravi a doplni o:

a) navrh vykonu nebo kriterii, na ktera bude vazana vySe pfispévku,

b) navrh zavaznych, specifickych a vécnych ukazatell pfispévkové organizace,

¢) navrh na pfipadny predpis odvodl prispévkové organizace do rozpoctu mésta.
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Méstsky Ufad prostfednictvim odboru financi zapracuje pfedloZzené navrhy do navrhu
rozpoCtu mésta na pfislusny rozpoctovy rok a predloZi je v€etné svého stanoviska
k projednéani radé.

Zastupitelstvo (rada) soucasné se schvalenim navrhu rozpoétu mésta (popf. Upravy
rozpoétu meésta) schvaluje diferencované formou zavaznych ukazateld souhrnného
finan&niho vztahu rozpoctu mésta k jednotlivym pfispévkovym organizacim:

a) prispévek na provoz (v€. ucelové vymezeného pFispévku na provoz),

b) investi¢ni pfispévek,

¢) odvod do rozpoctu mésta.
Tyto zAvazné ukazatele se stavaji soucasti rozpisu rozpoétu mésta.

Jestlize skuteéna vySe nakladl a vynost v prabéhu rozpoctového roku neodpovida
jejich rozpoctované vysi a je predpoklad, Zze mize byt zhorSen rozpocétovany vysledek
hospodareni, je pfispévkova organizace povinna ucinit (ve spolupréci se zfizovatelem)
takova opatreni, ktera zajisti jeho vyrovnani.

Ucelové poskytnuté finanéni prostfedky z rozpo&tu zfizovatele a pfipadné zakladni
zasady (podminky) pro jejich sledovani a finanéni vypofadani jsou pfispévkové
organizaci pisemné specifikovany pfi rozpisu schvéleného (upraveného) rozpoctu na
pFislusny kalendarni rok odborem financi v souc€innosti s odvétvovym odborem. Vlastni
finanéni vypofadani ucelové poskytnutych finanénich prostfedkd probiha po skonceni
kalendarniho roku.

Pfispévkova organizace hospodafi rovnéz s prostfedky darl od fyzickych

a pravnickych osob, Fidi se zdkonem o rozpoctovych pravidlech. Podle tohoto zakona

rada mésta udélila souhlas pro pravni ukony pfijimani darl, jejichz predmétem je

penézity dar ucelové neuréeny (68. schlize RM ze dne 08. 06. 2009, €. usneseni 2830)

pro prispévkové organizace, které pofizuji podle zfizovaci listiny movity majetek do

svého vlastnictvi. To jsou:

« ZA&kladni Skola Kopfivnice, AlSova 1123, okres Novy Ji¢in

» Zakladni Skola dr. Milady Horakové Kopfivnice, Obranct miru 369, okres Novy Ji¢in

e ZAakladni Skola a Materskéa Skola Kopfivnice, 17. listopadu 1225, okres Novy Ji¢in,
pfispévkova organizace

« ZAakladni Skola Emila Zatopka Kopfivnice, Pionyrska 791, okres Novy Ji¢in

« ZA&kladni Skola Kopfivnice — Lubina okres Novy Ji¢in, pfispévkova organizace

« Zakladni Skola Kopfivnice — MniSi okres Novy Ji€in, pfispévkova organizace

« Matefské Skoly Kopfivnice okres Novy Ji¢in, pfispévkova organizace

« Dum déti a mladeze, Kopfivnice, Kpt. JaroSe 1077, pfispévkova organizace

V pfipadé svéfeni majetku k hospodafeni a pofizovani do vlastnictvi zfizovatel takovy
souhlas zakon nevyZaduije.

Pro Stfedisko socialnich sluzeb mésta Kopfivnice, p.o. schvdlila RM na své 45. schlzi
dne 12.06.2012 pod €. usneseni 1479 souhlas pro pravni ukony pfijimani dard, jejichz
pfedmétem je penézni dar s Gcelovym i netcelovym uréenim a vécny dar s vyjimkou
vécnych darl nemovitych a vécnych darl movitych, jejichz hodnota prevySuje ¢astku
10 000,- K¢&.
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Finan¢ni vypofadani ostatnich UCelovych dotaci poskytnutych ze statniho rozpoctu,
fondd Evropské unie apod., a to bud pfimo na Ucet prispévkové organizace nebo
zprostfedkované prostfednictvim rozpoctu zfizovatele provadi pfispévkova organizace
samostatné podle podminek specifikovanych pfi poskytnuti dotace (napf. smlouvou,
rozhodnutim apod.) s tim, Ze si odvétvovy odbor mdze vyZadat informaci o finanénim
vypofadani téchto dotaci napf. formou kopie podkladd pro finanéni vyporadani
zpracovanych pro poskytovatele dotace (toto plati zejména pro dotace, které jsou
poskytovany zprostfedkované pres rozpo€et mésta - zfizovatele).

PFispévkova organizace je opravnéna k ukondm nize uvedenym v tomto odstavci jen
s pfedchozim souhlasem zfizovatele (rady). K Zadosti pfispévkové organizace
0 souhlas zfizovatele (rady) s nakupem na splatky, s uzavifenim smlouvy o namu
s pravem koupé, s uzavienim smlouvy o pujéce, véetné smluv o smlouvé budouci,
zavazného Uvérového prislibu nebo Uvéru bude ze strany prispévkové organizace
pfipojena ekonomicka rozvaha dopadu na hospodareni pFispévkové organizace (jeji
rozsah muze byt upfesnén po dohodé s prfislusnym odvétvovym odborem). Souhlas
zfizovatele se nevztahuje na pujcky zameéstnancum z fondu kulturnich a socialnich
potfeb.

Pfispévkova organizace je povinna informovat odvétvovy odbor o pfipravovaném
podani Zadosti o poskytnuti Ucelové dotace (s vyjimkou dotaci v oblasti pfimych
néakladi na vzdélavani a dotaci na provoz registrovanych socialnich sluzeb). Pokud
pfijeti dotace ovlivni budouci vlastni naklady pfispévkové organizace (v€. povinného
zajisténi vlastni spolulCasti) je pfispévkova organizace povinna predloZit po dohodé
s odvétvovym odborem ekonomickou rozvahu dopadu do hospodafeni pfispévkové
organizace. Odvétvovy odbor doporuci prispévkové organizaci dalSi postup po
pfipadném projednani v radé. Pokud nebude mit pfijeti dotace vliv na zvySeni vlastnich
nakladu pfispévkové organizace (nehrazenych z dotace), ekonomické rozvaha nemusi
byt odvétvovym odborem vyZadovana. Po obdrzeni dotace neprodlené informuje
pFispévkovéa organizace odvétvovy odbor o vySi poskytnuté dotace.

Pokud mésto prevzalo ruditelsky zavazek za Gvér nebo pujcku uzavienou prispévkovou
organizaci, je prispévkova organizace povinna pribézné predkladat (v ramci podklad
k rozborim hospodareni) odvétvovému odboru zpravu o plnéni povinnosti vyplyvajicich
ze smlouvy o pujéce nebo Gvéru (dodrzovani podminek uzavienych smiuv, a to
zejména splaceni pujcky, avéru).

Rada schvaluje vySi zlepSeného vysledku hospodareni a vysi pfidélu do fondu odmén
a rezervniho fondu. Navrh na rozdéleni vysledku hospodafeni pfedklada prispévkova
organizace odvétvovému odboru v rdmci podkladu k finanénimu vypofadani ucelovych
prostfedkud a podkladld k rozbordm hospodareni (zavére€nému uctu) za uplynuly rok.

Souhlas s tim, aby pfispévkova organizace mohla ¢ast svého rezervniho fondu pouZit
k posileni svého investi¢niho fondu, vydava rada.

Pfispévkova organizace vede evidenci fondd na syntetickych G&tech analyticky
oddélené. Pro uc€et fondu kulturnich a socialnich potfeb zfizuje samostatny ucet
u penézniho Ustavu.

Prispévkové organizace s U€innosti od 01.01.2010 vedou Ucetnictvi ve zjednoduSeném
rozsahu v souladu s 8 9 vyhlasky & 410/2009 Sbh., kterou se provadéji néktera
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ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o uCetnictvi, ve znéni pozdé&jSich predpisu, pro
nékteré vybrané ucetni jednotky, ve znéni pozdéjSich predpisi (83. schuze RM
15.12.2009, ¢&. usneseni 3374) nestanovi-li platné pravni pfedpisy jinak.

Odepisovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku se provadi linearni
metodou s rovhomérnym meési¢nim ucetnim odpisem po celou dobu jeho odpisovani,
a to pocinaje nasledujicim mésicem po uvedeni tohoto majetku do pouZivani. Majetek
se odepisuje jen do vySe vstupni ceny sledované v U&etnictvi. Dlouhodoby majetek se
odepisuje s ohledem na opotifebeni odpovidajici béZznym podminkdm jeho pouZzivani
a v zavislosti na prfedpokladané dobé upotiebitelnosti.

Pfispévkova organizace odepisuje majetek dle individualniho odpisového planu
schvéleného radou (odpisovy plan muZe napf. vychazet ze zatfidéni majetku do
odpisovych skupin dle pfilohy zakona &. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni
pozdéjSich predpisu (dale jen ,zdkon o danich z pfijm0“). Odpisovy plan predklada
radé ke schvéaleni odbor financi v sou€innosti s odvétvovym odborem.

PFi zpracovani a pfedavani ugetnich vykaz( do CSUIS (Centralniho systému Géetnich
informaci statu) postupuji prispévkové organizace v souladu s platnymi pravnimi
predpisy. Zfizovateli pfedkladaji ucetni vykazy v pisemné podobé na vyzadani.

Cl.9
Majetkové vztahy

Pfispévkova organizace hospodafi se svéfenym majetkem vrozsahu stanoveném
zfizovaci listinou. Pokud pfispévkova organizace Zzada v oblasti majetkovych vztahd
0 souhlas zfizovatele, Cini tak prostfednictvim odvétvového odboru. S majetkem je
organizace opravnéna nakladat pouze vrozsahu podle pravnich pfedpisi a za
podminek stanovenych zfizovatelem ve zfizovaci listing.

Pfispévkové organizace maji usnesenim rady ¢. 1526 bod 4. ze dne 12.06.2012 udélen
souhlas zfizovatele podle zfizovacich listin s uzavirdnim najemnich smluv nemovitého
majetku na dobu neurCitou s vypovédni |hdtou maximalné 3 mésice nebo na dobu
uréitou maximalné 3 roky.

Pfispévkové organizace jsou povinny zabezpecit zvefejnéni zameérl pronajmout,
propachtovat, vypUjc¢it nebo pfenechat jako vyprosu nemovity majetek pred uzavienim
smlouvy o najmu, pachtu, vypujéce nebo vyprose na Gredni desce mésta v souladu s §
39 zakona o obcich (45. schiize RM ze dne 12.06.2012, usneseni ¢. 1526 bod 2.2).

Pfispévkové organizace maji svéfenu radou meésta pusobnost ve véci rozhodovani
0 uzavirdni ndjemnich smluv a smluv o vypljéce nemovitého majetku na dobu
neurcitou s vypovédni lhdtou maximalné 3 meésice nebo na dobu ur€itou maximéalné
3 roky. Prfispévkové organizace mohou v ramci svéfené pusobnosti rozhodovat
0 uzavirdni ngjemnich smluv a smluv o vypuljéce jen toho nemovitého majetku
(nebytové prostory, pozemky), ktery jim byl svéfen k vyuZziti pfisluSnymi zfizovacimi
listinami. (24. schize RM ze dne 25.05.2004 &. usneseni 1579, v pfipadé Domu déti
a mladeze 10. schuze RM ze dne 13.03.2007 &. usneseni 367).

PFispévkové organizace nize uvedené maji svéfenu radou mésta pusobnost ve veéci
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rozhodovani o uzavirani najemnich smluv k bytim (33. schize RM ze dne 18.03.2008,
€. usneseni 1434):
Zé&kladni Skola Kopfivnice, AlSova 1123 okres Novy Ji¢in
Z&kladni Skola a Matefska Skola Kopfivnice, 17. listopadu 1225, okres Novy Ji€in,
pFispévkova organizace
Zé&kladni Skola dr. Milady Horékové Kopfivnice, Obranct miru 369 okres Novy Ji¢in
Z&kladni Skola Emila Zatopka Kopfivnice, Pionyrska 791 okres Novy Ji¢in
Sprava sportovist’ Kopfivnice.

PFi nakladani s majetkem ve svém vlastnictvi postupuje pfispévkova organizace s péci
fadného hospodare.

Ve svéfenych prostorech, u kterych pfispévkovéa organizace uzaviela najemni smlouvy
s dalSim subjektem, je pfispévkova organizace povinna zajistovat opravy, Gdrzbu
a vymény pfedmétd vnitfniho vybaveni (napf. ohfiva TUV, sporék, vestavéna skfin,
kuchyriska linka, atd.) na vlastni naklad. Uvedené povinnosti je opravnéna prenést na
najemce pfipadné zohlednit v najemném. V pfipadé bytd zvladStniho ur€eni je
pfispévkova organizace na vlastni naklad povinna zajiStovat jen opravy a udrzbu
pfedmétd vnitiniho vybaveni. Vyménu pfedmétu vybaveni (napf. ohfiva¢ TUV, sporak,
vestavéna skfif, kuchyrska linka, atd.) zajiStuje na naklady meésta odbor majetku
mésta.

PFispévkova organizace je povinna provadét na svéfeném majetku a majetku ve svém
vlastnictvi obecné zavaznymi predpisy predepsané revize a odstrafovani zavad
zjiSténych revizi (zejména revize elektroinstalace, elektrickych spotfebi¢ld a naradi,
plynovych zafizeni, tlakovych nadob, hromosvodl, vytahi a zdvihacich zafizeni,
kominu, hasicich pfistrojd a hydrantd apod.). Odstrafovani reviznich zavad je
organizace povinna provadét v rozsahu dle pfilohy €. 3 téchto zasad, ostatni zavady je
organizace povinna oznamit na odbor majetku mésta méstského Urfadu. Déle je
povinna vykonavat opravy a udrZzovani v rozsahu pfilohy €. 3 téchto zasad.

PFispévkovéa organizace je povinna mit zpracovany pétilety plan revizi.

Pfrispévkova organizace je opravnéna provadét technické zhodnoceni nad
40.000,00 K& u nemovitého majetku jen po pfedchozim souhlasu zfizovatele.

Ucetni odpis pohledavky je v kompetenci pfispévkové organizace (jedna se zpravidla
0 nedobytné pohledavky, pohledavka odpisem nezanikd a eviduje se v systému
podrozvahovych Uc&ta).

Prispévkova organizace neni opravnéna upustit od vymahani pohledavky bez souhlasu
rady (ti. pravni zanik pohledavky). V pfipadech, kdy pohledavka pfispévkove
organizace zanikla z divodu rozhodnuti soudu o vyrovnani naroka, promicéeni, resp.
zaniku prava, je prFispévkova organizace povinna informovat o provedenych krocich
prislusny odvétvovy odbor o dlvodech vzniku pohledavky, jeji vySi, o divodech
promi¢eni, resp. zaniku prdva k vymahani pohledavky a soucCasné informuje
0 zakonnych u(konech provedenych za uCelem vymoZeni pohledavky pfislusny
odvétvovy odbor v ramci podkladu k rozbordm hospodareni za uplynuly kalendarni rok.

Pfispévkové organizace eviduji majetek na rozvahovych Gétech v souladu se zakonem
0 Ucetnictvi a vyhlaSkou, kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
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Sb., o U€etnictvi ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zékon o G€etnictvi®).

Drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek v pofizovaci cené nizsi nez ¢ini limity
stanovené zakonem o UCetnictvi, resp. vyhlaskou, kterou se provadéji néktera
ustanoveni zakona o UcCetnictvi (8 11, odst. 6, pism. a) a 8§ 14, odst. 6), eviduje
pFispévkova organizace ve smyslu Ceskych Ugetnich standard(i na podrozvahovych
Gctech tohoto typu majetku:

a) spotfebni elektronika (radiopfijimace, fotoaparaty, videokamery, DVD piehravace,
mobilni telefony, hodiny, flash disky, GPS navigace, apod.),

b) nabytek (stoly, Zidle, skrifiky, apod.),

c) hudebni nastroje,

d) elektrospotfebice (varné konvice, stolni lampy, apod.),

e) prodluzovacky,

f) zdravotni, rehabilitacni a ochranné pomucky a potfeby,

g) naradi,

h) u€ebni pomacky (knihy, CD apod.),

i) dekoracni pfedméty (obrazky, pfedméty ze skla, keramiky, porcelanu, textilu,
pFirodnich materiald, kovu, plastickych hmot).

Prispévkové organizace mohou Uctovat na rozvahovych U&tech i 0 majetku v nizSich
hodnotach.

K rozhodovéni o likvidaci svéfeného movitého neupotfebiteiného majetku od 1,- K& do
1000,- K¢ za jeden kus jsou pfislusni feditelé prFispévkovych organizaci na zékladé
doporuceni likvidaéni komise pfFispévkové organizace. K rozhodovani o likvidaci
svéfeného majetku v pofizovaci cené vysSi nez 1000,- K& za jeden kus je pfislusna
likvida¢ni komise mésta jmenované radou.

Prispévkova organizace je povinna bez ohledu na to, zdali ma movity majetek svéfeny
nebo ve vlastnictvi, pfed rozhodnutim o likvidaci prokazatelné oslovit ostatni
prispévkové organizace zfizené méstem Kopfivnice, organiza¢ni slozky a jiné
organizace, zaloZzené méstem Kopfivnice, dle uvazeni i ostatni organizace, napf.
neziskové organizace, za ucCelem zjisténi, zdali majetek je vyuZitelny na ostatnich
organizacich. V pfipadé, Ze ostatni organizace neprojevi zajem o nabizeny majetek do
14 kalendarnich dn(, pak pfispévkova organizace oslovi zfizovatele, aby zajistil prodej
majetku v aukci. Pokud k prodeji nedojde, je pFispévkova organizace opravnéna
rozhodnout o likvidaci (v pfipadé, Ze majetek vlastni), nebo postupovat dle pfedchoziho
odstavce.

Pfi zadavani zakézek malého rozsahu ve smyslu zakona ¢&. 134/2016 Sb.,
0 zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich pFedpist, jsou pfispévkové
organizace povinny dodrZet postupy uvedené v platné vnitroorganizacni smérnici
zfizovatele o vefejnych zakézkadch malého rozsahu, pfi¢emz povéfenym zastupcem
zadavatele ve smyslu této smeérnice je vzdy Feditel pFispévkové organizace.
O vyjimkéch z téchto postupd rozhoduje na navrh pfispévkové organizace zfizovatel
(rada).

Pfi akcich organizovanych ve spolupraci mezi zfizovatelem a prispévkovou organizaci
se povinnosti obou zaznamenaji v zapise z jednani. V pfipadé, Ze dojde ze strany
prispévkové organizace k nepredpokladanym vydajam, zfizovatel (prostfednictvim
odvétvoveho odboru) navysi prispévek pfispévkoveé organizaci.
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(19) Zzfizovatel nehradi prispévkoveé organizaci platby za uzivani svého majetku.

(1)

)

(1)

)

®3)

(1)

(1)

(1)

)

Cl. 10
Soudni spory

Reditel pFispévkové organizace je povinen neprodlen& pisemné informovat méstsky
Ufad o vzniku soudniho sporu nebo o nutnosti jeho zahajeni (podani Zaloby). Sou¢asné
je povinen poskytnout méstskému Ufadu vSechny potfebné informace tykajici se
daného soudniho sporu a na vyZadani dalSi soucinnost.

Tajemnik méstského Ufadu na zakladé vyjadfeni pravnika nebo vedouciho odboru
spravnich €innosti (podle povahy soudniho fizeni) rozhodne, zda bude v jednotlivych
soudnich sporech zabezpec€ovat pravni zastupovani méstsky Gfad nebo zda si feditel
prispévkové organizace bude muset zajistit externi zastupovani (advokata).

Cl. 11
Ucetni zasady
Pfispévkova organizace jako ucetni jednotka je povinna dodrZzovat darové, finanéni
a Ucetni zasady dané v platnych pravnich pfedpisech.
PFispévkova organizace je povinna dodrZovat zasady ¢asového rozliSeni, vzajemného
zuctovani.

Do nékladu ucetniho obdobi zauctuje prispévkova organizace vesSkeré néklady, které
se Ucetniho obdobi tykaji, a to plati pfedevSim pro zauctovani nakladd na dan z pfijmu
za pfislusné obdobi, i kdyZ je dafiové pfiznani podavano podle zakona o dani z pfijmu
az po skonceni u€etniho obdobi.

CAST CTVRTA
SYSTEM FINANCNIi KONTROLY

Cl. 12
Vnit ini kontrolni systém

Reditel prispévkové organizace je povinen v organizaci zavést a udrZovat vnitini
kontrolni systém ve smyslu zékona o finan¢ni kontrole.

Provéfovani a vyhodnocovani pfiméfenosti a ucinnosti vnitfniho kontrolniho systému
provadi zfizovatel prostfednictvim oddéleni kontroly méstského Gfadu.

Cl. 13
Verejnospravni kontrola

Mésto jako zfizovatel provadi u pfFispévkovych organizaci kontrolu hospodareni
s vefejnymi prostfedky podle zdkona o finanéni kontrole.

Vysledky provedenych kontrol jsou soucasti pololetni zpravy, ktera je predkladana radé
oddélenim kontroly méstského Gradu.
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CAST PATA
REDITEL PRISPEVKOVE ORGANIZACE

Cl. 14

(1) Reditel pfispévkové organizace (dale také jen ,feditel”) je jejim statutarnim organem; je
jmenovan a odvolavan radou.

(2) Reditel jedna jménem pfispévkové organizace samostatné. Je odpovédny radé za
¢innost organizace.

(3) Reditel ve vztahu k vedoucimu odvétvového odboru

a)

b)

C)

d)

e)

f)
9)

plni oznamovaci povinnost o své pfedem zndmé nepfitomnosti na pracovisti,
ktera presahuje dobu tfi pracovnich dnd, a jejim divodu (dovolend, pracovni
cesta apod.), v€etné uvedeni jména a pfijmeni zaméstnance, ktery ho bude
v dobé jeho nepfitomnosti zastupovat, a to pisemné; v pfipadé zahraniéni
pracovni cesty, informuje vedouciho odvétvového odboru o planované pracovni
cesté, vedouci odvétvového odboru je opravnén vydat nesouhlas se zahrani¢ni
pracovni cestou; v pfipadé jarnich a hlavnich prazdnin oznami feditel
odvétvovému odboru kontakt na sebe nebo povéfenou osobu, a to z davodu
feSeni nepfedvidatelnych udalosti,

umoZziuje-li to povaha véci s dostateCnym pFedstihem oznamuje vyhlaSeni
volnych dnu v€etné uvedeni divodu (podle § 24 odst. 2 Skolského zdkona muze
feditel Skoly vyhlasit pro Zaky nejvySe 5 volnych dnl ve Skolnim roce, a to ze
zavaznych dudvodu, zejména organizacnich a technickych),

neprodlené pisemné oznamuje kazdou zavaznou mimofadnou udalost dotykajici
se Cinnosti pFispévkové organizace nebo jejich zaméstnanct (napf. zavazné
arazy, epidemiologickd opatfeni, Skody na majetku, havérie, technologické nebo
technické zavady, zménu organizace Skolniho roku, soudni spory, trestni
oznameni a zahajeni trestniho fizeni),

neprodlené pisemné& oznamuje skute¢nost, Ze byl uvolnén k vykonu vefejné
funkce a dalSi skute¢nosti vzniklé v souvislosti s uvolnénim k vykonu vefejné
funkce (napf. datum nastupu do funkce, jméno zastupce statutarniho organu,
konec vykonu funkce),

pfedava zfizovateli hlaSeni o Skolnim Urazu v souladu s vyhlaskou €. 64/2005 Sb.,
o evidenci Uraz( déti, 24ka a studentu, ve znéni pozdéjSich predpisu,

ucinné spolupracuje pfi plnéni ukold pro potfebu zfizovatele,

pfedklada vedoucimu odvétvového odboru k podpisu kalkulaéni listy za Skolni
stravovani.

4) Reditel dale

a)

b)

odpovida za vytvofeni, funkénost a Uuc€innost vnitfniho kontrolniho systému
pfispévkové organizace,

odpovida za zpracovani vyroéni zpravy o ¢€innosti a plnéni ukoll pfispévkové
organizace a zpravy podle zakona €. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdé;jSich predpisl, a prfedklada je odvétvovému odboru
(pfispévkové  organizace vyjma Skol a  Skolskych  zafizeni do
1. Dbfezna). Prispévkové organizace 3kolského typu zpracovavaji dle

predepsaného formatu vyro€ni zpravu o Cinnosti Skoly za obdobi pfedchéazejiciho
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f)
9)
h)
1)

J)

P)

Q)

r)

Skolniho roku, s vyjimkou zékladnich Gdaju o hospodareni Skoly, a do 15. fijna ji
pfedkladaji Skolské radé ke schvaleni. Po schvaleni Skolskou radou zasila feditel
Skoly vyro€ni zpravu do 14 dnu zfizovateli a zvefejni ji na pfistupném misté ve
Skole. Matefské Skoly a DUm déti a mladeze predkladaji prehled o ¢innosti za
uplynuly Skolni rok po dohodé s odvétvovym odborem,

pfedklada ve stanovenych terminech méstskému Gfadu statistické vykazy a jiné
dokumenty dle poZadované specifikace,

pfedkladd ve stanovenych terminech méstskému Gfadu informaci o stavu
vybranych ukazatel( z ukonenych kontrol nakladani s vefejnymi prostfedky,
zajisti pfedloZeni inventurnich soupist v jednom vyhotoveni v€etné rekapitulace
a z4pis o provedeni inventarizace v navaznosti na rozvahu a podrozvahu k 31.12
pfislusného roku v terminu do 31.01. nésledujiciho roku na odbor financi.
V pfipadé zmény ve funkci Feditele p.o. informuje o datu mimofadné inventarizace
a predklada zapis o provedeni mimoradné inventarizace na odbor financi,

je povinen zabezpelit dodrZovani pfedpisu na Useku bezpeénosti prace
a pozarni ochrany,

pfedklada navrhy a Zadosti ve véci nakladani s nemovitym majetkem mésta
v souladu s prioritami mésta,

je povinen zabezpedit fadné hospodareni dle rozpoctu,

feditel matefské Skoly stanovi se souhlasem rady misto, termin a dobu pro
podani Zadosti o pfijeti k pfedSkolnimu vzdélavani pro nasledujici Skolni rok (8 34
Skolského z&kona),

stanovi se souhlasem rady rozsah omezeni nebo pFeruSeni provozu, vyjma
havarijnich pfipadu a pfipadu, kdy je prokdzéna absence klientd vyuZivajicich
poskytovanou sluzbu, v pfipadé matefské Skoly v mésici ¢ervenci nebo srpnu,
popfipadé v obou mésicich, ze zavaznych davodu i v jiném obdobi,

feditel Skoly miZe prFeruSit Cinnost druziny v dobé Skolnich prazdnin podle
podminek stanovenych radou (usneseni €. 4170 z 05.10.2010),

hlasi zfizovateli (starostovi) stavky zaméstnancl pfispévkové organizace,
odpovidéa za aplikaci zavaznych pokynu zfizovatele,

je povinen jmenovat osobu odpovédnou za provoz vyhrazenych technickych
zafizeni,

odpovida za dodrZovani veskerych pravnich pfedpisu vztahujicich se k €innosti
provadéné na svéfeném majetku, zejména predpist z oblasti bezpecnosti prace,
hygieny a protipozZarni ochrany a je odpovédny za Skody na svéfeném majetku na
zdravi zaméstnancu a ostatnich osob, které vzniknou poruSenim nebo
zanedbanim pravnich a ostatnich predpisu k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a pozarni ochrany,

zodpovida za mésicni pfedavani dat odectenych ze vSech méfidel energii a médii
(fakturacnich a podruznych) vzdy k 1. pracovnimu dni v mésici elektronickou
formou do energetického informa¢niho systému zfizovatele. V pfipadé potieby
(zejména u tepelné energie) budou odelty provadény tydné (dle pokynu
energetika mésta),

zodpovida za predavéani faktur od dodavatell energii a médii do 14 dnd od
doruceni dodavatelem elektronickou formou ve forméatu *.pdf do energetického
informacniho systému zfizovatele,

zodpovida za predavani smluv vCetné dodatkd na odbér energii a médii do
1 mésice od jejich uzavreni. Jiz uzaviené platné smlouvy budou pfedany do dvou
meésict ode dne ucinnosti téchto zasad. VSe bude pfedavano na odbor majetku
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)

meésta v elektronické podobé ve formatu *.pdf do energetického informacniho
systému zfizovatele,

umozni zastupci zfizovatele (energetikovi mésta) pfistup k udajim o odbérnych
mistech organizace pres ,virtualni kancelare" jednotlivych dodavateld, distributort
energii a médii,

zodpovidd za poskytovani ostatnich souvisejicich udajd potfebnych pro
vyhodnoceni spotfeby energii v souvislostech (napf. poCet Zaka, pocet obédd,
provozni rezim budovy, vytdpéné plochy a objemy, vnitfni teploty v objektu,
spotfebice atd.), a to na vyZadani. Rezim bude individualné dohodnut na odboru
majetku meésta s energetikem mésta. Pokud budou tyto souvisejici Udaje
poskytovany, budou poskytovany pomoci energetického informacniho systému
zfizovatele,

zodpovida za vedeni evidence vSech elektrospotfebi¢l uvedenych ve vyhlaSce
¢. 337/2011 Sb., o energetickém Stitkovani a ekodesignu vyrobku spojenych se
spotfebou energie (pracky, televizni pfijimace, chladni¢ky, mrazni¢ky, kombinace
chladni¢ek a mraznicek, my¢ky nadobi, klimatizatory vzduchu, bubnové suSicky
pradla, elektrické trouby, pracky kombinované se suSickou, svételné zdroje,
pfedfadniky k z&fivkam, elektromotory, ventilatory — zejména vysavace,
digestore), uzivanych ve své organizaci. V evidenci bude uveden vzdy nazev
spotfebiCe, datum pofizeni, energeticka tfida dle energetického Stitku pofizeného
spotfebice, identifikacni oznaceni, které bude shodné s fyzickym oznacenim na
elektrospotiebiCi. Evidence bude vedena elektronicky a poskytnuta zfizovateli
k nahlédnuti prostfednictvim energetického informaéniho systému zfizovatele,
zodpovida, Ze nové pofizované elektrospotfebiCe pro organizaci, budou
pofizovany v té nejvysSi energetické tfidé daného druhu elektrospotfebice, viz
http://www.uspornespotrebice.cz/energeticke-stitky/. PFi vybéru nového
spotfebiCe bude rovnéz pfihlizeno i k volbé spravné velikosti ¢€i kapacité
spotfebie vzhledem k jeho vyuZivani. Nové pofizené spotfebic¢e budou zavedeny
do evidence elektrospotfebi€d do 1 mésice od pofizeni,

zodpovida za proSkoleni zaméstnancu své organizace ze zasad energeticky
uvédomélého Uasporného chovani, provozovani energetickych zafizeni
a budov, min 1 x za kalendarni rok, o ¢emz pofidi zdznam s obsahem
a prezentaci Ucasti. Skoleni provede na vyzadani organizace energetik mésta,
pokud si organizace nezajisti Skoleni jinym zpusobem. Zaznam o Skoleni bude
zpristupnén pres energeticky informacni systém zfizovatele,

zodpovida, Ze se se vSemi odbérnymi misty elektrické energie a plynu organizace
zuCastni centralizovanych nékupu energetickych komodit, organizovanych
zfizovatelem,

zodpovida, Ze organizace provede kazdy rok u vSech odbérnych mist elektfiny
a plynu samoodecty (odecty svym pracovnikem) fakturaCnich méfidel k 31.12.
Samoodecty poskytne smluvnimu dodavateli energie a pozada ho o mimofadnou
fakturaci k 31.12.,

zodpovida, Ze bude dosaZena pfedepsana ro¢ni mérna energeticka narocnost
vytédpéni (kJ/m2*D) u budov ¢i ¢asti budov uZivanych organizaci, pfi sou¢asném
dodrZeni povinnosti uvedenych v bodé o). DosaZeni tohoto cile bude kontrolovat
pribézné, nejméné na konci kazdého mésice v energetickém informacnim
systému zfizovatele. Pfedepsanou mérnou energetickou néaro¢nost budovy
vytdpéni uréi pro kazdou budovu zfizovatel z energetickych dokumentd
(energeticky audit, energeticky posudek, prikaz energetické narocnosti budov,
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v pfipadé, Ze budova nema takovy dokument, tak z historie spotfeb poslednich tfi
let, kdy bude projednana s Feditelem organizace) a bude uvedena v energetickém
informa&nim systému zfizovatele.

Kontrola dodrzovani zasad hospodareni s energiemi spadd do kompetence
energetika mésta.

CAST SESTA
URCGENI PLATU STATUTARNICH ORGAN U PRISPEVKOVYCH ORGANIZACI

Cl. 15
Postup p i odm énovani

(1) Zasady upravuji postup pfi odménovani za praci statutarnich organu prispévkovych
organizaci (dale jen feditell pfispévkovych organizaci) zfizenych méstem Kopfivnice.

(2) Odmeénovani dle odst. 1 se fidi zdkonikem prace, nafizenim vlady &. 564/2006 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdéjSich predpisu, (dale jen ,nafizeni vlady o platovych pomérech®), nafizenim vlady
222/2010 Sb., kterym se stanovi katalog praci ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdéjSich pfedpisu, a dalSimi predpisy.

(3) Plat urCuje feditelom prFispévkovych organizaci rada. Obdobné se postupuje
u zastupce feditele pfFispévkové organizace, pokud neni pracovni misto feditele
prispévkové organizace doCasné obsazeno nebo pokud Feditel pfispévkové organizace
praci pfechodné nevykonava.

(4) Navrhy na ur€eni platu Fediteli pfispévkové organizace predklada radé personalni
oddéleni ve spolupraci o odvétvovym odborem, v pfipadé odmény odvétvovy odbor.
Navrh predkladé prostfednictvim formulafe ,Navrh na ur€eni platu statutarnimu organu
pFispévkové organizace” — viz pfiloha €. 3 zasad.

Cl. 16
Tarifni plat

(1) PFi zafazeni feditele do platové tfidy a platového stupné se postupuje v souladu
s ustanovenim 8§ 123 zakoniku prace a pfislusnymi ustanovenimi nafizeni vlady
o platovych pomérech.

(2) V pripadé, Ze feditel pfispévkové organizace nesplriuje potfebné vzdélani pro zafazeni
do navrhované platové tfidy, prfedklada odvétvovy odbor navrh na udéleni vyjimecného
zafazeni (s odkazem na konkrétni ustanoveni pfislusného pravniho predpisu) a doby
trvani vyjimky.

Cl. 17

PFiplatky za vedeni

(1) Reditelim prispévkovych organizaci se stanovi pfiplatky za vedeni podle stupné Fizeni
a narocnosti fidici prace v souladu s § 124 zakoniku préace.
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(2) VySe pfiplatku za vedeni Cini
a) v pripadé Feditele pfispévkové organizace vykonavajici €innost matefskych
a zakladnich kol

60%)

Vyse pfiplatku za vedeni v % platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tfidé, do které
je Feditel zaFazen ( uréeno ZP — 2.stupen Fizeni 15-40%, 3.stupen Fizeni 20-50%, 4.stupen Fizeni 30-

Stupen
fizeni

Pocet
zaméstnancl

nad
10

do
10

do
20

nad do do nad
20 10 40 40

Pocet
Zaku:
1-100

23% 25%

27%

27%

29%

32% 32% 3

5% 39%

Pocet
zakua:
101 - 400

25% 27%

29%

29%

32%

35% 35%

39%

43%

Pocet
zaka:
401 a vice

29% 31%

33%

33%

36%

39% 39%

43%

47%

Poclet zaméstnancu — fyzické osoby bez dohod o provedeni prace a pracovni ¢innosti.

Pocet zak( — celkovy pocet 2ak Skoly bez $kolni druZiny.

Pocet zaméstnancu, zaki a déti ZS a MS k 30.09. pfislusného roku.
Pocet zaméstnancu je v€etné zaméstnancu na matefské a rodi¢ovské dovolené a na
dlouhodobé nemocenské, a to zaméstnancu financovanych ze statnich i méstskych

prostredkd.

b) v pfipadé feditele prispévkové organizace vykonavajici jinou €innost nez innost
matefskych a zakladnich Skol, ktery Fidi praci pod fizenych zam éstnanc (,
vedouci zam éstnance na 1. nebo 2. stupni

v

fizeni (2. - 4. stupe n Fizeni)

pocet fizenych
zaméstnancl —
pfepocteny stav

Minimalni vy3Se p Fiplatku za vedeni v % platového tarifu
nejvyssiho platového stupn & v platové t fidé, do které je

reditel za fazen

2. stupe i 3. stupe i 4. stupen
do 15 v¢etné 15 % 23 % 35%
16 -25 vcetné 18 % 25 % 37 %
26-40 véetné 21 % 27 % 39 %
40-55 v¢etné 25 % 30 % 42 %
nad 55 30 % 35 % 45 %
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®3)

(4)

)

(1)

(2)

PFi stanoveni vySe pfiplatku za vedeni dle odst. 2 b) je odvétvovy odbor povinen
zohlednit naro€nost a riiznorodost €innosti fizené pfispévkové organizace.

Reditel pFispévkové organizace je povinen oznamit personalnimu odd&leni zmény
v organizaci majici vliv na vysi pfiplatku za vedeni vZzdy do 5. kalendarniho dne v mésici,
ktery pfedchazi mésici, ve kterém ma dojit ke zméné, v nepfedvidanych pfipadech pak
bezprostiedné po dni, kdy ke zméné doslo.

VySe pfiplatku za vedeni se zaokrouhluje ve 100 K& smérem nahoru, v pfipadé
dosazeni nejvyssiho % v prislusném stupni fizeni se zaokrouhluje vySe pfiplatku za
vedeni ve 100 K& smérem dold.

Cl. 18
Osobni p Fiplatek

Osobni pfiplatek mize byt fediteli pfispévkové organizace poskytovan za podminek
stanovenych 8§ 131 zakoniku préace.

Pracovni vysledky nebo pInéni vétSiho rozsahu povinnosti se sleduji zejména v oblasti:
Pravni
— dodrzovani pravnich predpist
- dodrZovani zfizovaci listiny a usneseni rady mésta a téchto zasad
Ekonomické a hospodarskeé

— dodrZovani rozpoctu

— rozbory hospodareni

- hospodareni s majetkem, jeho udrzba, inovace
— bezpecnost a hygiena

- vyuZiti kapacit

- hospodareni s energiemi

Rizeni a personalini prace

- odborna zplsobilost

- celozivotni vzdélavani, zvySovani profesnich dovednosti, kliCovych kompetenci
- uplatiiovani novych metod fizeni

- projektovy management

- rozvoj a hodnoceni prace zaméstnanc

Kvality poskytovanych sluzeb a jeji zvySovani

- spokojenost klientt

- metody a nastroje Fizeni kvality

- vysledky v oblasti kvality poskytovanych sluzeb, jejich vyhodnocovani (hodnotové
ukazatele zamérené na klienta)

- klima v organizaci

Zajmové

- zajiStovani dalSich sluzeb v oblasti volno¢asovych aktivit
— zapojovani do soutéZi a vysledky v soutéZich
Spoluprace a komunikace s verejnosti a se zfizovatelem
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— prezentace na verejnosti
— spoluprace s verejnosti
— spoluprace s jinymi organizacemi

Osobni pfiplatek mdze byt odejmut nebo sniZzen, pominou-li nebo se zméni divody,
pro které byl pfiznan.

Cl. 19
ZvIastni a specializa €ni pFiplatky

(1) zvlastni a specializacni priplatky se pfiznavaji od 01.10. na dobu jednoho Skolniho roku,
nezméni-li se podminky, za kterych byly pfiznany.

(2) Reditel, kterému pFisludi zvlastni nebo specializaéni priplatek, zaSle pisemné
odvétvovému odboru nejpozdéji do 20.09. podklady pro stanoveni pfiplatkd (pfiloha &. 5
zasad).

Cl. 20
ZVIastni p Fiplatek

ZvIastni priplatek (8 129 zékoniku prace, § 8 a pfiloha nafizeni vlady o platovych pomérech)
se poskytuje v pfipadé, ze:

(1) Reditel vykonava préci tfidniho ugitele, nebo vedouciho oddéleni v zakladni umélecké
Skole.

(2) Reditel vykonava préaci tfidniho uditele ve tfidé se zaky rdznych postupnych roénikil ve
Skole, kterd nema zfizeny v3echny ro¢niky.

(3) Reditel vykonava préci tFidniho ugitele nebo pouze vyuduje ve 3kole, tFidé nebo oddélent,
zfizeném pro Z&ky se specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo ve specialné pedagogickém
centru.

(4) Rediteli zakladni 3koly, ktery kona pfimou pedagogickou ginnost spojenou s vykonem
prace tfidniho ugitele, se poskytuje zvlastni pfiplatek ve vysi:

a) tfida na I. stupni ZS 600 K&

b) tfida na I. stupni ZS sloZena z vice roénikd 1000 K&

c) tfida na Il. stupni 800 K¢&

d) specializovana tfida ZS 1000 Kg.
(5) V prfipadé soubéZzného vykonu nékterych téchto Cinnosti pfislusi fediteli pouze jeden
zvIlastni pfiplatek v ramci rozpéti, které je pro ného vyhodné&jsi. Pokud ma zékladni nebo

matefska Skola tfidu, zfizenou pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami, ale feditel
nevykonava v této tfidé pfimou pedagogickou ¢innost, zvlastni pfiplatek mu nenalezi.
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Cl. 21
Specializa €éni pf¥iplatek pedagogického pracovnika

(1) Specializa¢ni priplatek (8 133 zakoniku prace a § 9 vyhlasky ¢. 317/2005 Sb.) ve vysi
1200 K& se poskytuje fediteli, ktery vedle pfimé pedagogické cinnosti vykonava také
specializované c¢innosti, k jejichz vykonu jsou nezbytné dalSi kvalifikacni predpoklady
(zisk&ni osvédceni o absolvovani specializacniho studia).

(2) Specializovanymi ¢innostmi jsou:
* koordinace v oblasti ICT
» tvorba a nasledna koordinace Skolnich vzdélavacich programu
» prevence socialné patologickych jeva
* specializované ¢innost v oblasti environmentalni vychovy
» specializovana ¢innost v oblasti prostorové orientace zrakové postiZzenych

(3) Pro pfiznani pfiplatku je nezbytné, aby feditelé Skol informovali své zfizovatele o tom, Ze
specializované c¢innosti vykonavaji, predloZili potfebné osvédCeni o absolvovani studia,
a podle poZadavku zfizovatele predlozili dalSi podklady pro stanoveni specializaéniho
priplatku (popis €innosti, které vykonavaji, jejich rozsah). Rovnéz v pfipadé, Ze feditel
pfestane specializovanou c&innost vykonavat, je povinen o této skutenosti zfizovatele
informovat.

Cl. 22
Odmeény

(1) Odména mulze byt poskytnuta v souladu s ustanovenim 8 134 zékoniku prace za
spInéni mimoradného nebo zvlast vyznamného pracovniho ukolu, tedy zejména za:

a) vysledky hospodafeni a vysledky kontrolni €innosti za hospodafeni, zlepSeny
hospodérsky vysledek pfispévkové organizace,

b) pfipravu a organizaci akci mimoradného charakteru, u Skolskych zafizeni v€etné
mimoskolnich aktivit,

c) odbornou, publika¢ni a posuzovatelskou €innost, ...

d) osobni podil na vyznamnych akcich a vefejné prospésné ¢innosti,

e) zapojeni do rozvojovych programu a projekta,

f) ziskéni financnich prostfedkd do rozpoctu p.o. z cizich zdroju nebo prokazatelnou
asporu nakladu trvalého charakteru,

g) kvalitni prezentaci pfispévkové organizace,

h) aktivni spolupraci se zfizovatelem na realizaci jmenovitych akci,

i) dodrzovéani zasad energetického managementu.

(2) Rediteldm pFispévkovych organizaci mize rada v souladu s § 224 zékoniku prace
poskytnout odménu

a) pfi dovrSeni 50 let véku do vySe 15 000 K¢,

b) pfi skonéeni pracovniho poméru odchodem do dichodu (starobniho, invalidniho)
do vy3e 30 000 K¢, pokud rada nerozhodne jinak,

c) za poskytnuti pomoci pfi predchazeni pozarGm nebo pfi Zivelnich udalostech,
jejich likvidaci nebo odstrariovani jejich nasledk( nebo pfi jinych mimoradnych
udalostech, pfi nichz muze byt ohrozen zivot, zdravi nebo majetek.




MESTO KOPRIVNICE

PFikaz tajemnika Cislo: 22/2017 |Strana: 24

Zasady vztah( zfizovatele a prFispévkovych organizaci

®3)

(4)

(1)

(2)
®3)

(4)

©®)

O konec¢né vySi odmeény udélené Fediteli pfispévkové organizace rozhoduje rada.
Navrh musi obsahovat zdivodnéni navrhu a stanoveni terminu vyplaceni odmény,
nejpozdéji v prosinci pfislusného kalendarniho roku.

Poskytnuti odmény neni narokové.

CAST SEDMA

ZAVERECNA USTANOVENI
Cl. 23

Rada je opravnéna vydavat pfispévkové organizaci zavazné pokyny. Kontrolu pinéni
téchto pokynu zabezpeduje odvétvovy odbor.
Neni-li stanoveno jinak, pak k vykladu téchto zasad je pfislusny odvétvovy odbor.

Pokud zfizovaci listina pfispévkové organizace upravuje prava a povinnosti jinym
zplsobem, pouziji se ustanoveni této zfizovaci listiny.

Tyto zasady rusi Dodatek €. 3 Zasad vztah( zfizovatele a pfispévkovych organizaci
schvaleny usnesenim Rady mésta Kopfivnice ¢. 2621 ze dne 17. 9. 2013.

Tyto zéasady byly schvéleny usnesenim Rady mésta Kopfivnice €. 2537 ze dne
19.12.2017 a nabyvaji G€innosti 04.01.2018.

Mgr. Lumir Pospéch v.r. Ing. Miroslav Kopecny v.r.

mistostarosta starosta
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Pfiloha €. 1

ML Wi

Prava a povinnosti pfispévkovych organizaci upravuje zejména:

a) zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpist

b) zékon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd, ve znéni
pozdéjSich predpisl

c) z&kon €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, z&kladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu

d) zékon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakona,
ve znéni pozdéjSich pfedpist

e) zakon &. 157/2000 Sb., o pfechodu nékterych véci, prav a zavazk( z majetku Ceské
republiky do majetku krajl, ve znéni pozdéjSich predpisl

f) zadkon &. 290/2002 Sh., o pfechodu nékterych daldich véci, prav a zavazk( Ceské
republiky na kraje a obce, ob&ansk& sdruzeni plsobici v oblasti télovychovy a
sportu a o souvisejicich zménach a o zméné zakona &. 157/2000 Sb., o pfechodu
nékterych véci, prav a zavazki z majetku Ceské republiky, ve znéni zékona &.
10/2001 Sb., a zkona ¢&. 20/1966 Sbh., o péci o zdravi lidu, ve znéni pozdéjSich
pFedpisd, ve znéni pozdéjSich pFedpist

g) zakon ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdé&jSich predpisu

h) vyhlaska €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zadkon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve
znéni zakona ¢. 309/2002 Sb., zakona ¢. 320/2002 Sb. a zakona ¢. 123/2003
Sh.

i) zakon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjSich predpist

j) zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu

k) vyhlaska €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991
Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, pro nékteré vybrané ucetni
jednotky, ve znéni pozdéjSich pFedpisu

[) zakon ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjSich predpisl

m) nafizeni vliady €. 289/2002 Sh., kterym se stanovi rozsah a zplsob poskytovani udaju
do Informacniho systému o platech, ve znéni nafizeni viady €. 514/2004 Sb.,

n) zakon ¢€. 109/2002 Sh., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych
zafizenich a o preventivnhé vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné
dalSich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu,
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0) zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich pfedpist
p) zakon €. 108/2006 Sb., o sociélnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu

g) nafizeni vliady €. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych
sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpisl

r) zakon €. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdé&jSich predpisu,

s) zékon ¢&. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd,
ve znéni pozdéjSich pFedpist

t) vyhlaSka €. 505/2006 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o socialnich
sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu,

u) vyhlaska €. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potfeb, ve znéni pozdéjsich
pFedpisu.

v) zakon ¢&. 257 /2000 Sb., o Probacni a media¢ni sluzbé ve znéni pozdéjSich predpisu

w) vyhlaska 15/2005 Sb., kterou se stanovi nalezitosti dlouhodobych zaméri a vyro€nich
Zprav
x) zékon €. 304/2013 Sh. o vefejnych rejstficich pravnickych a fyzickych osob, ve znéni
pozdéjSich predpist
y) vyhlaska €. 337/2011 o energetickém Stitkovani a ekodesignu vyrobkd spojenych se
spotfebou energie
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Pfiloha €. 2 zasad
I. Normativy Skol
Zpusob stanoveni p Fisp évk U pFisp é@vkovym organizacim Skolského typu

Cl.1
Specifikace
1. Neulé€elové prost Fedky

Objem neucelovych finangnich prostfedkd pro pfispévkové organizace Skolského typu je
stanoven na zakladé normativy.

1. Normativy Skol a Skolskych zafizeni jsou stanoveny:

a) pro Dum déti a mladeze: normativ na 1 dité v pravidelné €innosti,
b) pro matefské Skoly roz¢lenéné na:
1. normativ na déti, které od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje
po dni, kdy dosahnou patého roku véku

2. normativ na déti, které jsou osvobozeny od uhrad Skolkovného
(socialni ulevy)

¢) pro zékladni Skoly:
- normativ na jednoho Z&ka v&etné Skolni druziny
- normativ na plochu pozemku (pro ZS GpIné)
- normativ na plochu budovy (pro ZS uplné)

2. Zakladnim Skoldm jsou mimo normativ poskytovany neucelové finanéni prostfedky na
povinnou vyuku plavani (provozni naklady, nikoliv naklady na mzdy a néklady
spojené s pracovné pravnimi vztahy).

2. Ugelové prost Fedky

ey

Ugelové prostfedky se pouziji jako pFispévek:

a) na energie (UCelové vazané prostfedky véetné energii ziskanych formou sluzeb
spojenych s najmem nebytovych prostor),

b) na environmentalni vychovu a vzdélavani pro udrzitelny rozvoj

c) na vécné naklady spojené se stravovanim zameéstnancu Skoly v pfipadé, Ze Skola
nema vyvarovnu

d) na dovoz obédu v pfipadé, Zze Skola nema vyvarovnu

e) na protidrogovou prevenci pro Zaky na Il. stupni zakladni Skoly

f) na zajisténi ginnosti détského koutku Zirafka a matefského centra Klokan pfi
DDM Kopfivnice,

g) na opakujici se akce DDM Kopfivnice (napf. Koprstar, Vanocka, ...)

h) na navySeni pfispévku nad ramec normativu z diivodu mimofadného plnéni tkola
zfizovatele — napf. mzda spravce détského a Skolniho hfisté u ZS dr. Milady
Horékové, mzda spravce détského a sportovniho hfisté u ZS AlSova, mzda
spravce 3kolniho hfidté u ZS Emila Zatopka, mzda spravce hiisté u ZS a MS
17. listopadu, mzda spravce zahrad matefskych 3kol, pfispévek na zajisténi
dopravni vychovy MSK p.o., naklady spojené s pfevadénim déti pes cestu,

i) najmenovité akce




MESTO KOPRIVNICE

PFikaz tajemnika Cislo: 22/2017 |Strana: 28

Zasady vztah( zfizovatele a prFispévkovych organizaci

j) na odpisy v pfipadech, kdy investice byly pofizeny jako investi¢ni akce zfizovatele
nebo s vyslovnym souhlasem zfizovatele jako investicni akce pfispévkove
organizace, na které poskytl zfizovatel investi¢ni prostfedky nad ramec normativa
(nejednd se o investice vyc€lenéné z objemu pfispévku stanoveného na zékladé
normativniho vypoctu)

K) na dalSi vydaje schvalené zfizovatelem.

Cl.2
Zaveéreéna ustanoveni

(1) Finanéni prostfedky z rozpoctu zfizovatele pouZije pfispévkova organizace v souladu
s 8 180 Skolského zakona. Jiné pouZiti finan€nich prostfedkd podle § 180 odst. 2
Skolského zékona je podminéno vyslovnym souhlasem rady v pfijatém usneseni.

Normativni ¢ast pfispévku je mozné Cerpat :

* naucebni pomulcky bez omezeni (59. RM ze dne 25.08.1998)

* na neinvesti¢ni vydaje jinak hrazené ze statniho rozpoctu podle Skolského zakona ve
smyslu § 180, odstavec 2 Skolského zakona ve vysi do 30 % (usneseni RM ¢ 1526
1.3 ze dne 12.06.2012).

(2) Ucelové prostiedky vedou prispévkové organizace oddélené a prokazuiji jejich Cerpani
pfi rozborech hospodareni. UCetni doklady jsou povinny pfedloZit pfi kontrole.
II. PouZiti €asti p Fispévku na reprezentaci

Pfispévkova organizace je opravnéna pouzit ¢ast rocniho provozniho pfispévku zfizovatele
na reprezentaci takto:

v K&
ZS a MS 17. listopadu 6 000,-
ZS dr. Milady Horakové 6 000,-
ZS Alsova 6 000,-
ZS E. Zatopka 6 000,-
ZS Lubina 1 500,-
ZS Mnisi 1 500,-
MSK 6 000,-
SpSK 6 000,-
KDK 10 000,-
DDM 8 000,-
SSSK 8 000,-
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Priloha €. 3 zasad
Povinnosti p Fispévkovych organizaci p Fi provad éni béZné udrZzby a revizi majetku

Pfispévkové organizace jsou povinny vlastnimi kapacitami ¢ na vlastni naklad provadét
zejména tuto béZnou udrzbu a revize veSkerého majetku:

A. dle technické povahy oprav:

= StfeSni plast

- pravidelné cisténi Zlabl, svodu, lapacu stfeSnich necistot, vpusti a dalSich prvkd
stfeSniho plasté

- dopliovani drobnych prvka a dopliku stfeSniho plasté - krytky vétracich hlavic, koSe
stfeSnich vpusti atd.

- drobné opravy stfeSnich krytin — lok&lni vady

- drobné opravy klempifskych prvkd — opravy spojl, natéry v nutném rozsahu, atd.

= Hromosvodna soustava

- zajiStovani pravidelnych periodickych revizi

- doplfiovani chybéjicich drobnych soudasti hromosvodné soustavy — podpéry, svorky,
jimace atd.

= Kominova télesa

- zajiStovani pravidelnych periodickych revizi

- drobné opravy stavebniho charakteru — opravy povrchd, sparovéani, atd.

- opravy a vymeény uzavérd vymetacich a vybiracich otvord, napojeni odtahl spalin, atd.

= Venkovni a vnitini vypiné otvord

- vymeéna sklenénych vyplini

- opravy, sefizeni a promazani kovani

- vyroba nahradnich kli¢u

- vymeéna oteviracich prvka — klik, zamku

- vymeéna a opravy siti proti hmyzu, Zaluzii, drobné opravy venkovnich rolet, atd.

= Venkovni a vnitfni povrchové tpravy stén

- drobné opravy omitek venkovnich i vnitfnich

- drobné opravy keramickych obkladd venkovnich i vnitfnich vCetné list — vymény
poSkozenych Casti

- pravidelna obnova natért a maleb

- opravy a natéry dfevénych a jinych obkladd stén

= Podlahy

- drobné opravy veSkerych naslapnych vrstev podlah (dlazby, poviakové krytiny, natéry,
dfevéné podlahy) — vymény poskozenych &asti, opravy natérd

- dopliovani pfechodovych list, praht a soklovych prvku

- zajiStovani bezpecénostniho barevného znaceni vyskovych rozdild podlah
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Schodisté

drobné opravy veskerych naSlapnych vrstev schodiStovych stupiu (dlazby, poviakové
krytiny, natéry, dfevéné stupné) — vymény poskozenych &asti, opravy natéra

drobné opravy zabradli

zajistovani bezpecnostniho barevného zna€eni nastupnich a vystupnich stupri

Elektroinstalace

zajistovani pravidelnych periodickych revizi

vymeéna svételnych zdroji — Zarovky, zafivky, vybojky, atd.

vymeéna krytd a ochrannych kosu

vymeéna zasuvek a vypinac

odstrafiovani reviznich zavad v hodnoté do 5 000,- K& bez DPH (souhrnné financni
naklady z jedné revizni zpravy)

opravy a vyména méfidel

Rozvod studené a teplé vody

opravy a vymény vytokovych armatur, uzaviracich armatur, pfivodnich hadic
k zafizovacim pfedmétim, misicich baterii, sméSovacu a doplikd zafizovacich pfedméta
opravy a vyména méfidel

Rozvod kanalizace

Cisténi vnitfnich stoupacich vedeni a leZzatych vedeni v objektu po 1 revizni Sachtu
u objektu

¢isténi a vymeény zapachovych uzavér( zafizovacich predmétu (véetné podlahovych
vpusti)

adrzba a zajisténi oteviratelnosti a funk&nosti Cisticich kust kanaliza¢nich vedeni
zajisténi uzaviratelnosti reviznich kanaliza¢nich Sachet u objektu

¢isténi a udrzba uliénich vpusti v arealu objektt

zajisténi provozu, drobné udrzby, oprav, ¢€isténi, vyvozu a likvidace od&erpanych splask
z lapacu tukl, septikl a Zump na které jsou objekty napojeny, v€éetné vedeni provozni
evidence vyvozU a provozné manipulaénich fadu (v pfipadé pozadavku kontrolniho
organu zajisténi a predlozeni rozboru splaskovych vod)

Ustiedni vytapéni

zajisStovani pravidelnych periodickych revizi kotelen a tlakovych nadob

odstranovani reviznich zavad v hodnoté do 5 000,- K& bez DPH (souhrnné finanéni
néklady z jedné revizni zpravy)

zajisténi dalSich drobnych oprav kotld, vymeény ovladacich, regula¢nich a uzaviracich
armatur, Cerpadel a vymeénika

drobné opravy otopnych téles, jejich ovladacich prvkd a rozvodu ustfedniho vytapéni
opravy a vyména méfidel

Vzduchotechnika

zajistovani pravidelnych periodickych revizi a kontrol vzduchotechnickych zafizeni
odstrafiovani reviznich zavad v hodnoté do 5 000,- K& bez DPH (souhrnné financni
naklady z jedné revizni zpravy)
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drobné opravy vzduchotechnickych rozvodl (kotveni, té&snici prvky, klapy, filtry, potrubni
ventilatory, venkovni protideStové Zaluzie, filtry, atd.)

drobné opravy a udrzba vzduchotechnickych stroji a zafizeni (filtry, motory, ovladaci
prvky, atd.)

Zafizeni a instalace pro protipozarni ochranu staveb

zajistovani pravidelnych periodickych revizi a kontrol protipoZarnich zafizeni a instalaci
odstrafiovani reviznich zavad v hodnoté do 5 000,- K& bez DPH (souhrnné financni
naklady z jedné revizni zpravy)

vymeény hasicich pfistroji po ukonéeni doby jejich Zivotnosti nebo v pfipadé jejich zcizeni
drobné opravy pozarniho rozvodu a pozarnich hydrantu

zajisténi funkénosti a provozuschopnosti elektrické pozarni signalizace

aktualizace pozarné bezpecénostnich feSeni staveb

Zabezpecovaci systémy objektl

zajistovani pravidelnych periodickych revizi a kontrol zabezpecovacich systému
odstranovani reviznich zavad v hodnoté do 5 000,- K& bez DPH (souhrnné finanéni
néklady z jedné revizni zpravy)

vymeéna, opravy a doplfiovani komponentu

zajisténi funk&nosti a provozuschopnosti zabezpe€ovacich systému staveb

Pristupové komunikace tvofici sou¢ast objektu
drobné opravy povrchu

zajisténi zimni udrzby

zajisténi uklidu

Vestavéné zafizeni tvofici sou€ast nemovitého majetku

Udrzba a opravy vestavénych zafizeni — kuchyriské linky, vestavéné skfinég, atd.
Kuchyriskd a jiné zafizeni

zajiStovani pravidelnych periodickych revizi a kontrol

drobné opravy, udrzba a udrzovéani ve stavu schopném bezpeéného provozu

Vybaveni télocvi¢en
zajistovani pravidelnych periodickych revizi a kontrol télocviénych zafizeni
drobné opravy, udrzba a udrZzovani ve stavu schopném bezpe&ného provozu

Détska hristé
zajistovani pravidelnych periodickych revizi a kontrol zafizeni détskych hfist
drobné opravy, udrzba a udrzovéani ve stavu schopném bezpeéného provozu

Sportovni hfiSté a arealy, odborné uéebny

zajistovani pravidelnych periodickych revizi a kontrol zafizeni sportovnich hfist

sekani a hnojeni travnikd sportovnich hrist

adrzba, obsluha a drobné opravy zavlaZzovaciho systému (v€etné jeho pfipravy pro zimni
obdobi) a ostatnich soucasti sportovnich areali — drahy, sektory, doskocisté, atd.

udrzba rozvodu pocitaovych siti a servr(




MESTO KOPRIVNICE

PFikaz tajemnika Cislo: 22/2017 |Strana: 32

Zasady vztah( zfizovatele a prFispévkovych organizaci

- UdrZba a revize rozvodu plynu a el. v u¢ebnach Che a Fy, digestofi, cvicnych kuchynék,
zajisténi bezpe€ného nakladani s chemikdliemi, nafadi na pozemky

Uvedeny vyc€et cinnosti obsahuje obecné zékladni povinnosti souvisejici s provozem
a béZnou udrzbou svéfeného majetku. V pfipadech, které vySe uvedeny vycet neobsahuje
se prispévkova organizace fidi finanénim limitem uvedeném v Casti B této pfilohy nebo
budou FeSeny individualné ve spolupraci s odborem majetku mésta.

B. dle finan éniho rozsahu oprav:

= Nad rdmec povinnosti uvedenych v ¢asti A této pfilohy jsou pfispévkové organizace
povinny provadét béznou udrzbu majetku v celkové vysi jednotlivé opravy do 5 000 K&
bez DPH. Pro vylou€eni pochybnosti se uvadi, Ze pfispévkovéa organizace je povinna na
vlastni néklad realizovat béZnou udrzbu nad 5000 K& bez DPH v pfipadech, kdy je
oprava uvedena ve vyctu povinnosti v ¢asti A této pfilohy.

= PFispévkové organizace jsou rovnéz opravnény provadét béZnou udrzbu nad 5 000 K¢
bez DPH.
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Pfiloha €. 4 zasad

NAVRH NA UR CENI PLATU STATUTARNIMU ORGANU P RISPEVKOVE ORGANIZACE

PFispévkova organizace:

Jméno, pfijmeni, titul:

Dosazeny stupen vzdélani

Navrh slozZek platu

Zarazeni navrh

Platova t Fida*

v s

Vyjimec¢né zafazeni do platové tfidy do data:

Priplatek za vedeni (K ¢€)

Stupen fizeni
Pocdet zaméstnancu

Pocet zaku (déti)

Osobni p Fiplatek (K €)

Zddavodnéni navrhu:

ZvIastni p Fiplatek (K €)

Datum U¢innosti navrhu

razitko a podpis feditele

! Platovy stup podle zapstené praxe
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Pfiloha €. 5 zasad

PODKLAD PRO STANOVENI ZVLASTNIHO, SPECIALIZA CNIHO PRIPLATKU

A PRIPLATKU ZA VEDENI

Nazev prisSpEVKOVE Organizace:..........oovvveviie e e veiieienane

Jméno, pfijmeni, titul Feditele PO: ...,

Udéleni zvlaStniho pfiplatku: ANO - NE
Vykon préace tfidniho ucitele na I. stupni

Vykon préace tfidniho ucitele na Il. Stupni

Vykon préace tfidniho ucitele ve spojenych rocnicich

Vyuka ve tfidé, zfizené pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami

(nutné spinéni Kvalifikanich pfedpokladd — specialni pedagogika)

Specializaéni pFiplatek pedagogického pracovnika (§ 133ZP a§9 ANO - NE

Vyhlasky €. 317/2005 Sb.)
(nutné dolozit kopii 0 absolvovaném vzdélani)

Priplatek za vedeni

Stupen fizeni

Pocet zaméstnancl k 30.9. pfislusného roku (véetné zaméstnanc
na matefské a rodi¢ovské dovolené a na dlouhodobé nemocenske,
bez zaméstnancl na dohody o provedeni prace)

Pocet zakua a déti ZS / MS k 30.9. pFisludného roku (bez 3kolni
druziny).

Datum vyhotoveni: ...l

Podpis feditele: ...
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Pfiloha €. 6 zasad

Podminky pro p feruSeni €innosti Skolnich druzin

zakladnich Skol z fizenych m éstem Kop Fivnice

PferuSeni ¢innosti Skolnich druzin je mozné za podminky, Ze Skola nejprve zjisti zajem
rodic¢t zakd o provoz skolni druziny v dobé prazdnin.

Pokud z4jem bude nulovy, €innost Skolni druziny bude p  Ferusena.

Pokud bude zajem vy35i nez 50 % z déti pfijatych do Skolni druziny, Feditel Skoly zajisti
provoz Skolni druziny.

Pokud bude zajem nizsi nez 50 % , nabidne Feditel Skoly rodi¢iim umisténi ditéte ve Skolni
druziné na zakladni Skole, ktera bude =zajiStovat provoz po dohodé s Fediteli Skol
a odvétvovym odborem:

- TFeditel Skoly zjisti poCet zajemcl a poda informaci o poctech odvétvovému odboru
na e-mailovou adresu vedouci odboru a zaroven na e-mailovou adresu pracovnika
zabezpedujiciho tuto agendu nejpozdéji osmy pracovni den pfed dotéenymi
prazdninami

- odvétvovy odbor vyhodnoti zajem za vSechny Skoly a v pfipadé zajmu vice nez 15
rodi €t déti (za vSechny Skoly) oznami feditelim Skol zékladni Skolu, ve které bude
provoz Skolni druziny zajistén

- TFeditelé Skol pfedaji neprodlené pisemné tuto informaci rodi€im déti, ktefi o zajisténi
¢innosti Skolni druziny b&éhem prazdnin projevili zajem.

(RM 05.10.2010, ¢&. usneseni 4170)




