Litom¢étice

Mé&sto

oy
18] 'I'\: Far
eSS

Smérnice Rady mésta

C. 2/2018

Smeérnice uréujici vztahy a hospodareni
prispévkovych organizaci zfizenych
Méstem Litomérice

Platnost: 23.1.2018

Spravce predpisu: Ekonomicky odbor
Uginnost: 1.2.2018

Vypracoval: Ing. Iveta Zalabakovéa



IR 1T TR 2
Il. Hospodareni prisSpévkovych Organizaci .............ccccoccueeiiiiiiiiii e 3
1. Stfedn@doby VYhled rOZPOCIU. .......coiiiiiie e 3
2. Schvalovani rozpocCtu priSpEVKOVE OrganiZace ..........ccceoerueeeeiiiiiieeeeiiiiiee e 4
3. FINANCNT PIAN .t 5
3.1. Zmény ve financnich planech prispévkovych organizaci.................cccouucevveeeniainnnnnns 7
3.2. Financni plan a hodnoCeN] GINNOST ...............couiiuuiiiiiiii e 7
4. OdPISOVY PIAN ...ttt e e 8
5. DOPIAKOVA CINNOSE....co ittt e e e e e e e e e s e e e e e e e e e e e aanns 9
lll. Hospodareni s Majetkem ...t 9
1. VYMEZENT MAJEIKU ...eeiiieeiee et 9
2. Pravidla pro hospodafeni S Majetkem .........cooiiiiiiiiiiie e 10
P2 B oo =T T 1SS 10
2.2, TVOIDA FOZEIV.....ccooiiiiiieeee ettt et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaes 11
3. Inventarizace Majetku @ ZAVAZKU .........ocooiuiiiiiiiiiiee e 11
IV. Hospodareni s penéznimi fondy ..............cccoooiiiiiiiiii e 12
1. Fondy priSPEVKOVE OFQaNIZACE .....ccceiiiiiiiiiiiiiie ettt 12
2. Rezervni fond @ FONA INVESTIC.........uiiiiiieieee e 12
3. FONA OUMEN.....eeeeee et e e e e e e e e e e e e e s 13
4. Fond kulturnich a socialnich potFeb ............eeiieiiiii e 13
V. ZAVEIreCNA USTANOVENI .........ooiiiiiiiiii i 13
Pfiloha €. 1 — Seznam pfispévkovych organizaci zfizenych Méstem Litoméfice................ 14
Pfiloha €. 2 — Stfednédoby vyhled rozpoctu pfispévkové organizace — vzor .................. 145
Pfiloha €. 3 — Navrh rozpoctu pfispévkoveé 0rganizace - VZOr..........cooccueeeeeeeeeeeeeiiiiieee, 146
Pfiloha €. 4 — Schvéleny a upraveny rozpocet pfispévkové organizace - vzor ................ 147



l.
Uvod

Mésto Litoméfice (dale jen ,,Mésto” nebo ,zfizovatel*) ve své samostatné pusobnosti vykonavéa
zadkonem vymezené c&innosti, v jejichz rdmci pe€uje o vSestranny rozvoj svého Uzemi a o potieby
svych obc¢an(; pfi pInéni svych Ukoll chrani téz vefejny zajem.

Pro vykon vybranych ¢innosti, které jsou zpravidla neziskové a jejich rozsah, struktura a slozitost
vyzaduji samostatnou pravni subjektivitu, jsou Meéstem zfizovany prfispévkové organizace
(dale jen ,,PO") v oblastech Skolstvi, kultury, sportu, zdravotnictvi, mistniho hospodarstvi,
pripadné dalSich. PO vykonavaji svou €innost v souladu s hlavnim Gcelem, ke kterému byly zfizeny,
ato vrozsahu vymezeném jejich zfizovaci listinou. Hospodarfeni a vztahy PO zfizenych Méstem,
které zfizovatel nevymezuje ve zfizovacich listinach a nejsou upraveny pravnimi pfedpisy, se fidi touto
smérnici Rady mésta LitoméFice (dale jen ,Smérnice").

Zastupitelstvo mésta Litoméfice (dale jen ,ZM") schvaluje a vydava zfizovaci listinu
prispévkové organizace, jejimz je zfizovatelem. Zastupitelstvo zfizuje, sluCuje nebo zruSuje
prispévkové organizace Mésta. Seznam pfispévkovych organizaci je uveden v Prfiloze ¢. 1
této Smérnice.

Funkci zfizovatele vi¢i pfispévkovym organizacim zfizenym Méstem pini Rada mésta Litoméfice (dale
jen ,,RM“) v souladu s pfisluSnym ustanovenim zakona ¢.128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni
(dale jen ,,Z&kon o obcich®). O zavaznych ukazatelich rozpoétd jednotlivych pfispévkovych organizaci
rozhoduje ZM.

Prispévkové organizace zfizené Meéstem maji samostatnou pravni subjektivitu se vSemi pravy
a povinnostmi vymezenymi zfizovaci listinou; pravomocemi, pusobnosti i odpovédnosti danou obecné
zavaznymi predpisy.

,Prislusnym odborem* se rozumi odbor, v jehoz rozpoctu je zakotven finanéni vztah PO k Méstu.

.PFrislusnym mistostarostou“ se rozumi mistostarosta, vjehoz kompetenci je PO dle rozdéleni
kompetenci starosty a mistostarostt usnesenim ZM.

Prispévkové organizace hospodafi s penéznimi prostfedky ziskanymi vlastni €innosti a s penéznimi
prostiedky pfijatymi z rozpoCtu zfizovatele a ostatnich rozpoctd Gzemné& samospravnych celkl
nebo statniho rozpoctu, s prostredky svych fondd, s penéznimi dary od fyzickych a pravnickych osob,
véetné prostfedkt ziskanych ze zahrani¢i. Déale hospodafi s majetkem v souladu s jejich
zfizovacimi listinami, touto Smérnici a v souladu s ustanovenimi zakona ¢&. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd, v platném znéni (dale jen ,,zakon ¢. 250/2000 Sb.").

Metodické Fizeni prispévkovych organizaci zajiStuje pfislusny mistostarosta ve spolupraci
s prislusnym odborem. VeSkeré materialy, které pfispévkové organizace predavaji pfisluSnému oboru,
jsou v pisemné nebo elektronické podobé dle pokynu pfisluSnych mistostarostu.

Veskeré materidly predkladané do RM, tykajici se prispévkovych organizaci, jsou predkladany
feditelem organizace, pfi€emz musi byt pfedem projednany:

s pfislusnym mistostarostou,
s vedoucim pfislusného odboru.

Materiél pfedkladany do RM za$le feditel PO elektronicky vedoucimu pfisluSsného odboru. Po doplnéni
stanoviska pfisluSného odboru predlozi feditel PO material elektronicky a v pisemné podobé
na sekretariat KSaT.



Il.
Hospodareni prispévkovych organizaci

Prispévkové organizace hospodafi s penéznimi prostfedky a majetkem v souladu se zakonem
¢. 250/2000 Sb., s jejich zfizovacimi listinami a v souladu s touto Smérnici.

Hospodareni prispévkovych organizaci se ridi:

schvélenym stfednédobym vyhledem rozpoctu,

schvélenym rozpoctem na dany rok,

ro€nim finanénim planem nakladu a vynosu, ktery vychazi ze schvaleného rozpoctu,
planem tvorby a Cerpani fondd,

planem pofizeni a oprav dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
schvalenym odpisovym planem,

stanovenim limith prostfedkd na platy.

Jegrlh=

1. Stfrednédoby vyhled rozpocétu

Strednédoby vyhled rozpoétu se sestavuje z nakladl a vynost minimalné v rozsahu dle
Prilohy €. 2 této Smérnice.

Stfednédoby vyhled rozpoctu se sestavuje na dva nasledujici kalendarni roky po roce, na ktery
je sestavovan rozpocet.

Aktualizace stfednédobého vyhledu rozpoétu probiha jednou roéné spolu s procesem
schvalovani rozpoétu na dalSi kalendarni rok vzdy nejpozdéji do 31. 12. bézného roku.
To znamenad, ze poprvé bude stfednédoby vyhled rozpoc¢tu aktualizovan do 31. 12. 2018 a bude
zahrnovat roky 2020 a 2021. Aktualizovany stfrednédoby vyhled se povazuje za zménu
pavodniho vyhledu a jeho schvalenim prestava platit pfedchozi stfednédoby vyhled rozpoctu.

Prispévkova organizace sestavi navrh stfednédobého vyhledu rozpoctu ¢i jeho aktualizace
nejpozdéji do 15. 9. bézného roku. Tento navrh preda prislusnému odboru k pfipominkovani.

Pfipominky k navrhu stfednédobého vyhledu rozpoctu budou pfislusnym odborem projednany
s feditelem prispévkové organizace. Reditel pfispévkové organizace vypracuje dle pfipominek
novy navrh, ktery zasle pfislusSnému odboru.

Prislusny odbor zverejni navrh stfednédobého vyhledu rozpoétu na webovych strankach
zfizovatele minimalné 15 dni_pred projednavanim v RM. Zvefejnéni na webovych strankach
prispévkové organizace neni povinnosti.

V pfipadé neschvéleni stfednédobého vyhledu rozpoctu v RM sdéli pfislusny odbor PO pisemné
neprodlené divody tohoto neschvéleni a navrhne jeho pfipadné Upravy vcetné harmonogramu
daldiho postupu pro schvaleni dokumentu. Na webovych strankach zaroven ke zvefejnénému
navrhu stfednédobého vyhledu rozpoctu pfipoji informaci, ze nedo$lo k jeho schvéleni a tento navrh
ponecha na webovych strankach az do zvefejnéni nového oficialniho navrhu stfednédobého
vyhledu rozpoctu.

V pripadé schvaleni stfednédobého vyhledu rozpo¢tu v RM o tom pfislusny odbor neprodlené
informuje prispévkovou organizaci. Zaroven zajisti zverejnéni schvaleného strednédobého
vyhledu rozpoé¢tu prispévkové organizace na webovych strankach zfizovatele nejpozdéji ve lhuté
30 dnu ode dne schvaleni v RM. Zvefejnéni na webovych strankach prispévkové organizace neni
povinné.




2. Schvalovani rozpo¢tu prispévkové organizace

Rozpocet prispévkové organizace (pro ucely schvalovani v RM a zverejnéni na webovych
strankach zrizovatele) se sestavuje z nakladd a vynost minimalné v rozsahu dle Prilohy €. 3
této smérnice.

Rozpocet se sestavuje na kalendarni rok.

Prispévkova organizace sestavuje navrh rozpoctu nejpozdéji do 15. 9. bézného roku. Navrh
bude obsahovat také predpokladanou vysi provozniho pfispévku zfizovatele. Tento navrh preda
prislusnému odboru k pfipominkovani.

Pfipominky k navrhu rozpoCtu budou pfislusnym odborem projednany s feditelem pfispévkove
organizace. Reditel pfispévkové organizace vypracuje dle pfipominek novy navrh rozpoctu, ktery
za8le prislusnému odboru.

Prispévkova organizace pfeda prisluSnému odboru nejpozdéji do 15.11. i informaci o
schvaleném a poslednim upraveném rozpocétu na pfrislusny rok — minimalné v rozsahu dle
Prilohy €. 4 této smérnice.

Prislusny odbor zvefejni minimalné 15 dni pred projednavanim v RM na webovych
strankach zfizovatele:
Navrh rozpoctu prispévkové organizace (na nasledujici rok) — v rozsahu dle Pfilohy ¢. 3

Informaci o schvaleném a poslednim upraveném rozpoctu na prislusny rok — v rozsahu
dle Prilohy ¢. 4

Zverejnéni na webovych strdnkach prispévkové organizace neni povinnosti.

Po schvaleni rozpoétu mésta na jednani ZM sdéli prislusny odbor neprodlené prispévkové
organizaci vysi zavaznych ukazatelll obsazenych ve schvaleném rozpoétu mésta na nasledujici
rok. Na zakladé této informace provede prispévkova organizace neprodlené aktualizaci svého
rozpoctu na nasledujici rok (v rozsahu dle Prilohy ¢. 3) a preda zpét prislusnému odboru, ktery
zajisti predlozeni rozpoctu pFispévkové organizace ke schvaleni v RM.

V pfipadé neschvéleni rozpoctu v RM sdéli pfislusny odbor pfispévkové organizaci pisemné
neprodlené diavody tohoto neschvéleni a navrhne pfipadné Upravy materialu v€éetné harmonogramu
daldiho postupu pro schvaleni dokumentu. Na webovych strankach zaroven ke zvefejnénému
navrhu rozpoctu pfipoji informaci, ze nedoslo k jeho schvéleni a tento navrh ponecha na webovych

strankach az do zverejnéni nového oficialniho navrhu rozpoctu.

V pripadé schvaleni rozpoctu v RM o tom pfislusny odbor neprodlené informuje prispévkovou
organizaci. Zaroven zajisti zverejnéni schvaleného rozpoétu prispévkové organizace
na webovych strankach zfizovatele nejpozdéji ve lhaté 30 dni ode dne schvaleni v RM.
Zverejnéni na webovych strdnkach prispévkové organizace neni povinnosti.




3. Financni plan
PO vypracovava:

a) finanéni plan naklada a vynost PO (dle jednotlivych analytickych uctll), ktery vychazi ze
schvaleného rozpoctu (viz. €l. 2.) na pfislusny kalendarni rok a dal$i doplnujici informace — hlavni
¢innost a dopliikova ¢innost,

b) zpracovani, evidenci a aktualizaci kalkulaci cen vyrobkil a poskytovanych sluzeb
v hlavni éinnosti a dopliikové éinnosti,

c) plan stavu, tvorby a ¢erpani fonda PO na prislusny kalendarni rok,

d) plan pofrizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku a plan béznych oprav
a udrzby majetku na pfislusny kalendarni rok v&. zdroji financovani, (tyka se oprav nad 50 tis. K&
za jednotlivou akci),

e) navrh roéniho limitu prostfedki na platy (v€etné platové inventury) — plati pouze pro PO,
kterym zfizovatel pfispiva na platy.

Navrh finanéniho planu predklada Ffeditel PO do 15. =zafi kalendarniho roku narok
nasledujici v elektronické podobé pfislusnému odboru. Za zpracovani finanéniho planu odpovida
feditel PO.

Prislusny odbor ve spolupraci s pfisluSnym mistostarostou posoudi pfedlozeny navrh finan¢niho planu
z hlediska:

a) dulezitosti a potfebnosti jednotlivych nakladd navrhu finanéniho planu pfispévkové organizace,
b) moznosti kryti planovanych nakladl z jednotlivych zdrojl financovani:

e vlastni pfijmy PO,
e  prispévek z rozpoctu zfizovatele,
e moznost Cerpani vlastnich fondd PO.

Prislusny odbor zapracuje do navrhu rozpo¢tu odboru jednotlivé vypracované navrhy finanénich plant
PO a predlozi s pfisluSnym mistostarostou finanénimu vyboru véetné naslednych zmén k projednani.

Zastupitelstvo mésta schvaluje v ramci rozpo¢tu mésta zavazny finanéni vztah rozpoétu mésta
k PO, ktery tvofi:

neinvesti¢ni pfispévek na provoz,

neinvesticni pfispévek na energie,

neinvesticni Ucelovy pFispévek na platy,

investiéni pfispévek do investi¢niho fondu organizace,
jiné ucelové, neucelové dotace.

Neinvesti¢ni pfispévek na provoz poskytovany od zfizovatele Skolam a Skolskym zarizenim:

e nelze pouzit na vydaje hrazené z finan¢nich prostredk( statniho rozpoctu pridélenych
dle § 160 odst. 1) pism. c) zakona ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni.

Vyjimku z vySe uvedeného je opravnén povolit pouze ziizovatel (RM).
Po provedeni rozpisu rozpo¢tu mésta oznami pfislusny odbor PO stanovené zavazné ukazatele

rozpoctu.
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Po schvaleni rozpoctu Mésta Feditel PO zajisti zpracovani financniho planu PO a elektronicky zasle
prislusnému odboru.

Do RM, nejpozdéji do 30. 6. nasledujiciho roku, predklada PO v souladu se schvalenym rozpocétem
mésta tyto informace:

- rocni financéni plan nakladi a vynosu v analytickém ¢lenéni dle jednotlivych
nakladovych uéta,

- plan porizeni a oprav dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku,
- plan stavu, tvorby a ¢erpani fond,

- odpisovy plan.

Vramci tohoto navrhu do RM, nejpozdéji do 30. 6. nasledujiciho roku, je RM feditelem PO
(prostrednictvim pfislusného odboru) zaroven dale predkladana:

- ucetni zavérka, tj. rozvaha, vykaz zisku a ztrat, prilohy,

- navrh ke schvaleni rozdéleni hospodarského vysledku za uplynuly rok
do fondu PO,

- zprava o ¢innosti za uplynuly rok.

Neni-li schvalen rozpoCet Mésta a z ného vyplyvajici zavazné financni vztahy k PO pred 1. 1.
rozpoctového roku, fidi se rozpoctu PO do doby schvaleni rozpoctu mésta pravidly rozpoctového
provizoria, které stanovi zastupitelstvo.

Schvaleny prispévek je PO poskytovan prostfednictvim pfisluSného odboru rovhomérné mésicné
ve vySi 1/12 schvaleného ro¢niho objemu. V odiivodnénych pripadech mize PO pozadat
o upravu mésicni vyse schvaleného prispévku prostrednictvim prislusného odboru ZM,
pripadné RM. Zfizovatel se muze od stanovenych platebnich podminek odchylit zejména v pfipadé,
kdy zdroje pfijmové &asti rozpoctu mésta nedosahuji planované vyse.

Jiné Ucelové neinvesticni prispévky (dotace) poskytované zrozpocltu zfizovatele budou hrazeny
na zakladé vyuctovani predlozeného PO.

Poskytnuté neinvestiéni, investicni pfispévky z rozpoctu zfizovatele, které byly PO poskytnuty ke kryti
neinvesti¢nich a investi¢nich potfeb v daném rozpoctovém obdobi cerpa PO jen za danym Gcelem.
PO zajisti jejich oddélené sledovani v UCetnictvi. Takto poskytnuté prfispévky z rozpoctu zfizovatele
budou PO ¢&erpany nejpozdéji k datu 31. 12. pfislusného kalendarniho roku.

Financéni prostiredky zrozpoctu zrizovatele jsou poskytovany na prislusny kalendarni rok
a podléhaji vyporadani. Nedocerpané prispévky je PO povinna vratit zfizovateli nejpozdéji
do 15. 2. nasledujiciho roku.

Poskytnuté ucelové finanéni prostfedky z rozpoctu kraje, statniho rozpoctu a statnich fondd ¢erpa PO
v souladu se stanovenymi podminkami a Gcelem, ke kterému byly organizaci poskytnuty. PO zajisti
jejich oddélené sledovani v rozpoctu i Ucetnictvi.



3.1. Zmény ve financénich planech prispévkovych organizaci

PO mohou v prabéhu roku na zakladé rlznych skuteénosti provadét zmény ve svych financnich
planech, a to nasledovné:

a) zmény ve finanénim planu jsou pIné v kompetenci feditele PO, pficemz nesmi prekrogcit
zavazné ukazatele jednotlivych prispévki,

b) zmény vyse a presuny finanénich prostiedki mezi jednotlivymi
prispévky (zavaznymi ukazateli) v pribéhu roku vramci schvaleného finanéniho planu
organizace schvaluje zastupitelstvo mésta, pripadné rada mésta na zakladé navrhu feditele PO.
Navrh zmény preda feditel PO na pfislusny odbor, ktery posoudi dle predlozeného navrhu
opravnénost zadosti PO ve spolupraci s pfisluSnym mistostarostou a poté preda vcetné
svého vyjadfeni finanénimu vyboru, pfipadné radé meésta. Finanéni vybor (dale FV) po posouzeni
predlozi se svym navrhem ke schvaleni ZM.

c) pokud dojde ke zméné zavaznych ukazateltl iéelovych prispévki nebo dotaci z rozpoctu
kraje, statniho rozpo¢tu a statnich fondd provede ekonomicky odbor (zaroven oznami
prislusnému odboru) a postoupi FV k posouzeni a ten doporuci ke schvaleni ZM,

d) zména finanéniho planu vlivem pfijeti penézniho daru ucelové neuréeného je ve vlastni
pravomoci organizace. Samotné pfijeti penézniho daru musi byt v souladu s platnou zfizovaci
listinou. Bude-li dar pouzit k financovani neinvestiénich potfeb organizace, a to ve stejném
rozpoctovém obdobi, zatfidi se na pFislusny Ucet vynosu k pokryti pfislusnych naklad. Bude-li dar
pouzit k financovani investiénich potreb, zatfidi se do investi¢niho fondu.

O vsSech rozhodnutich RM a ZM souvisejicich se zménami ve finanénich planech a se zménami
zavaznych ukazateli uvédomi prislusny odbor feditele PO v pisemné podobé.

3.2. Finanéni plan a hodnoceni ¢innosti

PO Mésta uctuji a sestavuji ucetni zavérku v plném rozsahu.
PO predklada uéetni vykazy v rozsahu a terminech dle pozadavk Krajského Gfadu Usteckého kraje.

Ugetni vykazy jsou predkladany v elektronické podob& povéfenému zaméstnanci Mésta
(ten je z hlediska vazeb zkontroluje).

PInéni finanéniho planu:

PO predklada prislusnému odboru informace o plnéni finanéniho planu v téchto terminech:

- do 30. 4. za |. ¢étvrtleti kalendarniho roku,

- do 31. 7. za ll. ¢étvrtleti kalendarniho roku,

- do 31. 10. za lll. &tvrtleti kalendarniho roku,

- do 15. 2. nasledujiciho roku — za IV. ¢tvrtleti kalendainiho roku.

Za l. pololeti predliozi PO prostfednictvim pfislusného odboru pInéni finanéniho planu RM (véetné
vykaz(l).

PInéni financniho planu za I. pololeti musi obsahovat tyto informace:

a) €erpani nakladovych a vynosovych ucti (analytické ¢lenéni véetné textu), a to jak v hlavni,
tak v dopliikové ¢innosti,

b) zdavodnéni odchylek mezi finanénim planem k 1. 1. a skute¢nosti u jednotlivych U¢tt nakladu
a vynosu (za vyznamnou je povazovana odchylka 30 % od planu k 1. 1., min. 30 tis. K&),
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c) zmény majetku (Ubytky, pfirGstky), vcetné technického zhodnoceni movity majetek Ucetné,
véetné jmenovitého seznamu zmén nemovitého majetku.

Jednou roéné PO predklada v elektronické podobé RM prostfednictvim pfislusného odboru
(v terminu do 30. 6. nasledujiciho roku) zpravu o €innosti za uplynuly rok, navrh na rozdéleni
hospodarského vysledku do fondu.

Zprava musi obsahovat:

1. Zhodnoceni ¢innosti PO za uplynulé obdobi.
2. Informace z oblasti rozpoctu:

a) Podrobny rozbor vynost podle jednotlivych UGctia ¢cerpani nakladl podle
jednotlivych 0¢td s uvedenim planu na dany rok a skutec¢nosti ke konci sledovaného
obdobi vyjadiené v K&, a to jak v hlavni ¢innosti, tak v dopliikové €innosti,

b) Zdavodnéni odchylek mezi finanénim planem k 1. 1. a skute¢nosti
u jednotlivych uc¢td nékladd avynost (za vyznamnou je povazovana odchylka 30 %
od planu k 1. 1., min. 30 tis. K¢),

c) Podrobny rozpis pfijatych dotaci, informace o jejich ¢erpani,

d) Informace o pofizeném dlouhodobém hmotném a nehmotném majetku
a realizovanych opravach v souladu s pfedlozenym finanénim planem ve vazbé na zdroje
financovani,

e) Informace o Cerpani prostfedkd na realizované neinvestiéni akce v polozce bézna
oprava a udrzba a vyhodnoceni ve vztahu k plivodnimu planu oprav majetku,

f) Rozbor pohledavek po splatnosti (vCetné zpusobu a stavu vymahani
pohledavek),

g) Rozbor zavazku po splatnosti,
h) Prehled o prijatych darech (vysi a ucelu).
3. Kontrolni éinnost:
Informace o provedenych kontrolach u PO za uplynulé obdobi véetné jejich zavéru.

4. Odpisovy plan

PO se pfi odepisovani majetku fidi zakonem €. 563/1991 Sb., o G€etnictvi v platném znéni.

PO jsou povinny sestavovat ucetni odpisovy plan, na jehoz podkladé provadi odpisovani majetku
v prubéhu jeho pouzivani. Uvedeny majetek pfispévkova organizace odepisuje jen do vySe jeho
ocenéni v Ucetnictvi. VySe odpisu je stanovena na zakladé rocni odpisové sazby z pofizovaci ceny
majetku. Ro¢ni odpisova sazba vyjadfuje miru opotfebeni majetku za rok.

Odpisovani majetku provadi PO rovnomérné mésicnim dcetnim odpisem po celou dobu
jeho odpisovani, a to pocinaje mésicem nasledujicim po mésici uvedeni tohoto majetku do pouzivani.
Odpisovy plan PO schvaluje RM. Ro¢ni odpisové plany predklada feditel PO spole€né s navrhem
finan&niho planu pfislusnému odboru.



Porizovani majetku ve vazbé na poskytovani financnich prostredki na odpisy zrizovatelem:
- pofizovaci cena jednotlivého majetku do ¢astky 500 tis. KE véetné DPH:

a) PO pofidi z vlastnich prostfedkl (tj. ze zdroja investiéniho fondu) — zfizovatel hradi odpisy tohoto
majetku v rdmci prispévku na provoz,

b) investi¢ni dotace jako zdroj investi¢niho fondu — zfizovatel poskytne investi¢ni dotaci a dale hradi
odpisy tohoto majetku v ramci pfispévku na provoz,

- pofizovaci cena jednotlivého majetku nad ¢éastku 500 tis. KE vcéetné DPH — bude FeSeno
individualné — nutno fesit s ekonomickym odborem, pfislusnym odborem a pfislusnym mistostarostou.

5. Dopliikova ¢innost

Organizace mUze provozovat dopliikovou ¢innost vedle své hlavni innosti, pro kterou byla zfizena,
za predpokladu, ze:

a) pIni Ukoly ji stanovené zfizovatelem,

b) je vymezena zfizovatelem ve zfizovaci listing,

c) tato ¢innost neni ztratova,

d) ma prislusné opravnéni k podnikani, pokud jej zvlastni pfedpisy vyzaduiji,
€) jedna se o efektivnéjsi vyuziti majetku.

V pfipadé realizace dopliikové €innosti PO zabezpeci Feditel organizace:

e  zpracovani, evidenci a aktualizaci kalkulaci cen vyrobk( a sluzeb poskytovanych v doplrikové
éinnosti,

e oddélené sledovani dopliikové ¢innosti v U€etnictvi, a to od prvniho dne zahdjeni doplhkové
¢innosti.

Zisk po zdanéni z doplnkové cinnosti pouzije PO ke zkvalitnéni své hlavni ¢innosti, pokud RM
nestanovi jinak.

M.
Hospodareni s majetkem

1. Vymezeni majetku

Tato ¢ast smérnice upravuje rozpocétu s majetkem v pfispévkovych organizacich zfizenych Méstem a
vynakladani finanénich prostfedkt PO na operace souvisejici s majetkem.

Jedna se o0 majetek, ktery:

byl PO zfizovatelem pfedan k rozpoctu na zakladé zfizovaci listiny (svéfeny majetek)
organizace nabyla do svého vlastnictvi

organizace ziskala darem nebo dédénim

nabyla jinym zplsobem na zékladé rozhodnuti zfizovatele.

ooy

Uvedeny majetek uziva PO s péci fadného hospodére tak, aby nedoSlo ke zhor$ovani jeho stavu
nad ramec jeho obvyklého opotfebeni, odcizeni, ztraté ¢i jiné Gjmé.



2. Pravidla pro hospodareni s majetkem

Pfi nakladani s majetkem je pFispévkova organizace povinna fidit se platnym znénim pfislusnych
ustanoveni zakona &. 250/2000 Sb., zakona ¢. 563/1991 Sb. o G&etnictvi, VyhlaSkou ¢. 410/2009 Sb.,
Vyhlaskou €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazku, zfizovaci listinou a dalSimi pravnimi
predpisy vztahujicimi se k rozpo€tu s majetkem. Déle se fidi témito ustanovenimi:

a) PO porizuje majetek potfebny k vykonu své €innosti v souladu s ustanovenimi platné zfizovaci
listiny. Nabyvat dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek maze PO v rdmci limitd schvalenych v planu
pofizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku.

b) Movity majetek a zasoby musi byt v potfebném rozsahu pojistény, a to minimalné
proti zivelnym rizikdm, kradezi, v pfipadé dopravnich prostfedk( na zakonnou, popfipadé havarijni
odpovédnost za provoz vozidla. PO musi byt pojisténa na zakonnou odpovédnost za Skody
zplsobené provozem PO. Pojistné hradi PO ze svého rozpoctu.

c) PO samostatné zajiStuje opravy a udrzbu nemovitého a movitého majetku v souladu
s uzavienou smlouvou o vypujéce, popfipadé najemni smlouvou.

d) Vyfazeni pfebyte¢ného a neupotiebitelného movitého majetku Ize provést pouze za dodrzeni
téchto podminek:

- PO je povinna zfidit Skodni a likvidaéni komisi pro posuzovani prebyte¢nosti a neupotfebitelnosti
majetku, stvrzenou podpisem feditele organizace,

- navrh na vyfazeni prebyte€ného a neupotfebitelného majetku predkladd komise fediteli
organizace, ktery rozhodne, jak bude dale s danym majetkem naloZeno,

- pokud Skodni a likvidacni komise rozhodne o vyfazeni majetku z ddvodu prebyte¢nosti
a neupotiebitelnosti postupuje feditel PO nasledovné:

e svéfeny majetek — zplsob vyfazeni podléha schvéleni zfizovatele (RM) na navrh feditele PO

¢ majetek ve vlastnictvi organizace — pokud zUstatkova cena nebo reprodukéni pofizovaci cena
(cena, za kterou by byl majetek pofizen v dobé&, kdy se o ném 0ctuje) je vySSi nez 10 tis. KE
nabidne feditel PO tento nepotfebny majetek zfizovateli a ostatnim PO, zfizenym Méstem.
Zajem o majetek musi byt pisemné predan organizaci do 30 dnu od data odeslani nabidky.
V pfipadé zajmu Mésta a jeho PO rozhodne o pfedani majetku feditel PO na zakladé priorit
(v pfipadé projeveného zajmu Mésta ma prednost Mésto pfed PO). Pokud se nepfihlasi zadny
zajemce po vyprseni Ihaty 30 dnl od data odeslani nabidky, maze byt tento majetek nabidnut
k odprodeiji i jinym subjektim nebo fyzicky zlikvidovan,

- na zé&kladé navrhu komise a nasledného rozhodnuti Feditele PO o likvidaci majetku,
provede likvida¢ni komise uréena feditelem PO fyzickou likvidaci majetku pfedepsanym zpusobem,
pficemz o této likvidaci vyhotovi zapis. V pfipadech pfedani majetku k likvidaci specializované firmé
je nutné tuto skute¢nost dolozit pfisluSnym dokladem a pfipadné vytézky z likvidace fadné zadctovat.

e) V pfipadé Skody na majetku ¢i zasobach je feditel PO povinen informovat prostfednictvim
prislusného odboru zfizovatele.

2.1. Pohledavky

PO je povinna ¢&init vhodna opatfeni prfedchazejici vzniku pohledavek po Ihaté splatnosti. V pfipadé
jejich vzniku, je povinna aktivné plsobit ve sméru jejich vymahani, pfi dodrzeni vSech zédkonnych
norem.
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PO bude pfi vymahani pohledavky po splatnosti postupovat v nasledujicich krocich:

e pohledavka v hodnoté do 1 tis. K& (v€etné) u jednoho dluznika (pohledavky téhoz dluznika
se scitaji a posuzuje se vysledna hodnota):

- zaslat jednu pisemnou upominku,

e pohledavka v hodnoté nad 1 tis. K¢ u jednoho dluznika (pohledavky téhoz dluznika se scitaji
a posuzuje se vysledna hodnota):

- zaslat jednu pisemnou upominku,

- ucinit pFislusné kroky k doloZeni pisemného uznani zavazku podepsaného
dluznikem (dolozit v inventarizaci),

- uplatnit droky z prodleni, popf. smluvni pokutu, je-li to vzhledem
k okolnostem vzniku pohledavky a situace obchodniho partnera efektivni,

- pfistoupit k soudnimu vymahani pohledavky.

PO je povinna ucinit pfislusné kroky k pfihlaseni vSech svych pohledavek prevysSujicich castku
5tis. KE v jednotlivém pfipadé do insolvenéniho Fizeni podle zdkona ¢&. 182/2006 Sb.,
0 Upadku a zpusobech jeho feSeni (insolvenéni zakon). Za timto ucelem je PO povinna kontrolovat
své dluzniky v insolvenénim rejstfiku.

PO mdze jednostranné upustit od vymahani jednotlivé pohledavky nebo uzavfit dohodu o prominuti
splatné pohledavky v tomto rezimu:

e v nomindlni hodnoté do 3 tis. K& (v€etné) u jednoho dluznika na navrh ekonoma
nebo Ucetni PO za podminky pisemného schvaleni takového navrhu feditelem PO,

e v nomindlni hodnoté vyssi nez 3 tis. KE a niz§i nez 20 tis. K& (v€etné) u jednoho
dluznika na navrh feditele PO za podminky pisemného schvéleni takového navrhu
v RM,

e v nomindlni hodnoté vyssi nez 20 tis. K& u jednoho dluznika na navrh feditele
prispévkové organizace za podminky pisemného schvaleni takového navrhu v RM
aZM.

Hranice hodnoty pohledavek, o kterych muze byt rozhodnuto ve smyslu vySe uvedeného textu,
muze byt rozhodnutim RM vzhledem k okamzitym podminkam zmeénéna.

2.2. Tvorba rezerv

PO neni opravnéna provadét tvorbu zakonnych rezerv ve své hlavni c¢innosti.
Je opravnéna dle zdkona provadét tvorbu rezerv na majetek vlastni, vytvofeny a vyuzivany
ve své doplikové ¢innosti. Pfi tvorbé rezerv se PO Fidi ustanovenimi zékona ¢. 593/1992 Sb., o
rezervach pro zjisténi zékladu dané z pfijmad. O tvorbé téchto zakonnych rezerv je PO povinna
informovat pfislusny odbor.

3. Inventarizace majetku a zavazkut

PO pfi inventarizaci majetkll a zavazk( postupuje v souladu s Vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb.,
o inventarizaci majetku a zavazkd a zakona &. 563/1991 Sb., o G&etnictvi. R4dna inventarizace zagéina
nejdfive k datu 1. 10. pfislusného kalendarniho roku a konéi nejpozdéji k datu 31. 1. nasledujiciho
roku (je provedena k 31. 12.).
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PO ma povinnost vést majetek v G€etnictvi v analytické evidenci oddélené, a to v ¢lenéni na:

svéfeny majetek

majetek ve vlastnictvi nabyty beziplatnym pfevodem od zfizovatele
majetek ve vlastnictvi nabyty darem

majetek ve vlastnictvi pofizeny organizaci.

2eo0e

Iv.
Hospodareni s penéznimi fondy

1. Fondy prispévkové organizace

Pfi nakladani s penéznimi fondy je PO povinna se Ffidit pfisluSnymi ustanovenimi zdkona
¢. 250/2000 Sb., zfizovaci listinou a témito ustanovenimi.

Prispévkové organizace hospodafi s témito penéznimi fondy:

rezervni fond,

fond investic,

fond odmén,

fond kulturnich a socialnich potreb.

o=

2. Rezervni fond a Fond investic

Tvorbu rezervniho fondu ze zlepSeného hospodarského vysledku pFipadné snizeného o prevody
do fondu odmén schvaluje RM.

Tvorbu fondu investic pfevodem z rezervniho fondu schvaluje RM.
Pouziti rezervniho fondu nad ramec finanéniho planu PO:

» schvaluje RM — Zadost preda feditel PO elektronicky pfislusnému odboru,

e vramci zadosti je do RM predlozen navrh upraveného finanéniho planu
(zohlednéni zmény zapojeni rezervniho fondu) a navrh UGpravy planu stavu,
tvorby a pouziti fondd.

Pouziti fondu investic nad ramec finanéniho planu PO (tj. z prostfedkl organizace):

e schvaluje RM — zadost pfeda feditel organizace elektronicky pfislusnému odboru,

e vramci zadosti je do RM predlozen navrh Opravy planu pofizeni a oprav
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, zmény v odpisovém planu,
navrh Upravy planu stavu, tvorby a pouziti fondd a navrh Gpravy finanéniho planu.

Kryti fondu investic:

Nezajisti-li PO ke dni sestaveni GCetni zavérky, s vyjimkou mezitimni Uc€etni zavérky, kryti fondu
investic nebo fondu reprodukce majetku finanénimi prostfedky, snizi vysledkové o tento rozdil snizeny
o vySi vynosl z titulu €asového rozliSeni pfijatych investi¢nich transfert fond investic nebo fond
reprodukce majetku. PO v pfiloze Ucetni zavérky zdlvodni, pro¢ nebylo mozno fond investic
nebo fond reprodukce majetku kryt finanénimi prostredky.
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3. Fond odmén

Tvorbu fondu odmén schvaluje RM pfidélem ze zlepSeného vysledku rozpoctu po skonceni
kalendarniho roku.

Z fondu odmén se hradi odmény zaméstnancim. Pfednostné se z fondu odmén hradi pfipadné
prekroceni stanoveného objemu prostfedk( na platy.

4. Fond kulturnich a socialnich potreb

Pfi nakladani s fondem kulturnich a socialnich je PO povinna Fidit se pfisluSnymi ustanovenimi zakona
¢. 250/2000 Sb. a Vyhlasky €. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potfeb, v platném znéni.

V.
Zavérecna ustanoveni

Znéni této smérnice schvalila Rada mésta Litoméfice na svém zasedani dne 23. 1. 2018 pod bodem
usneseni .../ /2018.

Tato Smérnice nabyva ucinnosti dne 1.2.2018 a zaroven k tomuto dni rusi Smérnici Rady mésta
Litoméfice €. 5/2017.

V Litoméficich dne ....

Mgr. Milan Cigas Mgr. Ladislav Chlupac¢

tajemnik starosta

13



Priloha €. 1 - Seznam Prispévkovych organizaci zfizenych méstem Litoméfice:

nazev a adresa organizace ICO

1. Zakladni Skola Litoméfice, Na Valech 53 46773428
Na Valech 582/53, 412 01 Litoméfice

2. Zakladni Skola Litoméfice, Bozeny Némcové 2 46773312
Bozeny Némcové 873/2, 412 01 Litoméfice

3. Masarykova zakladni Skola Litomé&fice, Svojsikova 5 46773436
Svojsikova 1482/5, 412 01 Litoméfice

4. Zakladni Skola Litoméfice, U Stadionu 4 46773401
U Stadionu 522/4, 412 01 Litoméfice

5. Zakladni Skola Litomérice, Havlickova 32 46773363
Havlickova 1830/32, 412 01 Litoméfice

6. Zakladni Skola Litoméfice, Ladova 5 46773380
Ladova 413/5, 412 01 Litoméfice

7. Materska skola Litoméfice, pfispévkova organizace 72744081
Masarykova 590/30, 412 01 Litomé&fice

8. Z&kladni uméleck Skola Litoméfice 46773410
Masarykova 621/46, 412 01 Litomé&fice

9. DUim déti a mladeze Rozmaryn Litoméfice, PleSivecka 1863 62769693
PleSivecka 1863/15, 412 01 Litoméfice

10. Pfispévkova organizace Centralni Skolni jidelna Litomé&fice 46768793
Svojsikova 2027/7, 412 01 Litoméfice

11. Pfispévkova organizace Méstska sportovni zafizeni v Litoméficich 70923477
Zahradnicka 215/28, 412 01 Litoméfice

12. Pfispévkova organizace Méstska kulturni zafizeni v Litoméficich 44557141
Na Valech 2028, 412 01 Litomé&fice

13. Pfispévkové organizace Knihovna Karla Hynka Machy v Litoméficich 00360627
Mirové namésti 153/26, 412 01 Litoméfice

14. Centrum pro zdravotné postizené déti a mladez SRDICKO 70854165
Revoluéni 1846/ 32, 412 01 Litoméfice

15. Technické sluzby mésta Litoméfice 00080128
Na Kocandé 661/22, 412 01 Litoméfice
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Priloha €. 2 — Strednédoby vyhled rozpoctu prispévkové organizace — vzor:

udaje v tis. Ké

NAZEV ORGANIZACE:

predpoklad na rok 20** predpoklad na rok 20**

hlavni ¢innost doplrikova €innost | hlavni €innost doplrikova €innost

Vynosy celkem

prispévek zfizovatele, z toho:

provoz

energie

platy

prispévek KU

ostatni dotace (mimo
zfizovatele)

zapojeni fondu

ostatni vynosy

Naklady celkem

provozni naklady

mzdové naklady

energie

ostatni naklady

Hospodarsky vysledek
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Priloha €. 3 — Navrh rozpoctu prispévkové organizace — vzor:

NAZEV ORGANIZACE:

udaje v tis. K¢
navrh rozpoétu na rok 20**

hlavni ¢innost doplrikova ¢innost

Vynosy celkem

pFispévek zfizovatele, z toho:

provoz

energie

platy

prispévek KU
ostatni dotace (mimo
zfizovatele)

zapojeni fondu

ostatni vynosy

Naklady celkem

provozni naklady

mzdové naklady

energie

ostatni naklady

Hospodarsky vysledek
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Priloha €. 4 — Schvaleny a upraveny rozpocet prispévkové organizace — vzor:

udaje v tis. Ké

NAZEV ORGANIZACE:

predpoklad na rok 20** predpoklad na rok 20**

hlavni ¢innost doplrikova €innost | hlavni €innost doplrikova €innost

Vynosy celkem

prispévek zfizovatele, z toho:

provoz

energie

platy

prispévek KU

ostatni dotace (mimo
zfizovatele)

zapojeni fondu

ostatni vynosy

Naklady celkem

provozni naklady

mzdové naklady

energie

ostatni naklady

Hospodarsky vysledek
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