
VSTUPNÍ VZDĚLÁVÁNÍ

• Úvod do studia kurzu Vstupní vzdělávání
 + Použité grafické symboly
 + Představení autorského týmu
• Veřejná správa
 + Slovník pojmů
 + Pojetí veřejné správy, principy, funkce a členění
  + Pojetí veřejné správy
  + Principy veřejné správy
  + Funkce veřejné správy
  + Členění veřejné správy
 + Územně správní uspořádání ČR
  + Územně správní jednotky
 + Model a vymezení VS v ČR
  + Model a subjekty veřejné správy v ČR
  + Vymezení VS v právním řádu ČR
 + Státní správa
  + Vykonavatelé státní správy
 + Samospráva
  + Územní samospráva
  + Zájmová samospráva
 + Samostatná působnost územní samosprávy
 + Přenesená působnost
  + Rozsah výkonu přenesené působnosti
 + Obce
  + Postavení obcí
  + Městys, město a statutární město
  + Názvy obcí, ulic, číslování budov, znak a vlajka
  + Občané obce a jejich práva
  + Orgány obce
   + Zastupitelstvo obce a jeho pravomoc
   + Rada obce
   + Starosta



   + Obecní úřad
   + Orgány zastupitelstva a rady
 + Kraje
  + Orgány kraje
   + Zastupitelstvo kraje a jeho pravomoc
   + Rada kraje
   + Hejtman
   + Krajský úřad
   + Orgány zastupitelstva a rady
 + Kontrola a dozor nad výkonem samostatné a přenesené působnosti
 + Cvičný test
• Právo
 + Slovník pojmů
 + Vývoj práva
 + Klasifikace práva
  + Právo soukromé a právo veřejné
  + Právo hmotné a právo procesní
 + Právní zásady
  + Obecné zásady právní
  + Zásady práva soukromého
  + Zásady práva veřejného
  + Principy demokratického státu
 + Prameny práva
  + Ústavní pořádek
  + Mezinárodní smlouvy
  + Zákony
  + Normativní smlouvy
  + Precedenty
 + Právní normy
  + Struktura právních norem
  + Klasifikace právních norem
  + Působnost právních norem
 + Evropská unie a právo
  + Prameny práva Evropské unie



  + Právo Evropské unie
  + Orgány EU
 + Právo mezinárodní, NATO a OSN
  + Mezinárodní právo
  + NATO
  + OSN
 + Správní právo
  + Zásady správního práva
  + Prameny správního práva
  + Diskreční pomoc
  + Správní právo trestní
 + Právní akty veřejné správy
  + Nařízení jako norma státní správy
  + Normativní akty územních samospráv
 + Správní akty
  + Náležitosti správního aktu
  + Vlastnosti správního aktu
  + Postupy při vydávání správních aktů a jejich přezkum
 + Právní předpisy, upravující postavení úředníka
 + Cvičný test
• Ekonomie
 + Slovník pojmů
 + Základní pojmy ekonomie veřejného sektoru a veřejných financí
  + Základní pojmy ekonomie veřejného sektoru
  + Makroekonomické ukazatele
  + Definice pojmu veřejný sektor
  + Definice pojmu veřejný statek
  + Definice pojmu veřejný zájem
  + Kritéria 3E
 + Základní pojmy veřejných financí
  + Definice veřejných financí
  + Principy a funkce veřejných financí
  + Fiskální federalismus
  + Mandatorní výdaje



 + Základní právní předpisy
 + Model soustavy veřejných rozpočtů v ČR
  + Rozpočet a jeho funkce
  + Typy veřejných rozpočtů a jak na ně dohlížet
  + Rozpočtové zásady
 + Rozpočtové určení daní
  + Daně sdílené
  + Daně svěřené
 + Hospodaření státu ve znění velkých rozpočtových pravidel
  + Střednědobý výhled
  + Co státní rozpočet, to zákon
  + Příjmy státního rozpočtu
  + Výdaje státního rozpočtu
  + Saldo státního rozpočtu
  + Rozpočtový proces na centrální úrovni
  + Rozpočtové provizorium
  + Státní závěrečný účet
 + Hospodaření územně samosprávných celků (ÚSC) ve znění malých rozpočtových

pravidel
  + Rozpočet ÚSC (obce, kraje)
  + Příjmy rozpočtu ÚSC
  + Výdaje rozpočtu ÚSC
  + Saldo rozpočtu ÚSC
  + Rozpočtový proces ÚSC
  + Rozpočtové provizorium
  + Střednědobý výhled rozpočtu
  + Závěrečný účet ÚSC
  + Hospodaření organizací zřizovaných ÚSC
 + Státní dluh, dluh veřejného sektoru
 + Státní pokladna
 + Rozpočet Evropské komise
  + Příjmy rozpočtu EU
  + Výdaje rozpočtu EU
  + Rozpočtový proces



 + Veřejnosprávní a finanční kontrola
 + Transfery a veřejná podpora
  + Definice transferu a jeho příjemci
  + Porušení rozpočtové kázně
  + Veřejná podpora
 + Cvičný test
• Etika a boj proti korupci
 + Slovník pojmů
 + Zákonné povinnosti úředníka
 + Etika a etický kodex
 + Trestněprávní jednání ve veřejné správě
  + Zneužití pravomoci a maření úkolu
  + Korupce
  + Trestné činy proti výkonu pravomoci orgánu veřejné moci a úřadní osoby
  + Nezákonné a nesprávné postupy ve veřejné správě
 + Střet zájmů
 + Důsledky nesprávného nebo nezákonného postupu
 + Cvičný test
• Informační systémy
 + Slovník pojmů
 + Úvod do eGovernmentu
 + Základní registry
  + Proč základní registry?
  + Registr obyvatel - ROB
  + Registr osob - ROS
  + Registr územní identifikace adres a nemovitostí - RUIAN
  + Registr práv a povinností - RPP
  + Převodník ORG
  + Informační systém základních registrů
  + Základní registry z pohledu úředníka
 + Czech POINT
  + Pojem Czech POINT
  + Co Czech POINT poskytuje?
  + Kde Czech POINT najdeme?



  + CzechPOINT@office
  + CzechPOINT@home
 + Elektronický podpis
 + Datové schránky a autorizovaná konverze dokumentů
  + Datová schránka
  + Datová zpráva
  + Uživatelé datových schránek
  + Doručování datovou schránkou
  + Dokument dodaný do datové schránky
  + Autorizovaná konverze dokumentů
 + Portál veřejné správy
  + Základní vlastnosti
  + Informační obsah
  + Další funkcionality
 + Veřejné seznamy a vyhledávání informací
 + Cvičný test
• Administrativa
 + Slovník pojmů
 + Základy úpravy písemností
 + Spisová služba a zacházení s písemností
  + Spisová služba - obecný náhled
  + Základní legislativa
  + Rozsah vedení spisové služby
  + Dokument - Příjem a evidence
  + Dokument - Vyřízení a odesílání
  + Podpisy a razítka
 + Cvičný test
• Komunikace
 + Slovník pojmů
 + Úvod do problematiky
 + Co je komunikace
  + Komunikační schopnosti
 + Nástroje komunikace
  + Zrcadlení



  + Hlas
  + Řeč těla
  + Test transakční analýza
 + Naslouchání
  + Techniky naslouchání
   + Povzbuzování
   + Objasňování
   + Parafrázování
   + Zrcadlení
   + Shrnutí
  + Test Jaký jste posluchač?
 + Konflikty a obtížné situace
  + Doporučení pro zvládání hněvu zlosti
  + Test zvládání konfliktů
 + Shrnutí
 + Cvičný test
• Seznam použitých zdrojů
 + Seznam literatury
 + Právní předpisy


