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1. Uvod a cil

Tato instrukce upravuje postup pifi vymahani pohledavek vzniklych v oblasti ptfenesené
pusobnosti (daiiové nedoplatky, pokuty vcetné prislusenstvi, nakladl fizeni a piipadnych
nahrad skod). Vymezuje odpovédnost pti spravé a vymahani danovych nedoplatkii a pokut
Utadu méstské ¢asti Praha 14.

2. Oblast a rozsah pouziti

Tato instrukce je uréena pro viechny zaméstnance Praha 14 zatazené do Ufadu méstské ¢asti
Praha 14.

3. Pojmy a zkratky

3.1. Definice pojmu

Pohledavka — datiovy nedoplatek, pokuta, ndhrada skody, naklady tizeni.

Urceni pracovnici dotenych odborii — pracovnici, ktefi maji ve svych pracovnich néplnich
provadéni spravniho fizeni a daflového fizeni a vydéavaji rozhodnuti na pené€zita plnéni
Spravce dané — oddéleni mistnich dani a poplatkit ORES

Dluznik — osoba, ktera nezaplati splatnou ¢éastku nejpozdéji tak, aby byla pfipsana na ucet
Utadu MC Praha 14 v den jeji splatnosti.

Exekuce - fizeni, jehoZ cilem je prosadit vyrok pravomocného a vykonatelného rozhodnuti
vydaného ve spravnim fizeni nebo danovém fizeni a pfinutit dluznika, aby splnil povinnost,
ktera byla stanovena vyrokem takového rozhodnuti.

3.2. Pouzité zkratky

UMC - rad méstské Casti

MC - méstska cast

ORES - odbor fizeni ekonomiky a Skolstvi
OMDRP - oddéleni mistnich dani a poplatkit ORES

4. Odpovédnosti a pravomoci
Za dodrzovani této instrukce odpovidaji uréeni pracovnici dotéenych odbortt Utadu méstské
¢asti Praha 14.

Cesta: http://192.168.1.247/predpisy
Datum tisku: 5.9.2017


http://192.168.1.247/predpisy

Utad méstské &asti Praha 14 List &islo: 4/ 11

QI 61-01-10 V02 R0O8
Vymahani pohledavek Vydani: 2

5. Popis ¢innosti

5.1. Nakladani s nedoplatky a pokutami po uplynuti doby splatnosti

Vedeni evidence nedoplatkli a nezaplacenych pokut s pfisluSenstvim vcetné néklada fizeni
zajistuje spravce dané. Podklady k vymahani penézitych pohleddvek po lhiité splatnosti
zaloZzenych pravomocnymi rozhodnutimi dotCenych odbort ptedkladaji urceni pracovnici
odbort Ufadu MC, ktefi vydavaji rozhodnuti ve spravnim popt. dafiovém fizeni. Podklady
k vedeni evidence neuhrazenych pohledavek musi byt pfedany spravci dané v terminu
nejpozdéji do 30 dnti ode dne pravni moci vydanych rozhodnuti. V den ptfedani k vymahani
spravci dané musi uréeni pracovnici odborit Utadu MC zkontrolovat, zda nedoslo k uhradé
nedoplatku a zaroven musi zkontrolovat ostatni nalezitosti vystaveného predpisu tj. ¢astku,
splatnost, pravni moc, vykonatelnost Uetni evidence je vedena podle evidenénich &isel
automatizovaného programového vybaveni PROXIO elektronicky.

Platebni vyméry s pfislusnym zvySenim poplatku za neuhrazené nedoplatky ze psi, jejichz
splatnost je jednou ro¢né¢ v terminu do 31. 3. Kkal. roku, budou vyhotovovany a odesilany
Vv terminu nejpozdéji do 30. 9. piisluSného kalendainiho roku. Ostatni nedoplatky ze psa
budou vymérovany jedenkrat ro¢né platebnim vymérem vcetné prislusného zvyseni poplatku
a to tak, Ze budou vyhotovovany a odesilany v terminu nejpozdéji do 31. 12. piislusného
kalendarniho roku, ve kterém tyto poplatky nebyly v€as nebo ve spravné vysi uhrazeny.
Pravomocna rozhodnuti véetné ptislusnych podkladi budou ptfedana exekutoriim k vymahani
bez zbyte¢ného odkladu po nabyti pravni moci téchto rozhodnuti.

V¢as nezaplacené poplatky nebo ¢ast poplatki ze psit budou platebnim vymérem zvySeny o
50%, pokud Kk jejich uhradé nedojde v terminu nejpozdéji do 30ti dnti po terminu splatnosti.
Ostatni véas neuhrazené mistni poplatky, nebo jejich &ast, spravované Utadem méstské &asti
Praha 14 budou zvySeny o 50 %, pokud K jejich thradé nedojde do 30ti dnt od data
splatnosti.

Pravomocna rozhodnuti véetné piislusnych podkladi budou pfeddna exekutorim k vymahani
bez zbyte¢ného odkladu po nabyti pravni moci téchto rozhodnuti. Ur€eni pracovnici
dotcenych odbori jsou povinni poskytnout spravci dané nezbytnou soucinnost k tomu, aby
mohly byt pohledavky Gispé$né vymahany. Za timto ucelem jsou povinni pfedlozit:

- original rozhodnuti s vyznacenim pravni moci a vykonatelnosti, v rozhodnuti musi byt
uveden variabilni symbol pro Gcely platby rozdilny pro rtizné typy pohledavek a pro
néaklady fizeni. Z variabilniho symbolu musi byt patrno nejen o jaky typ
platby jde, ale ktery odbor rozhodnuti vyhotovil a jaké konkrétni véci se tyka,

- U pokut uloZenych v blokovém fizeni, které povinny ihned na misté neuhradil,
fadné vyplnény original blokové pokuty,

- u fyzickych osob udaj o rodném ¢isle dluznika, popt. datum narozeni véetné
uvedeni veSkerych adres pobytu dluznika zndmych ze spisu se zvyraznénim platné
dorucovaci adresy

- u pravnickych osob IC a DIC, spolu se sdélenim sidla spole¢nosti platné
dorucovaci adresy.
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5.2. Vymahani nedoplatku, pokut, nahrad skod véetné nakladu fizeni

Nezaplati-li dluznik splatnou pohledavku, zasle mu spravce dan€ upominku s upozornénim,
aby ji zaplatil v nejmén¢ 15 denni lhite, a upozorni ho, ze po uplynuti této lhiity ptikroc¢i bez
dalsiho k jejimu vymahéni. Zaslani upominky neni podminkou pro zahajeni exekucniho
fizeni. Vymahdani lze zahdjit i bez upominky, pokud hrozi nebezpeci, ze ti€el vymahani bude
zmaien, nepiistoupi-li se k vymahani neprodlené. Vymahani pohledavek véetné piislusenstvi
a nakladi fizeni provadi spravce dané danovou exekuci.

5.2.1 Zpusoby provedeni exekuce

Exekuci provadi spravce dan¢ vydanim exekuéniho ptikazu. Exeku¢nim titulem pro dafiovou
exekuci je vykonatelné rozhodnuti, jimz se ukldda penczité plnéni. Exekucéni piikaz je
rozhodnutim, které spravce dané dorucuje dluznikovi a dalSim pfijemctim tohoto rozhodnuti
Proti tomuto rozhodnuti nelze uplatnit opravné prosttedky. Podle ustanoveni § 159 zakona ¢.
280/2009 Sb. lze proti exekuc¢nimu ptikazu podat pouze nadmitku ve lhut¢ 30 dni ode dne
doruceni. Proti rozhodnuti o namitce nelze uplatnit opravné prostredky.

Exekuci lze provést pouze témito zpusoby:

- prikazanim pohledavky z Gc¢tu u poskytovatele platebnich sluzeb

- srazkou ze mzdy, jiné odmény za zavislou ¢innost nebo nahrady za pracovni pfijem,
duchody, socialni a nemocenské davky, stipendia apod.

- prikazanim jiné penéZité pohledavky

- prikazanim jinych majetkovych prav

- prodejem movitych véci, predmétem tohoto vykonu rozhodnuti jsou movité véci ve
vlastnictvi dluznika. Pro vykon rozhodnuti se pouzije piiméfené ustanoveni
obcanského soudniho fadu. Ustanovenim § 321 OSR je stanoven okruh movitych
véci, které nelze timto vykonem rozhodnuti postihnout. Pfi samotném vykonu
rozhodnuti prodejem movitych véci se provadi doruceni exekucniho piikazu a na
misté (v byté popf. provozovné dluznika) se provede soupis movitych véci.
Bezprosttedné pred provedenim soupisu movitych véci, exekutor vyzve dluznika, aby
plnil dobrovolné. Dojde-li k dobrovolnému plnéni, sepiSe exekutor protokol o
bezvyslednosti soupisu s tim, Zze doslo k zaplaceni pohledavky. V opacném ptipad¢ je
na misté sepsan soupis jednotlivych véci pod pofadovymi ¢isly a véci se strucné
popisi. Soupis je provadeén v takovém rozsahu, aby véci mohly byt prodany a vytézek
jejich prodeje aby postacoval k uspokojeni pohledavky. Dale jsou provadény kroky
k realizaci prodeje tj. uréeni odhadni ceny a po pravni moci exekuc¢niho piikazu je
ptikroceno k provedeni drazby zabavenych véci.

- prodejem nemovitosti
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5.2.2 Odklad a zastaveni danové exekuce

Spravce dané¢ mtze danovou exekuci na navrh dluznika nebo z moci ufedni ¢astecné nebo
zcela odlozit. K tomuto kroku se pfistoupi zejména v téchto ptipadech:

- Setfi-li se podminky pro povoleni splatek

- vylouceni véci Z vykonu rozhodnuti

- 1 bez zadosti, Setii-1i se skuteCnosti rozhodné pro Castecné nebo Uplné zruseni vykonu

rozhodnuti

Zadost je podavana dluznikem spravci dané v pisemné formé spolu s dokladem o zaplaceni
spravniho poplatku. Pokud spravce dan¢€ vyhovi zadosti a povoli odklad, jiz provedené tikony
zlustanou zachovany.

Vykon rozhodnuti bude zcela nebo z¢asti zastaven, jestlize:

- pro jeho natfizeni nebyly splnény zakonné podminky,

- odpadl divod, pro ktery byla daflova exekuce natizena,

- bylo povoleno poseckani thrady nedoplatku,

- bylo pravomocné rozhodnuto, Ze postihuje majetek, k némuz ndlezi pravo
nepiipoustéjici exekuci, nebo se tyka veéci nepodléhajici exekuci,

- predpokladany vytézek nepostaci ani ke kryti exekuénich nakladd,

- pokracovani v exekuci by bylo spojeno s nepomérnymi obtizemi,

- dluznik, jehoZ mzda je exekuovana, nepobird nejméné po dobu 1 roku mzdu alespoii
Vv takové vysi, aby z ni mohly byt srdzky provadény

- bylo nafizeno vice exekuci a k uhradé¢ vymahaného nedoplatku postaci pouze nektera
Z nich,

- je tujiny diivod, pro ktery nelze v exekuci pokracovat

5.2.3 Poseckani dané a povoleni splatek

Spravce dané je opravnén povolit datovému dluznikovi tzv. poseCkani dané nebo jeji
zaplaceni ve splatkach, bylo-li by neprodlené zaplaceni spojeno pro dluznika s vaznou Gjmou
nebo neni-li z jiného divodu mozné vybrat cely danovy nedoplatek nebo pokutu od danového
dluznika najednou. Povoleni splatek miize byt vdzano na podminky. Povoleni splaceni
pohledavky nesmi byt povoleno na dobu delsi, nez je lhita, pro placeni dané. Proti rozhodnuti
o povoleni splatek neni pfipustné odvolani. Pokud dluznik zaplati jednu ze splatek po lhuté
splatnosti a thradu dluzné ¢astky neprovede ani po vyzveé spravce dan¢ v nahradnim terminu,
cela pohledavka se stava splatnou, a to v den jeji plivodni splatnosti. Spravce dané v téchto
ptipadech neprodlené pokracuje v preruseném exekucnim fizeni.

5.3. Odpisy pohledavek

K odpisu pohledavek spravce dang pfistoupi:
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- jedna-li se o nedobytny nedoplatek, rozumi se jim nedoplatek, ktery byl bezvysledné
vymahan na danovém subjektu nebo na jinych osobach, na nichZ mohl byt vymahan,
nebo
- jeho vymahani by zfejmé nevedlo k vysledku, anebo u n€¢hoz je pravdépodobné, ze
by naklady ptesahly vytézek

Na zékladé ptikazu spravce dané k odpisu nedobytného nedoplatku z osobniho dafiového uctu
vystavi odd. Ggetni evidence ORES odpisny doklad, ktery soucasné plni ulohu piedpisného
dokladu na uctu nedobytnych nedoplatkti. Nedoplatek trva déle, pokud neuplyne lhlita pro
placeni dané. V odd¢€leni mistnich dani a poplatki je uréen pracovnik odpovédny za sledovani
lhity pro placeni dané (§ 160 zak. ¢. 280/2009 Sb.) u jednotlivych nedoplatk vedenych na

podrozvaze, aby 1x ro¢n¢ doslo k vytazeni proml¢enych nedoplatkii z Giéetnictvi.
Vedouci OMDP navrh na odpis pohledavky predklada ke schvaleni vedoucimu ORES.

6. Zaznamy

Zaznamy, které vyplyvaji z ¢innosti uvedenych v této instrukei, jsou pro piehlednost uvedeny
v nasledujici tabulce.

Identifikace Nazev dokumentu | Odpovédnost za Ulozeni dokumentu

dokumentu zpracovani Misto Doba
. , , Povéteny prac. < Do konce roku, ve kterém
Cj. Datum Upominka k zaplaceni OMDP ORES ORES byla pohledavka uhrazena
. Exekucni prikaz na Povéteny prac. < Do konce roku, ve kterém
¢j. Datum ptikazéni pohledavky OMDP ORES ORES byla pohleddvka uhrazena
% Exekucni prikaz na Povéteny prac. < Do konce roku, ve kterém
Cj- Datum srazku ze mzdy OMDP ORES ORES byla pohledavka uhrazena
& datum Exekucni ptikaz na Poveieny brac Do konce roku, ve kterém

J: prikazani jiné OMDP )(/)ERES ORES | byla pohledavka uhrazena

pohledavky

. Exekucni prikaz na Povéteny prac. - Do konce roku, ve kterém
Cj. datum prodej movitych véci OMDP ORES ORES byla pohleddvka uhrazena
.. Rozhodnuti o poseckani| Poveéteny prac. « Do konce roku,ve kterém
¢ datum dan¢ OMDP ORES ORES byla pohledavka uhrazena
. Rozhodnuti o povoleni Povéteny prac. < Do konce roku, ve kterém
Cj. datum splatek OMDP ORES ORES byla pohleddvka uhrazena
.. Rozhodnuti o zastaveni | Povéfeny prac. < Do konce roku, ve kterém
¢ datum vykonu rozhodnuti OMDP ORES ORES byla pohledavka uhrazena

7. Souvisejici dokumentace

7.1 Dokumenty QMS

QS 55-01 Organizaéni fad

QS 42-04 Spisovy a skarta¢ni fad
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QI 42-02-02 Zpracovani a ochrana osobnich daji v podminkach UMC Praha 14
Ol 61-01-07 Pokladni ¢innost a pokladni doklady
QS 61-01 Hospodareni s majetkem méstské ¢asti Praha 14

7.2 Ostatni zavazné dokumenty v platném znéni

Zakon ¢. 280/2009 Sb., danovy fad
Zakon €. 99/1963 Sb., obcansky soudni fad
Zakon €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich

8. Zavéreéna ustanoveni

Tato instrukce nabyla Gc¢innosti dne 1. 6. 2011. Posledni revize byla provedena dne 21. 6.
2017.

Pokud si uzivatel potidi kopii tohoto dokumentu z PC a nebude-li oznacena vodotiskem
"Pouze pro informaci", oznaci vytisk timto napisem, pfip. ihlopii¢nym pieskrtnutim titulniho
listu. Takto znacené kopie jsou povazovany za netizenou dokumentaci. Uzivatel si musi byt
védom, Ze tento dokument byl aktualni pouze v dobé potizeni kopie.

9. Seznam priloh
Piiloha 1 - Rozdélovnik seznameni s obsahem

Ptiloha 2 - Revizni / zménovy list
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Priloha C. 1

Rozdélovnik / seznameni s obsahem

K dokumentu €. QI 61-01-10 VO2R08
Nazev dokumentu: Vymahani pohledavek

Datum Jméno Podpis Datum Jméno Podpis

* Nehodici se Skrtnéte
QF 42-02-01
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Revizni / zménovy list

Piiloha ¢&. 2

List | Revize | Zmena Popis revize / zmén Datum Provedl | Podpis

Cislo | Cislo Cislo P y revize/zmény P

4 2 V prvni vét¢ doplnéno slovo|8.7.2011 |Ing. Milan
nezaplacenych Sprysl

4 2 V tfeti vét€ doplnéna slova|8.7.2011 |Ing. Milan
uhrazenych a neuhrazenych a Sprysl
vyjmuta slova po lhaté
splatnosti

Cely |3 Kontrola vécné spravnosti [18.9.2012 | Ing.Milan

doku beze zmén Sorvsl

ment Pty

Cely |4 Vcelém dokumentu vyména|10.6.2013 | Ing.Milan

doku zkratky OE za ORES. g 1

ment PIy®

5 5 Do odstavce v kap. 5.2 byla|15.10.2014 |Ing.Milan
vloZena véta: “Zaslani Sorvs]
upominky neni podminkou Pty
pro  zahajeni  exekucniho
fizeni®.

5 5 Odstavec v kap. 5.2.1 byl |15.10.2014 |Ing.Milan
pozménén a doplnén. $prysl

7 5 V kap. 5.3 doslo kupravé|15.10.2014 |Ing.Milan
posledni  véty -  odpis & 1
pohledavky schvaluje pouze Sprys
vedouci ORES.

4 6 V kap. 5.1. doslo vlozeni|29.5.2015 |Ing. Milan
nového odst. ohledné Sprysl
vyméfovani a  vymahdani
poplatkt

7 6 V kap. 5.3. odpisy pohledavek | 29. 5. 2015 |Ing.Milan
doSlo k  urceni pracovnika Sprysl
odpovédného za sledovani
lhiity pro placeni dané
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List éislo: 11/ 11

Q1 61-01-10 V02 RO8

Vymahani pohledavek Vydani: 2
4 7 V kap. 5.1. byly zménény |15.6.2016 |Ing. Milan
terminy vyhotoveni PV Sprysl
rovnéz  prodlouzen termin
uhrady MP za psa
navyseni poplatku.
8 Beze zmén 21.6.2017 |Ing. Milan
Sprysl
QF 42-02-02
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