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1. Uvod a cil

Tato smérnice upravuje postup pii vyfizovani petic v souladu s ¢l. 18 Listiny zakladnich
lidskych prav a svobod a zak.¢. 85/1990 Sb., o pravu peti¢nim.

2. Oblast a rozsah pouziti

Tato smérnice je urena pro vnitini pottebu UMC Praha 14 a je zdvaznd pro vSechny
zamestnance, ktefi se podileji na vyfizovani petic. Upravuje organizacni zajisténi vyfizovani
petic podanych u m.¢. Praha 14.

3. Pojmy a zkratky

3.1 Definice pojmu

Petice Zadost, navrh nebo stiznost ve vécech vefejného nebo jiného spoleéného
zajmu

3.2 Pouzité zkratky

MC Méstska cast

RMC Rada méstské casti

ZMC Zastupitelstvo méstské Casti

UMC Utad méstské &asti

OPKC Odbor pravnich a kontrolnich ¢innosti
KS Kancelar starosty

4. Odpovédnosti a pravomoci
Kompetence jednotlivych odborti, OPKC, RMC a ZMC vyplyva z popisu ¢innosti.

5. Popis ¢innosti

5.1. PRIJIMANI PETIC

Podatelna Ufadu méstské &asti Praha 14 pfijimé petice a provadi jejich evidenci v souladu
s platnym spisovym a skarta¢nim fadem Utadu méstské &asti Praha 14. V piipadech, kdy
neni pochyb, Ze jde o petici, ptidéli petici OPKC. Pokud bude pisemnost pfidélena jinému
odboru a ten zjisti, Ze se jedna o petici, vrati ji neprodlené zpét podatelné Utadu méstské
Casti Praha 14, ktera ji postoupi OPKC.

OPKC ovéri, zda se skuteéné jedna o petici a zda podani spliuje nalezitosti stanovené
zakonem €. 85/1990 Sb., o pravu peti¢nim. Petice musi mit pisemnou formu a musi v ni
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byt uvedeno jméno, pifijmeni a bydlisté podavajiciho, v ptipade€, ze ji podava pravnicka
osoba, nazev (firma), sidlo a IC této pravnické osoby. Podava-li petici peti¢ni vybor, musi
byt uvedeno jméno, piijmeni a bydliste¢ vSech ¢lend vyboru a osoby, kterd je opravnéna
Cleny vyboru v této véci zastupovat.

Vzesla-li petice ze shromdzdéni, musi obsahovat stejné nalezitosti a musi byt uvedeno, z
jakého shroméazdéni vzesla a jak byla schvalena. Peticnim vyborem se v tomto piipadé
rozumi svolavatel shromdzdéni.

Pokud petice neobsahuje vSechny nalezitosti, vrati ji OPKC podavateli, s vyzvou
k doplnéni nalezitosti dle zakona. V pfipadé, ze zakonné nalezitosti petice nejsou
podavatelem v ur¢ené lhité doplnény, nelze k podani pristupovat jako k petici a je feSeno
jinym zpiisobem (jako stiznost, zadost).

5.1.1 EVIDENCE PETIC

OPKC vede centralni evidenci vSech petic. Dorutené petici piidéli ¢&islo centralni
evidence (napt. PE-14/2004) a zapiSe ji do ,Knihy centralni evidence petic®, ve kter¢ je
uvedeno: Cislo petice, datum pfijeti, jméno, piijmeni a bydlisté toho, kdo petici podava
(v ptipadé podani petice peticnim vyborem je povinnosti petiniho vyboru uvést jméno,
prijmeni a bydlist¢ osoby, kterd je opravnéna peti¢ni vybor zastupovat), ptipadné nazev,
sidlo a IC podavatele - pravnické osoby, pfedmét petice a nazev organu nebo odboru,
kterému byla postoupena K prosetieni a vypracovani odpovédi, datum odeslani odpovédi o
vyfizeni petice. ProSetfenim se rozumi ¢innost, pfi niZ je postupovano tak, aby byl zjistén
skute¢ny stav véci, jeho soulad nebo rozpor s pravnimi ptedpisy, ucelnosti a hospodarnosti,
ptipadné byla zjiSténa osoba, ktera zodpovida za nedostatky, jakoz i pficiny jejich vzniku
a jejich negativni nasledky.

OPKC kazdou petici, ktera byla dorudena na Ufad m.&. Praha 14, po jejim predani
ke stanoveni daldiho postupu v jejim vyfizovani. OPKC rovnéz pisemné vyrozumi
podavatele petice o jejim pfijeti a o 1hit€ jejiho vytizeni.

Je-li dorucena petice adresovana vice adresatim, tj. kromé méstské ¢asti Praha 14 a
Utadu méstské Gasti Praha 14, zarovenn Radé méstské asti Praha 14, Zastupitelstvu
méstské casti Praha 14, komisim Rady méstské ¢asti Praha 14 nebo vyborim
Zastupitelstva méstské ¢asti Praha 14 je odpovédny pracovnik OPKC  povinen
prokazatelng piedat kopii petice iseku ZMC kancelafe starosty. Tuto povinnost mé i tehdy,
neni-li odesilatelem predani petice dalSim adresatiim vyslovené pozadovano.

5.1.2 VYRIZOVANI PETIC

Petice, které ve svém piedmétu nebo jeho Casti poukazuji na urcitou osobu, konkrétni
zalezitost nebo obdobi ve spojeni s moznym korupénim jednanim zaméstnance méstské
Casti Praha 14 zatazeného do UMC (dale jen zaméstnanec ufadu), po jejim zaevidovéani na
OPKC a po projednani v grémiu starosty feii pracovni skupina, jejiz ¢leny jmenuje
tajemnik UMC. Pracovni skupina vede samostatnou evidenci podani, kterda sméfuji na
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mozné korupéni jedndni zaméstnancti. Po vyfizeni petice pracovni skupina piedé spisovy
materidl do kancelafe tajemnika, ktera zajisti archivaci po dobu 10 let. V pfipad¢, Ze
podani neobsahuje konkrétni udaje o mozném korupcénim jedndni, popt. alespont takové
udaje, které by mohly vést k zahajeni konkrétnich Setfeni, pracovni skupina navrhne
tajemnikovi UMC odlozeni podani. O vysledku provedeného $etfeni uvédomi pracovni
skupina podavatele petice a tajemnika ufadu. V pfipad¢, ze pracovni skupina zjisti
Vv pribéhu Setfeni, ze tvrzeni ohledné mozného korupéniho jednani uvedena v petici by
mohla byt opodstatnéna, pieda prostiednictvim tajemnika UMC podani, véetné spisového
materidlu, orgdnim cinnym v trestnim fizeni.

Petice, jejichz pfedmétem nebo jejichZ Casti je poukazani na jednani a chovani nebo mozne
korupéni jednani ¢lentt RMC, ZMC a jejich poradnich organii, je pfedana po jejim
zaevidovani na OPKC a po projednani v grémiu starosty K pro$etfeni kontrolnimu vyboru
ZMC. Po prosetieni pieda kontrolni vybor spisovy material do kancelafe starosty, ktera
zajisti archivaci po dobu 10 let.

Petice adresované starostovi m.¢. Praha 14, zdstupcim starosty, Radé¢ m.c. Praha 14,
Zastupitelstvu m.¢. Praha 14 a ¢lenim téchto organi, ¢lenim vyborti Zastupitelstva m.¢.
Praha 14 a komisi Rady m.¢. Praha 14, tykajici se oblasti samostatné pisobnosti, musi byt
predany OPKC k zaevidovani v centralni evidenci. OPKC je piedlozi grémiu starosty ke
stanoveni dalSiho postupu ve vyfizovani dané petice.  V ptfipadé¢ petice urcené
Zastupitelstvu m.¢. Praha 14 grémium starosty stanovi, kdo ptipravi odpoveéd’ podatelim
petice. Tato odpovéd’ bude, po projednani v RMC, ve Ihité 30 dni odeslana podateliim
petice, kteti budou upozornéni na skute¢nost, ze v dané podob¢ bude odpoveéd predlozena
na nejbliz8i zasedani Zastupitelstva m.¢. Praha 14.

Petice adresované vyborim zastupitelstva nebo komisim rady pieda OPKC, po
zaevidovani, po projednani v grémiu starosty ptislusnému tajemniku vyboru nebo komise,
ktery zabezpeci jejich preddni piedsediim téchto organt k vyfizeni. Po vyfizeni petice
predseda vyboru ¢i komise pieda kopii odpovédi do centralni evidence petic, vedené
OPKC.

Petice, které jsou adresované organtim samospravy, ale obsahov€ patii do oblasti
pfenesené plisobnosti, budou vyfizeny v ramci Ufadu m.¢. Praha 14 a o obsahu odpovédi
podatelim  petice bude pfislusSny organ samospravy na svém nejbliz§im jednani
informovan.

Odbory Utadu méstské asti Praha 14 jsou povinny v ramci své vécné piislusnosti Setfit
petice obcant, skupin obc¢anli nebo jejich sdruZeni a pravnickych osob, které jim byly
postoupeny. Vedouci odbori odpovidaji za vcasné prosetfeni predmétu petice a za
predani kopie odeslané odpovédi na petici OPKC.

ProSetieni a odpovédi na petice, smétujici proti jednani zaméstnancli Utadu méstské Casti
Praha 14, zabezpecuji ptislusni vedouci odbori. Petice smétujici proti jednani vedoucich
odborit Utadu méstské ¢asti Praha 14 vyfizuje tajemnik Ufadu méstské ¢asti Praha 14.

Organ, jemuz je petice adresovana, je povinen ji pfijmout, posoudit jeji obsah a do tficeti
dnli pisemné odpovédét tomu, kdo petici podal, nebo kdo zastupuje Eleny peti¢niho
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vyboru. Odpovédi na petice, odeslané podavatelam petic, musi byt piedany OPKC
k zalozeni do spisu. Petice se povazuje za vyfizenou tehdy, pokud byl podavatel pisemné
vyrozumén o vysledku proSetfeni véci, které se petice tykala.

Pokud pfedmét petice nepatii do plisobnosti orgdnii méstské casti Praha 14, postoupi ji
OPKC ve Ihtté 5 dna ptislusnému organu a uvédomi o tom toho, kdo petici podal.

5.1.3. SOUHRNNA ZPRAVA A ARCHIVACE
OPKC je povinno zpracovat souhrnnou zpravu o pfijiméani a vyfizovani petici za piislusny
kalendaini rok a tuto ptedlozit k projednani Radé meéstské ¢asti Praha 14, nejpozdéji
Vv terminu do 31. 1. nésledujiciho kalendéainiho roku.

Petice a spisovy materidl, tykajici se jejich vyfizovani, se zaklddaji oddélen¢ od

ostatnich spisti a predavaji se k archivaci dle platného spisového a skartaéniho fadu Ufadu
méstské ¢asti Praha 14.

6. Zaznamy

Zaznamy, které vyplyvaji z ¢innosti uvedenych v této smérnici jsou pro prehlednost uvedeny
v nasledujici tabulce.

Identifikace Nazev dokumentu | Odpovédnost Ulozeni dokumentu

dokumentu za zpracovani Misto Doba
Kniha
cer_ltralm Kr}1ha centra_lnl OPK( OPK (" 5 let
evidence evidence petic
petic/rok
Souhrnna o

. Souhrnna zprava o

Zprava o fijimani a vyfizovani . v
ptijimani a petJice y OPK( OPKC 5 let
vyftizovani P
petic/rok

7. Souvisejici dokumentace

7.1. Dokumenty QMS
QS 42-04 Spisovy a skartaéni rad
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7.2. Ostatni zavazné dokumenty v platném znéni

zéak. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze, ve znéni pozdéjsich predpist,

zak. €. 85/1990 Sb., o pravu peticnim.

8. Zavéreéna ustanoveni

Pokud si uzivatel pofidi kopii tohoto dokumentu z PC a nebude-li oznacena vodotiskem
"Pouze pro informaci", oznaci vytisk timto napisem, piip. Ghlopfiénym pieskrtnutim titulniho
listu. Takto znacené kopie jsou povazovany za nefizenou dokumentaci. Uzivatel si musi byt
védom, zZe tento dokument byl aktualni pouze v dob¢ potizeni kopie.

Revize této smérnice byla provedena dne 24. 5. 2017.

9. Seznam priloh

Ptiloha 1 - Rozdélovnik / seznameni s obsahem

Ptiloha 2 - Revizni / zménovy list
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Rozdélovnik / seznameni s obsahem

K dokumentu ¢. QS 83-02 VO1R12

Piiloha ¢. 1

Nazev dokumentu: Vyfizovani petic (
Datum Jméno Podpis Datum Jméno Podpis M . ‘l
@
[ '\
[:f
—
[ B
B ) J|

XY

* Nehodici se Skrtnéte
QF 42-02-01
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Revizni / zménovy list

Priloha ¢. 2

List | Revize | Zména PoDiS revize / zme Datum Proved Podbis o
gislo | Cislo | ¢&islo PIS Tévize /zmeny revize/zmény P M “l
Cely |1 1 V celé smérici oddéleni KS |26.3.2007 Mgr. Eva | W\ )
dok. OPBM se nahrazuje Stétinova
oddélenim KS OPM —A
1 1 2 Zména garanta: Bohuslav | 26.3.2007 Mgr. Eva Iy
Sobotka na Mgr.Eva Stétinova Stétinova
Cely |2 1 Ve smérnici opraveno 1.3. 2008 Mar.
doku- oddéleni ZMC na tsek ZMC Si&tinova
tetinova =
ment [ o
- 3 - Beze zmén 2.3.2009 Mgr. —
.. [—“
Stétinova )
- 4 - Beze zmén 2.3.2010 Mar.
Stétinova [g
3 5 1 OPM KS je nahrazeno 1.3.2011 Mgr. —
OPM - odbor pravni a matri¢ni Stétinova ‘[i
Cely |5 2 OPM KS v celém dokumentu |1.3.2011 Mar. —
dok. nahrazeno OPM Sistinova
tétinova -
- 6 - Beze zmén 1.3.2012 Magr.
Stétinova
- 7 - Beze zmén 1.3.2013 Mar.
Stétinova
Cely |8 3 Na 1. strané vyménén
dok. zpracovatel  dokumentu a Magr
nazev odboru.V celém '
dokumentu pak zaménéna|14.5.2013 | Koplikova
zkratka OPM za zkratku
OPKC.
Magr.
- 9 - Beze zmén. 14.5. 2014
Koplikova
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- 10 - Beze zmén. 19. 5. 2015
Koplikova
Mar.
- 11 - Beze zmén. 19. 5. 2016
Koplikova
Mar.
- 12 - Beze zmén. 24. 5. 2017
Koplikova
QF 42-02-02
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