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1. Uvod a cil

Cilem instrukce je zohlednit pfi zabezpeCeni provozu ufadu, jakozto instituce uzemniho
samospravného organu, nejen hledisko ekonomické, ale i pozadavek na ekologickou Setrnost.

2. Oblast a rozsah pouziti

Tato instrukce je uréena pro viechny zaméstnance Praha 14 zatazené do Ufadu méstské ¢asti
Praha 14.

3. Zkratky a pojmy
3.1 Pouzité zkratky

Odbor hospodaiské spravy

‘X ‘O
= |
n

Kancelar tajemnika

4. Odpovédnosti a pravomoci

Odpovédnosti a pravomoci jsou uvedeny v nasledujicich kapitolach instrukce.

5. Popis ¢innosti

5.1. Snizovani spotieby elektrické energie a spotieby PHM

a) nahrazovat postupné (pii vyménach) obycejné Zarovky za Gisporné.

b) Pfi nakupu nového elektrospotiebice posuzovat vzdy i spotiebu elektrické energie
vyrobku

c) Ptinakupu sluzebniho vozidla jako vyznamné kritérium pro hodnoceni stanovit
spotiebu PHM

d) Pro zabezpeceni piepravy na uzemi hl. m. Prahy lze vyuZzivat elektrokolo

Za tuto ¢innost zodpovida vedouci OHS.

5.2. Nakladani s odpady

a) zajistit separaci papirového odpadu a plasti
b) sniZovat pouzivani plastovych obali (I4hve od napoji)

Za tuto ¢innost zodpovida vedouci OHS ve spolupraci s vedoucimi odbor.
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5.3. Zvysit objem pouzivanych ekologicky Setrnych vyrobk

Papirové vyrobky, které neptijdou do styku s tiskarnami, volit vyhradné z recyklovaného
papiru

Za tuto ¢innost zodpovida vedouci OHS ve spolupraci s vedoucimi odbor.

5.4. Podpora vyuzivani hromadné dopravy

Proplacenim jizdného zaméstnanciim pfti vyfizovani sluzebnich zalezitosti na izemi hl. m.
Prahy.

Za tuto ¢innost zodpovida vedouci OHS.

o 5w

5.5. ZvySovat informovanost a védomi pracovniku uradu o potrebé
ekologického Setrného chovani pfi pracovni ¢innosti

Instrukce o zabezpeceni ekologicky Setrného provozu ufadu bude soucasti vstupnich
Skoleni zaméstnanci.

Za tuto ¢innost zodpovida vedouci KT ve spolupraci s vedoucimi odbort.

Kontrola plnéni ukoli v jednotlivych oblastech bude probihat 1x za pololeti formou
internich auditi.

6. Zaznamy

Zaznam o provedeném internim auditu se fidi dle smérnice o Finan¢ni kontrole QS 82-01.

Identifikace ; Odpovédnost UloZeni dokumentu
Nazev dokumentu L .

dokumentu Za zpracovani Misto Doba

datum, vécné piislusny utvar

Cislo jednaci nebo odbor

datum, vécné prislusny utvar

¢islo jednaci nebo odbor
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7. Souvisejici dokumentace

7.1 Dokumenty QMS

QS 55-01 Organizacni fad

QS 61-01 Hospodateni s obecnim majetkem méstské casti Praha 14
QS 82-01 Financ¢ni kontrola

7.2 Ostatni zavazné dokumenty (v platném znéni)

Zakon ¢. 131/2000 Sb., zakon o hl. m. Praze
Zakon ¢. 320/2001 Sb., zakon o finanéni kontrole

8. Zavéreéna ustanoveni

Pokud si uzivatel potidi kopii tohoto dokumentu z PC a nebude-li oznacena vodotiskem
"Pouze pro informaci", oznaci vytisk timto népisem, ptip. Gthlopficnym pteskrtnutim titulniho
listu. Takto znacené kopie jsou povazovany za netizenou dokumentaci. Uzivatel si musi byt
védom, Ze tento dokument byl aktudlni pouze v dob¢ potizeni kopie. Tato instrukce nabyva
ucinnosti dne 10.9.2007. Posledni revize byla provedena dne 31.1.2017.

9. Seznam priloh
Piiloha 1 - Rozdélovnik / seznameni s obsahem

Ptiloha 2 - Revizni / zménovy list
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Priloha ¢. 1

Rozdélovnik / seznameni s obsahem

K dokumentu €. QI 63-01-12 VO3R09

Nazev dokumentu: Zabezpec€eni provozu ufadu v souladu s poZzadavky na ochranu a

tvorbu Zivotniho prostredi

Datum Jméno Podpis

Datum

Jméno Podpis

* Nehodici se Skrtnéte
QF 42-02-01
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Priloha €. 2
Revizni / zménovy list
éLIISSItO Rée i\éi|zoe Zg?sélga Popis revize / zmény revigslt;nr?ény Proved| Podpis
1/1 1 1 Kontrola vécné spravnosti a|3.11.2008 Ing.
uprava bodu 5.3. Vygichlo
2 Kontrola vécné spravnosti 15.1.2010 Ing.
Beze zmén Vycichlo
3 Kontrola vécné spravnosti 24.1.2011 Ing.
Beze zmén Vycichlo
4 2 Zména organizacni struktury |2.1.2012 Ing Sustr
5 3 Kontrola vécné spravnosti 2.1.2013 Ing.Sustr
a uprava bodu 5.1.
6 Kontrola vécné spravnosti 20.1.2014 Ing.Sustr
Beze zmén
7 Kontrola vécné spravnosti 19.1.2015 Ing. Sustr
Beze zmén
3 8 4 Kontrola vécné spravnosti a|25.1.2016 Ing.
uprava bodu 5.1 Adamkova
3 9 5 Doplnéni bodu 5.1, moznost | 31.1.2017 Ing.
pouzivani elektrokola Adamkova
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