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1. Uvod a cil

Tato instrukce upravuje podminky piispévkovych organizaci, jejichz ziizovatelem je MC

Praha 14, pfi jejich hospodafeni s majetkem a vedeni ucetnictvi.

2. Oblast a rozsah pouziti

Tato instrukce je zavazna pro piispévkové organizace zfizované MC Praha 14 a upravuje
postup pii vedeni ucetnictvi a naklddani s majetkem zfizovatele a majetkem vlastnim.
Kapitola 4. se vztahuje na statutarni zastupce ptispévkovych organizaci.

3. Pouzité zkratky

UMC - Utad méstské ¢asti

MC - Méstské Gast

ORES - Odbor fizeni ekonomiky a §kolstvi
MS - Materska skola

Z8 - Zéakladni $kola

CUS - Cesky uéetni standard

MHMP - Magistrat hlavniho mésta Prahy
MHD - M¢stska hromadna doprava

PID - Prazska integrovana doprava
CNB - Ceska narodni banka

4. Popis Cinnosti

4.1. Hospodareni prispévkovych organizaci

4.1.1 Pravni ramec finan¢niho hospodareni prispévkovych organizaci
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Piispévkové organizace samostatné hospodati s penéznimi prostiedky a s majetkem v souladu
s ustanovenimi zékona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocta, ve
znéni pozd¢jsich predpist, dale v souladu se zfizovaci listinou, touto instrukci, ostatnimi
pravnimi piedpisy a ostatnimi internimi piedpisy zfizovatele, které se tykaji piispévkovych
organizaci.

Prispévkové organizace postupuji pii naklddani s prostfedky z vefejnych zdrojii hospodarné,
ucelné a efektivné.
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Ptispévkova organizace hospodaii s financnimi prostiedky pfijatymi z rozpoctu ziizovatele
(ptispévek na provoz a ucelové dotace na investice). O tomto vede odd€lené ucetnictvi. Déle
hospodaii s prosttedky ziskanymi vlastni ¢innosti (hlavni i doplitkovou), s prostiedky svych
fondl a dary od fyzickych a pravnickych osob. Tyto dary je moZzno piijmout na zaklad¢
ptedchoziho souhlasu zfizovatele, a to:

a) piedchozi pisemny souhlas k pfijeti penéZitého daru ucelové neurc¢eného do 40 tis.
K¢ miize byt udélen i pro vice pravnich tkond, a to usnesenim Rady MC Praha 14,
které bude vzdy ptilohou dané darovaci smlouvy;

b) predchozi pisemny souhlas k pfijeti penéZitého daru uc¢elové neurceného nad 40 tis.
K¢, kazdého penézitého daru ucelové uréeného a kazdého vécného daru udcluje
Rada MC Praha 14 svym usnesenim na zakladé Zadosti piispévkové organizace
predloZené prostiednictvim odboru fizeni ekonomiky a $kolstvi UMC Praha 14, toto
usneseni Rady MC Praha 14 bude vzdy piilohou dané darovaci smlouvy;

¢) piedchozi pisemny souhlas k p¥ijeti nemovitého majetku udéluje Zastupitelstvo MC
Praha 14 svym usnesenim na zakladé¢ zadosti pfispévkové organizace predlozené
prostfednictvim odboru fizeni ekonomiky a $kolstvi UMC Praha 14, toto usneseni
Zastupitelstva MC Praha 14 bude vzdy pfilohou dané darovaci smlouvy;

d) predchozi pisemny souhlas k nabyti majetku do vlastnictvi pFispévkové organizace
dédénim se udéluje stejnym zplisobem jako ve vySe uvedenych bodech, a to: Radou
MC Praha 14 u majetku movitého a Zastupitelstyvem MC Praha 14 u majetku
nemovitého, pfislusné usneseni bude vzdy ptilohou dané darovaci smlouvy.

Bez ptedchoziho pisemného souhlasu ziizovatele je pfislusny pravni ukon piispévkové
organizace neplatny.

Jedno paré darovaci smlouvy uzaviené dle bodu a) tohoto odstavce je ptispévkova organizace
povinna piedlozit do 5 dnil po jejim uzavieni odboru ¥izeni ekonomiky a $kolstvi UMC Praha
14, ktery podava informaci o takto uzavienych darovacich smlouvéach dvakrat do roka Radé
MC Praha 14.

4.1.2 Navrh rozpoctu

V terminech, které stanovi odbor Fizeni ekonomiky a $kolstvi UMC Praha 14, vypracovava
ptispévkova organizace navrh ro¢niho rozpoctu (planu nakladii a vynosi a investi¢nich
vydaji) a navrh odpisového planu majetku. Za zpracovani téchto podkladt odpovida teditel
ptispévkové organizace.

Néavrh ro¢niho rozpoctu sestavi prispévkova organizace podle druhového clenéni vynost a
nakladii. Zavazna struktura navrhu rozpoctu je uvedena v ptiloze této instrukce (viz. Pfiloha ¢.
4a — Navrh rozpoétu MS/ZS na rok 20xx, 4b — Rozpis ro¢nich rozpoétovanych vynosi
MS/ZS, 4c — Rozpis roénich rozpoétovanych nakladi 501-518 MS/ZS, 4d — Rozpis roénich
rozpoétovanych nakladt 520-569 MS/ZS, resp. Ptiloha &. 5a — Navrh rozpoétu na rok 20xx
pro piispévkovou organizaci Praha 14 kulturni, 5b — Rozpis ro¢nich rozpoctovanych vynost
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Praha 14 kulturni, 5¢ — Rozpis ro¢nich rozpoctovanych nakladt 501-518 Praha 14 kulturni, 5d
— Rozpis roénich rozpoctovanych naklada 520-569 Praha 14 kulturni). Obsahové vymezeni
nékterych polozek rozpoc¢tovanych vynost a nakladt skolskych zafizeni je uvedeno v ptiloze
¢. 6 — Obsahové vymezeni nékterych polozek rozpoctovanych vynost a nakladi pro Skolska
zafizeni.

Podle piiloh €. 7a, 7b, 7d rozepis$i a fadn¢ okomentuji piispévkové organizace polozky
ostatni material, ostatni sluzby, ostatni DDHM, jejichz cena Cini jednotliveé vice nez 5.000 K¢.
Ptispévkova organizace rovnéz detailné rozepiSe a okomentuje ve struktuie dle ptilohy ¢. 7c
planované velké a malé opravy, jejichz kategorizace je definovana v Ptiloze €. 6.

Soucasti navrhu rozpoctu je rovnéz seznam planovanych investic (viz. Piloha &. 7e), které
navrhuje piispévkova organizace realizovat piimo z vlastnich zdrojii organizace nebo
prostiednictvim MC Praha 14, a stfednddoby plan oprav a investic v horizontu dalsich 3 let
(viz Ptiloha ¢. 7f).

K névrhu ro¢niho rozpoctu zpracuje piispévkova organizace rovnéz komentat, v némz budou
uvedeny dopliiujici informace k jednotlivym vyznamnym polozkdm rozpoctu, k vyznamnym
rozdilim jednotlivych polozek ve srovnani s ptfedchozim rozpoctovym obdobim,
K vyznamnym skute¢nostem, zamérum, vliviim, jez ovliviiuji celkovy rozpocet i jednotlivé
polozky.

Reditel piispévkové organizace piedkladd zpracované podklady v listinné i elektronické
formé povéifenému pracovnikovi odboru fizeni ekonomiky a skolstvi UMC Praha 14.

Odbor fizeni ekonomiky a $kolstvi UMC Praha 14 posoudi navrh rozpoétu piispévkové
organizace z hlediska potieb piispévkové organizace, celkovych moznosti a finan¢ni situace a
projedna jej s piislusnym zastupcem starosty, ktery méa v ptisobnosti p¥ipravu rozpoétu MC
Praha 14. Projednany navrh rozpoctu je poté osobné (eventualné¢ v pisemné formg)
konzultovan s feditelem ptispévkové organizace.

Navrhovana vySe piispévku na provoz, jeZ vychdzi znéavrhu rozpoctu piispévkové
organizace, je soucasti navrhu rozpoétu MC Praha 14. Vyse ptispévku na provoz, event. vyse
poskytované investiéni dotace jsou zavaznymi ukazateli rozpo¢tu MC Praha 14, ktery
schvaluje Zastupitelstvo MC Praha 14. Po schvaleni rozpisu schvaleného rozpoétu MC Praha
14 jsou ptispévkovym organizacim oznameny Stanovené zavazné ukazatele jejich
hospodafteni.

Rada MC Praha 14 schvaluje jako zavazny ukazatel odpisovy plan a zptisob usmériiovani

vyse prostiedki vynakladanych na platy u neskolskych zatizeni. U Skolskych zafizeni je
stanoven objem prostfedk na platy ve spolupraci s MHMP.
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Neni-li schvalen rozpo¢et MC Praha 14 a z n&ho vyplyvajici finanéni vztahy k rozpo&tiim
organizaci pfed 1. lednem rozpoctového roku, fidi se rozpoctové hospodateni organizaci do
doby schvaleni rozpo¢tu MC Praha 14 pravidly rozpoétového provizoria, ktera stanovi
Zastupitelstvo MC Praha 14.

Rozpoc¢tové provizorium konéi schvalenim rozpoétu MC Praha 14 a finanénich vztaht
K rozpoctim organizaci. Vynosy a naklady uskute¢néné v dobé rozpoctového provizoria se po
schvaleni finan¢niho planu organizace na ptisluSné rozpoctové obdobi stavaji jeho soucasti.

Piispévek zrozpottu MC Praha 14 na provoz prispévkové organizace je urden k thradé
nakladl souvisejicich s jeji hlavni ¢innosti, véetné¢ odpist a nakladd neinvestiéni povahy na
opravy a udrzbu dlouhodobého majetku, pokud pfispévkova organizace nemtize tyto ndklady
primarné uhradit z jinych zdroju, napf. z trzeb za vlastni vykony, z prodeje majetku, z dotaci
poskytnutych ze statniho rozpoctu a statnich fondl na stanoveny ucel a z fonda ptispévkové
organizace. Cast pfispévku na provoz miize byt zfizovatelem poskytnuta ucelové.

Investiéni dotace poskytnutd zrozpoétu MC Praha 14 do fondu investic piispévkové
organizace je urena k financovani reprodukce a modernizace nebo potizeni dlouhodobého
majetku. Pfi posuzovani zadosti o upravu rozpoctu béhem roku bude ptfihlizeno ke stavu
fondil (financné krytych), které budou brany jako prvofady zdroj kryti. Poskytnutéd investi¢ni
dotace z rozpoétu MC Praha 14 je rovnéz zavaznym ukazatelem rozpoétu MC Praha 14.

4.1.3 Hospodareni prispévkovych organizaci v prubéhu rozpoc¢tového roku

Hospodateni ptispévkovych organizaci se v pritbé¢hu roku fidi financnim pldnem (rozpoctem),
schvalenym odpisovym planem a objemem prostfedkii na platy stanovenym zfizovatelem
nebo zvlastnim pravnim predpisem.

Ptispévkové organizace mohou v priibéhu roku provadét presuny mezi poloZkami rozpoctu,
pfi¢emzZ jsou povinny respektovat zdvazné ukazatele stanovené ziizovatelem, tj. piispévek na
provoz, ptispévek na investice, vysi ndkladt vynakladanych na platy u neskolskych zafizeni a
schvaleny odpisovy plan. Pfesuny mezi polozkami rozpoctu schvaluje feditel(ka) organizace a
v ramci Ctvrtletniho rozboru hospodateni je zasila na védomi odboru fizeni ekonomiky a
$kolstvi UMC Praha 14. Pfesuny mezi jednotlivymi skupinami rozpoétu Ize provést teprve po
schvaleni této navrhované zmény vedoucim odboru fizeni ekonomiky a $kolstvi UMC Praha
14.

Prispévkové organizace predkladaji Ctvrtletné rozbor hospodafeni za hlavni a dopliikovou
¢innost a rozbor Cerpani fondi v podobé tabulkovych piehledli o plnéni rozpoctu — viz.
Piiloha &. 8a — Pichled o plnéni rozpo&tu MS/ZS, P¥iloha &. 8b — Rozpis Gerpani vynost
MS/ZS, Piiloha &. 8c — Rozpis ¢erpani nakladt 501-518 MS/ZS, Piiloha &. 8d — Rozpis
erpani nakladi 520-591 MS/ZS, Ptiloha ¢ 8e — Cerpani fondi. Piispévkovéa organizace
Praha 14 kulturni pouzije Pfilohy ¢. 9a-9d a 8e. K témto rozbordm jsou ptilozeny komentare,
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ve kterych jsou vystizné zdivodnény vyznamné odchylky v Cerpani alikvotni ¢asti nakladu,
resp. v plnéni alikvotni ¢asti vynost za jednotliva ¢tvrtleti oproti schvalenému rozpoctu (za I.
ctvrtleti by méla ptispévkova organizace ¢erpat/plnit na 25%, za druhy na 50% atd.). Jsou zde
také uvedeny plany hospodateni na dalsi Ctvrtleti, tzn. opravy, nakupy, investice atd. U fondi
organizace je uvedeno, na jaky ucel byly ¢erpany.

Ctvrtletni rozbory hospodateni predkladaji ptispévkové organizace povéfenému pracovnikovi
odboru fizeni ekonomiky a $kolstvi UMC Praha 14 v terminech, které stanovi vedouci odboru
fizeni ekonomiky a kolstvi UMC Praha 14

K ro¢nimu rozboru hospodateni ptiklada piispévkova organizace rovnéz piehled o zlepSeném
(zhorseném) vysledku hospodateni, o vysledku hospodateni z doplikové ¢innosti a navrh na
rozdéleni zlepSeného hospodaiského vysledku a zisku z doplitkové Cinnosti (viz. Ptiloha €. 10
— Prehled o vysledku hospodateni a navrh na jeho rozdéleni).

Z divodu zamezeni ¢i minimalizace vzniku $kody ¢i neplanovaného finan¢niho zavazku s
negativnim dopadem na rozpocet (naptf. ndklady soudniho fizeni) jsou feditelé povinni
zamyslend pravni jednani, tykajici se snizeni ¢i odejmuti ptiznaného osobniho piiplatku
zaméstnancim a rozvazani pracovniho poméru ze strany zaméstnavatele (vyjma dohody
zaméstnance se zaméstnavatelem), véetné ptipadnych vypovédi predchéazejicich vytek, v
dostate¢ném casovém predstihu konzultovat pisemné s vedouci odboru pravnich a kontrolnich
¢innosti UMC Praha 14.

4.1.4 Schvileni hospodareni prispévkovych organizaci

Hospodateni piispévkové organizace, v¢. vysledku hospodafeni a névrhu na rozdé€leni
zlepSeného vysledku hospodateni (event. kryti ztraty) a zisku z doplitkové ¢innosti schvaluje
Rada MC Praha 14 v ramci schvalovani Gidetni zavérky piispévkové organizace vé. vysledku
hospodareni a jeho rozdéleni. Oznameni o schvaleni vysledku hospodateni ptispévkové
organizace a o zpusobu jeho rozdé€leni (event. kryti) zaSle pfispévkové organizaci odbor fizeni
ekonomiky a $kolstvi UMC Praha 14 neprodlené po schvéleni hospodaiského vysledku
Radou MC Praha 14.

Udaje o hospodaieni piispévkové organizace v¢. vysledku hospodateni, Gidaje o schvaleném
rozdéleni zlepSeného vysledku hospodateni a tdaje o tvorbé a pouziti penéznich fonda
piispévkové organizace jsou soucasti zavéreéného uctu MC Praha 14, ktery schvaluje
Zastupitelstvo MC Praha 14.

Ptipadnd uspora pfispévku na provoz je soucasti vysledku hospodateni ptispévkové
organizace, pficemz piispévkova organizace piedloZi zfizovateli ndvrh na jeho rozdéleni.

Ztizovatelem poskytnuta investi¢ni dotace je zdrojem fondu investic ptispévkové organizace.

4.2. Uétovani o majetku
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Ptispévkova organizace je povinna zfidit oddélené analytické ucty dlouhodobého nehmotného
a hmotného majetku za majetek zfizovatele svéfeny ji do uzivani (zifizovaci listinou) a
majetek vlastni (ziskany napt. dédénim, darem apod.).

4.2.1. Dlouhodoby nehmotny majetek a opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku

Prispévkova organizace je povinna na pfislusnych uctech evidovat veskery dlouhodoby
nehmotny majetek S potizovaci hodnotou prevysujici 60 000,- K¢ a dobou pouzitelnosti vyssi
nez 1 rok, v¢etné evidence pofizeného software na Gctu 013 - software a (opravky k software
na uctu 073).

4.2.2. Dlouhodoby hmotny majetek a opravky k dlouhodobému hmotnému majetku

Ptispévkova organizace je povinna fadné evidovat veSkery dlouhodoby hmotny majetek
s potizovaci hodnotou pirevySujici 40 000,- K& a dobou pouzitelnosti vyssi nez 1 rok,
samostatné movité véci a soubory movitych véci eviduje na uctu 022 - samostatné movité
véci a soubory movitych véci (opravky k samostatnym movitym vécem a soubortim movitych
veci na uctu 082).

Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a jeho technické zhodnoceni potizuje ptispévkova
organizace z finan¢nich prostfedkt uréenych pro pofizeni dlouhodobého majetku, tj. fond
investic — ucet 416.

4.2.3. Technické zhodnoceni majetku

Piispévkova organizace:

e Navysi G€etni hodnotu dlouhodobého nehmotného majetku pii pfevySeni ocenéni
jedné polozky o ¢astku 60 000,- K¢ za jedno ucetni obdobi, pokud provedla na tomto
majetku technické zhodnoceni na vlastni ucet

e Navysi Getni hodnotu dlouhodobého hmotného majetku pii prevySeni ocenéni jedné
polozky o castku 40 000,- K¢ za jedno ucetni obdobi, pokud provedla na tomto
majetku technické zhodnoceni na vlastni ucet

4.2.4. Odpisy a odpisové plany

Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny majetek se odpisuje v souladu s § 28
zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpist, vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.,
kterou se provadeji nekterd ustanoveni zdkona ¢&. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdgjsich predpist a CUS 708 — Odpisovéani dlouhodobého majetku. Odpisovy plan a dobu
ucetnich odpisu si stanovi prispévkova organizace v souladu s platnou legislativou.

Cilem ucetnich odpist je vyjadfit ekonomicky redlny pokles hodnoty majetku v konkrétnich
podminkach.
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Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny majetek se odepisuje z hodnoty, za
kterou byl tento majetek ocenén podle § 25 zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozd¢jsich predpisti. Odpisy jsou uplatiiovany v ndkladech, nepiimym zplsobem formou
opravek v prib¢hu jeho pouzivani. Zistatkova cena je vyjadienim odepsani majetku a zjistuje
se prostiednictvi opravek. Majetek se odpisuje do vyse jeho ocenéni v ti¢etnictvi.

Vsechny predméty, které lze odepisovat podle ustanoveni § 28 zakona ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich piedpist, a vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpist, se odepisuji stanovenym zpuisobem postupné v pribéhu jejich uzivani. Majetek,
ktery je vymezen Vv ustanoveni § 28 odst.1, zdkona ¢. 563/1991 Sb., o GCetnictvi, ve znéni
pozd¢jsich predpist a vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpist, se neodepisuje.

Pro stanoveni doby upotiebitelnosti majetku a tim téz urceni vyse sazby pro vypocet rocni
¢astky tcetnich odpist se vychazi ze znéni zdkona €. 586/1992 Sb., o dani z pfijmu, ve znéni
pozdéjSich predpisti. Majetek se zacleni do jednotlivych odpisovych skupin. Pro stanoveni
ucetnich odpisii se pouzije rovnomérny zpusob odpisovani podle ustanoveni § 31 zakona ¢.
586/1992 Sb., o danich z pfijmi, ve znéni pozdéjSich ptredpisi. Vypocte se vyse ro¢niho
odpisu ke konkrétnimu druhu majetku pro celou dobu jeho tcetniho odpisovani.

Ptispévkové organizace postupuji pii stanoveni vySe odpisti dlouhodobého majetku a uctovani
odpist dlouhodobého majetku a opravek v souladu s CUS 708 — Odpisovani dlouhodobého
majetku, ve znéni pozdé&jsich piedpisu.

Drobny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek odepisuje piispévkova organizace
jednorazové pii jeho pofizeni.

Odpisovani dlouhodobého majetku zaéina prvni den mésice nasledujiciho po mésici, ve
kterém byl majetek zarazen do pouzivani. Majetek se odepisuje jen do vySe pofizovaci ceny a
zpusob odpisovani se nemtize po dobu odpisovani konkrétniho prostiedku ménit.

V souladu s postupem uctovani potizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
ptispévkovymi organizacemi se odpisovani dlouhodobého majetku provadi mési¢né, ve vysi

1/12 ro¢niho odpisu schvaleného zfizovatelem.

Na zaklad¢ evidence majetku zajisti ucetni prouctovani odpisti do nakladl a zaroven provede
zmény ve fondovém hospodateni ptispévkové organizace v souladu s postupy tctovani.

Ugetni odpisy jsou zdrojem fondu investic podle § 29 zakona 250/2000 Sb., o rozpo&tovych
pravidlech izemnich rozpocta, ve znéni pozdéjSich predpisi.

Pokud ptispévkové organizace v pritbéhu roku zjisti, Ze nebudou mit na konci roku dostatek
finan¢nich prostiedkd na pokryti odpisi, a tudiz by se timto dostaly do ztraty, je nutné to
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nahlasit odboru fizeni ekonomiky a $kolstvi UMC Praha 14. V zavislosti na vysi ztraty
rozhodne Rada MC Praha 14 o dal§im postupu.

Odpisovy plan je sestaven piispdvkovou organizaci a schvalen Radou MC Praha 14. Po
schvaleni odpisového planu zfizovatelem jsou jeho dal$i upravy, bez dal§iho schvaleni,
nepiipustné.

Ptispévkova organizace:

e piedlozi odboru fizeni ekonomiky a $kolstvi UMC Praha 14 navrh roéniho odpisového
planu piispévkové organizace na nasledujici kalendaini rok do 30. 11. bézného roku.
Odbor Fizeni ekonomiky a §kolstvi UMC Praha 14 piedlozi roéni odpisové plany ke
schvaleni Radé MC Praha 14 v terminu do 31. 3. bézného roku. Pied timto terminem
vyzve odbor fizeni ekonomiky a $kolstvi UMC Praha 14 piispévkové organizace
k zaslani event. upraveného odpisového planu.

e Vv pfipadé€ realizace investi¢nich akei v pritbéhu roku je nutné do 30. 11. bézného roku
predlozit upravené odpisové plany znovu odboru fizeni ekonomiky a $kolstvi UMC
Praha 14, ktery je predlozi ke schvaleni Radé MC Praha 14 na jejim nejblizsim
zasedani,

e stanovi vnitinim piedpisem pravidla pro odpisovani majetku.

4.2.5. Uétovani drobného dlouhodobého nehmotného majetku a drobného dlouhodobého
hmotného majetku

Poftizovaci cenu drobného dlouhodobého nehmotného majetku hradi ptispévkova organizace
jako provozni vydaj na vrub provoznich ndkladl, tj. ucet 558 - Naklady z drobného
dlouhodobého majetku. Piispévkova organizace je povinna evidovat drobny dlouhodoby
nehmotny majetek na G¢tu 018 a souvztazné opravky na uctu 078.

Potizovaci cenu drobného dlouhodobého hmotného majetku hradi ptfispévkova organizace
jako provozni vydaj na vrub provoznich prostiedki, tj. ucet 558 - Naklady z drobného
dlouhodobého majetku. Piispévkova organizace je povinna evidovat drobny dlouhodoby
hmotny majetek na Gctu 028 a souvztazné opravky na uctu 088.

Ptispévkova organizace:

e zajisti operativni evidenci drobného dlouhodobého nehmotného majetku v hodnoté od
500,- K¢ do 6 999,- K¢ a drobného dlouhodobého hmotného majetku v hodnoté od
500,- K¢ do 2 999,- K¢. Tento majetek je veden na podrozvahovém tétu.

e zajisti prukazny zplsob vedeni operativné technické evidence pro zajisténi ochrany
majetku

e zajisti evidenci drobného dlouhodobého nehmotného majetku a drobného
dlouhodobého hmotného majetku podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., na pfislusnych
majetkovych uctech
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4.2.6. Inventarizace majetku

Ptispévkova organizace je k provedeni inventarizace majetku povinna vydat interni piedpis,
pravidelné pak pokyn k provedeni inventarizace. Soucasti pokynu bude i zptsob a postup pfi
vyfrazovani majetku a jmenovani ¢lent likvida¢ni komise.

Ptispévkova organizace:
e zajisti jmenovani ¢lent likvidacni komise
e vyfazuje majetek na zaklad¢ navrhu, ktery je predkladan likvidacni komisi k projednani.

O vyfazovaném majetku musi byt sepsan protokol, ktery musi obsahovat: inv. ¢islo, nazev

majetku, pofizovaci cenu, ptipadné umisténi majetku, divod vytazeni, zplsob likvidace a

podpisy €lent likvidacni komise.

e stanovi v internim predpise postup pro vyrazovani dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku

- fyzickou likvidaci svéfeného majetku prispévkové organizace, pii respektovani
podminek ekologické likvidace. Bez odborného posudku (nazoru) odborny firem je
mozna pouze likvidace majetku pod hranici potizovaci hodnoty 1.500,- K¢ a majetku,
kde posudek neptipadd v Givahu (napf. stary poskozeny nabytek a zatizeni, poni¢ené
lavice apod.). Stav tohoto majetku a diivod jeho vyfazeni je v téchto piipadech
posouzen a zaznamenan piimo cleny likvidaéni komise. U elektronického zbozi je
tteba posudek pfipojit vzdy, pievysSuje-li jeho potfizovaci hodnota ¢astku 1.500,- K&

- ptrevodem vlastniho majetku piispévkové organizace, pokud se stal pro ni trvale
nepotiebny. Pfednostné takovy majetek ptispévkova organizace nabidne bezlplatné
zfizovateli. Nepfijme-li zfizovatel pisemnou nabidku, miiZze pfispévkova organizace
po jeho pfedchozim pisemném souhlasu majetek pievést do vlastnictvi jiné osoby.
(pfispévkova organizace je povinna piedlozit ke schvaleni zfizovateli smlouvu o
prevodu majetku)

4.3. Hospodareni s penéZnimi fondy

Reditel piispévkové organizace je povinen zabezpegit, aby nakladani s finanénimi prostfedky
v penéznich fondech piispévkové organizace bylo v souladu s platnymi pravnimi piedpisy a
aby byl zabezpe€en princip efektivniho nakladani s pené¢znimi prostredky. V ptipadech, kdy
piispévkova organizace ma na Uctech fondi dostatek finan¢nich prosttedkl, provadi
pottebnou uhradu vydaja prioritné z téchto zdroju (v souladu s platnou legislativou), nikoliv
z piispévku zfizovatele na provoz. Planované zapojeni fondi promitne pfispévkova
organizace 1 do nadvrhu rozpoctu.

Ptispévkova organizace vytvati tyto penézni fondy:

411 — Fond odmén
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Fond odmén je tvofen ze zlepSeného vysledku hospodateni piispévkové organizace, a to do
vySe jeho 80%, nejvySe vSak do vySe 80% objemu prostiedkii na platy stanoveného
zfizovatelem nebo zvlastnim pravnim pfedpisem, a penéznimi dary tcelové urCenymi na
platy. Z fondu hradi pfispévkova organizace odmény zaméstnancim. P¥ednostné se z fondu
odmeén hradi pfipadné piekroceni stanovené¢ho objemu prostiedkd na platy.

Pfi pouziti fondu odmén jsou zakonné odvody K prostiedktim na platy hrazeny z provoznich
prostiedkl piispévkové organizace.

O Cerpani finan¢nich prostiedkti z fondu odmén informuji piispévkové organizace odbor
fizeni ekonomiky a Skolstvi ¢tvrtletné v ramei predlozeni ¢tvrtletniho rozboru hospodateni.

Pokud planované cCerpani finan¢nich prostiedkd z fondu odmén neni promitnuto ve
schvaleném rozpoétu prispévkové organizace, tudiz nejsou ani pro tento uUcel alokovany
finan¢ni prostiedky na thradu zakonnych odvodi, pfispévkové organizace jsou opravnény
Cerpat financni prostiedky z fondu odmén teprve po udéleni souhlasného stanoviska
vedoucim odboru Fizeni ekonomiky a $kolstvi UMC Praha 14.

413 a 414 — Rezervni fond

Rezervni fond je tvofen schvalenou casti zlepSeného vysledku hospodateni, snizeného o
pfevod do fondu odmén, penéznimi dary a prostfedky pfevedenymi podle § 28 odst. 3 zdkona
¢. 250/2000 Sb.o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctt, ve znéni pozd¢jSich predpist.

Ptispévkovéa organizace zajisti:

e pouziti rezervniho fondu na rozvoj veskeré neinvesti¢ni ¢innosti ptispévkové organizace,
pro kterou byla zfizena.

e souhlas od zfizovatele pii pfevodu c¢asti financnich prostredkii z rezervniho fondu
k posileni fondu investic.

Pokud dosahuje jednorazové Cerpani financnich prostiedka z rezervniho fondu ¢astky 5.000
K¢ a vice, prispévkové organizace jsou opravnény Cerpat finanéni prostifedky z rezervniho
fondu teprve po udéleni souhlasného stanoviska vedoucim odboru fizeni ekonomiky a
$kolstvi UMC Praha 14. Za souhlasné stanovisko je povazovano rovnéz zahrnuti planovaného
Cerpani finan¢nich prostiedkll z rezervniho fondu na konkrétni ucel ve schvaleném rozpoctu
prispévkové organizace, a to za piedpokladu, Ze skutecné Cerpani finanénich prostiedki z
rezervniho fondu na konkrétni ucel nepfesahne rozpoctovanou vysi finan¢nich prostfedkii na
konkrétni ucel.

416 — Fond investic

Fond investic tvoii prispévkova organizace v souladu s § 31 odst. 1 zakona ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctli, ve znéni pozdéjsich predpist. Jednim ze zdroja
fondu investic jsou téetni odpisy z dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku.
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Ptispévkova organizace zajisti ucelové Cerpani fondu:

e na potizeni a technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, s
vyjimkou drobného hmotného a nehmotného dlouhodobého majetku

e na stavebni ¢innosti a to na modernizaci a rekonstrukci, véetné technického zhodnoceni,
pokud ptispévkova organizace tyto stavebni ¢innosti provadi

e Kk posileni zdroju urCenych na financovani udrzby a oprav majetku, ktery piispévkova
organizace pouziva pro svou Ccinnost; takto pouzité prostfedky se zfondu investic
prevadeji do vynost prispévkové organizace.

Prispévkové organizace jsou opravnény Cerpat finanéni prostiedky z fondu investic teprve po
udéleni souhlasného stanoviska vedoucim odboru fizeni ekonomiky a $kolstvi UMC Praha 14.
Za souhlasné stanovisko je povazovano rovnéz zahrnuti planovaného Cerpani finan¢nich
prostfedki z fondu investic na konkrétni ucel ve schvaleném rozpoétu piispévkové
organizace, a to za piedpokladu, Ze skute¢né Cerpani finan¢nich prostfedkt z fondu investic
na konkrétni uicel nepiesahne rozpocétovanou vysi finanénich prostiedkt na konkrétni ucel.

Pokud vsak ptispévkova organizace hodla pouzit finan¢éni prostfedky z fondu investic
k financovani havarijnich oprav, které vyzaduji okamzitou realizaci tak, aby bylo zabranéno
dal$im eventualnim Skoddm na majetku, miize tak ucinit 1 bez pfedchoziho souhlasného
stanoviska vedouciho odboru fizeni ekonomiky a $kolstvi UMC Praha 14. V takovém piipadé
bude pfispévkova organizace o téchto skute¢nostech informovat vedouciho odboru fizeni
ekonomiky a $kolstvi UMC Praha 14 bez zbyte¢ného odkladu poté, co byly uéinény nezbytné
kroky k provedeni havarijnich oprav, resp. k zabranéni dal$im eventualnim S$kodam na
majetku.

Jestlize investi¢ni zdroje organizace jsou vétsi, nez je jejich skutecna potieba, mize ziizovatel
ulozit odvod do svého rozpoctu.

412 - Fond kulturnich a socialnich potieb

Piispévkova organizace zajisti:
e Cerpani fondu v souladu s vyhlaskou ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich
potieb, ve znéni pozdgjSich predpisl, a internim piedpisem, ktery je piispévkova
organizace povinna vydat.

4.4. Dopliikova ¢innost

Z divodu lepSiho wvyuziti vSech svych hospodafskych moZznosti a odbornosti svych
zaméstnancll mize organizace provozovat dopliikové Cinnosti navazujici na jeji vymezeny
hlavni ucel.

Podminky pro provozovani doplitkovych ¢innosti vymezi zfizovatel ve zfizovaci listing.
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Doplikové ¢innosti nesmi naruSovat plnéni hlavnich Gc¢elll organizace a musi byt v ucetnictvi
vedeny odd¢len¢ od hlavni ¢innosti.

Zisk z doplnkové c¢innosti neni zahrnovan do vztahu k rozpocltu zfizovatele, pouze pii
stanoveni vySe piispévku na hlavni ¢innost se pfihlizi k planovanému zisku (zistatkiim fonda
organizace).

Mzdové naroky vyplyvajici z pracovné pravnich vztahi uzavienych v ramci doplikové
¢innosti se fidi stejnymi predpisy, jako naroky v hlavni ¢innosti.

Dosazeny zisk z dopliikové ¢innosti po splnéni dailovych povinnosti miize organizace pouzit
pouze ve prospéch své hlavni ¢innosti. Jiné pouZiti tohoto zdroje mize povolit organizaci
pouze ztizovatel.

80 % zisku z doplnkové ¢innosti (po kryti ztraty z hlavni ¢innosti) miize organizace navrhnout
jako pfid€l do fondu odmén. Navrzeny ptidél do fondu odmén nesmi vSak presahnout 80 %
ro¢niho objemu prostfedkti na platy stanoveného zfizovatelem nebo zvlastnim pravnim
predpisem. Zbyla ¢ast zisku z doplitkové ¢innosti se pievede do rezervniho fondu. Rozdéleni
zisku z dopliikové Cinnosti schvaluje ziizovatel.

Nakup majetku investi¢niho charakteru pro ucely doplikové Cinnosti je organizace povinna
hradit v ramci prostiedki ptidélenych do fondu investic (po schvaleni zfizovatelem). Majetek
takto nakoupeny je vzdy soucasti majetku organizace, uctovany v hlavni ¢innosti.

Poftizeni zasob pro potieby dopliikové ¢innosti se hradi na vrub jejich ndkladi.

Doplnkova cCinnost nesmi byt dlouhodobé ztratova. Jestlize po dobu dvou let vykazuje
organizace ztratu, je povinna piehodnotit kalkulaci vynost a nakladl, pfipadné tuto ¢innost
ukoncit a ztratu uhradit z rezervniho fondu ptispévkové organizace.

Ptispévkova organizace zajisti:

e predloZzeni najemnich smluv, kdy doba prondajmu smluvni strané¢ v prib¢hu
kalendarniho roku ptfesdhne 30 dni (bez ohledu na pocet hodin prondjmu v priabehu
jednoho dne) k odsouhlaseni ziizovateli s vyjimkou pronajmu télocvicen, napojovych
automatll a u¢eben za G¢elem provozovani kurzi, krouzkl apod.

4.5. Vnitini kontrolni systém
Reditel pfispévkové organizace plni funkci ptikazce operace. Je povinen internim predpisem

k zabezpecCeni fungovani vnitiniho kontrolniho systému stanovit postupy fidici kontroly,
vcetné specifikovani vystupll z provedenych fidicich kontrol.
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V terminu do 15. 1. nasledujiciho roku piedlozi feditel piispévkové organizace elektronicky
odboru pravnich a kontrolnich ¢innosti:
e ro¢ni plan kontrolni ¢innosti na nasledujici rok
e komentovanou ro¢ni zpravu o vysledcich finan¢nich kontrol za uplynuly rok podle §
32 vyhlasky €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zadkon ¢. 320/2001 Sb., o financ¢ni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond (zakon o finan¢ni kontrole),
ve znéni pozd¢jSich predpist. Komentdt bude kromé nalezitosti dokladovanych
citovanou vyhlaskou obsahovat hodnoceni kvality vnitiniho kontrolniho systému za
uplynuly rok.

Odbor pravnich a kontrolnich ¢innosti predd kopii komentované ro¢ni zpravy dle potieb
odboru fizeni ekonomiky a skolstvi UMC Praha 14.

5. Poskytovani nahrad cestovnich vydaju

Tato cast instrukce se vztahuje na jmenované statutarni zéastupce (dale jen ,statutarni
zastupce™) piispévkovych organizaci (dale jen ,organizace®) zfizenych MC Praha 14,
ktefi jsou V pracovnépravnim vztahu ke zfizovateli, ktery je ustavil do funkce v souladu
S ustanovenim § 27 odst. 2 pism. d) zédkona ¢.250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpocti, ve znéni pozdéjsich predpist.

Pracovni cestou v tuzemsku i do zahranici (dale jen ,,cestou®) se rozumi Casové omezené
vyslani zaméstnance zaméstnavatelem (zfizovatelem) k vykonu prace mimo sjednané misto
vykonu své prace; tj. sidlo organizace. Pravidelnym pracovi§tém a zaroven mistem nastupu
i ukoncCeni cesty je tak misto vykonu prace, jehoZ povaha vyplyva z podminek prace pro
ziizovatele organizace a z jmenovani do funkce zfizovatelem; tj. v izemnim obvodu MC
Praha 14, pokud neni pied ndstupem cesty zfizovatelem stanoveno jako misto vykonu bydliste
statutarniho zastupce.

Podminky cesty vychdzeji z platnych obecné pravnich pifedpisi a pro potieby uhrady
cestovnich vydaji vyslanému statutdrnimu zastupci jsou stanoveny konkrétnimi ustanovenimi
zakoniku prace (déle jen ,,ZP*), touto instrukci a ostatnimi pfipadnymi pokyny a usnesenimi
Rady MC Praha 14.

Opravnéni k vyslani statutarnich zastupcti na cestu do zahrani¢i ma Rada MC Praha 14, ktera
muze v konkrétnich pfipadech upravit podminky nad rdmec bodu 5.2. této instrukce.
Opravnéni k vyslani statutdrnich zastupct na cestu v tuzemsku ma zastupce starosty MC
Praha 14 pro oblast kultury (u Skolskych zafizeni pro oblast Skolstvi). O pracovnich cestach
informuji statutarni zastupci v pfedstihu odbor fizeni ekonomiky a Skolstvi
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5.1. Zasady pro vyslani statutarnich zastupcu na cesty a jejich vyuctovani

Podrobnou zadost o schvaleni cesty do zahranic¢i nebo informaci o zaméru cesty do zahranici
ptredlozi statutarni zastupce v dostate¢ném predstihu prostfednictvim vedouciho odboru fizeni
ekonomiky a $kolstvi UMC Praha 14 spolu s vyplnénym cestovnim ptikazem Radé MC Praha
14, spolu s rozvahou piedpokladanych nakladu.

Podrobnou zadost o schvaleni cesty v tuzemsku nebo informaci o zaméru cesty v tuzemsku
predlozi statutarni zastupce prostiednictvim vedouciho odboru fizeni ekonomiky a Skolstvi
UMC Praha 14 spolu s vyplnénym cestovnim piikazem zastupci starosty pro oblast kultury
(popft. Skolstvi) spolu s rozvahou predpokladanych nékladi. U tuzemskych pracovnich cest,
které nejsou delsi nez dva dny, se zadost o schvaleni cesty nepiedklada.

Neuplatnuje — li statutarni zastupce u tuzemské pracovni cesty (napf. pfi ucasti na lyzatrskych
kurzech zakt) nahradu cestovnich vydaju, ptedlozi u cest delSich nez dva dny, zastupci
starosty pro oblast kultury (popf. Skolstvi) pouze informaci o zdméru a délce trvani cesty. U
kratSich pracovnich cest informace neptredklada.

Neuplatiiuje — 1i statutarni zastupce u zahraniéni pracovni cesty (napf. pfi ucasti na lyzaiskych
kurzech zaki) nahradu cestovnich vydaju, pfedlozi Radé MC Praha 14 pouze informaci o
zameru a délce trvani cesty.

Cestovni ptikaz musi byt pted nastupem cesty zapsan do evidence pracovnich cest pfislusné
prispévkové organizace, za jejichz evidenci zodpovidd statutarni zastupce pftislusné
organizace. Spolu s tim muze statutarni zastupce piedlozit odpovédnému zaméstnanci své
organizace za ucetnictvi (dale jen ,,ekonom organizace*) zadost o vyplaceni zalohy. Vyplata
zalohy do vyse pfedpokladanych a zictovatelnych cestovnich nédhrad bude provedena podle
pokynl ekonoma organizace, nejpozd¢ji vSak piedposledni pracovni den pfed dnem nastupu
cesty; pro vyplatu zalohy v cizi méné je nutné zazadat nejméné v pétidennim piedstihu, pokud
se nejedna o mimotradnou cestu.

,»Vyuctovani pracovni cesty* predlozi statutarni zastupce ke kontrole ekonomovi organizace.
Nespravné a netiplné vyplnéné formulare (SEVT) budou vraceny k doplnéni. Z hlediska vyse
vyuctovanych nahrad bude ekonomem ptispévkové organizace proveiena Uplnost 1 spravnost
pfiloZzenych dokladli. Nejpozdéji do deseti pracovnich dnli po dni ukonceni cesty piedloZi
statutarni zastupce ,,Vyuctovani pracovni cesty* spolu s doklady o vydajich a zpravou z cesty
prostfednictvim vedouciho odboru Fizeni ekonomiky a $kolstvi UMC Praha 14 Radé MC
Praha 14 (zahrani¢ni pracovni cesty) nebo zastupci starosty pro oblast kultury (popf. skolstvi).
U cest do zahrani¢i je nutné uvadét presné doby piekracovani vSech statnich hranic, u vozidel
i aktualni stav ujetych kilometrd. Po ukonceni kontroly a pfipadné tpravé vyuctovani a
schvaleni vyuétovani Radou MC Praha 14 (zastupcem starosty pro oblast kultury, popi.
Skolstvi) bude vyuctovani postoupeno do pokladny piispévkové organizace ke konecnému
vypofadani.
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Zustatkova Castka k doplaceni bude vypotfddana v oOrganizaci pii nejblizSim vyplatnim
terminu tak, ze U statutarnich zastupcii se souhlasem k odesildni platu bude odeslana na
osobni ucet nebo U ostatnich statutarnich zastupci bude piimo vyplacena pokladnou
organizace do deseti dnli od schvaleni vyuacétovani. Zistatkova castka k vraceni bude
statutdrnimu zastupci srazena pii nejbliz§Sim vyplatnim terminu, pokud nebude pisemné
vyzvan ekonomem organizace k ihradé pohledavky do pokladny organizace.

Penézni prostfedky v cizi méné nespotiebované na cesté vrati statutarni zastupce do pokladny
organizace. Pokud se jednd o nespotiebovanou cizi ménu, kterd neni smeénitelnd podle
vyhlaseného kurzu CNB, vrati statutarni zastupce takové penézni prostiedky bud’ v méng
sménitelné, nebo v ¢eské méné podle platného kurzu v den vyzvednuti zalohy v zahranici.

5.2. Podminky pro uplatnéni fakultativnich naroki
5.2.1. Zpisob dopravy a podminky jeji adhrady

e Pokud neni statutdrnimu zastupci urcen pfed nastupem cesty zplsob dopravy, jsou
statutarni zastupce sam i statutarni zastupci spolecné nebo se skupinou svych zaméstnancii
povinni pouzit nejhospodarnéjsi dopravni prosttedek s ohledem na divod cesty.
Uziti soukromého vozidla, které musi byt havarijné pojiSténo, podléhda souhlasu
ziizovatele ve smyslu odstavce 1 a 2 bodu 5.1. této instrukce. Uzivatel musi dolozit
absolvovani referentské zkousky dle platnych pravnich ptedpisii. Zaptijceni vozidla, nebo
leteckou pfepravu miiZe statutarni zastupce vyuzit na cesté pouze po predchozim souhlasu
zfizovatele. UZiti taxisluzby na cest¢ je mozné pouze ve zvlast mimotfadnych a
prokazatelné odiivodnénych ptipadech.

e Cenu pohonnych hmot u soukromého vozidla prokazuje statutdrni zastupce dokladem
0 nakupu, ze kterého je patrna souvislost s cestou. Prokazuje-li statutarni zastupce cenu
pohonnych hmot vice doklady o jejim nakupu, ze kterych je patrnd souvislost s cestou,
vypocita se cena pohonnych hmot pro ur¢eni vySe ndhrady aritmetickym primérem.
Jestlize statutarni zastupce hodnovérnym zptsobem cenu pohonnych hmot neprokaze,
pouzije ekonom organizace pro uréeni vySe ndhrady primérnou cenu piislusné pohonné
hmoty stanovenou provadécim pravnim predpisem. K prokdzani spotfeby paliva je
statutdrni zastupce povinen piedlozit fotokopii technického prikazu s vyznacenou
spotfebou, jinak se spotfeba urci aritmetickym primeérem z technickych parametra typu a
data vyroby pouzité¢ho vozidla uvadénych vyrobcem.

e Kcesté prosttedky MHD po Praze a oblastech spadajicich pod PID bude vyuZivan
prenosny kupon organizace, pokud takovy kupon organizace vlastni, s doplatkem cesty za
hranice Prahy. Ostatni doprava prosttedky MHD musi byt vyactovana za kalendaini
meésic, ve kterém byly pracovni cesty uskute¢nény, nejpozdéji do 5. dne nésledujiciho
kalendarniho mésice na formulafi (viz ptiloha €. 3). V odivodnénych ptipadech (nemoc,
dovolena) lze podat vyuctovani pozdé€ji, ale s uvedenim divodu pozdniho vyuctovani.
Nelze vyuctovat a pozadovat proplaceni jizdného dopfedu pred predpokladanym
uskutec¢nénim pracovni cesty. Pfi provadéni vyuctovani jizdného MHD je nutno blize
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specifikovat cil uskute¢néné pracovni cesty a uvadét kromé nazvu MC téz nazev ulice.
K jednotlivym jizddm nemusi byt doloZena jizdenka MHD. Vyuctovani pracovnich cest
MHD podle tohoto bodu schvaluje svym podpisem feditel prispévkové organizace, ktery
nese plnou odpoveédnost za opravnénost naroku.

e Doklady z kilometrové databanky nebo bonusové letenky nelze proplacet, nebot’ jsou
uréeny vyhradné k soukromym tceltim.

5.2.2. Podminky uhrady a kraceni stravného

e Stravné se urCuje na spodni hranici rozpéti uvedeného v § 176 odst. 1 ZP. Vysle-li
ziizovatel statutarniho zastupce na cestu, ktera trvda méné nez 5 hodin, ale ktera zacina
pied 11.00 hod. a soucasné konéi po 14.00 hod., bude mu uhrazeno stravné na spodni
hranici rozpéti podle § 176 odst. 1 pism. a) ZP.

e Bylo-li statutarnimu zastupci béhem cesty v tuzemsku delsi nez 18 hodin poskytnuto jidlo,
které ma charakter snidané, obéda nebo veclefe, na které statutarni zastupce financ¢né
nepiispiva, je stravné na horni hranici rozpéti podle § 176 odst. 1 pism. c) ZP za kazdé
uvedené jidlo v kalendainim dni kraceno v maximalni vysi.

e Kraceni vySe stravného pro cesty do zahrani¢i rozhoduje v kazdém jednotlivém piipadé
Rada MC Praha 14 podle diivodu, podminek a cilové destinace cesty v souladu s § 170
ZP, stejnd tak mtze Rada MC Praha 14 v jednotlivych piipadech navysit stravné
statutarnim zastupctm v souladu s § 179 ZP.

e Pokud se statutarni zastupce vramci svého vykonu prace zucastiuje zakonného
vzdélavani, krati se stravné podle prvni véty odstavce 1 bodu 5.2.2. v maximalni
stanovené zakonné vysi. Poskytované obcerstveni, které je soucésti ceny Skoleni, ma
charakter snidan¢.

5.2.3. Podminky uhrady dalSich a vedlejSich vydaji

e Pro vydaje na ubytovani na pracovnich cestach v tuzemsku se stanovuje limit do 1.000,-
K& na 0s./den a v zahranic¢i do 70,- € na os./den.

e Poskytnuti kapesného statutdrnim zastupcim pro cesty do zahrani¢i rozhoduje v kazdém
jednotlivém piipadé Rada MC Praha 14 podle ditvodu, podminek a cilové destinace cesty
v souladus § 170 a 179 ZP.

e Nahrada statutdrnim zastupcim za opotiebeni jejich vlastniho nafadi, zafizeni, nebo
jinych predmétl k vykonu jejich prace je mozna pouze s pisemnym souhlasem zfizovatele
pred jejich uzitim Pisemny souhlas neni nutny v ptipadech, kdy vyse nahrady neptevysuje
300,- K¢. Vyse pausalni ndhrady se pak ur¢i z ceny a doby Zivotnosti takové pomiicky
a doby jejiho skutecného pouziti.

5.2.4. Souhrnna ustanoveni
e Skutecnosti a postupy smeétujici ke schvaleni, predlozeni a vyplaceni nahrad cestovnich

vydaju, které nejsou v této instrukci uvedeny, se fidi platnymi pravnimi piedpisy, zejména
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ustanovenimi zdkoniku prace. Statutarni zastupci jsou povinni dbat na to, aby hrazené
naklady cestovnich vydaji byly prikazné, odiivodnéné a efektivné vynalozené.

e Statutarni zéstupci prispévkovych organizaci jsou povinni vypracovat vnitini predpis
organizace pro upravu ndhrad cestovnich vydajii ostatnich zaméstnanct prispévkové
organizace; tj. Instrukci pro poskytovani nahrad cestovnich vydajua, ktera bude respektovat
zasady hospodarnosti, pfimétenosti a efektivniho naklddani s majetkem, pravidla dana
touto instrukci a moznosti schvalené¢ho rozpoctu organizace, ktery vychdzi z moznosti
rozpoctu ziizovatele.

e Vyuctovani a zadosti o vyplaceni zalohy se vypliuji na formulatich SEVT.

6. Souvisejici dokumentace

6.1. Dokumenty QMS

QS 74-01 Zadavani verejnych zakazek
QS 82-01 Finan¢ni kontrola

Kuptesnéni operativnich postupi vyplyvajicich z povinnosti prispévkovych organizaci
danych touto instrukci je vedouci odboru Fizeni ekonomiky a §kolstvi UMC Praha 14 nebo
vedouci oddéleni kolstvi odboru fizeni ekonomiky a $kolstvi UMC Praha 14 opravnén
vydavat pokyny vedoucich zaméstnancii. Pokyny budou vzdy vydavany v pisemné podobg¢.
Ptislusny vedouci zaméstnanec odpovida za jejich obsah, distribuci, seznameni, evidenci,
revizi a aktualizaci.

6.2. Ostatni zavazné dokumenty (ve znéni pozdéjSich predpisi)

e Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi

e Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti

e Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
0 Ucletnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist,, pro ucetni jednotky, které jsou Uzemnimi
samospravnymi celky, pfispévkovymi organizacemi, stitnimi fondy a organizacnimi
sloZkami statu, ve znéni pozd¢jsich piedpist

e Ceské ucetni standardy pro nékteré vybrané uéetni jednotky, které vedou udetnictvi podle
vyhlasky ¢. 410/2009 Sh.

e Zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zédkoni
(zakon o finan¢ni kontrole)

e Vyhlaska €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vetejné spraveé a o zméné nékterych zakont (zakon o finanéni kontrole)

e Vyhlaska ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socidlnich potieb

e Zakon €. 262/2006 Sb., zadkonik prace

e Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon)
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7. Zavéreéna ustanoveni

Tato smémice byla schvalena Radou MC Praha 14 usnesenim & 99/RMC/2016 a nabyva
ucinnosti dnem 1. 3. 2016.

Pokud si uzivatel pofidi kopii tohoto dokumentu z PC a nebude-li oznacena vodotiskem
"Pouze pro informaci", oznaci vytisk timto napisem, pifip. Ghlopfi€énym pieSkrtnutim titulniho
listu. Takto znacené kopie jsou povazovany za nefizenou dokumentaci. Uzivatel si musi byt
védom, ze tento dokument byl aktudlni pouze v dob¢ pofizeni kopie.

8. Seznam priloh

Ptiloha ¢. 1 - Rozdélovnik / sezndmeni s obsahem

Ptiloha €. 2 - Revizni / zménovy list

Ptiloha ¢. 3 — Vyuctovani pracovnich cest MHD

Piiloha &. 4a — Navrh rozpoétu MS/ZS

Piiloha &. 4b — Rozpis rozpoétovanych vynost MS/ZS

P#iloha ¢&. 4c — Rozpis roénich rozpoétovanych naklada 501-518 MS/ZS
Piiloha ¢&. 4d - Rozpis roénich rozpoétovanych nakladi 520-569 MS/ZS
Ptiloha ¢. 5a — Navrh rozpoctu piispévkové organizace Praha 14 kulturni
Ptiloha ¢. 5b — Rozpis ro¢nich rozpoctovanych vynosi Praha 14 kulturni
Ptiloha ¢. 5¢ — Rozpis ro¢nich rozpoc¢tovanych nékladi 501-518 Praha 14 kulturni
Ptiloha €. 5d — Rozpis ro¢nich rozpoctovanych nakladt 520-569 Praha 14 kulturni
P#iloha ¢. 6 — Obsahové vymezeni nékterych polozek rozpoétu MS/ZS
Ptiloha €. 7a — Rozpis a komentaf ostatniho materialu

Ptiloha €. 7b — Rozpis a komentat ostatnich sluzeb

Ptiloha €. 7c — Rozpis a komentat velkych a malych oprav

Ptiloha ¢. 7d — Rozpis a komentat ostatniho DDHM

Ptiloha ¢. 7e — Seznam investic

Ptiloha ¢. 7f — Stfednédoby plan oprav a investic

Piiloha ¢. 8a — Pfehled o plnéni rozpodtu MS/ZS

Pi#iloha ¢&. 8b — Rozpis &erpani vynostt MS/ZS

Piiloha &. 8c — Rozpis Gerpani naklad 501-518 MS/ZS

Piiloha &. 8d — Rozpis erpani nékladi 520-591 MS/ZS

Piiloha &. 8e — Cerpani fondt

Ptiloha ¢. 9a — Piehled o plnéni rozpoctu Praha 14 kulturni

Ptiloha €. 9b — Rozpis ¢erpani vynosii Praha 14 kulturni

Ptiloha ¢. 9c - Rozpis Cerpani naklad 501-518 Praha 14 kulturni

Ptiloha ¢. 9d — Rozpis ¢erpani nakladi 520-591 Praha 14 kulturni
Ptiloha ¢. 10 — Piehled o vysledku hospodaieni a ndvrh na jeho rozde€leni
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Piloha &. 1
Rozdélovnik / seznameni s obsahem™

K dokumentu ¢. QI 61-01-03 VO7R00
Nazev dokumentu: Hospodareni ptispévkovych organizaci a nakladani s majetkem ztizovatele
a majetkem vlastnim

Datum Jméno Podpis Datum Jméno Podpis

* Nehodici se Skrtnéte
QF 42-02-01
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Revizni / zménovy list

Ptiloha ¢. 2

List | Revize | Zména . . y Datum .
“ e . Popis revize / zmény . y Provedl | Podpis
¢islo | cislo Cislo revize/zmeény
QF 42-02-02
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Vyuctovani pracovnich cest MHD

za mésic:
Ptijmeni, jméno, titul:
Bydliste:

Ptispévkova organizace:

Ptiloha ¢. 3

Datum Misto jednani Odjezd | Prijezd

Jizdné

a

@ ZIN0O

0

JL

[

Celkem K¢

0,00 Ké

Podpis zaméstnance: ............
Datum: ...
Schvalil: ....cccoovveviiiiiiiins

Datum: ...

QF 61-01-03-01
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Piiloha &. 4a — Navrh rozpoétu MS/ZS

VYNOSY
Vynosy za vlastni vykony a za zbozi 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké —
601  |Vynosy z prodeje vl.vyrobki 0 K& 0 Ke 0 K¢ 0 K¢| J
602  [Vynosy z prodeje sluzeb 0 Kg 0 Kg 0 K¢| 0 K&
603  |Vynosy z pronajmu 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢ (\
604  [Vynosy z prodaného zbozi 0 Kg 0 Ké 0 Kg| 0 K¢ )
Ostatni vynosy 0Ké 0Ke 0Ké 0Ké ,
648 |Cerpani fondu 0K 0K 0 Kg| 0 K& C
649  [Ostatni vynosy z &innosti 0 Kg 0 Kg 0 K¢| 0 K& —
Finanéni vynosy 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké
[ 662 [Uroky 0KE 0KE 0KE 0 K& J\J
Vynosy z nérok na prostredky rozpoéti USC 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké
| 672 [Vynosy z naroku na prostredky USC 0 K¢ 0 K¢ 0 K| 0 K& C _D
VYNOSY CELKEM 0Ké 0Ke 0K& 0 Ké
NAKLADY —(‘j
Spotrebované nékupy 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké -
501  [Spotieba materialu 0 K& 0 K& 0 K& 0 Kg| RN
502  [Spotieba energie 0 Kg 0 Kg 0 K¢| 0 K&
Sluzby 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké (_\ )
511  [Opravy a udrZovani 0 K 0 K 0 Kg| 0 K¢
512  |Cestovné 0 Ké 0 Ké 0 Kg| 0 K¢
513  |Naklady na reprezentaci 0Ke 0Ke 0 K¢ 0 K¢| 11
518  |Ostatni sluzby 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢| 0 Ké 0
Osobni naklady 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké )
521  |Mzdové naklady 0 K& 0 K¢ 0 K| 0 K¢ \
524 |Z&konné socialni pojisténi 0 Ké 0 Ké 0 K| 0 K¢ r _)
525 [Jiné socidlni pojisténi 0 Kg 0 Kg 0 K¢| 0 K&
527__|Zakonné socialni naklady 0Ke 0KE 0K 0Ke C )
528  [Jiné socialni naklady 0 Kg 0 K¢ 0 K¢| 0 K¢
Ostatni naklady 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké |
541  |Smluvni pokuty a Groky z prodleni 0Ke 0 Ke 0 K¢ 0 K¢| J
542  |Jiné pokuty a pendle 0Ke 0Ke 0 K¢ 0 K¢ —
543 |Dary 0 K& 0 K& 0 K¢| 0 K¢ _\)
547  [Manka a Skody 0 Kg 0 Ké 0 Kg| 0 K¢ )
549  |Ostatni naklady z ¢innosti 0 Ke 0 Ké 0 K¢ 0 K¢|
Odpisy, rezervy a opravné polozky 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké r \ )
| 551 [Odpisy diouhodobého majetku 0Ke 0KE 0Kg 0Ke r—/
Naklady z drobného dlouhodobého majetku 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké (‘
[ 558 [Drobny diouhodoby majetek 0KE 0KE 0K 0 K& N )
Finanéni néklady 0Ké 0Ké 0Ke 0 Ke 17
562  [Uroky 0 Kg 0 Kg 0 K¢| 0 K¢
569  |Ostatni finanéni naklady 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢
NAKLADY CELKEM 0 Ké 0 K¢| 0 Ké 0 Ké
[HOSPODARSKY VYSLEDEK 0 Ké 0 K¢ 0K¢ 0 Ke
Pfiloha: Jméno statutarniho zastupce:
Zpracovalla dne: Podpis statutarniho zastupce:

QF 61-01-03-02
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Piiloha ¢. 4b — Rozpis rozpoétovanych vynosit MS/ZS

Vynosy za vlastni vykony a za zbozi
601 |Vynosy z prodeje .wyrobkd 0 K& 0 K& 0 K& 0 K¢
|Vynosy z prodeje vi.vyrobkt 0 Ké
602 |Vynosy z prodeje sluzeb 0 Ke 0 K& 0 K& 0 K¢
PFijmy za stravné 0 Ké
Prijmy za $kolné 0 K¢
Ostatni vynosy z vlastni ¢innosti 0 Ké
603 |Vynosy z pronajmu 0 K& 0 K& 0 Ké& 0 K&
[vynosy z prongimu 0 K&
604 |Vynosy z prodaného zbozi 0 K& 0 K& 0 K& 0 K&
[vynosy z prodaného zbozi 0 Ké
Ostatni vynosy 0 Ké 0 Ké 0 Ké| 0 Ké|
648 |Cerpani fondti 0 Ké 0 Ké 0Kg 0 K¢
Cerpéni rezervniho fondu 0 K&
Cerpéani fondu investic na opravy a Udrzbu majetku 0 Ké
Cerpéni fondu odmén 0 K&
649 [Ostatni wnosy z innosti 0 K& 0 K& 0 Ké& 0 K&
Prijaté pojistné nahrady 0 K&
Prijmy za $kolni akce 2ék (i hrazené rodici 0 K¢
Prijaté vécné dary 0 Ké
Ostatni vynosy 0 K&
Financ¢ni vynosy 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké|
662 [Uroky 0 Ké 0 Ke 0Ke 0Ke
[Bankovni droky pijaté 0 Ké
Vynosy z narokii na prostredky rozpoéta USC 0 Ké 0 Ké 0 Ké| 0 K¢|
672 |Vynosy z narokd na prostfedky rozpoétt USC 0 Ke 0 K& 0 K& 0 K¢
Vynosy z narok i na prostredky rozpoéti USC 0 Ké
Priloha: Jméno statutarmniho zastupce:
Zpracoval/a dne: Podpis statutarmniho zastupce:

QF 61-01-03-03
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Piiloha &. 4c — Rozpis roénich rozpodtovanych naklada 501-518 MS/ZS

Rozdil: Navrh
Rozpocet  Pozadavek Navrh aktualni rok -
minuly rok  aktualni rok aktualni rok Rozpocet minuly
rok
NAKLADY
Spotfebované nakupy 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké
501 [Spotfeba materialu 0 K& 0 K& 0 K& 0 Ké !
Potraviny OKE _l D
Ugebnice, ucebni pomucky, odborné knihy a éasopisy 0 Ké
Vytvarny materiél a mat. pro pracovni &innosti, hracky, sportovni néfadi 0 Ké (
Léky a zdravotnicky material 0 K& ( ) )
Ochranné a bezpeénostni pomicky 0 K&
Pohonné hmoty 0 Ké r—l
Cistici a hygienické potfeby 0 K¢ (\
Praalo, luzkoviny, rucniky 0 K& —
Kancelérské potfeby 0Ke |'
Tonery, cartridge 0 Ké J\J
Vybaveni $kolni jidelny (material) 0 K&
Ostatni 0KE ((-I D
501 [Naklady z drobného di. hmotného majetku pod stanov. hranici (902) 0KE 0Ke 0 Ké 0 Ké N _)
Drobné vybaveni tfid, uéeben, laboratofi, chodeb a toalet 0 K&
Drobné vybaveni SJ 0Ké
Drobné vybaveni zahrady 0K¢e <
Drobné vybaveni kancelari 0Ké _(( ) )
Drobné vybaveni télocvicen 0 Ké
Odbomné knihy 0K —d
Ostatni 0 K& |
502 [Spotfeba energie 0KE 0KE 0KE 0Ke (\
Voda 0Ke ( ) )
Teplo 0 Ké
Plyn 0 Ké
Elektfina 0Ke —
Sluzb 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ke —1
511 [Opraw a udrzovani 0 K& 0 Kg 0 Kg& 0 K¢ U
[Velké opravy a udrzovani 0Ke ) )
[Malé opravy a udrzovani 0Ke !
512_|Cestows 0KE 0KE 0KE 0Ke —=
[Cestovné 0Ke - I -)
513 [Naklady na reprezentaci 0 K& 0 K& 0 K& 0 Ké
[Néklady na reprezentaci 0 Ké (_\1) ’
518 |Ostatni sluzby 0 Ké 0 K¢ 0 Ke 0 K&
Vzdelavéni a $koleni 0Ke ]
Néjemné 0 K& )
Konzultaéni a prévni sluzby 0 Ké —
Mzdové a finanéni uéetnictvi, ekonomické poradenstvi 0 Ké ))
Postovné 0Kg p—
Sluzby telekomunikaci a radiokomunikaci, internet 0 Ké r_) )
Skola v pfirods, sportovni kurz, $kolni vylet 0 K&
Odvoz odpadu 0 Ké 6\5
Revize 0 Ké C. )
Sluzby BOZP, CO, PO 0 Ké
Prani prédla 0 K& ( (
Uklidové prace 0Ké d 2)
Deratizace, &isténi odpadii a okapt 0 K&  —
Udrzba zahrady 0 K¢ —
Spréava pocitacové sité, servis ICT, tvorba a udrzba webovych strének 0 Ké
Bankovni poplatky 0 Ké
Ostatni 0 K&
518 [Naklady z drobného dI. nehmotného majetku pod stanov. hranici (901) 0 Ké 0 K& 0 K& 0 Ké
Programové vybaveni, SW licence, upgrade 0Ke
Ostatni 0Ke
NAKLADY CELKEM ZA 501 - 518 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké
Pfiloha: Jméno statutarniho zastupce:
Zpracoval/a dne: Podpis statutarniho zastupce:

QF 61-01-03-04
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Piiloha &. 4d — Rozpis ro¢nich rozpoé¢tovanych nakladt 520-569 MS/ZS

Priloha:

Zpracoval/a dne:

QF 61-01-03-05

Cesta: http://192.168.1.247/predpisy

Jméno statutarniho zastupce:

Podpis statutarniho zastupce:

NAKLADY
Osobni naklady 0 Ké 0 Ké 0 K¢ 0 K¢ —
521 [Mzdowé naklady 0 K& 0 K& 0 Kg 0 K& _l D
Platy zaméstnanct 0 Ké J
Ostatni osobni néklady 0 K¢
Platby za provedenou préci 0 K¢ ' (\J ’
524 |Zékonné socialni pojisténi 0 K& 0 K& 0 Ké 0 Ké
Pov. SP 0 K¢ ( — 1
Pov. ZP 0 K¢ —
525 |Jiné socialni pojisténi 0 K& 0 K& 0 K& 0 Ké —
Povinné Urazové poj. zaméstnanc( 0 Ké |:|\|—J
527 |Zékonné socialni naklady 0 K& 0 K& 0 K& 0 Ké
Pridél do FKSP 0 Ké ( .
Ostatni 0 Keé \(l-I_D)
528 |Jiné socialni naklady 0 K& 0 K& 0 K& 0 Ké
[Jiné sociaini naklady 0Ke —
Ostatni naklady 0 Ké 0 Ké 0 K¢ 0 Ké _(O
541  |Smluwni pokuty a Uroky z prodleni 0 K& 0 K& 0 K& 0 Ké )
|Smluvnl' pokuty a uroky z prodleni 0 Ké [ —
542 Jiné pokuty a penale 0 K& 0 Ké 0 K& 0 Ké 1)
[Jiné pokuty a penéle 0 K& r\
543 Dary 0 K¢ 0 K& 0 Ké 0 K¢ ( ))
[Dary 0 Ké
547  |Manka a $kody 0 K& 0 K& 0 K& 0 Ké
|Manka a $kody 0 Ké U RN
549  |Ostatni naklady z innosti 0 K& 0 K& 0 K¢ 0 K¢ —
Odvod za neplnéni pov. zaméstnavat ZP 0 K¢ ﬁ
Ostatni 0 K¢
Odpisy, rezervy a opravné polozky 0 K& 0 Ké 0 K& 0 Ké |—r‘*
551 |Odpisy dlouhodobého majetku 0 K& 0 K& 0 K& 0 Ké D.)
|Odpisy dlouhodobého majetku 0 Ké 6
Néklady z drobného dlouhodobého majetku 0 Ké 0 Ké 0 K¢ 0 K¢ )
558 |Néklady z drobného dlouhodobého nehmotného majetku (018) 0 K& 0 K& 0 K& 0 K¢ —
Programové vybaveni, SW licence, upgrade 0 Ké 1)
Ostatni 0 K¢ —
558 |Néklady z drobného dlouhodobého hmotného majetku (028) 0 K& 0 K& 0 K& 0 K¢ '_))
Vybaveni tiid, uéeben, laboratofi, chodeb a talet 0 Ké _
Vybaveni SJ 0 Ké l_))
Vybaveni zahrady 0 Ké "
ICT pro potfeby vyuky 0 Ké ﬁb )
Vybaveni kancelari 0 Ké
Vybaveni télocviéen 0 Ké ( O)
Ostatni 0 K¢ N
Finanéni naklady 0 K& 0 Ké 0 Ké 0 Ké 1
562 [Uroky 0 K& 0 K& 0K 0 K&
[Uroky 0 K¢
569 |Ostatn|' finanéni naklady 0 K& 0 Ké 0 K& 0 Ké
|ostatni financni naklady 0 Ké
NAKLADY CELKEM ZA 520 - 591 0 K& 0 K& 0 K& 0 Ké|
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Ptiloha ¢. 5a — Navrh rozpoctu piispévkové organizace Praha 14 kulturni

Vynosy za vlastni vykony a za zbozi
601 |Vynosy z prodeje V.wrobku 0 Ké 0 Ké 0 K& 0Ke
602 [Vynosy z prodeje sluzeb 0 K& 0 K& 0 K& 0 Ké
603  [Vynosy z pronajmu 0 K& 0 K& 0 K& 0 Ké
604 [Vynosy z prodaného zboZi 0 K& 0 Ké 0 K& 0 Ké
Ostatni vynosy 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké
648  |Cerpani fondu 0 K& 0 K& 0 K& 0 K&
649  |Ostatni wnosy z &innosti 0 K& 0 K& 0 K& 0 Ké
Finanéni vynosy 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké
[ 662 [Uroky 0 K¢ 0 K¢ 0 Ké 0 Kg
Vynosy z narokii na prostredky rozpoétii USC 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké
672 |Vynosy z narokii na prostredky USC 0 K& 0 K& 0 K& 0 Ké
Spotiebované nakupy 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké
501 [Spotfeba materidlu 0 K¢ 0 K& 0 K& 0 Ké
502 [Spotfeba energie 0 K& 0 K& 0 K& 0 Ké
Sluzby 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké
511 [Oprawy a udrZovani 0 K& 0 K& 0 K& 0 K¢
512 [Cestowné 0 K& 0 K¢ 0 K¢ 0 K&
513 [Naklady na reprezentaci 0 K& 0 K& 0 K& 0 Ké
518 Ostatni sluzby 0 K& 0 Ké 0 K& 0 K¢é
Osobni naklady 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké
521 Mzdové naklady 0 Ké 0 Ké 0 K& 0 Ké
524  |Zakonné socialni pojisténi 0 K& 0 K& 0 K& 0 Ké
525 Jiné socialni pojisténi 0 Ké 0 Ké 0 K& 0 K&
527  |Zakonné socialni naklady 0 K& 0 K& 0 K& 0 Ké
528 Jiné socialni naklady 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké
Ostatni naklady 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké
541  |Smluwni pokuty a Uroky z prodleni 0 Ke 0 K& 0 Ke 0 Ké
542  [Jiné pokuty a penale 0 K& 0 K& 0 K& 0 Ké
543 Dary 0 Ké 0 Ké 0 K& 0 Ké
547 |Manka a $kody 0 K& 0 K& 0 K& 0 Ké
549 [Ostatni naklady z €innosti 0 K& 0 K& 0 K& 0 Ké
Odpisy, rezervy a opravné polozky 0 Ké 0 K¢ 0 Ké 0 Ké
| 551 |Odpisy dlouhodobého majetku 0 K& 0 K& 0 K& 0 Ké
Naklady z drobného dlouhodobého majetku 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké
| 558 [Drobny diouhodoby majetek 0Kg 0 K& 0Kg 0Ke
Finanéni naklady 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké
562 [Uroky 0 K& 0 K& 0 K¢ 0Ké |
569 |Ostatni finan¢ni naklady 0 K& 0 K& 0 K& 0 K¢

Pfiloha: Jmeéno statutarniho zastupce:
Zpracoval/a dne: Podpis statutarniho zastupce:
QF 61-01-03-06
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Ptiloha ¢.5b — Rozpis ro¢nich rozpoctovanych vynost Praha 14 kulturni

Vynosy za vlastni vykony a za zbozi
601 |Vynosy z prodeje v.wrobkii 0Kg 0 K& 0KE 0Kg R
[0300Vynosy z prodsje vi.vyrobk 0 Ké _l D I
602 |Vynosy z prodeje sluzeb 0 K& 0 K& 0 K¢ 0 K¢
0300 Kultura - prondjem sélu 0 K¢ \(
0310 Kultura - akce poradané 0 K¢ O ’
0320 Ostatni vynosy z viastni éinnosti 0 K¢
603 |Vynosy z prondjmu 0KE 0 K& 0Ké 0Keg (r:
0300 Pronajem sélu 0 Ké
0301 Pronéjem klubovny 0 K¢
0302 Prongjem Plechamy 0 K¢
0303 Ostatni vynosy z pronajmu 0Ké
604 |Vynosy z prodaného zbozi 0 K& 0 K& 0 K& 0 Ké
|0300 Vynosy z prodaného zboZi 0 K¢ ‘ (I-D)
Ostatni vynosy 0 K¢ 0 K¢| 0 K¢ 0 K¢ ~
648 |Cerpénl’ fondu 0 K& 0 K& 0 Ké 0 K¢
0414 (0413) Cerpani rezervniho fondu 0 K& —
0416 Cerpani fondu investic na opravy a tdrzbu majetku 0 Ké _(O
0412 Cerpéni fondu odmén 0 Ké N )
649 [Ostatni wnosy z Einnosti 0 K& 0 K& 0 K& 0 K¢ —
0352 Piijaté pojistné nahrady 0Keg - N
0351 Piijaté vécné dary 0 K¢
0350 Ostatni vynosy 0 K¢ 6
Finan¢ni vynosy 0 K¢| 0 K¢| 0 K¢ 0 K¢/ ~ )
[ 662 [uroky 0KE 0KE 0 K& 0Ke
[0300 Bankovni aroky piijaté 0Ké
Vynosy z narokii na prostredky rozpoétti USC 0 K¢ 0 K¢| 0 K¢ 0 K¢ i
672 |Vynosy z naroki na prostfedky rozpogta USC 0 Kg 0 K& 0 Ké 0 Ké 1
|0500 Vynosy z naroki na prostiedky rozpoétt USC, provoz 0 K¢ ) ’
0510 Vynosy z narok(i na prostredky rozpoétt USC, mzdy 0 Ké !
— I_I [
—n)
Pfiloha: Jméno statutarniho zastupce: ( O ’
racoval/a dne: Podpis statutamniho zastupce:
Zp pi 1 :l)
[
—)
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Ptiloha ¢. 5¢ — Rozpis ro¢nich rozpoctovanych nékladi 501-518 Praha 14 kulturni

Spotrebované nakupy 0Ké 0Ké 0Ké 0Ké
501 _|Spotfeba materialu 0Ke 0Ke 0Ke 0K¢ _l D I
0370 Autopoteby 0Ke
0310 Ucebnice, uéebni pomiicky, odbomé knihy a Gasopisy 0KE
0300 Léky a zdravotnicky materigl 0Ke
0340 Ochranné a bezpeénostni pomicky 0Ke
0350 Pohonné hmoty 0Ke!
0361 Cistici a hygienické potfeby 0 K¢
0363 Kanceléiské potfeby 0KE
0364 Tonery, cartridge 0Ke
0366 Spotfebni material pro potfeby programu / akce 0KE
0360 Ostatni 0Ke
501 [NaKlady z drobného dl. hmotného majetku pod stanov. hranici (902) 0Kg! 0 Kg| 0Kg 0KE
0604 Drobné vybaveni kanceléri 0Ke
0606 Odbomé knihy 0 K¢
0607 Ostatni 0Ké
502 [Spotfeba energie 0Kg 0Kg 0Kg 0KE
0320 Voda 0Ké
0330 Teplo 0Ke
0310 Plyn 0KE
0300 Elektfina 0Ke (\
Sluzby 0K¢ 0 K¢ 0Ke 0K¢ O)
511 [Opray a udrZowni 0K 0KE| 0K 0Ké
[0500 Velké opravy a udrzovani 0Kg
[0510 Malé opravy a udrzovani 0K8 I |
512 [Cestowé | 0KE 0KE! 0Ke 0KE —
0300 Cestovné 0Ke )
513 [Naklady na reprezentaci 0Ké 0Ké 0Ke 0Ke I_))
[0300 Naklady na reprezentaci 0Kg — =
518 |Ostatnisluzby 0KE 0 KE| 0Kg 0K& —n)
0300 Vzdélavani a $koleni 0 K¢
0310 Najemné 0KE ’ O ’
0330 Konzultacni a pravni sluzby 0Ke
0370 Kultura - realizace 0Ké [
0362 Mzdové a finanéni Getnictvi, ekonomické poradenstvi 0Ke! ]
0351 Postovng 0KE ! 4
0352 Sluzby telekomunikaci a radiokomunikaci, intermnet 0K¢é :)
0354 Odvoz_odpadu 0 K¢ -
0355 Revize 0Ké |_))
0356 Sluzby BOZP, CO, PO 0 K¢ [N
0357 Prani prédla 0KE (Q\ D
0358 Uklidové prace 0Ke (e
0361 Spréva pocitadové sité, servis ICT, tvorba a Udrzba webovych strének 0KE (
0363 Bankovni poplatky 0Ke! \,: ; )
0340 Marketing a propagace 0KE —
0341 Produkéni zajisténi 0KE —
0350 Ostatni 0Ke
518 [Néklady z drobného dI. nehmotného majetku pod stanov. hranici (901) 0Kg! 0Kg| 0Kg 0KE
[0401 Programové vybaveni, SW licence, upgrade 0Ke

0400 Ostatni 0 K&

Pfiloha: Jméno statutariho zéstupce:

Zpracovalla dne:
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Podpis statutamiho zastupce:
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Ptiloha ¢. 5d — Rozpis ro¢nich rozpoctovanych nakladi 520-569 Praha 14 kulturni

Osobni naklady 0 Ké 0 K¢ 0 Ké 0 K¢
521 Mzdové naklady 0 Ke 0 K& 0 K& 0 Ké
Platy zaméstnanct 0Ké
Ostatni osobni néklady 0 K&
Platby za provedenou préci 0 Ké
524 |Zékonné socidlni pojisténi 0Ke 0 K& 0 K¢ 0 Ké
Pov. SP 0Ke
Pov. ZP 0 Ké
525 |Jiné socialni pojisténi 0 K& 0 K¢ 0 Ké 0Ké
Povinné Urazové poj. zaméstnanct 0 Ké
527 [Zakonné socilni naklady 0 Ke 0 K& 0 K& 0 Ké
Pridél do FKSP 0 K&
Prispévek na stravovaci listek 0 Ké
Ostatni 0 Ké
528 |Jiné socialni naklady 0 Ke 0 K& 0 K& 0 Ké
[Jiné sociaini néklady 0K
531 |Daﬁ silni¢ni 0 K& 0 Ké 0 K& 0 Ké
[0331 Dar silnicni 0Kg
538  |Jiné dané a poplatky 0 Ke 0 K& 0 K& 0 Ké
0300 Autorské poplatky, OSA 0 Ké
0310 Kolky 0 Ké
0311 Dari z drokdi 0 Ké
0320 Ostatni 0 K¢
Ostatni naklady 0 Ké 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢
541  [Smiuwni pokuty a Groky z prodieni 0 Ke 0 K& 0 K& 0 Ké
|0300 Smluvni pokuty a droky z prodleni 0 Ké
542  |Jiné pokuty a penale 0 Ke 0 K& 0 K& 0 Ké
|0300 Jiné pokuty a penéle 0 Ké
543 Dary 0 K& 0 Ké 0 K& 0 Ké
[0300 Dary 0K
547 [Manka a $kody 0 Ke 0 K& 0 K& 0 Ké
[0300 Manka a skody 0K
549 |Ostatni naklady z Einnosti 0 Ke 0 K& 0 K& 0 Ké
[0310 Ostatni 0K
Odpisy, rezervy a opravné polozky 0 Ké 0 Ké 0 K& 0 K¢|
551 |Odpisy dlouhodobého majetku 0 K& 0Ke 0Ke 0 K&
|O300 Odpisy dlouhodobého majetku 0 Ké
Naklady z drobného dlouhodobéh jeth 0 Ké 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢
558 |Nék|ady z drobného dlouhodobého nehmotného majetku (018) 0Ke 0Ke 0 KE 0 Ke
0300 Programové vybaveni, SW licence, upgrade 0 Ké
0310 Ostatni 0 K¢
558 |Nék|ady z drobného dlouhodobého hmotného majetku (028) 0Ke 0 K& 0 K¢ 0 Ké
0505 Vybaveni kancelari 0 Ké
0510 Ostatni 0Ke —
Finanéni naklady 0 Ke 0 K& 0 Ké 0 K¢| —
562 |Uroky 0K& 0 K& 0Ke 0 K&
[0310 Uroky 0Ké
569 |Ostatn|' finanéni naklady 0 Ké 0 Ké 0 K& 0 K&
0300 Ostatni finanéni naklady 0 Ké
Priloha: Jméno statutamiho zastupce:
Zpracoval/a dne: Podpis statutarniho zastupce:
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Ptiloha ¢. 6

Obsahové vymezeni nékterych poloZek rozpo&tu MS/ZS

Usporadani jednotlivych skupin a poloZzek rozpoctu je stanoveno dle potfeb jejich sledovani

ziizovatelem. Ciselné oznaceni polozek z velké ¢asti vychazi z uletni klasifikace jednotlivych

vysledkovych Uéth, priCemZ je pouze orientaéni a slouzi k lepS$i orientaci uzivatelu téchto

vvkazil. Nize vymezeny drobnv dlouhodobv majetek (hmotnv i nehmotny) je v rozpoctu

vykazovan pod polozkou 558 — Naklady z drobného dlouhodobého majetku bez ohledu na

jeho usporadani v ramci ucetni evidence.

Vvnosové polozky rozpoétu

e 602 Vynosy z prodeje sluzeb — ve strukture:

@)
@)
@)

Prijmy za §kolné — v¢. prijmu za Skolni druzinu
Prijmy za stravné
Ostatni vynosy z vlastni cinnosti

o 648 Cerpdni fondii — do této skupiny polozek zahrnou PO predpoklidané (zamyslené)

Cerpani fondii, které se projevi vysledkove:

o

Cerpdni rezervniho fondu — v sowvislosti s dalsim rozvojem cinnosti PO.
(Vynalozené prostiredky by vzdy mély smérovat ke zkvalitnéni cinnosti,
rozsireni moznosti organizace — napr. porizenim drobného majetku)

Cerpani fondu investic na opravy a iidrzbu majetku

Cerpadni fondu odmén — planované cerpani fondu odmén, ktery PO vytvorily ze
zlepseného vysledku hospodareni prispevkové organizace

o 649 Ostatni vynosy z innosti ve strukture:

o

o

Prijaté pojistné nahrady — veskera inkasovanda plnéni od pojistoven za pojistné
uddlosti

Prijmy za Skolni akce Zakii hrazené rodici — napr. Skola v prirodé, sportovni
kurzy, skolni vylety

Prijaté vecné dary — event. materialni dary, které jsou smluvné upravené

V dobé sestavovani rozpoctu

Ostatni vynosy - jinde nezarazené

e 672 V¥nosy z ndrokii za prostiedky rozpoctii USC — polozka obsahuje vysi
schvdleného prispévku na provoz poskytnutého ziizovatelem (MC Praha 14). Vyse

DpFispévku na provoz je zavaznym ukazatelem rozpoctu ziizovatele.
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Nakladové poloZky rozpoctu

o 501 Spotieba materidalu — do této polozky patii nakoupeny material vyjma predmetu,
ktere dle klasifikacnich znaku patii mezi drobny hmotny majetek vedeny v operativni
evidenci (OE), resp. drobny dlouhodoby hmotny majetek. Nakoupeny a spotrebovany

material je razen v nasledujici strukture:

Potraviny — ndakup potravin do skolni jidelny na pripravu obédii

Ucebnice, ucebni pomucky, odborné knihy a casopisy

Vytvarny materidl a material pro pracovni ¢innosti, hracky, sportovni naradi

Léky a zdr. material — léky a vybaveni lékarnicek

Ochranné a bezpecnostni pomiicky — napr. odévy a obuv pro zaméstnance,

ochranné pomiicky v ramci predpisit BOZP
Pohonné hmoty (PHM)

Cistici a hygienické potieby — myci, dezinfekcni a jiné viklidové prostiedky,

toaletni papir, ubrousky aj.

Pradlo, luzkoviny, rucniky — polstare, prikryvky, prostéradla, povleceni,

rucniky aj.

Kancelarskeé potreby — napr. kopirovaci papir, Sanony, poradace, euroobaly,
psaci potieby, diare, kalendare, postovni obalky, dérovacky, sesivacky, spony

aj.

Tonery, cartridge — tonery, cartridge, naplné do kopirek, tiskaren, faxit a

plotrii

Vybaveni skolni jidelny (materidl) — kuchyriské potieby SJ, nadobi

Ostatni material — jinde nezarazeny; prispévkova organizace rozepise do

priloZzené tabulky ostatniho materialu (viz. Priloha ¢. 7a — Rozpis a komentar
ostatniho materialu) jednotlivé planované nakupy, jejichz cena cini vice nez

5000 K¢.

e 511 Opravy a udriovani — tato polozka obsahuje planované ndklady (vydaje)

vynaloZené na opravy a udrzbu movitého i nemovitého majetku, pricemz rozpoctované
naklady na opravy a udrzovani jsou strukturovany v rozpoctu dle predpokladané vyse

nakladii jednotlivych oprav:

o

Velké opravy a udrzovani — zde jsou zahrnuty opravy, jejichz planované

naklady jsou vyssi nebo rovny 20.000 K¢

Malé opravy a udrzovani — zde jsou zahrnuty opravy, jejichz planované

naklady jsou nizsi nez 20.000 K¢
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Prispévkova organizace rozepise jednotlive velké a malé opravy do prilozené tabulky

vellkych a malych oprav(viz. Priloha & 7c¢ — Rozpis a komentdi velkych a malych oprav) a
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opatil prislusnym komentarem vcetné dostatecného zduvodneéni jejich potieby. Planované

naklady malych oprav, které c¢ini jednotlivé méné nez 5 000 K¢, uvede prispevkova organizace

V souhrnné vysi.

o 518 Ostatni sluiby — pod touto polozkou vycisli ziizovatel planované naklady za
spotrebované ostatni sluzby v clenéni dle nasledujici struktury:

o Vzdélavani a Skoleni — vzdélavaci seminadre a Skoleni

o Ndjemné — kratkodoby i dlouhodoby pronajem nebytovych prostor, movitych
veci

o Konzultacni, poradenské, pravni a servisni sluzby — prdavni poradenstvi,
Zpracovani a certifikace ISO, zpracovani archivace atd.

o Mzdové a financni ucetnictvi, ekonomické poradenstvi — zpracovani mezd a
vedenti fin. ucetnictvi, ekonomické a financni poradenstvi

o Postovné — postovni sluzby

o Sluzby telekomunikaci a radiokomunikaci, internet — naklady za pripojeni
k internetu, kabelovou televizi, pevnou linku, pouzivani mobilnich telefonu,
koncesionarské poplatky za TV a rozhlas atd.

o SVP, sportovni kurzy, skolni vylety — néklady v souvislosti s poradanim skol
V prirodeé, sportovnich kurzii, skolnich vyletii. Tyto ndklady jsou z¢dsti nebo
zcela financovany rodici zakii

o Odvoz odpadu — smésny a tiidény odpad ZS(MS) a ST

o Revize — veskeré narizené revize dle vyhlasek (napr. elektro, hromosvody, plyn,
hydranty, vytahy, zarizeni kuchyné, sportovni naradi atd.)

o Sluzby BOZP, CO a PO

o Prani pradla

o Uklidové prace — myti oken, cisténi kobercii, voskovani podlah aj., v¢.
uklidovych praci v telocvicnach, vstupnich haldch, na détskych hristich atd.

o Deratizace, cisténi odpadu a okapii

o Udrzba zahrady — sekani zahrady, stiihdani kerti, vyména pisku, dalsi
zahradnické prace

o Sprava pocitacove site, servis ICT, tvorba a udrzba webovych stranek

o Bankovni poplatky za spravu uctu a souvisejici bankovni operace
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o Ostatni — ostatni sluzby jinde nezarazené; prispevkova organizace rozepise do
prilozené tabulky ostatnich sluzeb jednotlivé sluzby (viz. Priloha ¢. 7b — Rozpis
a komentar ostatnich sluzeb), jejichz cena cini vice nez 5 000 K¢.

o 521 Mzdové naklady, 524 Zakonné socidalni pojisténi, 525 Jiné socidlni pojisténi, 527
Zakonné socidlni naklady, 528 Jiné socialni naklady — prispévkova organizace
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uvede mezi tyto polozky rozpoctu pouze planované naklady, které budou vynalozeny
Z poskytnutého prispeévku na provoz od zrizovatele. Naklady, které jsou financné kryty

Z rozpoctu HMP, resp. statniho rozpoctu (kapitola MSMT) nebude piispévkovd

organizace V navrhu rozpoctu uvddet.

o 543 Dary — event. poskytnute dary dlouhodobého majetku v souladu s § 27, odst. 6,

zakona ¢. 250/2000 Sb.

e 558 Naklady 7 drobného dlouhodobého majetku — tato polozka rozpoctu obsahuje

porizeni drobného dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku v nasledujici

strukture:

o Ndklady z drobného dlouhodobého nehmotného majetku (018) — do této

polozky rozpoctu zahrne prispévkova organizace planované porizeni drobného
dlouhodobého nehmotného majetku, jehoz doba pouzitelnosti je delsi nez jeden

rok a vyse ocenéni jednotlivé polozky majetku dosahuje hodnoty 7.000 K¢ a

vy$si a neprevysuje hodnotu 60.000 K¢. Zdrovern je tento majetek evidovan

rozvahoveé.

o Naklady z drobného dlouhodobého nehmotného majetku pod stanovenou

hranici — do této polozky rozpoctu zahrne prispévkova organizace planované

porizeni drobného dlouhodobého nehmotného majetku, jehoz doba
pouZitelnosti je delsi nez 1 rok a vyse ocenéni jednotlivé polozky majetku se

pohybuje v hodnoté od 500 K¢ do 6.999 K¢. Tento majetek je evidovin pouze

podrozvahové v operativni evidenci. V ucetni evidenci je tento majetek

zauctovan na prislusnych nakladovych uctech v souladu s ucetnimi pravnimi

predpisy (pro rok 2012 ucet 518 — Ostarni sluzby).

o Ndklady z drobného dlouhodobého hmotného majetku (028) - do této polozky

rozpoctu zahrne prispévkova organizace planované porizeni drobného

dlouhodobého hmotného majetku, jehoz doba pouZitelnosti je delsi nez jeden

vyS$Si a neprevysuje hodnotu 40.000 K¢. Zarover je tento majetek evidovan

rozvahoveé.

= Vybaveni trid, uceben, laboratori, chodeb, toalet — zejména vybaveni
nabytkem, pristroji a zarizenim — mimo ICT techniku pro potrebu vyuky

= Vybaveni SJ— vé. elektrospotiebicii
»  Vybaveni zahrady — herni prvky aj.

» [CT technika pro potreby vyuky — PC, NTB, dataprojektor, DVD, video,

platno, poslechoveé vybaveni trid, uceben — vse pro potreby vyuky
= Vybaveni kanceldri — v¢. kancelarské techniky (PC, NTB, tiskdrna,
kopirka, telefon, TV, audio-video aj.), vybaveni nabytkem
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»  Vybaveni télocvicen — zejména sportovni naradi

»  QOstatni — ostatni DDHM jinde nezarazeny; prispévkova organizace
rozepise do prilozené tabulky ostatniho DDHM drobny majetek, jehoz
porizovaci cena ¢ini vice nez 5 000 K¢ (viz. Priloha ¢. 7d — Rozpis a
komentar ostatniho DDHM).

o Ndaklady z drobného dlouhodobého hmotného majetku pod stanovenou hranici
- do této polozky rozpoctu zahrne prispevkova organizace planované porizeni
drobného dlouhodobého hmotného majetku, jehoz doba pouzitelnosti je delsi
nez I rok a vyse ocenéni jednotlivé polozky majetku se pohybuje v hodnoté od
500 K¢ do 2.999 K¢. Tento majetek je evidovan pouze podrozvahove
V operativni evidenci. V ucetni evidenci je tento majetek zauctovan na
prislusnych nakladovych uctech v souladu s ucetnimi pravnimi predpisy (pro
rok 2012 ucet 501 — Spotieba materidlu).

= Drobné vybaveni trid, uceben,laboratori, chodeb, toalet — v¢. drobné
techniky a pristroju pro potrebu vyuky

= Drobné vybaveni SJ

=  Drobné vybaveni zahrady

»  Drobné vybaveni kanceldri — drobny nabytek, technika, kancelarské
potreby

»  Drobné vybaveni télocvicen — zejména sportovni naradi

» Ostatni - ostatni DHM jinde nezarazeny;

o 562 Uroky — viroky z prijatych pijéek a tvéri (v souladu s § 34, odst. 1, zdkona ¢.
250/2000 Sh.
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Ptiloha ¢. 7a — Rozpis a komentai ostatniho materialu

Rozpis a komentar ostatniho materialu*

Druh/nazev materialu

popis

Castka

CELKEM

0 Ké

“Rozepiste a okomentujte jednotlivé nakupy materialu, jejichZ cena &ini vice nez 5.000 K&

QF 61-01-03-10
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Ptiloha ¢. 7b — Rozpis a komentar ostatnich sluzeb

Rozpis a komentar ostatnich sluzeb*

Druh/nazev sluZzeb

popis

Castka

“N0Z

-
&

)

L

|

WO QL

L

J

| .

CELKEM

0 Keé

“Rozepiste a okomentujte jednotlivé sluzby, jejichZ cena &ini vice nez 5.000 K&

QF 61-01-03-11
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Ptiloha ¢. 7c — Rozpis a komentar velkych a malych oprav
Rozpis a komentar velkych oprav*

Druh/nazev opravy popis

castka

CELKEM

0 K¢

*Rozepiste a okomentujte jednotlivé planované oprawy, jejichZ predpokladana cena je w33i nebo rowna 20 tis. K&

Rozpis a komentar malych oprav**

Druh/ndazev opravy popis

Castka

CELKEM

0 K¢

*JRozepiste a okomentuijte jednotlivé planované oprawvy, jejichZ predpokladana cena je nizdi neZ 20 tis. K&
**)U polozek, které jednotlivé nepfesahnou wsi 5 tis. KE se uvedou planované opravy v souhrnné wsi

QF 61-01-03-12
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Ptiloha ¢. 7d — Rozpis a komentat ostatntho DDHM

Rozpis a komentar ostatniho drobného hmotného majetku (028)

Druh/nazev majetku popis

castka

“N0Z

|
U e

L

|

| Q)

CELKEM

0 Ke

“Rozepiste a okomentujte jednotlivé planované nakupy DDHM, jejichz cena &ini vice nez 5.000 K&

QF 61-01-03-13
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Pfiloha &. 7e — Seznam investic

Seznam investic

PoloZka

popis

Castka

QF 61-01-03-14
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Ptiloha ¢. 7f — Stfednédoby plan oprav a investic

Strednédoby plan oprav a investic v horizontu 3 let

Rok

Polozka popis

Castka

a

QF 61-01-03-15
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Piiloha ¢&. 8a — Piehled o plnéni rozpo&tu MS/ZS

skutecnost v
shvaleny uprava upraveny skutecnost

% €erpani
rozpocet rozpoctu rozpocet v Ké o cerp

doplitkova

Vynosy za vlastni vykony a za zbozi
601 Vynosy z prodeje M.vyrobkd 0 Ké 0 Ké 0 K& 0,00 0 Ké
602 Vynosy z prodeje sluzeb 0 Ké 0 Ke 0 K& 0,00 0 Ké
603 Vynosy z pronajmu 0 Ké 0 Ke 0 K& 0,00 0 Ke
604 Vynosy z prodaného zbozi 0 Ké 0 Ke 0 K& 0,00 0 Ke
Ostatni vynosy 0 Ké| 0 Ké| 0 K¢ 0,00 0 Ké|
648 | Cerpani fondli 0 Ke 0 K& 0 K& 0,00 0 K&
649 Ostatni wnosy z €innosti 0 Ke 0 K& 0 K& 0,00 0 K&
Finanéni vynosy 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0,00 0 Ké
[ 662 Juroky 0 K& 0 K¢ 0 KE 0,00 0 K¢
Vynosy z narokii na prostiedky rozpoétt USC 0 Ké| 0 K¢ 0 K¢ 0,00 0 Ké|
672 Vynosy z narokii na prostfedky USC 0 K¢ 0 Ké 0 Ké 0,00 0 Ké
—
Spotifebované nakupy 0 Ké 0 K¢ 0 Ké 0,00 0 Ké _(O j
501 Spotreba materialu 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢ 0,00 0 K¢
502 Spotreba energie 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢ 0,00 0 K¢ '—\—1
Sluzby 0 Ké| 0 Ké| 0 K¢ 0,00 0 Ké| 4
511 |Oprawy a udrZovani 0 K¢ 0 K& 0 K& 0,00 0 Ke 6 )
512  |Cestowmné 0 K¢ 0 K& 0 K& 0,00 0 Ké
513 Naklady na reprezentaci 0 K¢ 0 Ké 0 Ké 0,00 0 Ke¢
518 |Ostatni sluzby 0 Ke 0 Ké 0 K& 0,00 0 Ké
Osobni naklady 0 Ké| 0 K¢| 0 K¢ 0,00 0 Ké i
521 Mzdové naklady 0 K¢ 0 Ké 0 Ké 0,00 0 Ké L]
524 Zakonné socialni pojisténi 0 Ke¢ 0 Ké 0 Ké 0,00 0 Ké ) ’
525 Jiné socialni pojisténi 0 Ke¢ 0 Ké 0 Ké 0,00 0 Ké !
527 Zakonné socialni naklady 0 Ke 0 Ke 0 K& 0,00 0 Ke I_rl‘
528 Jiné socialni naklady 0 K& 0 K¢ 0 K¢ 0,00 0 K¢ ID-)
Ostatni naklady 0 Ké| 0 Ké| 0 K¢ 0,00 0 Ké| ( O )
541 Smluwni pokuty a troky z prodleni 0 Ké 0 Ke 0 K& 0,00 0 Ke
542 Jiné pokuty a penale 0 Ké 0 Ke 0 K& 0,00 0 Ke [ —
543  |Dary 0KE 0 K& 0 K& 0,00 0K& RN
547  |Manka a $kody 0 Ke 0 K& 0 K& 0,00 0 K& I
549 Ostatni naklady z Ginnosti 0 Ke 0 K& 0 K& 0,00 0 K& ))
Odpisy, rezervy a opravné polozky 0 Ké| 0 Ké| 0 K¢ 0,00 0 K¢ —
| 551 |Odpisy dlouhodobého majetku 0 Ke 0 Ké 0 K& 0,00 0 K& I_))
Naklady z drobného dlouhodobého majetku 0 Ké| 0 Ké| 0 Ké 0,00 0 Ké (\ ~
| 558 [Drobny diouhodoby majetek 0 K¢ 0 K¢ 0Ké 0,00 0 KE QD
Finanéni naklady 0 Ké| 0 Ké| 0 K¢ 0,00 0 Ké (e
| 562 Uroky 0 Ke¢ 0 Ké 0 Ké 0,00 0 Ké (O
J 569 Ostatni finanéni naklady 0 Ke¢ 0 Ké 0 Ké 0,00 0 Ké J )
Daii z pfijmu 0 Ké| 0 Ké| 0 K¢ 0,00 0 Ké| [
591 Daii z piijmu 0 K¢ 0 Ké 0 K& 0,00 0 Ké
0,00 0 K&
Poznamka: Formular mohou PO v pfipadé potieby rozsitit. Jméno statutarniho zastupce:
Priloha:
Podpis statutarniho zastupce
Zpracoval/a dne
Jméno
Podpis

QF 61-01-03-16

Cesta: http://192.168.1.247/predpisy


http://192.168.1.247/predpisy

List ¢islo: 45 /53

Urad méstské &asti Praha 14

Q1 61-01-03 VO7R00 Vydani: 7.
Hospodafteni piispévkovych organizaci a nakladani s majetkem

zfizovatele a majetkem vlastnim

Piiloha &. 8b — Rozpis erpani vynost MS/ZS

skutecnost v
cerpani % K¢ dopliikova
¢innost

schvaleny (prava upraveny  skute¢nostv

rozpocet rozpoctu rozpocet Ké

P
Vynosy za vlastni vykony a za zbozi 0Ke 0 K¢ 0KE|  0,00Ké 0,00 Ké _l g
601 [Vynosy z prodeje v.yrobk 0Kg 0Ke 0KE  0,00Kg 0,00 K¢
[ Vimosy z prodeje vivrobkii 0Ké
602 [Vynosy z prodeje sluzeb 0K 0Ke 0Ke 0,00 K& 0,00 K¢
Prijmy za stravné 0Ke¢
Prijmy za $kolné 0 K¢
Ostatni wnosy z viastni Cinnosti 0 K¢
603 [Vynosy z prongimu 0Ke 0K¢ 0Ké 0,00 Ké 0,00 K&
|V}7nosyz prondjmu 0K¢
604 |Vynosy z prodaného zboZi 0 K¢ 0Ké 0Ké 0,00 K& 0,00 K&
[Vjnosy z prodaného zbozi 0 K¢
Ostatni vynosy 0K¢e 0 K¢ 0Ke|  0,00Ké 0,00 Ké
648 |Cerpéni fondi 0Ke 0K¢ 0Ké 0,00 Ké 0,00Ks| — —
Cemani rezervniho fondu 0 Ké _(O )
Cerpéni fondu investic na opravy a idrzbu majetku 0 K¢ —
Cerpéni fondu odmén 0Ké RN
649 [Ostatni wnosy z Ginnosti 0Ke 0K¢ 0Ks|  000Ks 0,00 K& (“
Prijaté pojistné nahrady 0 K¢ O )
Priimy za $kolni akce Zak( hrazené rodici 0 K¢
Prijaté vécné dary 0 K¢
Ostatni vjnosy 0Ks RN
Financni vynosy 0K¢é 0 K¢ 0Ke|  0,00Ké 0,00 Ké —
662 |Uroky 0Ke 0Kg 0Kg 0,00 K& 0,00 K& :—))
[Bankovni droky piijaté 0 K¢ —
Vinosy z nérokil na prostfedky rozpoéti USC 0Ké 0 Ké 0Kl  0,00Ké 0,00 K& —n)
672 [Vynosy z néroki na prostredky rozpoétd USC 0 K¢ 0 K& 0 K& 0,00 K¢ 0,00 K¢ ( O )
Vynosy z narok il na prostedky rozpoéti USC 0 K¢
b [—
—
[
Poznémka : Formulaf mohou PO v pfipadé potreby roz§ifit '2)
Pfiloha:
(o0
Zpracoval/a dne Jméno statutémiho zéstupce | (e
Jméno ‘ O)
Podpis statutamiho zastupce 0
Podpis

QF 61-01-03-17
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Piiloha ¢. 8¢ — Rozpis erpani nakladii 501-518 MS/ZS

skute¢nost v
schvaleny Gprava upraveny  skuteénost . Ké
rozpocet rozpoctu rozpocet vKC Cerpenike dopliikova

&innost

Poznamka : Formulaf mohou PO v pfipadé potfeby rozsifit

Pfiloha:
Zpracoval/a dne Jméno iho zéstupce | |
Jméno
Podpis statutamiho zastupce
Podpis

QF 61-01-03-18

Cesta: http://192.168.1.247/predpisy

Spotiebované nakupy 0,00 Ké 0,00 K¢é|
501 [Spotfeba 0 K¢ 0Ke 0Ke 0,00 K& 0,00 K&
Potraviny 0Ké
Ucebnice, ucebni pomiicky, odbormé knihy a ¢asopisy 0 K¢
Viytvamy material a mat. pro pracovni ¢innosti, hracky, sportovni naradi 0 K¢
Léky a zdravotnicky materigl 0 K¢
Ochranné a bezpecnostni pomicky 0 K¢
Pohonné hmoty 0 K¢
Cistici a hygienické potfeby 0 K¢
Pradlo, lizkoviny, ruéniky 0 K¢
Kancelaiské potieby 0 K¢
Tonery, cartridge 0 K¢
Vybaveni $kolni jidelny (materiél) 0 K¢
Ostatni 0Ke
501 [Naklady z drobného dI. hmotného majetku pod stanov. hranici (902) 0 Ké 0 K& 0 K& 0,00 K& 0,00 K&
Drobné vybaveni tiid, uceben, laboratofi, chodeb a toalet 0 K¢
Drobné vybaveni $J 0Ké
Drobné vybaveni zahrady 0 K¢
Drobné vybaveni kancelari 0 K¢
Drobné vybaveni télocvicen 0 K¢
Odborné knihy 0 K¢
Ostatni 0Ke
502 |Spot|"eba energie 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0,00 K& 0,00 K& —
Voda 0 K¢ 1)
Teplo 0 K¢
Plyn 0 K¢ 6
Elektrina 0Ke
Sluzb 0 Ké 0 Ké 0Ké[ 0,00 Ké 0,00 Ké
511 |Opravy|a udrzovani 0 K¢ 0Ke 0Ke 0,00 K& 0,00 K&
Velké opravy a udrZovani 0K¢e r
[Malé opravy a udrzovani 0KE —
512 [Cestoné 0 Ké 0 K¢ 0 K¢ 0,00 K& 0,00 K& |
[Cestovné 0KE ) )
513 |Néklady na reprezentaci 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢ 0,00 K& 0,00 K& !
[Naklady na reprezentaci 0 K& |—r [EN
518 [Ostatni sluzby 0 K¢ 0Ké 0Ké 0,00 K& 0,00 K& _lp_)
Vzdélavani a Skoleni 0Ke
Nejerné 0KE ( O
Konzultacni a prévni sluzby 0 K¢
Mzdové a financni uéetnictvi, ekonomické poradenstvi 0 K¢ [ —
Postovné 0Ke - )
Sluzby telekomunikaci a radiokomunikaci, intemet 0 K¢ —
Skola v piirods, sportovni kurz, $kolni vylet 0 K¢
Odvoz odpadu 0 K¢ :)
Revize 0Ke '_))
Sluzby BOZP, CO, PO 0Ké
Prani pradla 0 K¢ ~
Uklidové préce 0KE @ 1D
Deratizace, ¢i§téni odpadii a okapt 0 K¢ f
Udrzba zahrady 0Ké —
Spréva pocitacové sité, servis ICT, tvorba a tdrzba webovych stranek 0 K¢ ( ))
Bankovni poplatky 0 K¢ N
Ostatni 0Ke r
518 |Néklad z drobného dI. nehmotného majetku pod stanov. hranici (901) 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0,00 K& 0,00 K& —l
Programové vybaveni, SW licence, upgrade 0Ke
Ostatni 0 K¢
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Piiloha ¢. 8d — Rozpis ¢erpani ndkladi 520-591 MS/ZS

e . . skuteCnost v
schvaleny (prava upraveny  skuteénostv . . " o
n i, -, cerpani % K¢ dopliikova
rozpocet rozpoctu rozpocet KC o
¢innost
NAKLADY
Osobni naklady - AU dle platné metodiky GORDIC 0 K¢, 0 K¢ 0 K¢, 0,00 Ké 0,00 K|
521 [Mzdové néklady 0K¢ 0K¢ 0 K¢ 0,00 K¢ 0,00 K&
Platy zaméstnanc( 0 K¢ ——
Ostatni osobni néklady 0 K¢ l l l I
Platby za provedenou praci 0 K¢
524 [Zakonné socialni pojisténi 0Ke 0Ke 0 K¢, 0,00 K&
Pov. SP 0 K¢ ( ) ’
Pov. ZP 0 K¢
525 [Jiné sociéini pojisténi 0K¢ 0K¢ 0 K¢, 0,00 K¢ 0,00 K& ( (—l
|Povinné Urazové poj. zaméstnancll 0KE —
527 [7akonné socialni néklady 0Ke 0Ke 0 K¢, 0,00 K¢ 0,00 K&
Pridél do FKSP 0Ke I:I\U
Ostatni 0 K¢
528 [Jiné sociélni naklady 0K¢ 0K¢ 0 K¢ 0,00 K& 0,00 K¢ (
|Jiné socialni néklady 0 K¢ \(l-l D )
Ostatni naklady 0 K¢, 0Ke 0 K¢ 0,00 K¢ 0,00 K¢
541 |Smluwni pokuty a Groky z prodleni 0 K¢ 0Ké 0 K¢ 0,00 K& 0,00 K¢
[Smiuvni pokuty a roky z prodleni 0 K¢ J
542  |Jiné pokuty a penéle 0 Ké| 0 Ké 0 Ké! 0,00 K& 0,00 K¢ _(( ) )
[Jiné pokuty a penéle 0 K&
543 |Dary 0K¢ 0Ke 0 K¢, 0,00 K& 0,00 K¢ —\d
[Dary 0 K¢
547 |Manka a Skody 0K¢ 0Ke 0 K¢ 0,00 K& 0,00 K¢ (\()
[Manka a $kody 0 K&
549  |Ostatni néklady z Cinnosti 0K¢ 0Ke 0 K¢, 0,00 K& 0,00 K¢
Odvod za neplnéni pov. zaméstnavat ZP 0KE
Ostatni 0Ke p—
Odpisy, rezervy a opravné polozky 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0,00 Ké 0,00 K¢ —
551 |Odpisy dlouhodobého majetku 0 Ké 0 Ké 0 K¢ 0,00 K& 0,00 K& ) ’
|Odpisy dlouhodobého majetku 0KE !
Naklady z drobného dlouhodobého majetku 0 K¢ 0 Ké 0 K¢ 0,00 Ké 0,00 K¢| I_r"
558 |Néklady Z drobného diouhodobého nehmotného majetku (018) 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢ 0,00 K¢ 0,00 K& 'D-)
Programové vybaveni, SW licence, upgrade 0KE (_\
Ostatni 0 K¢ O
558 [Naklady z drobného diouhodobého hmotného majetku (028) 0 K¢ 0Ké 0 K¢ 0,00 K& 0,00 K¢  —
Vybaveni tfid, uceben, laboratof, chodeb a talet 0Ké )
Vybaveni SJ 0Kg T
Vybaveni zahrady 0 K¢ ))
ICT pro potfeby vyuky 0Ké p—
Vybaveni kanceléii 0Ke —)
Vybaveni télocvicen 0Ke ~
Ostatni 0Ke @ 1D
Finanéni ndklady 0 K¢ 0 Ke 0 K¢ 0,00 K¢ 0,00 K¢ (
562 |Uroky 0 K¢, 0Ke 0 K¢ 0,00 K& 0,00 K¢ (
[Oroky 0Ké <;| 2)
569 |Ostatni finangni naklady 0 K¢, 0Ke 0 K¢ 0,00 K& 0,00 K¢ —
|Ostatni financni naklady 0Ké —1
NAKLADY CELKEM ZA 520 - 569 0Ké 0 K¢ 0 K¢ 0,00 K¢| 0,00 K¢,

Poznamka : Formul&F mohou PO v pfipadé potfeby rozsifit

Pfiloha:
Zpracoval/a dne

Jméno
Podpis

QF 61-01-03-19
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Jméno statutamiho zastupce |

Podpis statutamiho zastupce |
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Piiloha ¢&. 8¢ — Cerpéani fondd

CERPANI FONDU K x.CTVRTLETi ROKU 20XX
Prispévkova organizace:
vKe
Nazev fondu Zdroje Cerpani zUstatek
stav k 1.1.20xx pridél z HV 20xx ostatni zdroje celkem
Fond odmén (ucet 411)
Fond investic (416)
Rezervni fond (ucet 413+414)
FKSP (ucet 412)
CELKEM 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Fond investic Rezervni fond
stavk 1.1. 20xx 0,00 stavk 1.1. 20xx 0,00
pridél z HV 20xx 0,00
zdroje: dalSi zdroje:
odpisy zhmotného a nehmot. majetku
investiéni dotace z rozpotu zfizovatele
wnosy z prodeje majetku na zakladé pov. zfiz.
dary a prispévky uréené k inv. icelim
prevody z rez. fondu ve wysi pov. zfiz.
Celkem zdroje 0,00 Celkem zdroje 0,00
Celkem zdroje + stav k 1.1.20xx 0,00 Celkem zdroje + stav k 1.1.20xx 0,00
pouziti: pouziti:
Celkem pouziti 0,00 Celkem pouziti 0,00
Stav fondu 0,00 Stav fondu 0,00
vKe vKé
Fond odmén FKSP
stavk 1.1.20xx 0,00 stavk 1.1. 20xx 0,00
piidél z HV 20xx 0,00
Celkem 0,00 zdroje
zakonny pridél 0,00
pouziti:
prekrogeni prostf. na platy 0,00
odmény zaméstnanclim 0,00
Celkem pouziti 0,00
Stav fondu 0,00 Celkem zdroje 0,00
Celkem zdroje + stav k 1.1.20xx 0,00
pouziti:
Celkem pouziti 0,00
Stav fondu 0,00
Poznamka: Formulaf mohou PO v pfipadé potfeby rozsiit.
Priloha : Komentar k ¢erpani fondl
Zpracoval dne:
Jméno: Jméno statutamiho zastupce:
Podpis: Podpis statutdriho zastupce:

QF 61-01-03-20
Cesta: http://192.168.1.247/predpisy
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Ptiloha ¢. 9a — Piehled o plnéni rozpoctu Praha 14 kulturni

skuteénost v

schvaleny uprava upraveny skuteénostv . . Ké
= " o . % Eerpani > .
rozpocet rozpoctu rozpocet Ké dopliikova

cinnost

Vynosy za vlastni vykony a za zbozi 0 Ké 0 K¢ 0 Ké 0 Ké| 0 K¢|

601 |Vynosy z prodeje .vyrobkU

602 |Vynosy z prodeje sluzeb

603 |Vynosy z pronajmu

604 Vynosy z prodaného zbozi

Ostatni vynosy 0 Ké 0 K¢| 0 Ké 0 K¢| 0 K¢|
648 |Cerpani fondii

| 649 |Ostatn|’v§/nosyzéinnosti

Financni vynosy 0 Ké 0 Ké| 0 Ké 0 Ké| 0 Ké|
[ 662 [Uroky
Vynosy z narokii na prostredky rozpoéti USC 0 Ké 0 Ké| 0 Ké 0 Ké| 0 Ké|

672 |Vynosy z narokd na prostfedky USC

SpotFebované nakupy 0Kg 0Ke 0K¢ 0Ké 0Ké

501 |Spotfeba materialu
| 502 |Spotfeba energie

Sluzby 0 Ké 0 K¢| 0 Kg 0 K¢| 0 K¢

511 |Oprawy a udrzovani

512 Cestowné

513 Naklady na reprezentaci

518 |Ostatni sluzby

Osobni naklady 0 K& 0 K¢ 0 K& 0 KE 0 Ké

521  |Mzdové naklady
524  |Zakonné socidlni pojiSténi
525 Jiné socialni pojisténi

527  |ZAkonné socidlni naklady
528 Jiné socialni naklady

531 |Dari silni¢ni

538 Jiné dané a poplatky
Ostatni naklady 0 K& 0 K¢| 0 K& 0 K¢| 0 K¢|
541 Smluwni pokuty a troky z prodleni
542 Jiné pokuty a pendle

543 |Dary

547 Manka a Skody

549 Ostatni naklady z Cinnosti

591 Dari z pfijmu

Poznamka : Prispévkové organizace vyplriuji jen neoznacena bila pole. Rovnéz prispévkové organizace pfipoji komentar k ¢erpani nakladli a vynosu.

Zpracoval/a dne Jméno statutdmiho zastupce | |
Jméno
podpis prislusného Podpis statutamiho zastupce
ekonomar/ky

QF 61-01-03-21
Cesta: http://192.168.1.247/predpisy

Odpisy, rezervy a opravné polozky 0 Ké 0 K¢ 0 Ké 0 K¢ 0 Ke

| 551 |Odpisy dlouhodobého majetku
Naklady z drobného dlouhodobého majetku 0 K¢ 0 K¢ 0 Ké 0 Ké| 0 Ké|

| 558 [Drobny dlouhodoby maijetek
Finanéni naklady 0 Ké 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢ 0Ké

[ s62 IUroky

569 Ostatni finan¢ni naklady  —

Dai z p#jmu 0Ké 0Ke 0 K& 0 K& 0Ké —
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Ptiloha ¢. 9b — Rozpis ¢erpani vynosi Praha 14 kulturni

skutecnost v

schvaleny (prava upraveny skutec[lostv Serpani % ch ’
dopliikova

cinnost

rozpocet rozpoctu rozpocet KC

0510 Vi'nosi Z narokl na irostfedki rozioétﬁ Usc, mzdi 0 K¢

Poznamka : Pfispévkové organizace wyplfiuji jen neoznacena bia pole. RovnéZ piiispévkové organizace pfipoji komenta k cerpani nakladd a vynosu.

Zpracovalia dne Jméno statutémiho zéstupce |

Jméno
v’p?d'pllsh Podpis statutérmiho zéstupce
prisluSného
ekonomarky

QF 61-01-03-22

Cesta: http://192.168.1.247/predpisy

Vynosy za vlastni vykony a za zbozi 0Ké 0Ké 0Ké 0Ké 0Ké
601 |Vynosy z prodeje .wrobk{ 0KE 0KE 0 K¢ 0KE 0KE
|0300 Vijnosy z prodeje vl.vyrobkd 0Ke
602 |Vynosy z prodeje sluZeb 0Ke 0Ké 0 K¢ 0KeE 0Ke
0300 kultura - prondjem salu 0Ke
0310 Kultura - akce poradané 0 K¢
0320 Ostatni vynosy z vlastni Cinnosti 0 K¢
603 [Vynosy z prongmu 0Kg 0Kg 0Kg 0Ké 0Kg
0300 Pronajem sélu 0 K¢
0301 Pronajem klubovny 0 K¢
0302 Pronajem Plechamy 0 K¢
0303 Ostatni vjnosy z prongjmu
604 [Vynosy z prodansho zbozi 0Ke 0Ke 0Ké 0Ke 0Ke
|0300 vynosy z prodaného zboZi 0 K¢
Ostatni vynosy 0Ké 0Ké 0Ké 0Ké 0Ké 'l
648 |Cerpani fondd 0 K¢ 0Ke 0Ke 0Ke 0Ke 6 )
0413 (0414) Cerpani rezervniho fondu 0Ks
0416 Cerpéni fondu investic na opravy a tidrzbu majetku 0K¢
0411 Cerpani fondu odmén 0Ks |
649 |Ostatn|' wnosy z €innosti 0KE 0K 0 K¢ 0K 0KE —
0352 Pifjaté pojistné nafrady 0Ké D)
0351 Prijaté vécné dary 0K o
0350 Ostatni vynosy 0Ké J— )
Financni vynosy 0Ke 0 K¢ 0Ké 0Ke 0Ke (\
662 [uroky 0Ke 0Ke 0Ke 0Ke 0 K¢ O)
|0300 Bankovni Uroky prijaté 0 K¢ —
Viynosy z narok(i na prostredky rozpoéti USC 0Ké 0Ké 0 K¢ 0Ke 0Ké 8|
672 [ Vjinosy z narokii na prostredky rozpoéti USC 0Ke 0KeE 0Ke 0Ke 0Ke :D"
0500 Vjnosy z néroki na prostiedky rozpocti USC, provoz 0K _)

1


http://192.168.1.247/predpisy

List ¢islo: 51 /53

Urad méstské &asti Praha 14

Q1 61-01-03 VO7R00 Vydani: 7.
Hospodafteni piispévkovych organizaci a nakladani s majetkem
zfizovatele a majetkem vlastnim

Ptiloha ¢. 9¢c — Rozpis Cerpani nakladi 501-518 Praha 14 kulturni

skute€nost v Ké

hvaleny
schvaieny cerpani % dopliikova

rozpocet

upraveny  skute¢nost

uprava rozpoctu . .
P P rozpocet v Ké

Spotiebované nakupy 0 K ¢ 0K
501 |Spotieba materialu 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 K¢ 0 K&
0300 Léky a zdravotnicky materiél 0Ké
0310 Ugebnice, ucebni pomiicky, odbomé knihy a ¢asopisy 0Ke
0340 Ochranné a bezpe¢nostni pomtcky 0Ke
0350 Pohonné hmoty 0Ké
0360 Ostatni 0Ke
0361 Cistici a hygienické potfeby 0 Ke
0363 Kancelarské potreby 0 K¢
0364 Tonery, cartridge 0 Ke
0366 Spotiebni material pro potreby programu/akce 0Ke
0370 Autopotieby 0 Ké
0371 Ceny do soutézi - vydej 0 Ke
501 [Naklady z drobného dI. hmotného majetku pod stanov. hranici 0 K& 0 Ké 0 K& 0 K¢ 0 K&
0604 Drobné vybaveni kancelari 0Ke
0606 Odborné knihy
0607 Ostatni 0Ke
502 |Spotfeba energie 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké
0320 Voda 0Ke
0330 Teplo 0 K¢
0310 Plyn 0 K¢
0300 Elelktiina 0Ké
504 |Prodané zbozi 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké
[0300 Prodané zbozi 0Ké 6
Sluzby 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢
511 |Opra\ﬁ a udrzovani 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ke
0500 Velké opravy a udrZovéani 0Ke
0510 Malé opravy a udrzovani 0Ké U |
512 [Cestowné 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0Ké —
[0300 Cestowné 0Ké -
513 [Naklady na reprezentaci 0 Ke 0Ke 0 Ke 0Ke 0 Ke ,—) )
| [0300 Naklady na reprezentaci 0Ké o
518 |Ostatni sluzby 0 Ké 0Ké 0 Ké 0 Ké 0 K& |_|
0300 Vzdélavani a Skoleni 0 K¢ D -)
0310 Najemné 0 K¢ ( O )
0330 Konzultacni a prévni sluzby 0Ke
0370 Kultura - realizace 0Ké
0362 Mzdové a finanéni tcetnictvi, ekonomické poradenstvi 0Ke —\‘j
0351 Postovné 0 K¢ —
0352 Sluzby telekomunikaci a radiokomunikaci, internet 0 K¢ -
0354 Odvoz_odpadu 0 K¢ : )
0355 Revize 0Ke )
0356 Sluzby BOZP, CO, PO 0Ke )
0357 Prani pradla 0Ke ~
0358 Uklidové prace 0 K¢ @ D
0361 Sprava pocitacové sité, servis ICT, tvorba a Udrzba webovych stranek 0Ke (r
0363 Bankovni poplatky 0Ke (
0340 Marketing a propagace 0 K¢ ( p)
0341 Produk éni zgjisténi 0Ké ~
0350 Ostatni 0KE [ |
518 [Naklady z drobného dI. nehmotného majetku pod stanov. hranici 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 K&
[0401 Programové vybaveni, SW licence, upgrade 0 K¢ 0,00

0400 Ostatni 0 K¢

Poznamka : Pfispévkové organizace vypliiuji jen neoznacena bila pole. Rovnéz pfispévkové organizace piipoji komentar k éerpani nakladu a vynosu.

Zpracoval/a dne Jméno statutarniho zastupce | |
Jmeno
,,p qul,s Podpis statutarniho zastupce
pfisluSného
ekonoma/ky

QF 61-01-03-23
Cesta: http://192.168.1.247/predpisy
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Ptiloha ¢. 9d — Rozpis ¢erpani nakladia 520-591 Praha 14 kulturni

skute¢nost v
schval?ny upra\{a upravevny skuteénost v KC = &erpani % lSc A
rozpocet rozpoctu rozpocet dopliikova
Einnost
NAKLADY
Osobni naklady - AU dle platné metodiky GORDIC 0 Ké 0 Kg| 0 Kg| 0 Kg| 0 Ké ——
521 [Mzdowé néklady 0KE 0Ke 0Ke 0KE 0KE _l D I
Platy zaméstnanct 0 K¢
Ostatni osobni néklady 0 K¢
Platby za provedenou préci 0 K¢ ‘ ( ) ’
524 |Zakonné socialni pojisténi 0 Ké 0Ke 0Ké 0 Ké 0 Ké
[Pov. sP 0K |
[Pov. zP 0K C
525 ]Jiné socialni pojisténi 0 K¢ 0Ke 0Ke 0Kg 0Ke [p—
|Povinne' Urazové poj. zaméstnancl 0 K¢ |'
527 [z&konné socidini néklady 0 K¢ 0 Ké 0 K& 0 K¢ 0 K¢ J\J
Pridél do FKSP 0 Ké
Prispévék na stravovaci listek 0Ke ( (‘I—D)
Ostatni 0 K¢ N
528 [Jiné socialni naklady 0Ke 0Ke 0 Ke 0Ke 0 Ke
| [iné socialni naklady 0 K& .
531 |Daf silni¢ni 0Ké 0Ke 0Ké 0 Ké 0 Ké <
[0331 Dari silnicni 0Ké _(O )
538 ]Jiné dané a poplatky 0Ke 0Ke 0Ke 0Kg 0 Kg
0300 Autorské poplatky, OSA 0 K¢ QE—
0310 Kolky 0KE B
0311 Dari z droku 6
0320 Ostatni 0Ké )
Ostatni naklady 0 Ké 0 K&| 0 Ké| 0 Ké! 0 K¢
541 |Smluwni pokuty a troky z prodleni 0 Ké 0 K¢ 0 K¢ 0 Ke 0 Ke
[0300 Smluvni pokuty a tiroky z prodieni 0 K¢ g
542 |Jiné pokuty a penglt? i 0 Ké 0 Ké 0 K? 0 Ke 0 Ke
|0300 Jiné pokuty a penéle 0 K¢ —_—
543 [Dary 0 K¢ 0Ke 0Ke 0Kg 0Kg ,—J )
[0300 Dary 0KE o
547 |Manka a Skody 0 Ké 0 Ké 0 K¢ 0 Ké 0 Ké I
[0300 Manka a skody 0K& D-)
549 |Ostatni ndklady z €innosti 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢ 0 Ké 6 )
|0310 Ostatni naklady z ¢innosti 0 K¢
Odpisy, rezervy a gpravné polo?ky _ 0 Ké 0 K¢| 0 K¢l 0 K¢ 0 K¢ —
551 |Odp|sy dlouhodobého majetku 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ke 0 Ke _\_)
|0300 Odpisy dlouhodobého majetku 0 K¢ —
556 |Tvorba a zuctovani oprawnych polozek 0 Ké 0 Ké 0 Ké 0 Ke 0 Ke :
|0300 Tvorba a zu¢tovéni opravnych poloZek 0 K¢ )
Naklady z drobného dlouhodobého majetku 0 Ké 0 K¢| 0 K¢| 0 Ké 0 Ké ) )
558 |Naklady z drobného dlouhodobého nehmotného majetku (018) 0 Ké 0 K¢ 0 K¢ 0 Ké 0 Ké !
[0300 Programové vybaveni, SW licence, upgrade 0 K¢ ((: \5
[0310 Ostatni 0K& fJ )
558 [Naklady z drobného dlouhodobého hmotného majetku (028) 0 K& 0 K¢ 0 K¢ 0 Ke 0 Ke
[0521 Vybaveni kancelafi 0 K& ( (‘
[0520 Ostatni 0 K¢ N 2)
Finanéni naklady 0 Ké 0 Kg| 0 Kg| 0 K¢ 0 Ké!  —
562 [Uroky 0 K¢ 0Ke 0Ké 0Kg 0 Kg —
[0300 Uroky 0K¢
569 |Ostatni finanéni naklady 0Ke 0Ke 0Ke 0Ke 0Ke
[0300 Ostatni finanéni naklady 0 K&
0 K| 0 Kg| 0 Kg| 0,00 Ké 0,00 Ké

Poznamka : PFispévkové organizace vypliuji jen neoznacena bild pole. Rovnéz piispévkové organizace pfipoji komentar k ¢erpani nakladu a vynosu.

Zpracovalla dne Jméno statutarniho zastupce | |
Jméno
podpis pfislusného Podpis statutarniho zastupce
ekonoma/ky

QF 61-01-03-24
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Ptiloha ¢. 10 — Piehled o vysledku hospodateni a ndvrh na jeho rozdéleni

ZLEPSENY HOSPODARSKY VYSLEDEK, USPORA NEINVESTICNIHO PRISPEVKU A ZISK Z DOPLNKOVE CINNOSTI

Prispévkova organizace:

ZlepSeny hospodarsky vysledek, ispora neinvesti¢niho prispévku a zisk z dopliikové ¢innosti v K¢ za rok 20xx

a

[

—

Zleps. HV Uspora NP Dopliikova ¢innost Celkem ( )
Hospodarsky vysledek, zisk 0,00 0,00 0,00 0,00 ,
C
—]
Kryti zhor$eniho hospodarského vysledku v Ké J\J
D
Ztrata z hospodareni celkem >
kryti ztraty: 0,00 .
na vrub zlstatku RF C
zrozpoCtu zfizovatele \)
ze ZlepSeniho HV v nasledujicim roce —\-_l)
jinym zplisobem
)
Rozdéleni zlepseného hospodaiského vysledku a zisku z dopliikové Einnosti v K¢
Uspora neinvestiéniho prispévku je vracena na uéet Giradu MC Praha 14 —_—
[
Stav k 01.01.20xx Pridél ze zlepS. HV | Pridél ze zisku z dopliikové Cinnosti| Stav po pridélu )
Rezervni fond 0,00 0,00 0,00 0,00 !
Fond odmén 0,00 0,00 0,00 0,00 Ir
Celkem 0,00 0,00 0,00 0,00 ( ,

Poznamka: Formulaf mohou PO v pfipadé potfeby rozsifit.
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