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1. Uvod a cil

2. Oblast a rozsah pouziti

Tato smérnice je zavazna pro zaméstnance MC, zafazené do Utadu MC, piispévkové
organizace zfizené méstskou ¢asti Praha 14, obchodni spole¢nost Sprava majetku Praha 14,
a.s. zalozenou méstskou Casti Praha 14, ktera je jedinym akcionafem této spole¢nosti, a 0soby,
jez se pti zadavani vetejnych zakazek zacastni ukoni se zadavanim spojenych. Tato smérnice
popisuje zakladni instituty, zasady a principy ZZVZ, postup jeho aplikace rvcetné
odpovédnosti a kompetenci. Rovnéz stanovuje zavazné vzory dokument.

3. Pojmy a zkratky

3.1 Definice pojmi

Verejna zakdzka zakazka realizovana na zdkladé pisemné smlouvy s jednim
dodavatelem (vice dodavateli), jejimz predmétem je tplatné

- poskytnuti dodavek,
- poskytnuti sluzeb,
- poskytnuti stavebnich praci

Verejna zakdzka zakazka, kterou zadava zadavatela predpokladana cena predmétu VZ
malého rozsahu  bez DPH nepfesahne u VZ na sluzby a dodavky 2.000.000 K¢ au VZ
na stavebni prace 6.000.000 K¢

Dodavatel Fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby
nebo provadi stavebni prace

Zadavaci rizeni  Postup, ktery musi zadavatel dodrZovat pii zadani VZ do uzavieni
smlouvy's dodavatelem

Orgdn dohledu  Utad proochranu hospodaiské soutéze

3.2 Pouzité zkratky

YAV Zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakéazek
\74 Veftejna zakazka

VZMR, ZMR (Vetejna) zakazka malého rozsahu

ZR Zadavaci fizeni

1SvZ Informacni systém veiejnych zakazek

E-ZAK Elektronicky néstroj pro spravu vetfejnych zakazek
OR Oteviené fizeni

UR UZ3i Fizeni

JRBU Jednaci fizeni bez uvetejnéni
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JRSU Jednaci fizeni s uvefejnénim

ZPR ZjednodusSené podlimitni fizeni

ZD Zadavaci dokumentace

KD Kvalifika¢ni dokumentace

ZMC Zastupitelstvo méstské ¢asti Praha 14
RMC Rada méstské ¢asti Praha 14

MC méstska ¢ast Praha 14

OPKC Odbor pravnich a kontrolnich ¢innosti
Ol Odbor investi¢ni

SMP 14 Sprava majetku Praha 14, a.s.

PO Piispévkové organizace zfizené MC Praha 14

Registr smluv Informacni systém vefejné spravy, ktery slouzi k uverejinovani smluv
dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv

4. Odpovédnosti a pravomoci

Odpovédnosti a pravomoci, vyplyvajici z jednotlivych pozadavku této smérnice, jsou uvedeny
v textu nasledujicich kapitol.

5. Popis ¢innosti

5.1 Obecna ¢ast

5.1.1 Spole¢né zasady

Zadavatel je povinen pii realizaci vefejnych zakazek dodrzovat zasady transparentnosti,
rovného zachéazeni, zakazu diskriminace a pfimétenosti.

5.1.2-Zakladni pojmy a instituty zakona

Vsichni zaméstnanci podilejici se na agend¢ vetejnych zakazek jsou povinni seznamit se Se
znénim ZZVZ a provadécich predpist, a to pfiméfené svému podilu na agendé¢ VZ. Smérnice
z metodickych divodi uvadi dale pouze zakladni pojmy a instituty zdkona, jejichZ znalost je
nezbytna pro vSechny zaméstnance podilejici se na agendé¢ VZ a odkazuje na ZZVZ.

Osoba vykonavajici funkci ¢lena komise (pro otevirani nabidek, pro hodnoceni nabidek a jim
na roven postavenych), ktera neni v pracovnépravnim vztahu k MC, je povinna postupovat
v souladu se znénim zakona, v¢. provadécich predpist, a touto smérnici.
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5.1.3 Déleni VZ podle predmétu
VZ se podle pfedmétu déli na VZ na:
a) Dodavky (§ 14 odst. 1 ZZVZ);
b) Sluzby (§ 14 odst. 2 ZZVZ);
c) Stavebni prace vletn¢ souvisejici projektové a inZenyrské Cinnosti (§ 14 odst. 3
ZZNZ).
5.1.4 Déleni VZ podle predpokladané hodnoty (§§ 25, 26 a 27 ZZVZ)
VZ se podle ptedpokladani hodnoty déli na:
a) Nadlimitni VZ;
b) Podlimitni VZ;

¢) VZ malého rozsahu.

Veskeré finanéni limity se rozumi v ¢astce bez DPH. Konkrétni finanéni limity jsou uvedeny
ptehledné v tabulce v ptiloze €. 3.
5.1.5 Druhy zadavacich fizeni

Druhy zadavacich fizeni, tj. VZ délené dle druhti a podminek pouziti jednotlivych zadavacich
fizeni, jsou (vyjma zadavani VZMR):

a) Zjednodusené podlimitni fizeni — ZPR(§ 53 - ZZVZ);
b) Oteviené fizeni - OR (§ 56 - 57/ZZVZ);

¢) Uzsi fizeni - UR (§ 58 - 59ZZVZ);

d) Jednaci fizeni s uvefejnénim -(§ 60 - 62 ZZVZ2);

e) Jednaci fizeni bez uvetejnéni - (§ 63 - 67 ZZVZ).

5.1.6 Zvlastni postupy v zadavacim Fizeni

Zvlastni postupy v zadavacim tizeni dle ¢asti 6 ZZVZ jsou:
a) ramcova dohoda,
b)dynamicky nakupni systém,

) soutéz o navrh.

5.1.7 Zasady pro stanoveni predmétu VZ
Pro stanoveni pfedmétu vetfejné zakazky plati, Ze:

a) zadavatel nesmi rozdé¢lit piedmét vefejné zakazky tak, aby tim doslo ke sniZeni
predpokladané hodnoty pod finanéni limity stanovené v zdkon¢;

b) jako jeden pfedmét plnéni jsou posuzovana vSechna plnéni, ktera spolu mistné, vécné
a ¢asove€ souvisi nebo jejichZ pfedmeéty plnéni tvoii jeden funkeéni celek;
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c)

d)

u sluzeb a dodavek zadavatel stanovi predmét jedné zakazky tak, aby predmétem
zakazky byla vSechna obdobnd a spolu souvisejici plnéni, kterd zadavatel zamysli
zadat v prabéhu jednoho tcetniho obdobi;

u vetejnych zakdzek, jejichz povaha to vyzaduje, lze vyuzit institutu predbéznych
trznich konzultaci stanovenych v § 33 ZZVZ za tucelem nastaveni zadavacich
podminek ¢i vymezeni pfedmétu vetejné zakazky.

5.1.8 Zasady pro stanoveni predpokladané hodnoty VZ

Pro stanoveni ptedpoklddané hodnoty vetejné zakazky plati, ze:

a)

b)

c)

predpokladanou hodnotou vetejné zakazky se rozumi zadavatelem piedpokladana
vySe penézitého zavazku vyplyvajiciho z plnéni vetejné zakazky, kterou je-zadavatel
povinen stanovit pro ucely postupu v zaddvacim fizeni pied jeho ‘zahijenim, tedy
ke dni odeslani vyzvy nebo ke dni odeslani podkladd ke zvetejnéni oznameni
0 zahdjeni VZ. Pti stanoveni ptedpokladané hodnoty je vzdy rozhodna cena bez DPH;

pfi uzavirani plnéni zakazky na dobu urcitou se predpokladana hodnota rovna objemu
plnéni za celou dobu, pfi uzavieni smlouvy na dobu neurcitou se pocita objem plnéni
za 48 meésicu;

je-li vefejna zakazka rozdélena na c&asti, je pro stanoveni piedpokladané hodnoty
rozhodujici soucet predpokladanych hodnot v§ech ¢asti vetejné zakazky.

5.1.9 Zasady po tvorbu kvalifika¢ni dokumentace

Pro tvorbu kvalifikacni dokumentace, kterd muze byt samostatnd nebo soucasti zadavaci
dokumentace, plati, ze:

a)

b)

d)

e)

zadavatel je povinen rozsah pozadované kvalifikace omezit na informace a doklady
bezprostiedn¢ souvisejici s predmétem veiejné zakazky;

zadavatel neni opravnén stanovit takové kvalifikaéni pfedpoklady, které by vedly
k podstatnému omezeni hospodaiské soutéze a soucasné by kvalifika¢ni piedpoklady
bylo, vzhledem k potiebam zadavatele, mozné nahradit stanovenim odpovidajicich
smluvnich podminek;

kvalifikace je stanovovana podle skutecného pfedmétu plnéni VZ bez ohledu na jeji
druh, napt. vpripadé, kdy plnéni VZ napliuje znaky vice druhit VZ a druh VZ je
stanoven podle pfevazujiciho plnéni, mohou byt pouzity kvalifikacni piedpoklady
vztazené k celému plnéni, nikoli jen k jeho pfevazujici Casti;

kvalifikace dodavatele nemlZze byt pfedmétem hodnoticich kritérii, vyjma téch ¢asti
kvalifikace, kde to ZZVZ vyslovné umoznuje (napt. zkusenosti osob podilejicich se
na plnéni vetejné zakazky);

v dal$im splnéni kvalifika¢nich pfedpokladii prokazuje ucastnik dle ZZVZ.

5.1.10 Zasady pro tvorbu zadavaci dokumentace

Pozadavky na rozsah zadavaci dokumentace jsou dany ZZVZ, pticemz pro tvorbu zadavaci
dokumentace plati, Ze:
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a) zadavaci dokumentace je soubor dokumentl, udaji, pozadavku a technickych
podminek zadavatele vymezujici predmét vefejné zakazky v podrobnostech
nezbytnych pro zpracovani nabidky;

b) zadavatel si mize v zadavaci dokumentaci vyhradit pozadavek, ze urcita ¢ast plnéni
pfedmétu veiejné zakazky nesmi byt plnéna poddodavatelem, tuto ¢ast musi piesné
véené (tedy ne pouze v % z celkového finan¢niho rozsahu) vymezit;

C) neni-li to oddvodnéno piedmétem vefejné zakazky, nesmi zadavaci podminky,
zejména technické podminky, obsahovat pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy,
nazvy nebo jména a pfijmeni, specifickd oznaceni zbozi a sluzeb, které plati pro
urcitou osobu, popfipad¢ jeji organizacni slozku za pifiznacné, patenty na vynalezy,
uzitné vzory, prumyslové vzory, ochranné¢ znamky nebo oznaceni ptivodu, pokud by
to vedlo ke zvyhodnéni nebo vylouceni urcitych dodavatelti nebo urcitych vyrobki;

d) technické podminky musi vzdy odkazovat na funk¢ni parametry poptavancho plnéni.

5.1.11 Zasady pro stanoveni hodnoticich kritérii

Hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je ekonomickd vyhodnost nabidky. Jako
hodnotici kritérium miZe byt stanovena pouze nejnizsi nabidkové cena v K& bez DPH. U vefejnych
zakazek, jejichz predpokladana hodnota je do 1,000.000 K¢ bez.DPH, miize byt jako hodnotici
kritérium stanovena nejnizsi nabidkova cena vcetné DPH, a to v ptipadé, je-li to pro zadavatele
ekonomicky vyhodné.

Rozhodne-li se zadavatel pro zadani vefejné zakazky podle hodnoticiho kritéria neskladajiciho se
musi vztahovat k poptdvanému plnéni verejn€ zakazky, k jeho uZitné hodnoté. Jednotlivym dil¢im
kritériim zadavatel stanovi vahu, kterou vyjadii v procentech. Stanovena vidha muze byt
u jednotlivych dil¢ich hodnoticich kritérif shodna.

Dil¢im hodnoticim kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichz ucelem je zajiSténi
povinnosti dodavatele nebo platebni podminky.

5.1.12 Zasady pro lhuty ve VZ

a) odbory UMC, PO)a SMP 14 jsou povinny VZ planovat v terminech danych touto
smérnici. Plany jsou evidovany v E-ZAKu;

b) plan vefejnych zakazek stanovi i pfedpokladany termin plnéni a s tim spojeny nutny
okamzik zahdjeni zadavaciho fizeni. V pfipad¢ neplanované¢ VZ (mimo ZMR a ZPR)
je proto nutné mit na zfeteli délku trvani zadavaciho fizeni (oteviené fizeni cca 3,5

C) pti zadavani vefejnych zakazek financovanych z jinych vefejnych zdroji je nutno mit
na zfeteli, Ze pii zadavacim fizeni je nutno dodrzet podminky poskytovatele

prostfedkt (dotace, EU fondy), coz muze proces zadani dale prodlouzit (napf.
schvaleni ZD poskytovatelem prosttedk);

d) prehled lhat je uveden v tabulce v priloze €. 3.
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5.2 Aplikace ZZVZ v podminkiach UMC, PO a SMP 14

5.2.1 Rozhodovaci pravomoc
V podminkach MC, PO a SMP 14 je zadavatelem veiejnych zakazek:

a) pii finan¢nim zavazku do 200.000 K¢& bez DPH je zadavatelem MC (vedouci
piislusného odboru UMC), PO (teditel PO), anebo MC zastoupena SMP 14 (teditel
SMP 14);

b) pii finanénim zavazku nad 200.000 K¢& je zadavatelem MC (piipadné zastoupena
SMP 14) nebo PO, vidy po projednani v RMC.

5.2.2 Vécné prislusny ttvar

Vécné piislusnym Gtvarem se rozumi odbor UMC, SMP 14, anebo PO, v jehoz gesci vznikla
potieba zadani VZ a v jehoz gesci bude probihat plnéni vetejné zakazky. Vécné ptislusny
utvar zejména:
a) definuje potiebu plnéni VZ stanovenim pfedmétu a piedpokladané hodnoty VZ;
spolupracuje s Gtvarem administrace pii potiebé komunikovat ve véci VZ s tcastniky,
ptipadné organem dohledu; funkci Gtvaru administrace si zajistuje SMP 14 sama.

b) zajistuje spolupraci s dodavatelem VZ pii plnéni VZ, dohlizi na plnéni VZ a vznasi
navrhy na uplatnéni sankeci viici dodavateli z titulu poruseni smlouvy.
5.2.3 Utvar administrace

Utvarem administrace se rozumi Gtvar zajistujici administrativu zadavacich fizeni a
vV podminkach MC jsou jimi pro:
a) VZ na dodavky a sluzby OPKC, s v¥jimkou sluzeb, jejichz pfedmétem jsou piipravné,
prizkumné, projekéni, inzenyrské.a konzultaéni sluzby pro ptipravu a realizaci staveb,
(dale ,,sluzby souvisejicise stavbami®);
b) VZ na stavebni prace a sluzby souvisejici se stavbami Ol.
Utvar administrace:

a) garantuje zakonnost procesu zadavani VZ po procesni strance;

b) plni tkoly v eblasti planovani, koordinace, administrativy, véetné zajisténi povinného
zvefejiiovani a komunikace s ucastniky, ptipadné€ organem dohledu;

¢)-muze navrhnout pievést své povinnosti, piipadé jejich ¢ast, na tfeti osobu v postaveni
zéastupce zadavatele (viz § 43 ZZVZ), dale jen ,,administrator. Rozhodnuti v této véci
piislugi RMC. Administrator musi spliiovat podminky nepodjatosti (zdkaz stietu
zajmu) podle § 44 ZZVZ.

OPKC:

a) poskytuje zaméstnancim, piipadné zastupitelim a dal$im osobam podilejicim se
na zadavani VZ pravni rady a konzultace stim, ze je-li vyzadovano pisemné
stanovisko, musi byt dotaz rovnéZ vznesen pisemng;

b) vyjadiuje se k navrhtim dodatkd ke smlouvam na plnéni vSech VZ zadanych podle této
smérnice, kromé ptipadl, kde bylo rozhodnuto o pfevedeni pravomoci na tieti osobu
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(administratora dle bodu c¢) uvedeného vysSe), a to zejména s ohledem na zakaz
podstatné zmény prav a povinnosti.
5.2.4 Verejné zakazky na stavebni prace a sluzby souvisejici se stavbami

Vécné piislusSnym utvarem pro vetejné zakazky na stavebni prace a sluzby souvisejici
se stavbami s predpokladanou hodnotou nad 200.000 K¢ je Ol, bez ohledu na to, v pisobnosti
kterého jinak vécné piislusného utvaru potieba zaddni VZ vznikla. Vedouci doteného
odboru/ieditel PO je povinen poskytnout Ol veskerou nezbytnou soucinnost ve vSech fazich
zadavani VZ. Pro tyto zakazky je Ol zaroven utvarem administrace a garantuje cely pribéh
zadavaciho fizeni.

5.2.5 Realizace specialnich projekti

V pfipadé, ze pfedmét VZ piesdhne plisobnost jednoho jinak vécné pfisluseného utvaru,
stanovi vécné prislusny atvar RMC svym usnesenim ad hoc.

Ostatni vécné piisluSné utvary pak takto stanovenému piislusnému ttvaru:

a) predavaji své pozadavky na pfedmét budouci VZ za svuj utvar;

b) poskytuji nezbytnou soucinnost ve vSech fazich zadani VZ.
Tento postup se uplatni zejména pii hromadném potizeni dodavek a sluzeb pro vice odborli
MC, PO ¢i SMP 14.
5.2.6 Zasada spoluprace a informovanosti
Proces spojeny se zadavanim VZ a ukoly. jednotlivych tc¢astnikii v tomto procesu jsou
stanoveny touto smérnici.
5.2.7 Informace 0 VZ nad 50.000 K¢
Po zajisténi splnéni zdkonnych povinnosti, pro zajisténi transparentniho postupu a s cilem
snizit chybovost je kazda verejna zakazka s predpokladanou hodnotou nad 50.000 K¢ vedena
v informacnim systému [ E-ZAK (elektronicky nastroj pro spravu vefejnych zakazek)
v rozsahu zde stanoveném.
5.2.8 Informacni systém VZ

Za ucelem efektivniho a transparentniho zajisténi agendy VZ je v podminkiach MC
provozovan interni informacni systém VZ v E-ZAKu na adrese https://ezak.prahal4.cz/.

Informacni systém VZ v E-ZAKU umozituje minimalnég tyto funkce:
a) wvzdalena prace se systémem, napf. prostfednictvim www prohlizece;
b) sprava planu VZ dle této smérnice, véetné aktualizace tidaji;
c) evidence VZ dle této smérnice a tvorba jejich databaze, vcetné jiz dokoncenych VZ;
d) pifedavani dokumentd mezi vécné prisluSnym ttvarem a utvarem administrace;
e) schvalovani tukontd ve véci ZMR mezi PO a Gtvarem administrace;
f) automatizované zvetejnovani pozadovaného okruhu informaci;

g) podpora nastroji elektronického zadavani;
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h) automatizovana tvorba listinnych vystupt;
1) zvefejiiovani smluv v Registru smluv;

j) vyhledavani v databazi VZ, bezpecna prace s informacemi a ochrana proti zneuziti.

5.2.9 Provoz a sprava profilu zadavatele

Profily zadavatelt MC, SMP 14 a dle potieby jednotlivych PO jsou umisténé v E-ZAKu.
Informace na profilech zadavateld zvefejiuji Gitvary administrace (v podminkach PO feditelé,
po odsouhlaseni Utvarem administrace) a SMP 14, které nesou odpovédnost za jejich
aktualnost.

5.2.10 Tajemnik komise

Pro zajisténi administrativy komisi a jejich komunikace se zadavatelem je v hodnotici komisi
u ZMR nad 200.000 K¢, ZPR, OR a UR jmenovan vzdy tajemnik, ktery:

a) muze byt zaroven ¢lenem komise;

b) musi byt zaméstnancem Gtvaru administrace;

€) musi spliiovat podminku nepodjatosti (zakaz stietu zajmu) dle § 44 ZZVZ,;

d) poskytuje ¢lentim hodnotici komise odborné rady a konzultace ve véci ZZVZ,

e) dohlizi na zakonnost postupu hodnotici komise, 'V piipadé¢ podezieni, ze komise
postupuje v rozporu se ZZVZ, na toto vhodnym zptisobem upozorni piedsedu komise;
Vv ptipad¢, ze tento upozornéni nedba, pfipadné se pochybeni opakuje, upozorni
Vv pracovnim potadku pfi respektovani zakonnych povinnosti zadavatele;

f) zajistuje administrativu komise;
g) plni pozadavky komise —na komunikaci s ucastniky, zadavatelem a utvarem
administrace.
5.2.11 Postaveni ¢lent komisi

Clenové komise v pracovadpravnim vztahu k MC nebo jejim PO, anebo SMP 14 jsou
ve vykonu funkce ¢lena komise vdzani 1 touto smérnici. V ptipadé potieby naplnit uplatnéni
principu ¢i povinnosti Stanovené touto smérnici jsou tito ¢lenové povinni tento postup
na jednanich komise navrhovat a prosazovat.
5.2.12. Pouzivané druhy zadavacich Fizeni
V' podminkach MC se pii zadavani VZ pouzivaji tyto typy zadavacich fizeni:

a) UZMR postup stanoveny touto smérnici v souladu s ust. § 6 ZZVZ,;

b) tam, kde to umoziuje finan¢ni limit, zjednodusené podlimitni tizeni (§ 53 ZZVZ);

vvvvv

zadavaciho fizeni navrhuje a odiivodiuje Gtvar administrace;

d) jednaci fizeni bez uvefejnéni (§ 63 a nasl. ZZVZ), jde-li o situaci predvidanou
zakonem, zejména o poskytnuti dodatecnych dodavek / sluzeb / stavebnich praci.

O pouziti jiného druhu zadavaciho fizeni rozhoduje na névrh Gtvaru administrace RMC.
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5.2.13 Princip odpovédné ceny

Pokud se cena nabidky, kterda ma byt vybrana jako nejvhodnéjsi, odchyli od aritmetického
priméru vSech hodnocenych nabidek o vice nez 20 %, muize dle zvaZeni administratora
zakazky byt zpracovana nezavisla analyza nabidkové ceny z hlediska jeji pfimétenosti pro
vylouceni mimotadné nizké nabidkové ceny. Pokud se nabidkové ceny minimaln¢ 2/3
nabidek nelisi o vice nez 1 % nabidkové ceny z téchto nabidek nejnizsi, mize byt zpracovana
nezavisla analyza vSech takovychto nabidek pro vylouceni podezieni z kartelové dohody
0 cendch a pfimétenosti nabidkové ceny nabidky, kterd ma byt vybrana jako nejvhodnéjsi.
Obdobn¢ je mozno postupovat v piipadé nabidek, u nichz bude v prib&hu posuzovani zjisténa
napadnd podobnost nabidkovych cen jednotlivych polozek, ptipadné jejich odstupnovani
0 stejnou procentni ¢i absolutni hodnotu (tzv. indexace nabidek).

Zpracovani analyzy zajiSt'uje Gtvar administrace na zéklad¢ pozadavku hodnotici komise.

Zpracovatel cenové analyzy nesmi byt ve vztahu k zadani vefejné / zakézky podjaty a
vystupuje Vv postaveni nezavislého odbornika. Prohlaseni o nepodjatosti zajistuje zadavatel
analyzy.

5.2.14 DalSi zasady

Nazev vetejné zakazky musi byt stanoven jednoduse a vystizné, zaroven vsak musi vyluCovat
zaménu s jinou vetejnou zakazkou. Tam, kde se ke stejnému klicovému slovu miZze vazat
vice vefejnych zakazek (etapy, rizné druhy praci, rizné Casové obdobi), obsahuje nazev
vefejné zakazky i jeji struénou charakteristiku (napf. ,,ZS B¥i Venclikil — zatepleni - projekéni
prace®, ,,dodavka vypocetni techniky 2017 atd.).

5.3 Postup pri zadavani zakazek

5.3.1 Definice poti‘eby a planovani VZ

Vécné piislusné utvary pribézné sleduji a vyhodnocuji své potieby tak, aby zadani VZ bylo
mozné s dostatecnym piedstihem predvidat a planovat.

Vécené piisluSny utvar: do 4/ tydnt od schvéleni rozpoctu sestavi v E-ZAKuU sviij plan
vefejnych zakazek s predpokladanou hodnotou plnéni nad 50.000 K&, jejichz zadani
predpoklada v nésledujicim rozpoctovém obdobi, na které byl rozpocet sestaven.

V planu VZ (formou umoznujici nahlizeni Utvaru administrace do jednotlivych plant VZ
utvarll) véené prislusny utvar stanovi tyto udaje:

a) nazev veiejné zakazky;
b) predmét dle klasifikace dodavka / sluzba / stavebni prace;
€) predpokladana hodnota veiejné zakazky;

d) piedpokladany druh ZR (ZMR/jiny, ktery bude nasledné doplnén tutvarem
administrace);

e) zdroje financovani, udaj, zda je financovani zajisténo, ptipadné jaka cast je zajisténa;
f) predpokladany termin zahajeni zadavaciho fizeni;
g) predpokladany termin zahajeni plnéni vetejné zakazky.
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Vécné piislusné utvary ve stanovené lhuté predavaji (prostiednictvim E-ZAKu) svij dil¢i
plan Gtvaru administrace k sumarizaci.

Vécné prislusné utvary prabézné sleduji a vyhodnocuji aktudlnost idajii obsazenych v planu
VZ, aktualizaci jsou povinny zajistit piiméfenym postupem, zejména vzdy pii zméné
vyznamného udaje, pfi upusténi od zaméru veiejnou zakazku zadat, zmeéné¢ piedpokladané
hodnoty vefejné zakazky a zméné terminu zahajeni zaddvaciho fizeni ¢i plnéni vetejné
zakazky. Pokud dojde k prodleni pfi aktualizaci, K provedeni aktualizace bude vécné ptislusny
utvar vyzvan utvarem administrace a tento utvar je povinen neprodlen¢ aktualizaci provést.

Ptislusny utvar administrace je spravcem celkového planu vetfejnych zakézek za danou oblast.

Za vécnou spravnost udaji uvedenych v planu VZ a jejich aktudlnost nesou odpovédnost
vécné prislusné utvary, s vyjimkou situace, kdy by nespravnost/neaktualnost ‘dat byla
prokazatelné zavinéna utvarem administrace.

Plan VZ sleduje pouze piedpoklady a hodnoty znamé ke dni zpracovéni dané aktualizace.
Neexistuje povinnost planovanou vefejnou zakézku zadat, a to ani v piipade, ze tato byla jiz
piedbézné oznamena. Dojde-li k podstatné zméné parametru predpokladané vefejné zakazky,
vécné piisluSny utvar od zadani ptivodni vetejné zakazky upusti a potfebu zadani definuje
novou predpokladanou vetejnou zakazkou.

5.3.2 Vztah planu VZ a rozpoctu

Planovat je mozné i vetejné zakazky bez dosud zajisténého financniho kryti s tim, Ze toto se
uvede pfi aktualizaci planu.

Zadavaci fizeni lze zahdjit i na vetejnou zakazku, pro kterou v okamziku zahajeni zadavaciho
fizeni neni zajiSténo financni kryti, kdy ti¢innost smlouvy lze vazat na zajisténi finan¢niho

kryti.
5.3.3 Verifikace planu VZ

Utvar administrace pfi sestavovani planu VZ proveéri, zda zdméry jednotlivych utvart spolu
vécné nekoliduji a zejména zda by zadanim jednotlivych zakéazek nedoslo k poruSeni principti
stanovenych zédkonem ¢i touto smérnici (déleni zakazek).

Sporné zakéazky do planu VZ nejsou zafazeny a o zplsobu zajiSténi takto definovanych potieb
rozhodne RMC, napt. realizaci specidlniho projektu.

V ramci sestaveni planu VZ rozhodne uUtvar administrace souc¢asné i o konkrétnim druhu
zadavaciho fizeni.

5.3.4 Predbézné oznameni

Utvar -administrace (SMP 14 zastupujici MC, ptipadné PO po konzultaci s Gtvarem
administrace) mize provést predbézné oznameni vsech vefejnych zakazek, jejichz zadani
Vuz$im ¢i otevieném zaddvacim fizeni se pifedpokladd. V pfipadé podstatné zmény
predpokladi, ktera vede k ustoupeni od zaméru vetfejnou zakézku zadat a k jejimu nahrazeni
novou vetfejnou zakizkou, provede utvar administrace ve lhGté¢ 2 tydnl od pfislusné
aktualizace planu VZ pfedbéZzné ozndmeni této nove definované vefejné zakazky.
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5.3.5 Neplanované verejné zakazky

V piipad¢ potieby zah4jit zadavaci fizeni na neplanovanou vetejnou zakéazku, provede vécné
prislusny utvar soucasn¢ aktualizaci planu VZ a v navrhu na zahijeni neplanovaného
zadadvaciho fizeni struéné odiivodni, pro¢ nebylo mozné zadavaci fizeni planovat.

5.3.6 Postup pri zadani VZ s predpokladanou hodnotou do 50.000 K¢ véetné

O postupu pii zadani vetejné zakazky s predpokladanou hodnotou do 50.000 K¢ véetné
rozhoduje a zodpovédnost za né& nese vedouci vécné prislusného tutvaru (feditel PO,
SMP 14), pticemz je povinen postupovat v souladu se zésadou transparentnosti a/zakazu
diskriminace. Vedouci pfislusné utvaru provede poptavku a tuto dokladuje véetné obdrzené
nabidky ¢i nabidek.

Vedouci vécené ptislusného utvaru mize vzdy fakultativné zvolit postup ‘'stanoveny touto
smérnici pro zakazky s vyssi predpokladanou hodnotou. Toto plati” obdobné u vsech
vetejnych zakazek.

5.3.7 Postup p¥i zadani VZ s predpokladanou hodnotou 50.001 az 200.000 K¢ véetné

Vécné prislusnym utvarem (viz &l. 5.2.2) se ve smyslutohoto ¢lanku smérnice nerozumi
odbory UMC. Ty, zadavaji-li VZ s pifedpoklddanou hodnotou.50.001 aZz 200.000 K& véetné,
postupuji dle pfedchoziho ¢l. 5.3.6. a text dale uvedeny v Clanku 5.3.7. se nepouzije.

Vécné piislusny atvar SMP 14 anebo PO zpracuje zjednodusené zadani, ze kterého bude
miniméln¢ jednoznacné ziejmé, co je pfedmétem zadani, jaky je jeho ucel a terminy, okruh
oslovenych dodavatell a jaké parametry bude zadavatel v nabidce hodnotit, nebude-li
jedinym kritériem vySe nabidkové ceny.

Utvaru administrace odsouhlasi zjednodusené zadani a mize rozhodnout o daldim (dalsich)
dodavateli, ktery bude osloven.Pokud se utvar administrace ve lhut¢ do dvou tydnu
od ptedlozeni zadani nevyjadfi, plati, Ze nema ptipominky.

Takto sestavené zjednodu$ené zadani (vyzvu k podani nabidek) zvetejni vécné piislusny ttvar
V informacnim systému E-ZAK a jeho prostfednictvim oslovi vécné ptislusny Utvar alesponl
tfi dodavatele. PfislusSnd data vkladd do informac¢niho systému E-ZAK stanoveny
zaméstnanec daného utvaru, v piipadé MS na zakladé dohody s piislusnym utvarem
administrace dané tkony vklada utvar administrace sam.

Po pfijeti nabidek je provedeno jejich vyhodnoceni 3 ¢lennou komisi z daného utvaru, kdy je
vybrana nabidka, kterd nejlépe splituje pozadavky na poptdvané plnéni. Toto vyhodnoceni
musi mit pisemnou formu a musi byt pfezkoumatelné¢ odiivodnéno.

OPKC (PO, SMP 14) uveiejni smlouvu nebo objednavku, vyplyvajici z této VZ v registru
smluv, pokud tato smlouva nebo objednavka splni podminky pro uvetejnéni v registru smluv.

U objednavek, které se vkladaji do registru smluv, je nutné pisemné potvrzeni objednavky
druhou smluvni stranou (napf. e mailem).

K tomuto ¢lanku jsou vzory v ptiloze ¢. 10 a €. 11 této smérnice.
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5.3.8 Postup pri zadavani verejné zakazky s predpokladanou hodnotou nad 200.000 K¢

az 2.000.000 K¢ véetné, u stavebnich praci az 6.000.000 K¢ véetné

Tento dale popsany postup U ZMR je jednotny s tim, Ze cilem je snizit administrativni zatéz,
mén¢ formalizovat a klade predevs§im diraz na pozadavek transparentnosti postupu. Pisemnou
vyzvou k podani nabidek se oslovi:

a) pii hodnoté vetejné zakazky 200.001 - 500.000 K¢ véetné tii dodavatelé, kdy lhita

pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 5 dni; v odiivodnénych ptipadech lze pouzit
postup podle odst. 5.3.7 tohoto ¢lanku, ktery bude schvalen RMC v ramci rozhodnuti
o vybéru vitézné nabidky;

b) pii hodnoté vetejné zakazky 500.001 - 2.000.000 K¢ véetné, resp. u stavebnich praci

do 6.000.000 K¢ v¢etné, pét dodavatelt, kdy lhita pro podani nabidek nesmi byt kratsi
nez 7 dni.

Dale plati:

c)

je-li u ZMR pozadovano prokazani kvalifikace, musi byt soucasné stanoven jeji
rozsah a zptisob prokazani;

d) pisemna vyzva véetné zadavaci dokumentace se zveiejiiuje prostiednictvim E-ZAKu.

Utvar administrace (SMP 14, v piipadé PO feditel PO po konzultaci s Gitvarem administrace)
plni v ptipadé¢ ZMR tyto ukoly:

a) pripravuje material pro jednani RMC, ktera rozhodne o zahdjeni zadévaciho fizeni

k pfislusné ZMR,;

b) odesila vyzvy k podani nabidek a zvetejnuje prislusné dokumenty v E-ZAKu;

c)
d)
e)
f)

9)

h)

)

poskytuje zadédvaci dokumentaci dodavatelim (§ 96 ZZVZ), pokud neni uvetfejnéna
v E-ZAKu;

poskytuje dodavatelim "dodatecné informace k zaddvacim podminkdam a organizuje
prohlidku mista plnéni (§ 97, § 98, § 99 ZZVZ2);

zpracovava navrh reakce zadavatele na stiznosti a jind podani ucastniki a zajemct
(tyto nejsou namitkami ve smyslu ¢asti tfinacté¢ ZZVZ);

po lhité na podani nabidek vyzvedava zpodatelny zadavatele nabidky fadné
ocislovang dle doby doru¢eni do podatelny, vyrozumivéa dodavatele o pozdnim podani
nabidky;

svolavd jednani komise pro otevirani nabidek k ZMR, kdy jeji tfi ¢leny spolu
s nadhradniky si jmenuje Gtvar administrace sam,;

zptistupnuje ucastniktim protokol z jednani komise pro otevirani nabidek ZMR,;
svolava jednani hodnotici komise k ZMR, kdy Vv ramci materialu pro jednani RMC
k dané VZ po konzultaci s vécné prislusSnym utvarem navrhuje jejich pét ¢lent vcetné
péti nahradnikd, nasledné tyto ¢leny jmenuje RMC;

zabezpecuje ve spolupréci s tajemnikem komise administrativu hodnotici komise,
véetné zajisténi agendy pisemného vysvétleni nabidek ucastnikovi, doplnéni podkladt
a prizvani zastupce ucastnika na jednani komise (§ 46 ZZVZ);
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K) sdéluje ¢lenim komise identifika¢ni udaje Gcastnikii pro ovéfeni nepodjatosti (zakaz
stietu zaymu - § 44 ZZ\V Z);

I) pfi posouzeni nabidek a eventualnim posouzeni kvalifikace ptihlizi k vécnému obsahu
nabidek; pfipadné nejasnosti ovéti u ticastnika,;

m) pii hodnoceni nabidek provede hodnoceni podle stanovenych hodnoticich kritérii a
stanovi jejich poradi;

n) o prubéhu prace komise zpracovava protokol zjednani hodnotici komise, ktery
podepisi vSichni ¢lenové komise, ktefi se na hodnoceni podileli;

0) na zakladé navrhG hodnotici komise pro ZMR navrhuje RMC rozhodnuti’ ve véci
ZMR, vypracovava v dané véci material pro jednani RMC;

p) Oznamuje rozhodnuti zadavatele u¢inéna dle pfedchoziho pismene tGcastnikam;
q) zajistuje uzavieni smlouvy s vybranym ucastnikem;

r) uvefejiuje smlouvu uzavienou s vybranym ucastnikem/ na profilu zadavatele
(u zakazek s hodnotou vyssi nez 500.000 K¢ bez DPH);

S) zajisti prostiednictvim povéfeného zaméstnance /OPKC/PO/SMP 14 uveiejnéni
smlouvy vV registru smluv, pokud tato smlouva splni- podminky pro uvefejnéni
Vv registru smluv;

t) predklada ve spolupraci s vécné piisluSnym/odborem Radé méstské Casti ke schvaleni
navrh pfipadného dodatku ke smlouvé s vybranym ucastnikem, je-li dana potieba jeho
uzavieni, napt. z divodu nezbytnych vicepraci. Tuto potiebu je tfeba fadné odiivodnit
a bezodkladné o jejim vzniku informovat nejbliz§i Grémium starosty, které odsouhlasi
dalsi postup.

Komise pro otevirani nabidek pro ZMR pini tyto tkoly:
a) jednotlivi ¢lenové podepisi prohlaseni o nepodjatosti;
b) provede v potadi dle potadového &isla fyzické otevieni nabidek a jejich kontrolu;

C) o prubchu prace komise pro otevirani nabidek je zpracovan protokol z jednani, dle
vzoru v piiloze ¢./6 této smérnice, ktery podepisi vSichni ¢lenové komise, ktefi se
na otevirani nabidek podileli.

Hodnotici kemise pro ZMR plni tyto ukoly:
a) jednotlivi clenové podepisi prohlaseni o nepodjatosti;
b) pii posouzeni kvalifikace a vécného posouzeni nabidek ptihlizi k jejich obsahu,
piipadné nejasnosti ovéfii u ucastnika,;
€) pfi hodnoceni nabidek provede hodnoceni podle stanovenych hodnoticich kritérii a
stanovi jejich potadi;

d) o prubehu prace komise je zpracovan protokol z jednani hodnotici komise, dle vzoru
v ptiloze €. 7 této smérnice, ktery podepisi vSichni ¢lenové hodnotici komise, ktefi se
na hodnoceni podileli.
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5.3.9 Zahajeni zadavaciho Fizeni v reZzimu ZZVZ

Zahajeni zadavaciho fizeni iniciuje vécné pfislusny utvar tim, Ze v zavislosti na druhu ZR
zpracuje navrh zadavaci dokumentace tak, Ze prednostné pouzije informace z planu VZ
(Jsou-li aktualni), pfipadné je aktualizuje a k tvorbé navrhu pouzije podle zadani jeden
zevzoru €. 4 a ¢. 5 této smérnice. Neni-li pro dany typ veiejné zakdzky/zadavaciho fizeni
zpracovan vzor, pouzije se analogicky vzor nejblizsi.

Navrh zpracovany vécné pfisluSnym ttvarem bude zahrnovat tyto aktualizované udaje:
a) nazev vefejné zakazky;
b) predmét plnéni, véetné konkrétni technické specifikace poptavaného plnéni;
c) predpokladanou hodnotu vefejné zakazky;
d) oduvodnéni Gcelnosti vefejné zakazky;
e) navrh péti ¢lenné hodnotici komise s uvedenim potadi.
V pribéhu celého zaddvaciho ftizeni poskytuje vécné piisluSny tvar “soucinnost utvaru
administrace, zejména ve véci potieby fesSeni technickych a vécnych otazek.
5.3.10 Zpracovani navrhu zadavaci dokumentace a komisi

Dalsi ukony v zadavacim fizeni zajiStuje Gtvar administrace.V tomto piipadé zajist'uje Gtvar
administrace komunikaci s organy MC.

Utvar administrace finalizuje navrh zadavaci dokumentace v rozsahu daném ZZVZ, a to podle
typu zadavaciho fizeni, ktery soucasné navrhuje. Tento navrh je zpracovan formou materidlu
pro rozhodnuti RMC.

V ramci navrhu Gtvar administrace zpracuje i navrh:
a) klasifikace VZ;

b) konkrétnich hodnoticich kritérii, a to s ohledem na pfedmét plnéni vefejné zakazky a
vzdy v navaznosti na konkrétni uZitnou hodnotu poptavaného plnéni;

c) slozeni hodnotici kemise (Clentt a nahradnikll), je minimalné péticlenné, u komise
pro otevirani' nabidek minimalng tfi¢lenné, v piipadé¢ JRBU minimalné tfi¢lenného
tymu pro jednani’s ucastnikem/ucastniky;

d) jmenovanitajemnika komise, neni-li jejim ¢lenem;

Pro slozeni’ hodnoticich komisi plati nad ramec zakonnych pozadavkd (§ 44 ZZVZ)

nasledujici pravidla:

Clenem hodnotici komise musi byt:
a) minimalné jeden zastupce vécné piislusného utvaru;

b) v piipadé VZ s piedpokladanou hodnotou nad 2 mil. K¢ a u stavebnich praci nad
6 mil. K& minimalné jeden ¢len nominovany politickou opozici, kterou se rozumi klub
zastupitel nezastoupeny v RMC;

c) Vvptipadé VZ s piedpokladanou hodnotou nad 50 mil. K¢ minimaln¢ dva clenové
nominovani politickou opozici, kterou se rozumi klub zastupiteli nezastoupeny
v RMC;
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d) vpiipadé VZ s hodnoticim kritériem ,,eckonomicka vyhodnost“ a se subjektivné
hodnocenymi dil¢imi hodnoticimi kritérii minimalné jeden nezavisly odbornik, ktery
neni ve stfetu zajmu ve smyslu ZZVZ.

Pti navrhu ¢lent komisi postupuji subjekty vazané touto smérnici tak, aby se ¢lenstvi fyzické
0soby v hodnoticich komisich nedivodné neopakovalo.

Pti nominacich zéstupci politické opozice se postupuje podle principu rotace, tj. ze jsou
postupné v potadi oslovovany jednotlivé kluby. Totéz plati v ptipad¢, Ze je vyzva k nominaci
odmitnuta ¢i zmafena. Je-li nominace odmitnuta ¢i zmatena vSemi kluby politickéropozice,
jsou na tato mista nominovani nezéavisli odbornici.

5.3.11 Schvéleni zadani VZ
Na zékladé zpracovaného navrhu rozhodne RMC o:

a) schvaleni zadavaciho fizeni v konkrétni podob¢ znéni zadavaci dokumentace, ptipadné
Vyzvy;

b) jmenovani ¢lent a nahradnikd hodnotici komise, komise pro otevirani nabidek a
tajemnika komise; v ptipadé¢ JRBU tymu pro jednani.

5.3.12 Administrace zadavaciho Fizeni

Administraci zadavaciho Fizeni zaji§tuje po rozhodnuti RMC tutvar administrace. Utvar
administrace (SMP 14, v podminkach PO “jeji' odpovédny zaméstnanec po konzultaci
s utvarem administrace) V zavislosti na konkrétnim druhu ZR:

a) odesila oznameni o zahdjeni zadayvaciho fizeni/vyzvy k podani nabidek a uvefejiiuje
na profil zadavatele dan¢ informace o VZ;

b) poskytuje zadavaci/kvalifikaéni. dokumentaci dodavatelim (§ 96 ZZVZ), piipadné
zajistuje agendu uhrad ndkladt spojenych s reprodukci ZD/KD, zvetejituje ZD/KD
na profilu zadavatele;

C) ve spolupraci swv€ené prisluSnym utvarem poskytuje dodavatelim dodatecné
informace k zadavacim podminkam, v ptipadé potieby prodluzuje v navaznosti na tyto
dotazy ¢i z jinych,divodi hodnych zvlastniho zfetele lhitu pro podani nabidek a
organizujeprohlidku mista plnéni (§ 98 a § 99 ZZVZ);

d) zpracovava navrh reakce zadavatele na namitky ucastnikd a stanoviska k navrhum
ucastnikii u organti dohledu (¢ést tiinactd ZZVZ), a to po celou dobu zadavaciho
tizeni, rozhodnuti v téchto vécech ptislusi RMC;

e) informuje ucastnika o podanych namitkach;

f) zabezpeCuje ve spolupraci s tajemnikem komise administrativu komise, vcetné
zajiSténi agendy pisemného vysvétleni nabidek ucastnikovi, doplnéni podkladi a
piizvani zastupce ucastnika na jednani komise (§ 46 ZZVZ);

g) sdéluje clenim komisi identifikacni udaje ucastniki pro ovéteni nepodjatosti (zakaz
stfetu zajmu - § 44 ZZVZ);

h) po lhGt¢ na podani nabidek vyzvedava zpodatelny zadavatele nabidky fadné
ocislované dle doby doru¢eni do podatelny, vyrozumiva dodavatele o pozdnim podéani
nabidky;
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zptistupiiuje castnikiim protokol o otevirani nabidek;

na zaklad¢ navrhi hodnotici komise zpracovava navrhy ve véci rozhodnuti o vybéru
dodavatele, ve véci vylouéeni ucastnika, ve véci zruseni zadavaciho fizeni, rozhodnuti
o tomto pfislusi RMC;

oznamuje rozhodnuti zadavatele ucinéna dle pismene j) ucastniktim;

ve spolupraci s odborem fizeni ekonomiky a Skolstvi zajist'uje agendu jistot dle § 41
ZZNZ, zejména dava pokyn k jejich uvolnéni;

zpracovava podklady k novému posouzeni a hodnoceni nabidek, bylo-li ‘0. ném
rozhodnuto;

po uplynuti zdkonné lhity zajistuje uzavieni smlouvy s vybranym ucastnikem (§ 124
ZZN7), zajistuje agendu prokazani kvalifikace pfed podpisem smlouvy dle § 122
ZZNZ,

odesila oznameni o vysledku zadavaciho fizeni (§ 126 ZZVZ);
zpracovava pisemnou zpravu zadavatele dle vzoru v ptiloze ¢. 9 (§ 217 ZZVZ);

uvefejnuje pisemnou zpravu zadavatele, uzavienou smlouvu s vitéznym ucastnikem,
skute¢né uhrazenou cenu, na profilu zadavatele’ (§217 a § 219 ZZVZ); zajisti
uvefejnéni smlouvy v registru smluv, pokud tato smlouva splni podminky
pro uveiejnéni v registru smluv;

realizuje rozhodnuti zadavatele ucinéné na zaklad¢ rozhodnuti orgénu dohledu,
eventualné soudu,

predklada ve spolupraci s véené piislusSnym odborem Radé méstské casti ke schvaleni
navrh ptipadného dodatku ke smlouvé's vybranym tcastnikem, je-li dana potieba jeho
uzavieni, napt. z divodu nezbytnych vicepraci. Tuto potiebu je tieba fadné odiivodnit
a bezodkladné o jejim vzniku informovat nejblizs§i Grémium starosty, které odsouhlasi
dalsi postup.

5.3.13 Ukoly komise pro otevirani nabidek (§ 108-110 ZZVZ)

Komise pro otevirani nabidek pirevezme od utvaru administrace nabidky a dale:

a)
b)

c)

d)

pofidi prezencni listinu pfitomnych zastupct t€astniki;
provede v poradi dle pofadového ¢isla fyzické otevieni nabidek;

sdeéli zastupciim Ucastnikli u kazdé nabidky identifika¢ni idaje ucastnika, informace,
zda nabidka spliiuje pozadavky dle zakona, vySi nabidkové ceny a udaje o dalSich
¢iselnych hodnotach odpovidajicich dil¢im hodnoticim kritériim, jsou-li obsaZeny;

navrhuje vylouceni nabidek, které pozadavkiim nevyhov¢ély;

zpracovava protokol o otevirani nabidek, urceny clen komise zajisti podpisy vsech
¢lent a ptedani protokolu ttvaru administrace.
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5.3.14 Ukoly hodnotici komise

Hodnotici komise je oprdvnéna provést zménu potadi krokd ve smyslu ZZVZ, a to tak, ze
nejprve provede hodnoceni nabidek a nasledné provede posouzeni splnéni kvalifikace a
ostatnich podminek pouze u nejvyhodnéjsi nabidky.

Hodnotici komise je jmenovana v minimalnim poctu 5 ¢lenil, pokud tato smérnice, ptipadné
RMC, nestanovi jinak.

Neni-li ustavena komise pro otevirani nabidek, splni hodnotici komise nejprve ukoly této
komise dle pfedchoziho ¢lanku a dale:

a) jednotlivi ¢lenové podepisi prohlaseni o nepodjatosti;
b) ovéfi svou usnaseni schopnost (nutna pritomnost 2/3 ¢lenti nebo nahradnik);
c) komise zvoli ze svého stfedu piedsedu a mistopiedsedu komise;

d) tajemnik komise sepisuje o jednani protokol dle vzoru v pfiloze ¢. 7, zajistuje jeho
podepsani ptitomnymi ¢leny/ndhradniky komise;

e) clen komise, zastavajici odivodnéné mensinovy nazor, ma pravo na jeho zaznamenani
v protokolu;

f) jednani komise tidi ptedseda, piipadné v jeho nepiitomnosti mistopiedseda.
Pti posouzeni nabidek hodnotici komise posoudi, zda nabidka ucastnika:

a) spliuje zakonné pozadavky;

b) spliiuje pozadavky zadavatele stanovené zadavacimi podminkami;

€) neni nabidkou nepfijatelnou;

d) neobsahuje mimotadné nizkou nabidkovou cenu.
Komise je pfi posuzovani nabidky dale opravnéna:

a) prizvat poradce;

b) Zadat od Gcastnika ' vysvétleni nabidky;

C) pfizvat zastupce ucastnika za ucelem vysvétleni nabidky.

Po provedeném posouzeni komise piipadn€ navrhuje zadavateli vylou€eni ucastnika, jehoz
nabidka byla komisi po posouzeni vyfazena jako nevyhovujici, a tento sviij odiivodnény
navrh preda (prostfednictvim ttvaru administrace) k rozhodnuti zadavateli.

Pti_hodnoceni-nabidek komise provede hodnoceni podle stanovenych hodnoticich kritérii a
stanovi jejich poradi.

O hodnoceni nabidek pofidi komise zpravu dle vzoru v piiloze ¢. 7 této smérnice.

Tajemnik komise zajisti podpis vSech clenli/nahradniki, ktefi se Gcastnili jednani, na némz
bylo hodnoceni provedeno, a zajisti pfedani zpravy atvaru administrace.

5.3.15 Ukoly tymu pro jednani v JRBU

Jednani s tcastniky v JRBU se vede vzdy na podkladé pisemne nabidky/nabidek. Postup
zadani je proto obdobny jako u ostatnich ZR.
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Tym pro jednani v JRBU:

a) je soucasné povéien posouzenim kvalifikace, je-1i poZzadovana, coz se vyslovné uvede
v zadavacich podminkach;

b) jeho ¢lenové musi spliiovat podminku nepodjatosti dle § 44 ZZVZ,

C) sestavi o jednani s ucastniky protokol.

5.3.16 Ukondceni zadavaciho Fizeni

O ukonceni zadavaciho fizeni U VZ nad 200.000 K¢ rozhoduje RMC, a to na zakladémavrhu
zpracovaného (v ptipad¢ PO konzultovaného) utvarem administrace:

a) rozhodnutim o vybéru dodavatele (§ 123 ZZVZ2);

b) rozhodnutim o zruseni zadavaciho fizeni (§ 128 ZZVZ).

5.3.17 Postup pri pIlnéni verejné zakazky

(1) Vécné plnéni vetejné zakazky probihd v gesci vécné prislusného utvaru. Tento kromé
sledovani kvality plnéni dale sleduje, zda v pribéhu plnéni vetejné zakazky:

a) nedoslo k poruseni smlouvy;

b) nebyly zjistény jiné okolnosti nasvédcujici tomu, ze dodavatel porusil zakon, a to
zejména, zda pii prokazani kvalifikace neuvedl informace nebo doklady
neodpovidajici skute¢nosti, véetn¢ informaci obsazenych v ¢estnych prohlasenich;

€) odpovida vyse skute¢né uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky a po jejim skonceni
o ni vyrozumi Gtvar administrace.

(2) V ptipadé podezieni na skute¢nosti uvedené v bodé (1) vécné piislusny utvar (PO)
informuje utvar administrace, ktery piipadné zahd;ji ptislusné pravni kroky.

(3) Utvar administrace (v podminkdch PO jeji odpovédny zaméstnanec po konzultaci
s titvarem administrace) v priabéhu plnéni vefejné zakazky:

a) fesi spory ze smluyna plnéni vetejné zakazky;

b) v odivodnénych ptipadech vyrozumi organ dohledu o skute¢nostech nasvédcujicich
spachani spravniho deliktu dodavatelem;

C) uvefejnuje zmény a dodatky smluv na plnéni vetejnych zakazek (§ 219 ZZVZ);
d)-uveiejnuje vysi skuteéné uhrazené ceny (§ 219 ZZVZ).

(4) V ptipad¢ uzavieni dodatku na plnéni VZ nesmi dojit k podstatné zméné prav a povinnosti
vyplyvajicich z takovéto smlouvy, a to ve smyslu ustanoveni § 100 ZZVZ.

6. Zaznamy

Zaznamy, které vyplyvaji z ¢innosti uvedenych v této smérnici, jsou pro pfehlednost uvedeny
v nasledujici tabulce. PO a SMP 14 vedou a eviduji zaznamy analogicky ve své rezii.
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Ulozeni dokumentu

. OdeVédl’l(?St’ (tyké se jen materiald v gesci
Identifikace Nézev dok t za zpracovani (gkasejen | UMC, nikoliv materiald
d Okumentu azev dokumentu material v gesci UMC, nikoliv zpracovavanych PO nebo
materiali zpracovavanych PO nebo | SMP 14)
SMP 14) Misto Doba
Oznameni pfedbéznych | ... . . .
datum, . b Yy Piislusny utvar Prislusny Gtvar
¢islo jednaci informaci u VZ mimo administrace administrace 10 let
] VZ zadané v ZPR
Oznameni o zahéjeni v
datum, s Ptislusny utvar Prislusny dtvar
“r , zadavaciho fizeni pro - adminisirace 10 let
¢islo jednaci N administrace
datum Prislusny utvar Prislusny afvar
NP , Zadavaci dokumentace - s 10 let
Cislo jednaci administrace administrace
Protokol o jednani v 1
datum, . . Pfislusny utvar Prislusny ttvar
NP , komise pro otevirani - administrace | 10 et
¢islo jednaci , administrace
nabidek
datum, Protokol o jednani Ptislusny utvar Prisiusng itvar | 4 ) [at
¢islo jednaci hodnotici komise administrace administrace
datum, Zprava o hodnoceni Ptislusny utvar Piislusny ttvar
Cislo jednaci nabidek administrace administrace | 10 |et
datum, Rozhodnuti o pfidé€leni | Ptislusny utvar Prislusny tvar | 1y |t
Cislo jednaci | zakazky administrace administrace
datum, Oznameni o vybéru Ptislusny ttvar Prislusny tvar | 1y |t
Cislo jednaci dodavatele administrace administrace
véené piislusny Gtvar
datum, w1~y Piislusny ttvar
gislo jednaci | SioUva Prislusny utvar administrace | 10 1€
administrace
datum, Pisemna zprava Ptislusny utvar Piislusng dvar | 4y |ot
¢islo jednaci zadavatele administrace administrace
datum, Oznameni o vysledku | Pfislusny atvar Prishusny Gtvar | 15 |of
¢islo jednaci zadéavaciho Tizeni administrace administrace

7. Souyvisejici dokumentace

7.1 Dokumenty QMS

QS 55-01 - Organizacni fad
QS 72-01 — Evidence smluv

7.2 Ostatni zavazné dokumenty (v platném znéni)

zék. ¢.137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsSich predpist, pro piechodné

obdobi,

zak. ¢ 134/2016 Sb. o zadavani vetejnych zakazek.
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8. Prechodna, zruSovaci a zavérecna ustanoveni

Tato revize smérnice nabyva ucinnosti dne 18. 7. 2017.

Toto revize smérnice byla schvalena usnesenim Rady méstské ¢asti Praha 14 dne 17. 7. 2017.

VSichni zaméstnanci podilejici se na agendé¢ VZ jsou povinni se minimaln¢ jednou za dva
roky ucastnit proSkoleni v oblasti VZ.

Pokud si uzivatel potidi kopii tohoto dokumentu z PC a nebude-li oznacena vedotiskem
"Pouze pro informaci", oznaci vytisk timto napisem, ptip. thlopii¢nym pieskrtnutim titulniho

listu.

9. Seznam priloh

Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.

Piiloha ¢.

1

2

8

9

Rozdé€lovnik / sezndmeni s obsahem

Revizni / zménovy list

Ptehled finan¢nich limitd druhti zaddvacich fizeni a lhit
Vzory zadavaci dokumentace pro jednotlivé typy VZ a ZR
Ptilohy k zadavacim dokumentacim

Protokol o otevirani nabidek

Protokol z jednani hodnotici komise

Zpréava o posouzeni a hodnoceni nabidek

Rozhodnuti a ozndmeni o vybéru dodavatele

10 -« Pisemna zprava zadavatele

11 - Vyzva pro podani nabidek u ZMR do 200.000 K¢&

12 - Protokol z jednani hodnotici komise u ZMR do 200.000 K¢
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Priloha ¢é. 1

Rozdélovnik / seznameni s obsahem

K dokumentu ¢. QS 74-01 VO4R01
Nazev dokumentu: Zadavani vetejnych zakazek

Datum Jméno Podpis Datum Jméno Podpis

* Nehodici se Skrtnéte
QF 42-02-01
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Revizni / zménovy list

Priloha ¢. 2

List | Revize | Zména Datum
Cslo | Cislo | &islo Popis revize / zmény revize/ Provedl| Podpis
zmény
Provedena zména v 1. odstavci
kap. 5.3.7, navySeni limitu pro
povinné provedeni vybéru Mgr. Eva
14 01 1 dodavatele odbory UMC 18.7.2017 Koplikeva

z ¢astky 50 000 K¢ na 200 000
K¢.
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Priloha ¢. 3

Pi‘ehled finanénich limiti, druhé ZR a lhit
Stavebni prace

Lhita pro podani Limit pro zakazku lel.t p.ro, lel.t Rro,

, , podlimitni nadlimitni
nabidek malého rozsahu . .
zakazku zakazku

do 500.000 K¢

7 dni

min. 5 dni, dale min.

do 6 mil. K¢ bez
DPH

x nelze pouzit | x nelze pouZit

minimaing 11 od 6.000.000 K¢
racovnich dni X nelze pouzit do 50.000.000 | xnelze pouzit
. K¢ bez DPH
minimalng 20 od 6.000.000 K¢
racovnich dni X nelze pouzit do 142.668.000 | x nelze pouzit
. Ké bez DPH
nad
minimalné 30 dni X nelze pouzit X nelze pouzit | 142.668.000
K¢ bez DPH
Dodavky a sluzby
Lhdta pro podani Limit pro zakazku lel.t p.ro, lel.t Pro'
, , podlimitni nadlimitni
nabidek malého rozsahu . ’
zakazku zakazku
do 500.000 K¢

7 dni

min. 5 dni, dale min.

do 2 mil. K¢ bez
DPH

x nelze pouZzit | x nelze pouZit

minimaing 11 od 2.000.000 K¢

racovnich dni X nelze pouzit do 5.706.000 K¢ | x nelze pouZit
P bez DPH

minimaing 15 od 2.000.000 K¢

racovnich dni x nelze pouzit do 5.706.000 K¢ | x nelze pouZzit
2 bez DPH

T , - .. |nad5.706.000

minimalné 30 dni X nelze pouzit X nelze pouzit K& bez DPH

Pozn. 1: VySe uvedené limity jsou stanoveny pro Uzemni samospravni celky, je vhodné kontrolovat, zda se
nezménily, zpravidla se tak déje k 1. lednu nového roku, a to kazdé dva roky.

Pozn. 2: U otevieného fizeni je mozné zkratit Ih(itu pro podani nabidek o 5 dni, pokud je kompletni zadavaci
dokumentace uverejnéna na profilu zadavatele jiZ ode dne uverejnéni oznameni o zakazce v souladu s § 40

odst. 1 zakona.
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Pfiloha ¢. 4
Vzory zaddvaci dokumentace pro jednotlivé typy VZ a ZR

oteviené rizeni/podlimitni Fizeni

mozno pouzit i pro zjednodusené podlimitni fizeni

Zadavaci dokumentace

k podlimitni/nadlimitni veiejné zakazce

14 r “
»hazev zakazky

verejna zakazka je zadavana jako vetejnd zakazka v otevieném fizeni ve smyslu zakona
¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani vefejnych zakazek
(dale v zadavaci dokumentaci ,,zdkon*)
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1. Zakladni informace o verejné zakazce

Nazev verejné zakazky: ,hazev zakazky”

Predmét vefejné zakazky: Stavebni prace/dodavky/sluzby

Nazev zadavatele: Méstska ¢ast Praha 14

Sidlo zadavatele: ul. BFi Venclik(l 1073, 198 21 Praha 9

IC zadavatele: 002 31312

Pravni forma zadavatele: 801 — Obec nebo méstska ¢ast hlavniho mésta.Prahy
Zadavatele zastupuje: (k doplnéni), starosta

2. Informace o lhitach a mistu podani nabidek

Misto pro podani nabidek: Bratfi Venclikd 1073/8,198 00 Praha
Zahajeni zaddvaciho fizeni: DD. MM. 201x

Lhita pro podani nabidek: DD. MM. 201x do 10:00 hod.

Dalsi informace lze ziskat: u kontaktni osoby

3. Kontaktni osobazadavaciho rizeni

Kontaktni osoba: (k doplnéni)
Telefon: (k doplnéni)
E-mail: (k doplnéni)

Veskerd komunikace ucastnika smérujici k zadavateli bude probihat prostfednictvim kontaktni osoby.

4. Poskytovani dokumentace

4.1.1.7Zadavaci dokumentace je volné pfistupna v plném rozsahu na profilu zadavatele:

http://ezak.prahal4.cz/profile display 2.html

V pripadé nejasnosti se obracejte e-mailem na kontaktni osobu (viz titulni list).
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5. Predmét verejné zakazky

Predmét zakazky

5.1.1. Pfedmétem vefejné zakazky je vybér nejvhodnéjsi nabidky ucastnika, se kterym bude dale
uzaviena smlouva (k doplnéni)Pfedmétem vybérového ftizeni je uzavieni smlouvy
k realizaci: (k doplnéni — textova cast predmétu verejné zakazky)

Misto plnéni
5.1.2. Hlavni mésto Praha — kéd NUTS CZ010
5.1.3.Praha 14 — kéd zUJ 547361

Doba plnéni

5.3.1. Predpokladany termin zahajeni pInéni: (k doplnéni)

5.3.2. Predpokladany termin dokonceni plnéni:(k doplnéni)

6. Predpokladana hodnota

Klasifikace dle CPV koda
6.1.1. (k doplnéni)

Ptedpokladana hodnota
6.1.2. (k doplnéni)

7. Prokazani splnéni kvalifikace

Zakladni zplsobilost.dle § 74 zakona
7.1.1. ZpGsobilym neni dodavatel, ktery

byl v zemi svého' sidla v poslednich 5 letech pred zahdjenim zadavaciho fizeni pravomocné
odsouzen pro trestny c¢in uvedeny v pfriloze €. 3 k zdkonu nebo obdobny trestny ¢in podle pravniho
radu zeméssidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihlizi,

ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dafiovy
nedoplatek,

ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na pendle na
verejné zdravotni pojisténi,

ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penéle na
socidlni zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti,

je v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o Upadku, vic¢i némuz byla nafizena nucend
sprava podle jiného pravniho pfedpisu nebo v obdobné situaci podle pravniho fadu zemé sidla
dodavatele.
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7.1.2. ZpUsob prokazani zakladni zplsobilosti v nabidce:

Zakladni zpusobilost prokazuje dodavatel predlozenim cestného prohldseni. Z cestného

prohlaseni musi vyplyvat, Ze dodavatel spliuje vSechny uvedené zakladni kvalifikaéni
predpoklady. Cestné prohlddeni musi byt podepsdno osobou opravnénou zastupovat
Ucastnika.

Profesni zptisobilost dle § 77 Zakona

7.1.3.Splnéni profesni zpusobilosti prokdZe dodavatel pfedloZenim vypisu z obchodniho'rejstiku,
pokud je v ném zapsan, Ci vypisu z jiné obdobné evidence, pokud je v ni zapsan.

7.1.4.Splnéni profesni zpUsobilosti prokaZe dodavatel pfedloZenim Zivnostenského opravnéni pro
predmét cinnosti relevantni s predmétem tohoto vybérového fizeni, pripadné vypisu ze
Zivnostenského rejsttiku, z kterého toto opravnéni vyplyva. Relevantnim’ opravnénim
k podnikani se ma na mysli zejména: (k doplnéni)

7.1.5. ZpGsob prokazéni profesni zplsobilosti predpoklad( v nabidce:

Profesni kvalifikacni prfedpoklady prokazuje ucastnik predlozenim pfislusnych dokladu.
Zadavatel upozoriiuje, Ze se nesmi jednat o informativni'vypisy pofizené na internetu.

Technické kvalifika¢ni ptedpoklady dle § 79

7.1.6.SpInéni technickych kvalifikaénich pfedpokladd prokdZe dodavatel predloZenim seznamu
vyznamnych dodavek/sluzeb/stavebnich praci poskytnutych dodavatelem v poslednich 3
letech (u stavebnich praci 5 letech).s.uvedenim jejich rozsahu a doby poskytnuti; pfilohou
tohoto seznamu musi byt:

a) osvédceni vydané verejnym zadavatelem, pokud byly sluzby poskytovany verejnému
zadavateli, nebo
b) osvédceni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez verejnému
zadavateli, nebo

c) smlouva s jinou osobou a doklad o uskutecnéni plnéni dodavatele, neni-li sou¢asné mozné
osvédceni podle bodu b) od této soby ziskat z dlivodi spocivajicich na jeji strané.

Pozadovana minimalni Groven:

(k doplnéni) zakdzek obdobného charakteru, kazda v minimalni vysi plnéni (k doplnéni) K¢
bez DPH. Pokud byla obdobna zakazka plnéna ve sdruzeni, ucastnik je povinen prokazat, v
jakém rozsahu (vécném) se na celkovém objemu zakazky podilel, a to minimalné formou
cestného prohlaseni.

Zpusob prokazani:

Seznam vyznamnych staveb/dodavek/sluzeb obdobného charakteru dle vyse uvedené
specifikace, ktery musi obsahovat alespon: nazev, strucny popis, cenu a dobu poskytovani
sluZeb s uvedenymi pfilohami. Seznam vyznamnych staveb/dodavek/sluzeb bude podepsan
osobou oprdvnénou zastupovat Ucastnika. Dale ucastnik také predloZzi osvédceni
objednateld o fadném plnéni téchto zakazek. Soucasti osvédceni v souladu musi byt cena
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dila, doba a misto provadéni praci a prohlaseni, Zze prace byly provedeny fadné a odborné,
dale zde musi byt uveden kontakt na objednatele.

Obdobny zpiisobem je moZno poZadovat dalsi technické kvalifikace v rozmezi § 79
odst. 2, pismeno c¢) az l) zdkona.

Prokazovani splnéni kvalifikace v nabidce

7.1.7.Dodavatel pfedkldada k prokazani spinéni kvalifikace kopie doklad(. Zadavatel je opravnén
pozadovat pred uzavienim smlouvy origindly nebo ovérené kopie dokladl prokazujicich
splnéni kvalifikace od ucastnika, se kterym ma byt uzaviena smlouva.

7.1.8.Doklady prokazujici splnéni zédkladnich kvalifikaénich pfedpokladd a vypis zobchodniho
rejstfiku nesméji byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokdzano splnéni kvalifikace,
starsi 90 kalendarnich dnu.

Prokazovani splnéni kvalifikace vice dodavateli zaroven

7.1.9. Ma-li byt pfedmét vefejné zakdzky plnén nékolika dodavateli spoleéné a za timto Uéelem
podaji spoleénou nabidku, je kazdy z dodavatell povinen prokazat splnéni zakladni
zpUsobilosti a profesni zpUsobilosti podle ¢l. 7.2.1. této dokumentace v plném rozsahu.

7.1.10. V pfipadé, Ze ma byt predmét vefejné zakadzky-plnén spoleéné nékolika dodavateli, jsou
vefejnému zadavateli povinni predlozit soucasné s doklady prokazujicimi splnéni
kvalifikacnich predpokladd smlouvu, ve které je obsazen zavazek, Ze vsSichni tito
dodavatelé budou viéi vefejnému zadavateli a tfetim osobam z jakychkoliv pravnich
vztah(l vzniklych v souvislosti s vefejnou zakazkou zavazani spolecné a nerozdilng, a to po
celou dobu pInéni verejné zakazky ispo dobu trvani jinych zavazk( vyplyvajicich z verejné
zakazky. Tato smlouva musi byt podepsana (ve vSech castech k podpisu urcenych)
osobami opravnénymi zastupovat vSechny dodavatele.

Prokazovani splnéni kvalifikace prostiednictvim poddodavatele

7.1.11. Pokud neni dodavatel schopen prokdzat splnéni uréité &asti kvalifikace poZadované
zadavatelem v plném rozsahu, je oprdvnén splnéni kvalifikace v chybéjicim rozsahu
prokazat prostrednictvim poddodavatele. Dodavatel je vtakovém pfipadé povinen
verejnému zadavateli predlozit:

a) splnéni profesni zpusobilosti podle ¢l. 7.2.1. této dokumentace poddodavatelem,
a

b) smlouvu uzavienou s poddodavatelem, z niz vyplyva zavazek poddodavatele
k poskytnuti plnéni urc¢eného k pInéni vetejné zakazky dodavatelem ¢i k
poskytnuti véci ¢i prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci
plnéni vetejné zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém poddodavatel prokazal
splnéni kvalifikace.
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8. Obchodni a platebni podminky

8.1.1.Zadavatel stanovil obchodni, platebni a technické podminky pro realizaci vefejné zakazky, a
to formou textu smlouvy obligatorniho charakteru, jejiz nedilnou soucdsti jsou uvedené
podminky. Zavazny text smlouvy je pfilohou této zadavaci dokumentace. U&astnik vyplni v
textu smlouvy Udaje, které jsou urceny k vyplnéni, a tutéz smlouvu pouzije jako soucdst
nabidky. Smlouva bude podepsana (ve vsSech castech k podpisu uréenych) osobou
opravnénou zastupovat Ucastnika. Nepodepsana smlouva je nepodepsanou nabidkou ve
smyslu zakona a je proto pravné neucinnd. Nabidka, kterd bude obsahovat nepoedepsanou
smlouvu nebo bude obsah smlouvy pozménén mimo mista uréena k vyplnéni, bude ze
souté’e vyfazena a Ucastnik bude vylou¢en pro nesplnéni podminek zaddni. U¢astnik je
povinen podat jediny ndvrh smlouvy pokryvajici cely pfedmét plnéni verejné zakazky.

9. Zpracovani nabidkové ceny

9.1.1. Ucastnik je povinen stanovit nabidkovou cenu absolutni ¢astkou v éeskych korunach bez DPH.
Nabidkova cena bude uvedena v navrhu kupni smlouvy a na krycim listu nabidky.

9.1.2. Nabidkové cena musi byt stanovena jako nejvySe pFipustnd, kterou neni moiné piekrodit
nebo zménit, pokud to vyslovné neupravuje tato zaddvaci dokumentace.

9.1.3. Nabidkové cena musi obsahovat veskeré naklady ucastnika (dodavatele) nutné k Fadnému a
véasnému dodani dila. Nabidkova cena obsahuje predpokladany vyvoj cen az do konce
platnosti smlouvy o dilo, rovnéz obsahuje i predpokladany vyvoj kurzi ceské koruny
k zahrani¢nim ménam az/do konce platnosti smlouvy o dilo.

9.1.4. Nabidkové cena dila musi byt zpracovéna v souladu s podminkami zaddvaci dokumentace.

9.1.5. Pfekrogeni nabidkové ceny je moiné za podminek definovanych v obchodnich a platebnich
podminkach. Cenu dila Ize ménit pisemnym dodatkem ke smlouvé na zakladé dohody
smluvnich stran’pouze za nasledujicich podminek:

a) pfi zménach dodavek pozadovanych zadavatelem nad ramec zadavaci

dokumentace, pfipadné zadavatelem vylou¢enych sluzeb z pfedmétu pinéni,
b) “pfi zménach rozsahu dodavek nepfedvidatelnymi okolnostmi, které nemohla
c) Zadna ze smluvnich stran ovlivnit.
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10. Hodnotici kritéria

10.1.1. Zadavatel stanovil pro zadani vefejné zakdzky jediné hodnotici kritérium, kterym je

evvs

10.1.2. Ucastnici predloii ve svych nabidkach nasledujici Udaje a doklady, které budou slouzit
zadavateli pro posouzeni nabidek podle vyse uvedeného kritéria:

a) ucastnikem vyplnéné udaje v navrhu smlouvy o dilo,
b) ucastnikem vyplnény kryci list nabidky.

11. Jistota

11.1.1. Zadavatel poZaduje, aby Ucastnici k zajisténi pInéni svych povinnosti vyplyvajicich z G&asti
v tomto fizeni poskytli jistotu ve vysi uvedené nize, a to jednou z nasledujicich forem:
sloZeni penéini Castky na ucet zadavatele ¢.: 130008 = 9800050998/6000, variabilni
symbol: = IC DODAVATELE, vedeny u PPF banka, a. s., Praha 6, (dale jen ,penéZni jistota”)
nebo formou bankovni zaruky nebo pojisténi zaruky. Poskytne-li ucastnik jistotu formou
pfipsana na UcCet zadavatele nejpozdéji .do konce lhity pro podani nabidek. Soucasti
nabidky musi byt doklad o poskytnuti jistoty. Ucastnik v nabidce dale uvede bankovni
spojeni, Cislo Uctu a platebni symboly, se kterymi ma byt jistota vradcena po jejim uvolnéni.
Poskytne-li Ucastnik jistotu formou bankovni zadruky ¢i formou pojisténi zaruky, musi byt
original zaruky predloZen zadavateli nejpozdéji do konce lhlty pro podani nabidky jako
soucast nabidky ucastnika. V takovém pripadé je Ucastnik povinen zajistit platnost
bankovni zaruky po celou dobu zadavaci Ih(ty.

11.1.2. Origindl bankovni zaruky &i-origindl pojisténi zaruky nebo doklad o sloZeni jistoty bude
soucasti nabidky.

11.1.3. Zzadavatel stanovuje povinnost U&astnika sloZit jistotu ve vysi (k doplnéni)K&.
11.1.4. lJistotu uvolni zadavatel ucastnikovi,

- po uplynuti zadavaci Ihity, nebo
4 poté, co Ucastniku zadavaciho fizeni zanikne jeho ucast v zadavacim fizeni pred
koncem zadavaci lhaty

11.1.5. lJistotu je zadavatel povinen uvolnit véetné Grok( zucétovanych penéznim dstavem.

11.1.6. Pokud uU&astnik v rozporu s timto zadkonem nebo zaddvacimi podminkami zrusil nebo
zménil nabidku, odmitl-li uzavfit smlouvu nebo nesplnil-li povinnost poskytnout zadavateli
fadnou soucinnost k uzavieni smlouvy, ma zadavatel prdvo na plnéni z bankovni zaruky
nebo na pojistné plnéni z pojisténi zaruky nebo mu pfipadd poskytnutd jistota véetné
urokd zuctovanych penéznim Ustavem.

Cesta: http://192.168.1.166/predpisy
Datum tisku: 25.1.2018



http://192.168.1.166/predpisy

Urad méstské &asti Praha 14 List ¢islo: 35/72

QS 74-01 VO4R01

Zadavani vefejnych zakdzek Vydani: 4.

12. DalSi pozadavky zadavatele

Doklad o opravnéni osoby, ktera podepsala navrh smlouvy

12.1.1. Soudasti nabidky bude doklad o oprdvnéni osoby, kterd podepsala ndvrh kupni smlouvy,

zastupovat Ucastnika (napf. vypis z obchodniho rejstfiku v prosté kopii, vypis z obchodniho

rejstriku v prosté kopii + plnd moc, ktera musi byt dolozena vzdy
Seznam poddodavatelt

12.1.2. Ucastnik je povinen v nabidce dale uvést, které ¢asti vefejné zakdzky ma v imyslu zadat
jednomu ¢i vice poddodavatelim a uvést identifikacni Udaje kazdého poddodavatele
(seznam poddodavateld). Pokud dodavatel nemd v umyslu pfi plnéni vefejné zakazky

vyuZit poddodavatell, uvede tuto skutecnost rovnéz v nabidce (prohlaseni, 7e zakazka

nebude plnéna poddodavatelsky).

Cestné prohlaseni o pojistné smlouve

12.1.3. Soudésti nabidky musi byt estné prohldseni, Ze je Ulastnik pfipraven pfed podpisem
smlouvy predloZit pojistnou smlouvu odpovédnosti.za Skodu zplsobenou tfetim osobam
v minimalni vysi 0,5 mil. K¢ za jednu pojistnou udalost.

13. Prohlidka mista plnéni

13.1.1. Zadavatel umoini prohlidku mista plnéni dne DD. MM. 201x v HH:00 hod. Sraz Gcastnik(
prohlidky je (k doplnéni).

13.1.2. Zadavatel doporucduje, aby se G&astnik ztéastnil prohlidky mista plnéni, kde si bude moci

ovérit, upresnit a prozkoumat uUdaje, technické poZadavky ¢i postupy, uvadéné v

projektové dokumentaci. Zadavatel povazuje prohlidku mista plnéni za zdsadni pro

jednoznacénéa bezchybné stanoveni Uplné nabidkové ceny.

14. Pozadavky na zpracovani nabidky

Obecné pozadavky

14.1.2.  Ucastnici jsou povinni do nabidky zapracovat viechny poZadavky zadavatele vyplyvajici ze
zadavacich podminek a vSechny skutecnosti vyplyvajici ze zakona.

14.1.2. Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce.
14.1.3. zadavatel nepfipousti variantni nabidky.

14.1.4. Nabidka bude predloZena v listinné podobé v &eském jazyce ve dvojim vyhotoveni (1x
original, 1x prosta kopie) a v jednom vyhotoveni v elektronické podobé na CD/DVD nebo
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USB flash disku, a to ve formatu *.pdf (kompletni scan nabidky). Vyplnény navrh smlouvy
bude nadto ve formatu *.doc a vyplnéna tabulka cen ve formatu *.xls.

14.1.5. Obé wvyhotoveni nabidky budou zabezpelena proti manipulaci s jednotlivymi listy
provazanim provazkem, jehoZ volné konce budou zapecetény nebo prelepeny nebo jinak
ukonceny tak, aby bez nasilného poruseni provazani nebylo mozné Zadny list volné
vyjmout.

14.1.6. V3echny listy nabidky budou &islovany vzestupnou nepferudenou &iselnou fadou.

14.1.7. Ucastnik ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci zakazky, a to véetné kontaktni
adresy, telefonu a e-mailové adresy. Tato kontaktni osoba bude uvedena v krycim listu dle
zdvazného vzoru.

14.1.8. Ucastnici podavaji své nabidky v uzaviené obdlce oznaéené nazvem!verejné zakazky:
»(k doplnéni)“ a napisem: ,,Neotvirat”. Na obalce musi byt uvedena adresa tcastnika.

14.1.9. Mistem pro podani nabidek je: podatelna Uradu méstské ¢asti/Praha 14 na adrese Bratii
Venclik(l 1073, 198 21 Praha, a to osobné v urednich hodinach:

PO + ST 7:30 — 18:00 hod.
UT+CT 7:30 — 15:00 hod.
PA 7:30 — 14:00 hod.

14.1.10. za ¢&as podani nabidky odpovida uGcastnik. “Zadavatel neuzndvéd zdrieni zavinéné
technickymi problémy na strané ucastnika.

14.1.11. Vsechny dorudené a pfijaté nabidky budou opatfeny pofadovym Cislem, datem a hodinou
pfijeti a budou zapsany do seznamu podanych nabidek.

14.1.12. Nabidky, které budou. doruéeny po skonleni |haty pro podani nabidek, nebudou
otevirany.

Struktura nabidky

14.1.13. Zadavatel doporucuje nasledujici strukturu:

- Kryci list nabidky

- Doklady k prokazani zakladnich zptsobilosti

— Doklady k prokazani profesni zptsobilosti

y Doklady k prokazani technickych kvalifikacnich ptedpokladi.

= Doklad o opravnéni osoby, kterd podepsala navrh smlouvy, zastupovat ti¢astnika

- Navrh smlouvy vcetné ptiloh

- Seznam poddodavatelti nebo prohlaseni, ze zakazka nebude plnéna
poddodavatelsky

- Cestné prohlaseni o pojistné smlouvé

- Ptipadné dalsi dokumenty.
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15. Lhuty, otevirani nabidek

15.1.1.
15.1.2.

15.1.3.

Lhta pro podani nabidek konci dne DD. MM. 201x v 10:00 hod.

Zadavaci |h(ta trva 90 dni. Zadavaci Ih(tou je Ih(ita, po kterou jsou ucastnici svymi
nabidkami vazani.

Zadavatel v souladu s ustanovenim konstatuje, Ze otevirani nabidek probéhne neverejné.

16. Dodateéné informace

16.1.1.

16.1.2.

16.1.3.

16.1.4.
16.1.5.

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo doplnéni podminek stanovenych v zaddvaci
dokumentaci, a to bud na zédkladé Zadosti Ucastnik(l o dodatecné-informace k zadavacim
podminkam, nebo z vlastniho podnétu.

Ucastnik je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné (napt. elektronickou formou e-
mailem na adresu kontaktni osoby (k doplnéni)) vysvétleni k pozadavkim na kvalifikaci a
k zadavacim podminkam.

Zadavatel bude odesilat dodate¢né informace véetné presného znéni Zadosti pouze
elektronickou formou e-mailem.

Dodatecné informace budou rovnéz uverejnény na profilu zadavatele.

Zadavatele postupuje v souladu s ustanovenimi § 98 a 99 Zakona

17. DalSi informace a vyhrady

17.1.1.

17.1.2.

17.1.3.

17.1.4.

Zadavatel umozZnuje /dodavateli zadat Casti verejné zakazky poddodavateli. V pribéhu
plnéni musi‘dodavatel predkladat aktualni seznam poddodavatel(.

V pripadé, Ze zadavaci dokumentace vcetné vsech priloh obsahuje poZadavky nebo odkazy
na obchodni firmy, ndzvy nebo jména a pfijmeni, specifickd oznaéeni zboZi a sluzeb, které
plati pro urcitou osobu, popfipadé jeji organizacni slozku za pfiznacné, patenty na
vynélezy, uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni plivodu, jedna
se pouze o vymezeni poZadovaného standardu a zadavatel umoZni pro plnéni zakdzky
pouziti i jinych, kvalitativné a technicky obdobnych feseni.

Ucastnik nemd pravo na nahradu naklad® spojenych s Géasti ve veiejné zakdzce. Nabidky
se Ucastnikim nevraceji a zUstdvaji zadavateli jako soucast dokumentace o zadani verejné
zakazky.

V pripadé, Ze dojde ke zméné Udaji uvedenych v nabidce do doby uzavieni smlouvy
svybranym Ucéastnikem, je pfislusny Gcastnik povinen o této zméné zadavatele
bezodkladné pisemné informovat.
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17.1.5.

17.1.6.

17.1.7.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsaZzené v nabidce ucastnika u tretich
osob.

Vybrany Ucastnik je podle ustanoveni § 2 pism. e) zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpist,
osobou povinou spolupUsobit pri vykonu finan¢ni kontroly provadéné v souvislosti
s hradou zboZi nebo sluzeb z verejnych vydajli. Toto spoluplsobeni je povinen zajistit i u
svych pfip. poddodavateld.

Zadavatel upozoriiuje, Ze toto vybérové fizeni neni zaddvacim fizenim dle/ zakona
¢.134/2016 Sb., o vetejnych zakazkach, v platném znéni. Pokud je vtéto zadavaci
dokumentaci uzito pojmu odkazu na § tohoto zdkona, jedna se pouze o.ndzorny odkaz.
V zadném pripadé to neni projevem vile smérujicim k zavaznému postupu dle tohoto
zdkona.

18. Obsah zadavaci dokumentace

18.1.1.

Pfiloha ¢. 1 —

V Praze dne DD. MM. 201x

starosta MC Praha 14
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Priloha ¢&. 4
Vzory zadavaci dokumentace pro jednotlivé typy VZ a ZR
Priloha 4b — VZMR

Vyzva vCetné zadavaci dokumentace

k veFejné zakazce malého rozsahu

r r “
»wnazev zakazky

vefejna zakazka je zadavana mimo rezim zakona ¢. 134/2016 Sh., 0 zadavani vetejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist (dale v zadavaci dokumentaci ,,zakon*)
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1. Zakladni informace o verejné zakazce

Nazev verejné zakazky: »,hazev zakazky”

Predmét vefejné zakazky: Stavebni prace/dodavky/sluzby

Nazev zadavatele: Méstska cast Praha 14

Sidlo zadavatele: ul. BFi Venclik(l 1073, 198 21 Praha 9

IC zadavatele: 002 31312

Pravni forma zadavatele: 801 — Obec nebo méstska ¢ast hlavniho mésta. Prahy
Zadavatele zastupuje: (k doplnéni), starosta

2. Informace o lhiitach a mistu podaninabidek

Misto pro poddani nabidek: Bratfi Venclik( 1073/8, 198 00 Praha
Zahajeni zaddvaciho fizeni: DD. MM. 201x

Lhita pro podani nabidek: DD. MM. 201x do 10:00 hod.

Dalsi informace lze ziskat: u kontaktni osoby

3. Kontaktni osoba zadavaciho rizeni

Kontaktni osoba: (k doplnéni)
Telefon: (k doplnéni)
E-mail: (k doplnéni)

Veskera komunikace Ucastnika sméfujici k zadavateli bude probihat prostfednictvim kontaktni osoby.

4. Poskytovani dokumentace

18.1.2. zaddvaci dokumentace je volné pfistupnd v plném rozsahu na profilu zadavatele:

http://ezak.prahal4.cz/profile display 2.html

V pfipadé nejasnosti se obracejte e-mailem na kontaktni osobu (viz titulni list).
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5. Predmét verejné zakazky

5.1. PREDMET ZAKAZKY

5.1.1. Pftedmétem verejné zakazky je vybér nejvhodnéjsi nabidky ucastnika, se kterym bude dale
uzavirena smlouva (k doplnéni)

5.1.2. Pfedmétem vybérového fizeni je uzavieni smlouvy k realizaci: (k doplnéni — textova cast
predmétu verejné zakazky)

5.2.  MiSTO PLNENI

5.2.1. Hlavni mésto Praha — kéd NUTS CZ010

5.2.2. Praha 14 — kéd zUJ 547361

5.3. DOBA PLNENI
5.3.1. Predpokladany termin zahdjeni plnéni: (k doplnéni)

5.3.2. Predpokladany termin dokonceni plnéni: (k dopInéni)

6. Predpokladana hodnota

6.1. KLASIFIKACE DLE CPV KODU

6.1.1. (k doplnéni)

6.2. PREDPOKLADANA HODNOTA

6.2.1. (k doplnéni)

/. Prokazani splnéni kvalifikace

71, ZAKLADNI ZPUSOBILOST DLE § 74 ZAKONA
7.1.1. ZpUsobilym neni dodavatel, ktery

a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim zadavaciho fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze €. 3 k zakonu nebo
obdobny trestny &in podle pravniho Fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym
odsouzenim se nepfihliZi,

b) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny
dafiovy nedoplatek,

Cesta: http://192.168.1.166/predpisy
Datum tisku: 25.1.2018



http://192.168.1.166/predpisy

Urad méstské &asti Praha 14 List &islo: 42/ 72

QS 74-01 VO4R01

Zadavani vefejnych zakdzek Vydani: 4.

7.1.2.

c) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na penale na vefejné zdravotni pojisténi,
d) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na penale na socialni zabezpec€eni a pfispévku na statni politiku
zameéstnanosti,

e) je v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o Upadku, vi&i némuz byla
narizena nucena sprava podle jiného pravniho pfedpisu nebo v obdobné situaci
podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

ZpUsob prokazani zakladni zplsobilosti v nabidce:

Zakladni zpusobilost prokazuje dodavatel predlozenim cestného prohldsenis Z cestného
prohlaseni musi vyplyvat, Ze dodavatel splfiuje vSechny uvedené zakladni" kvalifikacni

predpoklady. Cestné prohlaseni musi byt podepsdno osobou opravnénou' zastupovat
Ucastnika.

7.2. PROFESNI ZPUSOBILOST DLE § 77 ZAKONA

7.2.1. Splnéni profesni zplsobilosti prokaze dodavatel predlozenim.vypisu z obchodniho rejstiku,

7.2.2.

7.2.3.

7.3.
7.3.1.

pokud je v ném zapsan, Ci vypisu z jiné obdobné evidence, pokud je v ni zapsan.

Splnéni profesni zplsobilosti prokaze dodavatel predloZzenim Zivnostenského opravnéni pro
pfedmét cinnosti relevantni s pfedmétem tohoto vybérového fizeni, pfipadné vypisu ze
Zivnostenského rejstiiku, z kterého toto /opravnéni vyplyva. Relevantnim opravnénim
k podnikani se ma na mysli zejména: (k doplnéni)

ZpUsob prokazani profesni zpUsobilosti predpoklad( v nabidce:

Profesni kvalifikacni prfedpoklady prokazuje ucastnik predloZzenim pfislusnych dokladd.
Zadavatel upozoriuje, Ze se nesmi jednat o informativni vypisy pofizené na internetu.

TECHNICKE KVALIFIKACNi PREDPOKLADY DLE § 79

SpInéni technickych” kvalifikacnich predpokladl prokaze dodavatel predlozenim seznamu
vyznamnych dodavek/sluzeb/stavebnich praci poskytnutych dodavatelem v poslednich 3
letech (u stavebnich praci 5 letech) s uvedenim jejich rozsahu a doby poskytnuti; pfilohou
tohoto seznamu musi byt:

a) osvédcCeni vydané vefejnym zadavatelem, pokud byly sluzby poskytovany
vefejnému zadavateli, nebo

b) osvédceni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez
vefejnému zadavateli, nebo

c) smlouva s jinou osobou a doklad o uskute¢néni pInéni dodavatele, neni-li
sou€asné mozné osvedceni podle bodu b) od této soby ziskat z divodu
spocivajicich na jeji strané.

PoZadovana minimalni Uroven:

(k doplnéni) zakdzek obdobného charakteru, kazda v minimalni vysi plnéni (k doplnéni) K¢
bez DPH. Pokud byla obdobna zakdzka plnéna ve sdruZzeni, ucastnik je povinen prokazat, v

Cesta: http://192.168.1.166/predpisy
Datum tisku: 25.1.2018



http://192.168.1.166/predpisy

Urad méstské &asti Praha 14 List &islo: 43/ 72

QS 74-01 VO4R01

Zadavani vefejnych zakdzek Vydani: 4.

jakém rozsahu (vécném) se na celkovém objemu zakdzky podilel, a to minimalné formou
¢estného prohlaseni.

Zpusob prokazani:

Seznam vyznamnych staveb/dodavek/sluzeb obdobného charakteru dle vyse uvedené
specifikace, ktery musi obsahovat alespon: nazev, strucny popis, cenu a dobu poskytovani
sluzeb s uvedenymi pfilohami. Seznam vyznamnych staveb/dodavek/sluzeb bude podepsan
osobou oprdvnénou zastupovat Ucastnika. Dale ucastnik také predlozi osvédceni
objednateld o fadném plnéni téchto zakazek. Soucasti osvédceni v souladu musi byt cena
dila, doba a misto provadéni praci a prohlaseni, ze prace byly provedeny fadné“a odborné,
dale zde musi byt uveden kontakt na objednatele.

Obdobny zpitsobem je moino poZadovat dalsi technické kvalifikace v rozmezi §79
odst. 2, pismeno c) az l) zakona.

7.4. PROKAZOVANI SPLNENIi KVALIFIKACE V NABIDCE

7.4.1. Dodavatel predklada k prokazani splnéni kvalifikace kopie“dokladd. Zadavatel je opravnén

poZadovat pred uzavienim smlouvy origindly nebo ovérené kopie dokladl prokazujicich
splnéni kvalifikace od ucastnika, se kterym ma byt uzavifena smlouva.

7.4.2. Doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifikacnich~ pfedpokladd a vypis z obchodniho

rejstriku nesméji byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazadno splnéni kvalifikace, starsi
90 kalendarnich dng.

8. Obchodni a platebni podminky

8.1.1 Zadavatel stanovil obchodni, platebni a technické podminky pro realizaci verejné zakazky, a to

formou textu smlouvy obligatorniho charakteru, jejiz nedilnou soucasti jsou uvedené podminky.
Zavazny text smlouvy je-piilohou této zadavaci dokumentace. U&astnik vyplni v textu smlouvy
Udaje, které jsou'urceny k vyplnéni, a tutéz smlouvu pouZzije jako soucast nabidky. Smlouva bude
podepsana (ve vsech c¢astech k podpisu uréenych) osobou opravnénou zastupovat ucastnika.
Nepodepsana smlouva je nepodepsanou nabidkou ve smyslu zdkona a je proto pravné neucinna.
Nabidka, kterd bude obsahovat nepodepsanou smlouvu nebo bude obsah smlouvy pozménén
mimo mista uréena k vyplnéni, bude ze soutéZe vyrazena a Ucastnik bude vyloucen pro
nesplnéni podminek zadani. U&astnik je povinen podat jediny navrh smlouvy pokryvajici cely
predmét plnéni vefejné zakdazky.

9.

Zpracovani nabidkové ceny

9.1.1 Ucastnik je povinen stanovit nabidkovou cenu absolutni ¢astkou v ¢eskych korunach bez DPH.

Nabidkova cena bude uvedena v navrhu kupni smlouvy a na krycim listu nabidky.
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9.1.2.

9.1.3.

9.14.
9.1.5.

Nabidkova cena musi byt stanovena jako nejvySe pfipustnd, kterou neni mozné prekrocit
nebo zménit, pokud to vyslovné neupravuje tato zadavaci dokumentace.

Nabidkova cena musi obsahovat veskeré naklady ucastnika (dodavatele) nutné k fadnému a
v€asnému dodani dila. Nabidkova cena obsahuje predpokladany vyvoj cen azi do konce
platnosti smlouvy o dilo, rovnéZ obsahuje ipredpokladany vyvoj kurzi ceské koruny
k zahrani¢nim ménam az do konce platnosti smlouvy o dilo.

Nabidkova cena dila musi byt zpracovdna v souladu s podminkami zadavaci dokumentace.

Prekroceni nabidkové ceny je moiné za podminek definovanych v obchodnich a platebnich
podminkach. Cenu dila Ize ménit pisemnym dodatkem ke smlouvé na zadkladé dohody
smluvnich stran pouze za nasledujicich podminek:

a) pfi zménach dodavek pozadovanych zadavatelem nad ramec zadavaci

dokumentace, pfipadné zadavatelem vylouenych sluzeb zpfedmétu pinéni,
b) pfi zménach rozsahu dodavek nepiedvidatelnymi okolnostmi, které nemohla,
¢) zadna ze smluvnich stran ovlivnit.

10. Hodnotici kritéria

evvs

nabidkova cena.

10.1.2. U&astnici predloZi ve svych nabidkach nasledujici udaje a doklady, které budou slouZit

zadavateli pro posouzeni nabidek'podle vySe uvedeného kritéria:

a) ucastnikem vyplnéné udaje v-navrhu smlouvy o dilo,
b) ucastnikem vyplnény kryci list nabidky.

11. Dalsi pozadavky zadavatele

111,

DOKLAD O OPRAVNENi OSOBY, KTERA PODEPSALA NAVRH SMLOUVY

11.1.1. Soucasti nabidky bude doklad o oprdvnéni osoby, kterd podepsala navrh kupni smlouvy,

11.2.

zastupovat Ucastnika (napt. vypis z obchodniho rejstfiku v prosté kopii, vypis z obchodniho

rejstiiku v prosté kopii + plnd moc, ktera musi byt doloZena vzdy

SEZNAM PODDODAVATELU

11.2.1. Uéastnik je povinen v nabidce dale uvést, které &asti vefejné zakazky ma v umyslu zadat

jednomu ¢i vice poddodavatelim a uvést identifikacni Udaje kazdého poddodavatele
(seznam poddodavatelll). Pokud dodavatel nema v Umyslu pfi plnéni vefejné zakazky vyuzit
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poddodavatelll, uvede tuto skutecnost rovnéz v nabidce (prohldseni, 7e zakdzka nebude

plnéna poddodavatelsky).

11.3. CESTNE PROHLASENI O POJISTNE SMLOUVE

11.3.1. Soucasti nabidky musi byt ¢estné prohlaseni, zZe je ucastnik pripraven pred podpisem smlouvy
predloZit pojistnou smlouvu odpovédnosti za Skodu zplsobenou tfetim osobam v minimalni
vysi 0,5 mil. K¢ za jednu pojistnou udalost.

12. Prohlidka mista pInéni

12.1.1. Zadavatel umozni prohlidku mista plnéni dne DD. MM. 201x v HH:00 hod. Sraz ucastniki
prohlidky je (k doplnéni).

12.1.2. Zadavatel doporucuje, aby se uUcastnik zucastnil prohlidky mista plnéni, kde si bude moci

oveérit, upresnit a prozkoumat udaje, technické pozadavky Ci postupy, uvadéné v

projektové dokumentaci. Zadavatel povazuje prohlidku mista plnéni za zdsadni pro

jednoznacné a bezchybné stanoveni Uplné nabidkové ceny.

13. Pozadavky na zpracovani nabidky

13.1. OBECNE POZADAVKY

13.1.1. U&astnici jsou povinni do nabidky zapracovat viechny pozadavky zadavatele vyplyvajici ze
zadavacich podminek a vSechny 'skutecnosti vyplyvajici ze zakona.

13.1.2. Nabidka bude zpracovdna v ¢eském jazyce.
13.1.3. Zadavatel-nepfipousti variantni nabidky.

13.1.4. Nabidka bude predloZena v listinné podobé v ceském jazyce ve dvojim vyhotoveni (1x
original, 1x prosta kopie) a v jednom vyhotoveni v elektronické podobé na CD/DVD nebo USB
flash disku, a to ve formatu *.pdf (kompletni scan nabidky). Vyplnény navrh smlouvy bude
nadto ve formatu *.doc a vyplnéna tabulka cen ve formatu *.xls.

13.1.5. Obé vyhotoveni nabidky budou zabezpecena proti manipulaci s jednotlivymi listy provazanim
provazkem, jehoZ volné konce budou zapecetény nebo prelepeny nebo jinak ukonceny tak,
aby bez nasilného poruseni provazani nebylo mozné zadny list volné vyjmout.

13.1.6. VSechny listy nabidky budou cislovany vzestupnou neprerusenou Ciselnou fadou.

13.1.7. Ucastnik ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci zakdzky, a to véetné kontaktni
adresy, telefonu a e-mailové adresy. Tato kontaktni osoba bude uvedena v krycim listu dle
zavazného vzoru.
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13.1.8. Ucastnici poddvaji své nabidky v uzaviené obalce oznalené nazvem vefejné zakdazky:
»(k doplnéni)“ a ndpisem: ,,Neotvirat”. Na obalce musi byt uvedena adresa ucastnika.

13.1.9. Mistem pro podani nabidek je: podatelna Ufadu méstské ¢asti Praha 14 na adrese Bratfi
Venclik(l 1073, 198 21 Praha, a to osobné v urednich hodinach:

PO + ST 7:30 — 18:00 hod.
UT+CT 7:30 — 15:00 hod.
PA 7:30 — 14:00 hod.

13.1.10. Za ¢as podani nabidky odpovida uéastnik. Zadavatel neuznava zdrzeni zavinéné technickymi
problémy na strané Ucastnika.

13.1.11. VSechny dorucené a prijaté nabidky budou opatifeny poradovym cislem, datem a hodinou
prijeti a budou zapsany do seznamu podanych nabidek.

13.1.12. Nabidky, které budou doruceny po skonéeni Ihity pro podani nabidek, nebudou otevirany.

13.2. Struktura nabidky

13.2.1. Zadavatel doporucuje nasledujici strukturu:

- Kryeci list nabidky

- Doklady k prokazani zakladnich zptsobilosti

- Doklady k prokazani profesni zptsobilosti

- Doklady k prokéazani technickych kvalifika¢nich piedpoklada.

- Doklad o opravnéni osoby, kterd podepsala navrh smlouvy, zastupovat ucastnika

- Navrh smlouvy véetn¢ ptiloh

- Seznam poddodavateli nebo prohlaseni, Ze zakazka nebude plnéna
poddodavatelsky

—  Cestné prohlaseni o pojistné smlouvé

- Ptipadné dalSi dokumenty.

14. Lhiity, otevirani nabidek

14.1.1. Lhita pro podani nabidek kon¢i dne DD. MM. 201x v 10:00 hod.
14.1.2. Zadavaci lhata trva 90 dni. Zaddavaci Ihdtou je Ihita, po kterou jsou Ucastnici svymi nabidkami
vazani.

14.1.3. Zadavatel v souladu s ustanovenim konstatuje, Ze otevirani nabidek probéhne neverejné.
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15. Dodateéné informace

15.1.1. Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo doplnéni podminek stanovenych v zaddavaci

15.1.2.

15.1.3.

15.1.4.

15.1.5.

dokumentaci, a to bud na zakladé zadosti ucastnikl o dodatecné informace k zadavacim
podminkdm, nebo z vlastniho podnétu.

Ucastnik je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné (napt. elektronickou formou e-mailem
na adresu kontaktni osoby (k doplnéni)) vysvétleni k pozadavk(iim na kvalifikaci a k zaddvacim
podminkdam.

Zadavatel bude odesilat dodate¢né informace vcéetné presného znéni Zadosti) pouze

elektronickou formou e-mailem.

Dodatecné informace budou rovnéz uverejnény na profilu zadavatele.

Zadavatele postupuje v souladu s ustanovenimi § 98 a 99 Zakona.

16. Dalsi informace a vyhrady

16.1.1.

16.1.2.

16.1.3.

16.1.4.

16.1.5.

16.1.6.

Zadavatel umozZiiuje dodavateli zadat ¢asti verejné zakazky poddodavateli. V pribéhu plnéni
musi dodavatel predkladat aktudlni seznam poddodavateld.

V pripadé, ze zadavaci dokumentace véetné vsech priloh obsahuje pozadavky nebo odkazy
na obchodni firmy, ndzvy nebo jména.a prijmeni, specificka oznaceni zbozi a sluzeb, které
plati pro urcitou osobu, popfipadé jeji organizacni slozku za pfiznacné, patenty na vynalezy,
uZitné vzory, prlimyslovévzory, ochranné znamky nebo oznaceni plivodu, jedna se pouze
o vymezeni poZadovaného standardu a zadavatel umozni pro plnéni zakazky pouZiti i jinych,
kvalitativné a technicky,obdobnych feseni.

.

Castnik nema pravo na nahradu naklad( spojenych s Ucasti ve verejné zakazce. Nabidky se
Ucastnikim nevraceji a zUstavaji zadavateli jako soucast dokumentace o zadani verejné
zakazky.

\/ pripadé, Ze dojde ke zméné Udaju uvedenych v nabidce do doby uzavieni smlouvy
s vybranym ucastnikem, je pfislusny ucastnik povinen o této zméné zadavatele bezodkladné
pisemné informovat.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v nabidce u¢astnika u tfetich osob.

Vybrany Ucastnik je podle ustanoveni § 2 pism. e) zdkona ¢. 320/2001 Sb., o financ¢ni
kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zédkon(, ve znéni pozdéjsich predpisu,
osobou povinou spoluplsobit pfi vykonu financni kontroly provadéné v souvislosti
s Uhradou zboZi nebo sluzeb z verejnych vydaji. Toto spoluplisobeni je povinen zajistit i u
svych ptip. poddodavateld.
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16.1.7. Zadavatel upozoriiuje, Ze toto vybérové fizeni neni zaddvacim fizenim dle zdkona
¢.134/2016 Sb., o verejnych zakazkach, v platném znéni. Pokud je vtéto zadavaci
dokumentaci uzito pojmu odkazu na § tohoto zakona, jedna se pouze o nazorny odkaz.
V zadném pfipadé to neni projevem vile smétujicim k zdvaznému postupu dle tohoto

zakona.

17. Obsah zadavaci dokumentace

17.1.1. Pfilohac.1-

V Praze dne DD. MM. 201x

starosta MC Praha 14

Cesta: http://192.168.1.166/predpisy
Datum tisku: 25.1.2018



http://192.168.1.166/predpisy

Urad méstské &asti Praha 14

List ¢islo: 49/ 72

QS 74-01 VO4R01

Zadavani vefejnych zakdzek Vydani: 4.
Priloha ¢. 5
Ptiloha k zadavacim dokumentacim, které jsou uvedeny v piiloze ¢. 4
Kryci list nabidky

Udaje verejné zakazky

Kryci list nabidky

Nazev verejné zakazky

Identifikacni udaje ucastnika

(Uéastnik vyplIni tabulku Gdaji platnymi ke dni podani nabidky)

Nézev uéastnika [doplni vcastnik]
Sidlo [doplni vcastnik]
Kontaktni adresa [doplni vcastnik]
IC/DIC [doplni vicastnik)
Osoba opravnéna jednat za , . ,
->0na op : [doplni ucastnik]
Ucastnika
Telefon, fax [doplni vcastnik]
E-mail, www [doplni uicastnik)
Kontaktni  osoba, telefon, -y 7

! [doplni ucastnik]

e-mail

Nabidka — udaje k hodnoticim kritériim
(U&astnik uvede Gdaje k hodnoticim kritériim dle zadavacich podminek)

Nazev kritéria

Nabizena hodnota

Celkovd nabidkovd cena vK¢ bez DPH [doplni vcastnik]
DPH [doplni ucastnik]
Celkova nabidkova cena v K& v&. DPH [doplni ucastnik]
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Priloha ¢. 5
Ptilohy k zaddvacim dokumentacim, které¢ jsou uvedeny v pftiloze ¢. 4
Cestna prohlaseni

l.
Cestné prohlaseni o splnéni zakladni zptsobilosti
ve smyslu § 74 odst. 1 zakona ¢. 134/2016 Sb.

Nazev verejné zakazky bude doplnéno
Nazev ucastnika bude doplnéno
Sidlo bude doplnéno
IC/DIC bude doplnéno bude doplnéno

Cestné prohlasuji, Ze jako ucastnik v zadavacim fizeni o piedmstnou veiejnou zakazku splituji
zakladni zpisobilost ve smyslu § 74 odst. 1 zédkona €..134/2016 Sb., 0 zadavani vetejnych
zakazek (,,zakon*), nebot’ nejsem dodavatelem, ktery:

a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5. letech ptfed zahajenim zadavaciho fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v piiloze €. 3 k zdkonu nebo obdobny
trestny ¢in podle pravniho fadu zemé. sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se
nepiihlizi,

b) ma v Ceské republice nebo ¥ zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dafiovy
nedoplatek,

¢) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na vetejné zdravotni pojisténi,

d) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na socialni zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e) je v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o upadku, vi¢i némuz byla nafizena
nucena sprava podle jiného pravniho piedpisu nebo v obdobné situaci podle pravniho fadu
zemg¢ sidla dodavatele.

V bude doplnéno dne DD. MM. 201x

bude doplnéno
jméno, funkce
podpis osoby opravnéné jednat jménem ¢i za tcastnika
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Cestné prohlaseni o poddodavatelich

Nazev verejné zakazky bude doplnéno

Nazev ucastnika

bude doplnéno

Sidlo

bude doplnéno

IC/DIC

bude doplnéno

*) Utastnik vyplni toto prohlaseni dle skute¢nosti a nehodici se $krtne/yymaZe.

Vyse uvedeny ucastnik timto Cestné¢ prohlasuje, ze na plnéni uvedené vetejné zakazky se
nebudou podilet poddodavatelé. *)

Alternativne:

Vyse uvedeny ucastnik timto Cestné prohlaSuje, Ze na plnéni uvedené vetejné zakazky se
budou podilet nasledujici poddodavatelé: *)

Poddodavatel ¢. 1 **)

Pfedmét poddodavky bude doplnéno

Objem poddodavky v %  |bude dopinéno

Nazev poddodavatele bude doplnéno

Adresa sidla / mista

bude doplnéno

podnikani

IC bude doplnéno
Telefon, fax bude doplnéno
e-mail, www bude doplnéno
Jednajici bude doplnéno

**)V pripadeé vice poddodavatelii ucastnik tabulku zkopiruje dle potieby

V bude doplnéno dne DD/MM/201x

bude doplnéno
jméno, funkce

podpis osoby opravnéné jednat jménem i za tcastnika
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ll.
Cestné prohlaseni o pojistné smlouvé

Nazev verejné zakazky bude doplnéno
Nazev ucastnik bude doplnéno
Sidlo bude doplnéno
IC/DIC bude doplnéno

Cestné prohlasuji, e jako ucastnik o predmétnou vefejnou zakazku jsem srozumén
s pozadavkem zadavatele, Ze vybrany ucastnik musi disponovat pojisténim odpovednosti za
Skodu zpusobenou tfeti osobé v minimalni vysi 1 mil. K& za jednu.pojistnou udalost
s maximalni spoluucasti 10 %.

N 24

celou dobu trvani smlouvy o dilo takto pojistén a ze nedojde ke.snizeni pojistného plnéni pod
¢astku uvedenou v predchozim odstavci. Pojisténi bude kryt rizika vyplyvajici z ¢innosti
viech Glastnikt provadéni dila (véetné poddodavatelt). Cestné prohlasuji, Ze v piipadé, ze
moje nabidka bude vybrana jako nejvhodnéjsi, budu udrzovat tuto pojistnou smlouvu
Vv platnosti po celou dobu provadéni dila.

V bude doplnéno dne DD/MM/201x

bude doplnéno
jméno, funkce
podpis osoby opravnéné jednat jménem ¢i za Ucastnika
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Iv.
Cestné prohlaseni o bankovnich zarukach
Nazev verejné zakazky bude doplnéno
Nazev ucastnika bude doplnéno
Sidlo bude doplnéno
IC/DIC bude doplnéno

Cestn¢ prohlaSuji, ze jako ucastnik o pfedmétnou vefejnou zakazku jsem srozumeén
s pozadavkem zadavatele, ze vybrany ucastnik:

1) k zajisténi zavazkl vyplyvajicich z fadného plnéni pfedmétu vefejné zakazky po dobu
realizace pieda ptred podpisem smlouvy zadavateli bankovni zaruku ve smyslu § 2029
zakona €. 89/2012 Sb., obcanského zakoniku, nebo slozi na ucet zadavatele financni jistotu
ve vysi 10 % nabidkové ceny v¢. DPH, platnou po celou.dobu plnéni pfedmétu vetrejné
zakéazky a dale minimalné dva mésice po predani dila;

2) k zajisténi zavazkl vyplyvajicich z fadného plnéni zaruc¢nich podminek preda zadavateli
bankovni zaruku ve smyslu § 2029 zakona ¢. 89/2012 'Sb., obfanského zékoniku, nebo
slozi na ucet zadavatele finan¢ni jistotu ve vysi'S % nabidkové ceny v¢. DPH, platnou po
celou dobu béhu zarucni lhity.

V bude doplnéno dne DD/MM/201x

bude doplnéno
jméno, funkce
podpis osoby opravnéné jednat jménem ¢i za Gcastnika
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V.
Informace o vraceni jistoty pfi podani nabidky
Nazev verejné zakazky bude doplnéno
Nazev ucastnika bude doplnéno
Sidlo bude doplnéno
IC/DIC bude doplnéno
Bankovni spojeni bude doplnéno
Cislo u¢tu bude doplnéno
Variabilni symbol bude doplnéno

V bude doplnéno dne bude doplnéno

bude doplnéno
jméno, funkce
podpis osoby opravnéné jednat jménem ¢i za Ucastnika
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Piiloha €. 6

Protokol o otevirani nabidek

vcetné prezencni listiny,

Pozvanka a Cestné prohlaseni obdobné jak u hodnotici komise

Protokol z otevirani nabidek

Identifikac¢ni udaje verejné zakazky

Nazev verejné zakazky bude doplnéno

Druh vetejné zakazky bude doplnéno

Druh zadavaciho fizeni bude doplnéno

Zahajeni zadéavaciho tizeni bude doplnéno

Lhita pro podéani nabidek bude doplnéno

Otevirani nabidek bude doplnéno (tyka se VZ pouze v rezimu zédkona)
Identifika¢ni udaje zadavatele

Nazev Méstska ¢ast Praha 14

IC/DIC 002 31 312/ CZ00231312

Adresa sidla Bratii Venclikt 1073, 198 21 Praha
Pravni forma 801 — Obec, mést. ¢ast hl.m: Prahy
Osoba opravnéna jednat

jménem sadavatele |t , starosta

Komise pro otevirani nabidek

K otevirani nabidek sesli ¢lenové/nahradnici ¢lent komise pro otevirani nabidek v tomto
sloZeni:

bude doplnéno

Otevirani nabidek

Komise postupovala pfi otevirani nabidek podle § 110 ZZVZ, otevirala nabidky postupné
podle potadového ¢isla na obalce a kontrolovala, zda nabidka byla dorucena v souladu § 107
odst. 2 zakona.

V fadném terminu dne DD/MM/ rok do 10:00 hod. obdrzela méstska ¢ast Praha 14 nasledujici
nabidky:

Nabidka ¢islo 1

Obchodni firma:

Prévni forma:
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Sidlo:
IC: bude doplnéno
Vyse nabidkové ceny: L K¢ bez DPH

Nabidka ¢&. 1 splituje poZadavky stanovené zikonem.

Obdobné jako nabidka ¢. 1 se protokol doplni podle poétu doru¢enych nabidek.

Otevirani nabidek bylo ukon¢eno v HH hod.

V Praze DD/MM/201x

Podpisy ¢lenti/nahradniki ¢leni komise pro otevirani nabidek:

bude dopln€no e

bude dopln€no L

bude dopln€no L
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Prezencni listina — otevirani nabidek

Udaje vefejné zakazky

Nazev verejné zakazky [bude doplnéno]

Predmét vefejné zakazky [bude dopInéno]

Dle ptedpokladané hodnoty [bude doplnéno]

Druh zadavaciho fizeni [bude dopInéno]

Termin otevirani nabidek [bude doplnéno]

Udaje o uastnicich prohlidky

Nazev firmy: Kontaktni udaje: Podpis:
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Priloha ¢. 7
Protokol o jednani hodnotici komise, Pozvanka na jednani, Cestné prohlaseni

Protokol o jednani hodnotici komise

«eee. . jednani hodnotici komise
Identifikacni udaje verejné zakazky

Nazev verejné zakazky bude doplnéno

Druh vetejné zakazky Verejna zakazka na bude doplnéno
Druh zadavaciho tizeni bude doplnéno
Identifikacni idaje zadavatele

Nazev Méstska cast Praha 14

IC/DIC 002 31 312/ CZ00231312

Adresa sidla Bratii Vencliki 1073, 198 21 Praha
Pravni forma 801 — Obec, mést. ¢ast hl. m. Prahy

Osoba opravnéna jednat

iménem zadavatele bude doplnéno, starosta

Pfedmétem bude doplnéno jednani hodnotici komise povéiené zadavatelem posouzenim a
hodnocenim nabidek bylo posouzeni prokazani. splnéni kvalifika¢nich predpoklada
jednotlivych tcastnikli a ostatnich pozadavka na nabidku. Dale se hodnotici komise zabyvala
posouzenim nabidek z hlediska mimotfadné nizké nabidkové ceny.

1. Hodnotici komise

K hodnoceni nabidek se sesli ¢lenové/nahradnici ¢lenti hodnotici komise v tomto slozeni:
bude doplnéno

bude doplnéno

bude doplnéno

bude doplnéno

bude doplnéno

Komise si zvolila svého predsedu a mistopiedsedu:

Predseda hodnotici komise: bude doplnéno
Mistopiedseda hodnotici komise: bude doplnéno

2. Posouzeni splnéni kvalifikace a ostatnich poZadavku na nabidku

Hodnotici komise posuzovala splnéni kvalifikace a ostatnich pozadavkl na nabidku jednotlivych
ucastnikti s nasledujicim vysledkem:
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Nabidka cislo 1

Obchodni firma: bude doplnéno
Prévni forma: bude doplnéno
Sidlo: bude doplnéno
IC: bude doplnéno
Vyse nabidkové ceny:

Hodnotici komise jednomysIné uvadi, Ze ucastnik ¢. 1 prokazal splnéni kvalifikace a ostatnich
poZadavki na nabidku. Nebo hodnotici komise doplni v ¢em spatfuje nedostatky a pozada ti¢astnika
o doplnéni nasledny text:

Hodnotici komise ucastnika ¢. ... Zada, aby dolozil nedostatky v nabidce ve lhiité 3 pracovnich
dnit od doruceni Zadosti.
nebo hodnotici komise vysvétli v €em spatfuje diivod pro vyfazeni a nasledné konstatuje

Hodnotici komise jednomysIné konstatuje, Ze ucastnik ¢. ..... nedodrzel pozadavky zadavatele
uvedené v zadavacich podminkach. V souladus § ......... zakona nabidku ucastnika ¢. ...
vyrazuje z dalSiho posouzeni a hodnoceni.

Dle vySe uvedeného vzoru a podle obsahu nabidky se protokol doplni podle poctu
dorucenych nabidek.

3. Posouzeni nabidek z hlediska mimoradné nizké nabidkové ceny

Kromé vyse uvedeného se hodnotici komise zabyvala v ramci splnéni ostatnich pozadavkl na nabidku
posouzenim nabidky z hlediska mimotadn¢ nizké nabidkové ceny ve vztahu k pfedmétu vetejné
zakdzky ve smyslu ..................... zakona.

Hodnotici komise jednomysIné konstatuje, Ze nabidka nevykazuje mimotradné nizkou nabidkovou
cenu. — Nutno upravit podle dané zakazky.

Pfedpokladany termin dal$iho jednani hodnotici komise je stanoven na DD/MM/201XV .................
hod.

Pokud jsou doruceny vSechny odpovédi na dotazy na dalSim jednani hodnotici komise anebo dotazy
nejsou, pristoupi hodnotici komise k posouzeni nabidek.

4. Hodnoceni nabidek

Nasledn¢ hodnotici komise pfistoupila k samotnému hodnoceni nabidek.

Zakladnim hodnoticim kritériem byla nejnizsi nabidkova cena. Hodnotila se celkova nabidkova cena
v K¢ v¢. DPH za realizaci celého pfedmétu zakazky. Hodnotici komise podle tohoto kritéria setadila
nabidky dle hodnoty celkové nabidkové ceny v K& bez DPH od nejnizsi po nejvyssi.

Vysledek hodnoceni obdrzenych nabidek je uveden v tabulce:
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poradi ucastnik nabidkova cena | ¢. nabidky
v K¢
bez DPH
1 bude doplnéno bude doplnéno
2 bude doplnéno bude doplnéno
3 bude doplnéno bude doplnéno

Na zakladé¢ vyse uvedeného hodnotici komise doporucuje zadavateli, aby vybral nejvyhodné;jsi

nabidku ucastnika, ktery se umistil 1. v pofadi, a to: bude doplnéno.

V pribchu jednani hodnotici komise nebyly vzneseny zadné ptipominky.

V Praze DD/MM/201x

Podpisy ¢lenti hodnotici komise:

bude doplnéno
bude doplnéno
bude doplnéno
bude doplnéno

bude doplnéno
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Pozvanka na jednani hodnotici komise

nebo komise pro otevirani nabidek

Identifika¢ni idaje verejné zakazky

Nézev vetejné zakazky

bude doplnéno

Druh vetejné zakazky

bude doplnéno

Druh zadavaciho fizeni

bude doplnéno

Identifika¢ni udaje zadavatele

Nazev Méstska ¢ast Praha 14
IC 002 31 312
Adresa sidla Bratii Vencliki 1073, 198 21 Praha 9

Osoba opravnéna jednat

Mgr. Radek VVondra, starosta

Clen hodnotici komise

bude doplnéno

Jako ¢lena hodnotici komise si Vas dovoluji pozvat na jednani komise v ramci vyse

specifikované veiejné zakazky.

Jednani komise se uskuteéni dne DD/MM/201x v ....... hod. se v malé zas. mist, 2. patro
domu ¢p. 1072, ul. Bfi. Venclikii, Praha 9. Pfedmétem jednani komise bude posouzeni

obdrZenych nabidek.

V Praze dne DD/MM/201x

bude doplnéno

Prevzal dne:

bude doplnéno
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Cestné prohlaseni ¢lena hodnotici komise

Id

Udaje verejné zakazky

Nazev verejné zakazky bude doplnéno
Druh vetejné zakazky Veftejna zakazka na bude doplnéno
Druh zadévaciho tizeni bude doplnéno

Identifika¢ni idaje zadavatele

Nazev M¢stska cast Praha 14

IC 002 31 312

Adresa sidla Bratii Venclikt 1073, 198 21 Praha 9
Osoba opravnéna jednat bude doplnéno, starosta

Identifikaéni udaje icastnika

Nabidka U’castnlk:
Cislo 1: Sidlo:
) 1C:

Obdobné jako nabidka ¢. 1 se ¢estné prohlaseni doplni podle poétu dorucenych nabidek

Jako ¢len/nédhradnik ¢lena hodnotici komise €estné prohlasuji, ze ve vztahu k vyse uvedené
vefejné zakazce a k vyse uvedenymicastnikim:

* nejsem podjaty/a,

* nepodilel/a jsem se na zpracovani nabidky,

* nevznikd mi osobni-vyhoda nebo ijma,

* nemam osobni‘zdjem na zadani vefejné zakazky,

* s ucastniky me nespojuje osobni ani pracovni ¢i jiny obdobny pomé,

»  budu zachovavat ml¢enlivost o skute¢nostech, o nichz se dozvim v souvislosti s ucasti
V hodnotiei komisi,

= nastanou-li v pribéhu jednani zmény tykajici se tohoto ¢&estného prohlaseni,
bezodkladné je ozndmim zadavateli.

V Praze,. dne DD/MM/201x
Podpisy ¢lenti/nahradnikit hodnotici komise:
bude dopln€no

bude dopln€éno
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bude dopln€no
bude dopIn€no

bude dopIn€no
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Priloha ¢. 8
Zprava o hodnoceni nabidek

Zprava o hodnoceni nabidek

Identifika¢ni idaje verejné zakazky

Nazev verejné zakazky bude doplnéno

Druh vetejné zakazky bude doplnéno

Druh zadavaciho fizeni bude doplnéno

Identifika¢ni idaje zadavatele

Nazev Méstska ¢ast Praha 14

IC/DIC 002 31 312/ CZ00231312

Adresa sidla Bratii Venclikt 1073, 198 21 Praha
Pravni forma 801 — Obec, mést. ¢ast hl. m. Prahy
?;gﬁ:gifgg;glje ednat bude doplnéno, starosta

Hodnotici komise povétena zadavatelem posouzenim kyvalifikace a hodnocenim nabidek
pofizuje tuto zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek.

1. Hodnotici komise

Hodnotici komise se sesla na svém jednani celkem bude doplnéno, vzdy ve sloZeni:
bude doplnéno

bude doplnéno

bude doplnéno

bude doplnéno

bude doplnéno

2. Seznam dorucenych nabidek

Nabidka | Uéastnik IC: Sidlo:
¢

1. bude doplnéno bude doplnéno  bude doplnéno

Obdobné jako je nabidka ¢. 1 bude zprava doplnéna o dalsi nabidky podle po¢tu
dorucenych nabidek.
3. Seznam vyrazenych nabidek

Z4dna nabidka nebyla vyfazena.  Nebo doplnéno dle potieby

4, Hodnoceni

nabidkova cena. Nabidky byly sefazeny vzestupné od nejnizsi nabldkove ceny po nejvyssi.
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Poradi nabidek:

Ucastnik 1C Nabidkova cena bez DPH Poradi

Hodnotici komise urcila podle potfadi nabidek nejvhodnéjsi nabidku ¢. 1 ucastnika bude
doplnéno.

V Praze DD/MM/201x

Podpisy ¢lent hodnotici komise:

bude dopln€no
bude dopln€no
bude dopln€no e
bude dopln€no

bude dopln€no
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Piiloha €. 9
Rozhodnuti a oznameni o vybéru dodavatele

Rozhodnuti a oznameni o vybéru dodavatele

Identifika¢ni idaje verejné zakazky

Nazev verejné zakazky bude doplnéno

Druh verejné zakazky Verejna zakazka na stavebni prace/sluzby/ dodavky
Druh zaddvaciho fizeni bude doplnéno

Identifika¢ni idaje zadavatele

Nazev Méstska cast Praha 14

ICO 002 31312

Adresa sidla Bratfi Venclik(i 1073, 198 21 Praha

Osoba oprdvnéna jednat bude doplnéno, starosta

Zadavatel, méstska ¢ast Praha 14, se sidlem Bratti Vencliki 1073/8, 198 21 Praha, ICO: 00231312,

zastoupen bude doplnéno, starostou
rozhodla usnesenim ¢. ........ /RMC/201x ze dne ........ 0 vybéru dodavatele
bude doplnéno, I€: bude dopInéno se sidlem ..ceeccerescnne. bude doplnéno..........
A toto rozhodnuti mu timto taktéz oznamuije.

V pfiloze prikladame zprdvu o hodnoceni nabidek k této verejné zakdzce a posouzeni splnéni
podminek Ucasti vybraného dodavatele.

V Praze dne DD/MM/201x

bude doplnéno,
starosta MC Praha 14
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Piiloha ¢. 10
Pisemnd zprava zadavatele

Pisemna zprava zadavatele

zpracovana v souladu ustanovenim § 217 zékona ¢. 134/2016 Sb., zadavani vetejnych
zakazek (dale jen ,,zakon*) k vefejné zakazce na bude doplnéno:

Dle § 217 odst. 2 pism. a) zakona:

Identifika¢ni udaje zadavatele:
zadavatel:

sidlo:

IC:

DIC:

statutarni zastupce zadavatele:

Piedmét verejné zakazky:

Cena sjednana ve smlouvé:

Dle § 85 odst. 2 pism. b) zakona:

Druh zadavaciho Fizeni:

»bude doplnéno*

M¢stska cast Praha 14

Bratii Venclikt 1073, 19821 Praha 9
00231312

CZ 00231312
.............................. starosta

Pfedmétem zadavaciho fizeni je uzavieni smlouvy
bude doplnéno mezi zadavatelem a dodavatelem na
dobu bude doplnéno, jejimz pfedmétem jsou bude
doplnéno.

bude doplnéno K¢ bez DPH

bude doplnéno

Dale se postupu podle ust. § 217 odst. 2 aZ do pismene n) zékona.

V Praze dne DD/MM/201x

bude doplnéno,
starosta MC Praha 14
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Priloha €. 11
Vyzva pro podani nabidek - VZMR do 200.000 K¢

VYZVA PRO PODANI NABIDEK
K VEREJNE ZAKAZCE MALEHO ROZSAHU NA SLUZBY

,bude doplnéno*

VYMEZENI{ PLNENI VEREIJNE ZAKAZKY
Pifedmét plnéni
Doplni zadavatel
Piedpokladana hodnota vetejné zakazky ¢ini bude doplnéno bez’ DPH.
Mistem plnéni je bude doplnéno.

Prohlidku mista plnéni mozno provést po dohodé s kontaktni osobou.

HODNOCENI A POSOUZENI NABIDEK PRO ZADANI ZAKAZKY

Jedinym kritériem pro hodnoceni veiejné zakazky malého rozsahu je nabidkova cena
bez DPH za celou zakazku.

Nabidkova cena v K¢ bude stanovena jako cena nejvyse piipustna bez DPH
Vv Clenéni:

cena bez DPH v K¢

sazba DPH v % a jeji vySe v K¢

celkova cena véetné DPH

Nabidkova cena mize byt mé€néna pouze v souvislosti se zménou sazeb DPH ¢1 jinych
danovych predpist majicich vliv na cenu predmétu plnéni. Z jakychkoli jinych divodi
nesmi byt nabidkova cena ménéna.

Ugastnik je povinen stanovit nabidkovou cenu absolutni ¢astkou v ¢eskych korunach
bez DPH.

Nabidkové cena musi obsahovat veSkeré naklady ucastnika nutné k realizaci ¢innosti
vymezenych v pfedmétu této zakazky.

Cesta: http://192.168.1.166/predpisy
Datum tisku: 25.1.2018



http://192.168.1.166/predpisy

Urad méstské &asti Praha 14 List ¢islo: 69/ 72

QS 74-01 VO4R01

Zadavani vefejnych zakdzek Vydani: 4.

I11.

ZAVAZNE PLATEBNI A OBCHODNI PODMINKY

Podanim nabidky se Gcastnik zavazuje akceptovat nize uvedené obchodni podminky a
platebni podminky

Zéavazné lhity plnéni:

a) termin zahajeni: ode dne DD/MM/201x
b) termin ukonéeni: do dne DD/MM/201x

Zaloha se neposkytuje. Faktura bude vystavena zhotovitelem po ptevzeti praci
objednavatelem. Splatnost faktury je stanovena na 14 dnil po jejim doruceni

objednavateli.  Objedndvka na predmét plnéni bude vystavena-nejpozdéji do dne
DD/MM/rok.

IV. LHUTA PRO PODANI NABIDEK A MIiSTO PRO PODANI NABIDEK

Nabidku, kterd bude obsahovat vysi ceny bez DPH za celou zakazku s kopii dokladi
opraviiyjici vykonavat ¢innost uvedenou v ¢l. I této vyzvy ucastnik doruci nejpozdéji
do HH hod. dne DD/MM/201x.

o prostiednictvim e mailu (naskenovanou ve formatu *.pdf) na adresu
bude doplnéno;
o posStou nebo osobné na adresu: bude doplnéno v zaviené¢ obalce
oznacené nazvem vefejné zakazky: ,bude doplnéno“ a napisem:
,,Neotvirat*
Lhita pro dodani nabidky kon¢i dne DD/MM/201x ve HH hod. Nabidky dorucené
pozdéji budou vyrazeny. Rozhodujicim terminem je datum a hodina obdrZeni nabidky

zadavatelem:.

V. PRAVA ZADAVATELE

5.1
5.2.

5.3.

Zadavatel je opravnén zrusit zadani vetejné zakazky malého rozsahu.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pted rozhodnutim o vybéru nejvhodné&jsi nabidky ovéfit,
piipadn¢ vyjasnit informace predlozené ucastnikem.

Nikdo z ucastniki vybérového fizeni nema narok na nahradu vyloh vyplyvajicich
Z podani nabidky.
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VI. IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Zadavatel: bude doplnéno
Zastoupen: bude doplnéno
IC: bude doplnéno
Bankovni spojeni: bude doplnéno
Cislo uétu: bude doplnéno
Kontaktni osoba: bude doplnéno
Telefon: bude doplnéno
e-mail: bude doplnéno
V Praze DD/MM/201x
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Priloha ¢. 12
PROTOKOL Z JEDNANI HODNOTICI KOMISE — VZMR DO 200.000 KC

PROTOKOL
Z jednani hodnotici komise k vefejné zakazce malého rozsahu na
sluzby/dodavky/stavebni prace:

,,oude doplnéno*

Den hodnoceni nabidek: bude doplnéno
Misto hodnoceni nabidek: bude doplnéno
Zahajeni hodnoceni nabidek: bude doplnéno
Piitomni ¢lenové hodnotici komise:

Mo E

bude doplnéno

bude doplnéno
bude doplnéno

byly seznamené s tim, Ze vyzvu k predmétné verejné zakazce obdrzeli celkem 3 firmy, a to:

- bude doplnéno IC: bude doplnéno, se sidlem bude doplnéno,
- bude doplnéno IC: bude doplnéno, se sidlem bude doplnéno,
- bude doplnéno IC: bude doplnéno, se sidlem  bude doplnéno.

Do ukonéeni lhiity pro podani nabidek; tj. 10 hod. dne DD/MM/201x obdrzela bude
doplnéno

jako zadavatel, nasledujici nabidky:

Poradové €islo nabidky: 1

- Utastnika: bude doplnéno, IC: bude doplnéno

e ucastnik splnil pozadavky zadani bude doplnéno

e Nabidkova cena bude doplnéno

Poradové ¢islo nabidky: 2
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- Utastnika: bude doplnéno, IC: bude doplnéno

e ucastnik splnil pozadavky zadani bude doplnéno

e Nabidkova cena bude doplnéno

Hodnotici komise konstatuje, ze nabidka ¢.

- Ucastnika: bude doplnéno, IC: bude doplnéno

e ucastnik splnil pozadavky zadani bude doplnéno

e Nabidkova cena bude doplnéno

je pro zadavatele nejvyhodnéjsi v cené a spliiuje pozadavky zadani.

Hodnotici komise vybrala nabidku & bude doplnéno w¢astnika, bude doplnéno, IC: bude
doplnéno.

V Praze dne: DD/MM/201x

Podpisy ¢lenti hodnotici komise:
bude dopln€no
bude dopln€no L

bude dopln€no
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