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1. Uvod a cil

Vlastnictvi obce je deklarovano ustavnim zakonem ¢. 1/1993 Sb., Ustava Ceské republiky,
¢l. 101, odst. 3. Hlavni mésto Praha (obec) naklada s vlastnim majetkem a hospodaii s nim za
podminek stanovenych zakonem ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze ve znéni pozd¢jsich
pfedpisi a Statutem hl. m. Prahy. Podle téchto pravnich norem naklddaji se svéfenym
majetkem hlavniho mésta Prahy také jednotlivé meéstské Casti a vykonavaji pii nakladani
s timto majetkem prava a povinnosti vlastnika, které jsou v rozsahu vymezeném vySe
uvedenymi pravnimi normami.

Pravni subjektivita 1 pravni uprava nakladéani se svéfenym majetkem hl. m. Prahy je upravena
obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy. Pro podminky meéstské ¢asti Praha 14 jsou tyto dale
rozpracovany vnitroorganiza¢nimi pfedpisy.

Tato smérnice upravuje s ohledem na organizaéni strukturu Ufadu méstské &asti Praha 14
majetkopravni vztahy a stanovi postupy pii naklddani se svéfenym majetkem hl. m. Prahy
a nebo majetkem vyptjcenym ¢i pronajatym. Dale stanovi plisobnosti a vazby na ptislusné
organy hl. m. Prahy a odbory Magistrdtu hl. m. Prahy a rovnéz stanovi pisobnosti odboril
Utadu méstské ¢asti Praha 14 v oblasti hospodateni s majetkem.

2. Oblast a rozsah pouziti

2.1. Pfedmét a rozsah smérnice

Pfedmétem smérnice pro hospodafeni s majetkem MC Praha 14 je stanoveni zptisobu
a podminek, za jakych lze vykonavat vSechna prava a povinnosti vlastnika a rozhodovat
0 vSech majetkopravnich tkonech v plném rozsahu.

3. Pojmy a zkratky
3.1 Definice pojmu

Predmét operativni evidence 2 — POE2 — pifedméty, jejichz ocenéni pii pofizeni je nizsi nez
3.000 K¢ a doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok

Predmét operativni evidence 1 — POE1 — nehmotny majetek, jehoz ocenéni pii potizeni je nizsi
nez 7.000 K¢ a doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok

Drobny dlouhodoby hmotny majetek — DDHM — pfedmeéty, jejichZ ocenéni pii pofizeni je
v Castce 3.000 K¢ a vyssi a zaroven nepievySuje Castku 40.000 K¢ a doba pouzitelnosti
je delsi nez 1 rok

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek — DDNM — nehmotny majetek, jehoZ ocenéni pfi
porizeni je v Castce 7.000 K¢ a vyssi a zaroven nepievysSuje ¢astku 60.000 K¢ a doba
pouzitelnosti je delsi nez 1 rok

Dlouhodoby hmotny majetek — DHM — pfedméty, jejichZ ocenéni pfi pofizeni pievysuje
¢astku 40.000 K¢ a doba pouZitelnosti je delSi neZ 1 rok

Dlouhodoby nehmotny majetek — DNM — nehmotny majetek, jehoz ocenéni pii pofizeni
prevysSuje ¢astku 60.000 K¢ a doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok.
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Soubory _hmotnych movitych véci — soubory majetku, které jsou charakterizovany
samostatnym technicko-ekonomickym urc¢enim a u kterych doba pouzitelnosti je delSi nez
jeden rok a ocenéni souboru majetku prevysuje ¢astku 40.000 K¢.

3.2 Pouzité zkratky

uMC Gfad méstské &asti

MC méstské ast

hl. m. hlavni mésto

ORES odbor tizeni ekonomiky a Skolstvi
OSM odbor spravy majetku

Ol odbor investi¢ni

OHS odbor hospodarské spravy

KS-UIKT kancelar starosty — usek informacnich a kom. technologii
ODOP odbor dopravy a ochrany prostiedi
OPKC odbor pravnich a kontrolnich ¢innosti
SMP 14 Spréva majetku Praha 14, a. s.

RMC rada méstské ¢asti

ZMC zastupitelstvo méstské ¢asti

POE2 predmét operativni evidence 2

POE1 pfedmét operativni evidence 1
DDHM drobny dlouhodoby hmotny majetek
DDNM drobny dlouhodoby nehmotny majetek
DHM dlouhodoby hmotny majetek

DNM dlouhodoby nehmotny majetek

ENO evidence nemovitych objekti

R realnd hodnota

4. Odpovédnosti a pravomoci

Odpovédnosti a pravomoci vyplyvajici z jednotlivych pozadavkil této smérnice jsou v textu
nasledujicich kapitol.
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5. Popis Cinnosti
5.1. Clenéni majetku

Majetek, se kterym MC Praha 14 hospodafi, je ¢lenén nasledné:

1. nemovity majetek - budovy
- stavby
- pozemky

2.  movity majetek - hmotny
- nehmotny

5.2. Nemovity majetek

Hospodaieni s nemovitym majetkem svéfenym do spravy MC Praha 14 je upraveno zejména
Zakonem o hl. m. Praze a Statutem hl. m. Prahy.

5.2.1. Prava a povinnosti pfi nakladani se svérenym majetkem hl. m. Prahy

MC Praha 14 vykonava pii nakladani se svéfenym majetkem hl. m. Prahy viechna prava a
povinnosti vlastnika a rozhoduje o vSech majetkopravnich tkonech v plném rozsahu, neni-li
zdkonem stanoveno jinak. MC je povinna zaji§tovat samostatnou odbornou tdrzbu svéfeného
majetku, odpovidd za technicky stav tohoto majetku a vede jeho Ucetnictvi a majetkovou
evidenci.

5.2.2. Pfedpoklady prevedeni majetku hl. m. Prahy do svéfené spravy MC Praha 14

Me¢stské Casti se sveétuje do spravy majetek hl. m. Prahy:

1.  potizeny MC Praha 14,

2. nabyty rozhodnutim pfisluSného ministerstva podle ustanoveni zvlaStniho zakona,

jestlize k tomuto majetku piisluselo pravo hospodateni organizacim, u nichz na MC

Praha 14 ptesla funkce jejich zakladatele nebo pravomoc zfizovat, fidit nebo zruSovat

tyto organizace nebo jestlize §lo o majetek uvedeny ve zvlastnim zakoné,

ziskany darem piijatym piisluinym organem MC Praha 14,

ziskany dédictvim pfijatym piisluinym organem MC Praha 14,

5. ktery pteSel do vlastnictvi hl. m. Prahy na zdkladé schvaleného privatiza¢niho projektu,
pokud byl tento schvaleny privatizaéni projekt zpracovan méstskou ¢asti nebo
organizaci, u niz na méstskou ¢ast presla funkce jejiho zakladatele nebo pravomoc
ztizovat, fidit a zruSovat tuto organizaci,

6. ktery pteSel nebo byl pfeveden do vlastnictvi hl. m. Prahy z vlastnictvi statu na zakladé
pravniho tkonu u¢inéného méstskou ¢asti se souhlasem Rady hl. m. Prahy,

7. na zéklad¢ schvaleni svétfeni majetku Zastupitelstvem hl. m. Prahy podle § 14 Statutu
hl. m. Prahy, kterému pfedchazi rozhodnuti Rady hl. m. Prahy,

8.  ktery ziskala MC Praha 14 smlouvou o pievodu spravy majetku hl. m. Prahy,

9.  ktery piispévkova organizace ziizena MC Praha 14 nabyla do vlastnictvi hl. m. Prahy,

10. ktery piispévkova organizace ziizena MC Praha 14 ziskala smlouvou o pfevodu spravy
majetku hl. m. Prahy.

~ow

Cesta:http://192.168.1.166/predpisy/



Urad méstské &asti Praha 14 List &islo: 7/24

QS 61-01 VO5R02

Hospodaieni s majetkem méstské ¢asti Praha 14 Vydani: 5.

5.2.3. Subjekty, které nakladaji se svérenym majetkem hl. m. Prahy

. méstska Cast Praha 14
. pravnické osoby zalozené nebo ziizené MC Praha 14

5.2.4. Péce o svéreny majetek hl. m. Prahy

Na useku péée o svéfeny majetek hl. m. Prahy, ktery MC Praha 14 spravuje, pisobi tyto
odbory UMC Praha 14:

. odbor spravy majetku

. odbor hospodariské spravy

. odbor dopravy a ochrany prostiedi

. odbor investi¢ni

a Sprava majetku Praha 14, a. s., zalozena MC Praha 14 (na zakladé platnych ,,Mandatnich
smluv* povérena spravou bytovych domu a nebytovych objektl, jejichz cely vycet je uveden
v ptiloze téchto smluv a kterd jménem MC Praha 14 a podle jejich pokynii zabezpetuje
spravu majetku za uplatu.)

5.2.5. Zadost méstské éasti o svéfeni majetku hl. m. Prahy

Zadost MC Praha 14 o svéfeni majetku hl. m. Prahy do spravy méstské &asti, ktera obsahuje
nalezitosti stanovené V piiloze ¢. 5 této smérnice, se predklada Zastupitelstvu hl. m. Prahy
prostfednictvim MHMP, ktery ji predlozi Rad¢ hl. m. Prahy nejpozdéji do 2 mésicii od podani
7adosti. MC Praha 14 predklada tuto zadost prostiednictvim OSM.

5.2.6. Povinnost méstské casti zverejnit zamér

Zaméry MC Praha 14 pfevést a pronajmout nemovity majetek, musi byt obvyklym zpisobem
zvetejnény nejméné po dobu 15 dnti pfed projednanim v organech méstské ¢asti, aby se k nim
mohli obcané vyjadiit a predlozit své nabidky a pfipominky. OSM piedava zamér
elektronicky, pfip. i v listinné podobé do informac¢ni kancelate KT, ktery zvetejnéni zajist'uje.

5.2.7. Povinnost méstské ¢asti oznamit hl. m. Praze zamér

MC Praha 14 musi oznamit hl. m. Praze zamér rozhodnout o majetkopravnich tikonech
definovanych v § 18 Statutu hl. m. Prahy, ve znéni pozdéjSich ptfedpisi. MC Praha 14
predklada k projednani tento zamér prostfednictvim OSM.

5.2.8. Opravnéni méstské casti k majetkopravnim ukonim

Opravnéni k majetkopravnim tkonim, které se tykaji svefencho majetku hl. m. Prahy
a majetku MC Praha 14, je stanoveno v § 89, odst. 2, zdkona ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze,
ve znéni pozdé¢jSich predpisi.
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5.2.9. Pronajem nemovitého majetku

Pronajem nemovitosti, a to jak pozemki, objekti nebo nebytovych prostor, se uskutecituje
v souladu se zakonem ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ¢. 89/2012 Sb., obcansky
zéakonik, v§e ve znéni pozdéjSich predpist.

Zvefejnéni zaméru na prondjem objektl a nebytovych prostor uvedenych v ptiloze
k Mandatni smlouvé zajist'uje obchodni spole¢nost SMP 14, a. s., zvetejnéni vSech ostatnich
zamért na prondjem nemovitosti zajistuje OSM.

Smlouvy uzavirané SMP 14, a. s.
. uzavirdni, evidence a ukonfovani najemnich smluv jsou realizovany na zdkladé
Mandatni smlouvy

Smlouvy uzavirané MC Praha 14

. postup a naleZzitosti vedouci k podpisu najemnich smluv stanovi QS 72-01.

. o smluvnim vztahu piislusi rozhodovat RMC Praha 14.

. viechny nijemni smlouvy a jejich dodatky piedava odbor OSM odboru ORES, ktery
kontroluje ve spolupraci s OSM jejich finan¢ni plnéni.

5.2.10. Prodej nemovitého majetku

Prodej nemovitého majetku se uskuteciiuje v souladu se zdkonem ¢&. 131/2000 Sb., o hlavnim
m¢ésté Praze a zakonem ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, vSe ve znéni pozdéjsich predpist.

Ptedmétem prodeje jsou:

1. bytové objekty vcetné pozemki tvorici s nimi jeden funkéni celek;
2. ostatni objekty véetné pozemku tvorici s nimi celek;
3. pozemky.

Pti prodeji bytovych objekti véetné pozemki postupuji odpovédni zaméstnanci podle platné
legislativy. V souladu svyse uvedenym jsou jednotlivé kroky postupu zajistovany
nasledovné:

obchodni spolecnost SMP 14, a. s.:

1. predlozi organim MC Praha 14 navrh k rozhodnuti o zaméru a zptisobu prodeje
bytového domu véetné pozemki tvotici s nimi jeden funkéni celek

2. zvefejni na zékladé rozhodnuti ZMC Praha 14 zamér a vyzve najemniky, aby vyjadfili
svlj zajem 0 privatizaci

3. zajisti veSkeré nezbytné podklady k prodeji bytového domu (zejména: rozdéleni
bytového domu na jednotky, vklad prohlaseni vlastnika do katastru nemovitosti, zadani
znaleckych posudku pro stanoveni kupni ceny, vymezeni pozemkl funkcné spjatych,
vymezeni vécnych biemen, uzavieni zastavni smlouvy s bankou pfi poskytnuti Givéru ...)

4. pfedd OSM znalecké posudky se stanovenou kupni cenou k pfecenéni majetku
na realnou hodnotu

5. piedlozi organim MC Praha 14 navrh vzorové kupni smlouvy véetné seznamu
kupujicich

6. zajisti pfipravu kupni smlouvy dle schvéileného vzoru a jejich uzavieni kupnimi
stranami a predani predmétu kupni smlouvy kupujicimu formou piedavaciho protokolu
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OSM:

1.  provede pfecenéni majetku na realnou hodnotu

2. poda navrh na vklad vlastnického prava do katastru nemovitosti (prohlaSeni vlastnika,
kupnich smluv)

3.  pteda podklady pro vyfazeni prodaného majetku oddéleni u¢etni evidence ORES

Prodeje nemovitosti, vyjma vyse specifikovaného prodeje bytovych objekt vcetné pozemkl
tvoricich s nimi jeden funkéni celek, se realizuji v nasledujicich etapach:

1.  piedloZeni navrhu zdméru na prodej organim MC Praha 14 (piedloZeni zaméru na
projednani v organech Zastupitelstva hl. m. Prahy, pokud je tak pfedepsdno Statutem hl.
m. Prahy)

zvefejnéni zaméru na ufedni desce UMC Praha 14

vyhodnoceni obdrzenych nabidek

projednani navrhu kupni smlouvy s vybranym zajemcem v organech MC Praha 14
precenéni majetku na realnou hodnotu

uzavieni kupni smlouvy

podani navrhu na vklad vlastnického prava do katastru nemovitosti

Noakown

MC Praha 14 je povinna pred podanim navrhu na povoleni vkladu do katastru nemovitosti
predlozit tento navrh s piislusSnymi doklady hlavnimu méstu Praze k potvrzeni spravnosti
predkladané zadosti pro katastralni Ufad. Tato ¢innost je zajiStovana prostiednictvim OSM.

Postup a nalezitosti vedouci k podpisu kupnich smluv stanovi QS 72-01.

5.2.11. Nakup nemovitého majetku

P#i nakupu nemovitého majetku, ktery je realizovan MC Praha 14, se postupuje v souladu se
zdkonem ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozd¢jSich predpist, ptipadné
v souladu s § 18 odst. 1, pism. d) zékona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjsich predpist.

5.2.12. Darovani a smény nemovitého majetku

Pfi uzavirani darovacich a sménnych smluv se postupuje obdobné jako u prodeje nemovitych
véci.

5.2.13. Evidence majetku

MC Praha 14 je povinna evidovat a inventarizovat majetek hl. m. Prahy, ktery ji byl svéfen.
MC Praha 14 ptfedava hl. m. Praze doklady o provedené inventarizaci majetku a zavazka.
Vytazeni nebo zatazeni majetku do ucetnictvi provadi oddéleni ucetni evidence ORES.

OSM - vede souhrnnou evidenci nemovitého majetku MC Praha 14

Ol - vede evidenci investic, které sam zajistuje (stavby a technické zhodnoceni budov
v majetku MC Praha 14). Pro zahrnuti dokoncené investice do souhrnné evidence nemovitého
majetku MC Praha 14 ptedava podklady OSM.

OHS - vede souhrnnou evidenci movitého majetku MC Praha 14
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ODOP - vede evidenci investic, kter¢ sam zajiStuje (stavby — parky). Pro zahrnuti dokoncené
investice do souhrnné evidence nemovitého majetku MC Praha 14 pfedava podklady OSM.

KS-UIKT — vede evidenci vypoéetni techniky a softwaru a piedava podklady OHS o pohybu
veskeré vypocetni techniky v¢. softwaru, jak po budovach UMC Praha 14, tak i mimo né.

5.3. Movity majetek
Pro ucely této smérnice:

1) pfedmét operativni evidence 2 — hmotné movité véci, popiipadé soubory majetku,
které jsou charakterizovany samostatnym technicko-ekonomickym urcenim,
u kterych doba pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je
v ¢astce niz$i nez 3.000 K¢ (zejména nabytek, technické zafizeni a ostatni vnitini
zafizeni)

2) pifedmét operativni evidence 1 — zejména software, jehoz doba pouzitelnosti je delsi
nez jeden rok a ocenéni je v ¢astce nizsi nez 7.000 K¢&.

Evidenci movitého majetku MC Praha 14 vede OHS.

OHS obdrzi smlouvu, jejimz predmétem je pofizovany movity majetek, v origindlnim
provedeni.

Smlouva musi obsahovat tyto potfebné naleZitosti:
- ndzev organizace piebirajici
- ndzev organizace predavajici
- datum uzavieni smlouvy
- pfesny popis piebiraného majetku
- doba platnosti smlouvy
- pofizovaci cena v K¢
- umisténi majetku
- podpisy odpovédné osoby
- podpisy zéstupct obou smluvnich stran
- razitka

Ptevod movitého majetku v ramci odboru i na jiny odbor musi byt vzdy proveden pisemné
(emailem nebo internim sdélenim). Zde bude uvedeno Inventarni ¢islo majetku, nazev
majetku, plivodni umisténi majetku (¢islo kancelare, odbor), nové umisténi majetku (Cislo
kancelare, odbor) a to pracovnikem, ktery ma movity majetek v kanceléafi. Pisemnost preda
pracovnikovi OHS.

Movity majetek je vyfazen v okamziku, kdy je pfedmét opotiteben tak, Ze je nepouzitelny.

Vytazeni neupotiebitelného movitého majetku upravuje QI 63-01-01.

5.3.1. POE 1 a POE 2

Pti pofizeni je tento movity majetek zauctovan v plné pofizovaci hodnoté do nakladd. Pfi
prouctovani musi byt dodrzeny zésady této smérnice.
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POE 1 a POE 2 jsou vedeny v operativni evidenci majetku MC Praha 14. Majetek, ktery je
pfedan konkrétnimu pracovnikovi, je veden OHS na ,,Osobni karté na svéfené predméty*
(ptiloha ¢. 4), kde je vyznaCen den vydani, den vraceni svéifeného predmétu a podpis
pracovnika, ktery pfedmét piebira.

Pfi pfedavani pfedmétu jinému zaméstnanci je soucasné s predmétem provedena zmeéna na
Osobni karté pracovnika.

5.3.2. DDHM a DDNM

Pfi potizeni drobného dlouhodobého majetku odpovédny pracovnik OHS zavede majetek do
programu evidence majetku. Vyplni formulaf Zafazeni/Vyfazeni majetku MC Praha 14
(ptiloha ¢&. 3) a tento spole¢né s fakturou preda ORES oddé&leni Gidetni evidence, kde je
pofizeni drobného majetku protiictovano v odpovidajicim ocenéni na tcet 028 u DDHM a na
ucet 018 u DDNM.

Soucasné je ve stejné hodnoté zatazen do evidence majetku MC Praha 14. Za zavedeni do
majetku dle shora uvedeného odstavce odpovida pracovnik ORES, ktery likviduje fakturu, za
zavedeni do evidence majetku MC Praha 14 odpovida pracovnik OHS, ktery vede evidenci
majetku MC Praha 14. Pro kontrolu, kdo zavedeni provedl, uvedou oba pracovnici na
likvidovanou fakturu své jméno a parafu.

Pracovnik OHS, ktery vede evidenci majetku MC Praha 14, odpovida za to, Ze v pribchu
meésice jsou do evidence majetku zavedeny vSechny ptirtstky, nahlaSend predani a ubytky.
Sougasné odpovida za soulad souhrnné hodnoty dle evidence majetku MC Praha 14 s idetni
hodnotou. Piipadny rozdil odstraituje mesi¢né v ramci zavérkovych praci.

Odpovédnost za evidenci DDHM a DDNM ma pracovnik OHS, ktery vede evidenci majetku
MC Praha 14.

V jejim ramci odpovida zejména za:
- kontrolu oznaceni inventafe pfidélenymi inventarnimi ¢isly
- predkladani pozadavkil na oSetfovani a béZnou udrzbu na odbor OHS
- hospodarné vyuzivani
- prevody a vyfazovani (zména v evidenci majetku a navrhu na vytazeni, véetné jejich
predani)

5.3.3. DHM a DNM

Pii zatazeni do uzivani je uctovan DHM vcetné souborti hmotnych movitych véci na ucty 02
(s vyjimkou uctu 028) a DNM na ucty 01 (s vyjimkou uctu 018).

Souborem hmotnych movitych véci se rozumi soubory majetku, které jsou charakterizovany
samostatnym technicko-ekonomickym urcenim, u kterych doba pouzitelnosti je delsi nez
jeden rok a ocenéni souboru majetku prevysuje castku 40 000 K¢. Jednd se o soubor majetku,
ktery slouzi jednotnému ucelu.

O vytvorfeni souboru hmotnych movitych véci rozhoduje vedouci oddé€leni ucetni evidence

ORES na zakladé relevantni dokumentace a poskytnutych informaci vedoucim odboru, ktery
pfedmétny majetek potizuje.
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Odpovédny pracovnik OHS vyplni formulaé Zafazeni/Vyfazeni majetku MC Praha 14
(ptiloha ¢&. 3) ve dvou vyhotovenich. Original je podkladem ORES k pretiétovani investice
zucth 041 a 042 na ucty dle predchoziho odstavce. Soucésti je rovnéz zatiidéni, stanoveni
inventarniho &isla a urdeni uZivatelského odboru. KS-UIKT predd nové pofizenou vypoletni
techniku ptisluSnému odboru az po oznaceni inventarnim cCislem, které piidéli OHS.

Pracovnik, ktery je povéten vedoucim OHS vedenim evidence majetku odpovida za souhrnné
hodnoty dle analytické evidence s hodnotou majetku na uctech. Ptipadny rozdil odstraiuje
¢tvrtletné v ramei zadvérkovych praci.

Original formulare (pfiloha ¢. 3) obdrzi oddéleni ucetni evidence, které provede zauctovani
a operaci potvrdi odpovédny pracovnik uvedenim jména a parafy.
Prvni kopii formulare obdrzi OHS.

OHS zabezpecuje zejména:
- opravy
- prodeje
- modernizace
- likvidaci
- rekonstrukce
- centralni evidenci a ptid€leni inventarniho ¢isla

Pti zajiStovani spolupracuje s odbory, které majetek uzivaji a zajist'uji udrzovani majetku.

5.4. Odpisovani dlouhodobého majetku

Odpisy se provadéji u dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a jeho souborech
v souladu s platnou legislativou — zakon 563/1991 Sb., o ucCetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpist, vyhlaska &. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpistl, a Cesky téetni standard pro
nekteré vybrané ucetni jednotky ¢. 708.

5.4.1. Zasady pro odpisovani majetku

- odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku budou provadény podle
schvéleného odpisového planu

- Ucetni jednotka voli odpis dle pfedpokladané doby pouzivani piislusného
dlouhodobého majetku, to znamena, ze bude volit rovnomérny zplisob odpisovani.

- o Ucetnich odpisech bude G€tovano mesicné

- hranice vyznamnosti pro zauctovani zustatkové ceny dlouhodobého majetku pii
vyfazeni je ve vysi 5 % ocenéni dlouhodobého majetku

- dlouhodoby majetek, veetné jeho technického hodnoceni, se odpisuje v pribéhu jeho
pouzivani na zakladé odpisového planu, a to po celou dobu jeho pouZzivani

- pokud ucetni jednotka zjisti, Ze pfedpokladana doba pouzivani dlouhodobého majetku
neodpovida odpisovému planu, zejména v souvislosti s technickym zhodnocenim,
zohledni tuto skutecnost pii uprave odpisového planu

- majetek bude evidovan v Gcetni jednotce az do doby jeho vyfazeni. V ptipadé vyrazeni
majetku v prubéhu uéetniho obdobi stanovi tcetni jednotka (odpovédny pracovnik
OSM, resp. OHS dle povahy majetku) pomérnou vysi odpisti v tomto ¢etnim obdobi.
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Pti vyfazovani majetku v prib¢h ucetniho obdobi bude proveden ucetni odpis i za
mésic, ve kterém bude majetek vytazen.

- zmény zpusobu ocefiovani a postupu odpisovani mohou byt provedeny za urcitych
podminek a v souladu s obecné zavaznymi piedpisy. V priubéhu ucetniho obdobi
nesmi dojit ke zméné zplisobu ocenovani a postupti odpisovani. Pouzité zpisoby
Vjednom ucetnim obdobi se mohou zménit v UCetnictvi a v ucetni zavérce
bezprostiedné nasledujiciho i€etniho obdobi.

5.4.2. Odpisovy plan

Ugetni jednotka pro uéely sestaveni odpisového planu provede uréeni predpokladané doby
pouzivani dlouhodobého majetku v letech, pfi¢emz zohledni zejména:
a) charakteristiku dlouhodobého majetku, napiiklad materidlovou podstatu a jeji
trvanlivost
b) charakter prostiedi, ve kterém bude dlouhodoby majetek vyuzivan, napiiklad
vystaveni povétrnostnim podminkdm, nadzemni uloZeni ¢i nezastieSeni,
C) stupen intenzity uzivani dlouhodobého majetku,
d) rychlost moralniho zastaravani dlouhodobého majetku,
e) opotiebeni dlouhodobého majetku, jehoz neni Gcetni jednotka prvnim uzivatelem, ale
jeho stav odpovida opotiebeni v prvni tietiné jeho predpokladané doby pouzivani,
f) dalsi specifické podminky pouzivani dlouhodobého majetku nebo jeho individualni
vlastnosti

Za stanoveni predpokladané doby pouzivani dlouhodobého hmotného majetku — stavby,
budovy je odpovédny pracovnik OSM, jenz provadi zatazeni majetku do uzivani. Za
stanoveni predpokladané doby pouzivani ostatniho dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku je odpovédny pracovnik OHS, jenZ provadi zafazeni majetku do uzivani. Pfi
stanoveni predpokladané doby pouZivani lze vychazet z Piilohy ¢. 2 a 3 CUS ¢&. 708 podle
provedené kategorizace dlouhodobého majetku.

ORES predlozi navrh roéniho odpisového planu ke schvaleni Radé MC Praha 14 do 30. 4.
béZného roku (aktualniho ucetniho obdobi). Navrh upraveného rocniho odpisového planu pak
ORES predklada Radé¢ MC Praha 14 ke schvaleni do 20. 12. bézného roku.

5.4.3. Dlouhodoby hmotny majetek (stavby, budovy)

Pfi zavedeni nového majetku do evidence v programu Evidence nemovitych objektd — ENO,
prostiednictvim OSM, se po doplnéni tfidy majetku automaticky vygeneruje Klasifikace
stavebnich dél (CZ-CC) a odpisova skupina.

5.4.4. Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek (ostatni)

Pii zavedeni nové karty v programu evidence majetku GINIS-MAJ, prostiednictvim OHS,
se po doplnéni Klasifikace produkce (CZ-CPA) automaticky vygeneruje odpisova skupina.
5.4.5. Prouc¢tovani odpisu

Odpisy pro zauctovani se mési¢n¢ generuji v programu GINIS-MAJ. V tomto programu je
vytvoren ucetni doklad, ktery je automaticky zatctovan.
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5.5. Inventarizace majetku a zavazku

Inventarizace majetku a zavazki je provadéna ve smyslu piisluSnych ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, (predevsim § 6, 7, 29, 30) ve znéni pozd¢jsich predpist a uctoveé
osnovy a postupt uctovani pro rozpoctové a prispévkové organizace a obce, v platném znéni.
Inventarizaci majetku a zavazkl nafizuje usnesenim Rada hl. m. Prahy, kterda schvaluje
a vydava k zajisténi a provedeni inventarizace pokyn, kterym ukladd provést inventarizaci
k 31.12. bézného roku.

Pozadavky na organizacni zajiSténi a zpusob provedeni inventarizace majetku a zavazku,
vcetné blizSich podminek inventarizace jinych aktiv a jinych pasiv, jsou stanoveny vyhlaskou
¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazku, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Inventarizovdny jsou vSechny rozvahové a podrozvahové Uty podle jednotlivych
analytickych ucti. Inventarizovan je také drobny hmotny a nehmotny majetek vedeny
V ,,operativni evidenci‘.

5.5.1. Zpusob provadéni inventarizace

Skutecné stavy majetku a zavazkl se zjiSt'uji inventurou fyzickou u majetku hmotné povahy
popiipadé nehmotné povahy nebo dokladovou u zavazkii a u ostatnich slozek majetku,
Unichz nelze provést fyzickou inventuru. Tyto stavy se zaznamenavaji v inventurnich
soupisech, které musi byt podepsany osobou odpovédnou za provedeni inventarizace.

Jednotlivé inventurni soupisy musi byt oznaceny ¢islem a nazvem uctu.

5.5.2. Inventarizaéni rozdily

1) Za inventarizacni rozdil, tj. rozdil mezi ucetné evidovanym stavem majetku a zavazku
a skutecnym stavem majetku a zavazkl zjiSténym inventurou, se povazuji vylucné
ptipady, kdy:

a) skuteény stav je niz§i (manko, popf. schodek u penéznich hotovosti a cenin) nez

ucetné evidovany stav a rozdil mezi témito stavy nelze dolozit ii€etnim dokladem nebo
prokazat jinym zpiisobem stanovenym zakonem

b) skutecny stav je vyS8i (pfebytek) nez Gcetné evidovany stav a rozdil mezi témito stavy
nelze dolozit uc¢etnim dokladem nebo prokazat jinym zplisobem stanovenym zakonem.

2) Rozdily podle bodu 1. se prouctuji vzdy do nakladl, popt. vynost s vyjimkou

a) schodku u pokladni hotovosti a cenin, které se zauctuji vzdy jako pohledavka vici
hmotné odpovédné osobé

b) chybéjicich cennych papirt, kdy zjistény ubytek se prouctuje v oddélené analytické
evidenci ,,Cenné papiry v umotovacim fizeni,, a zahdji se umotovaci fizeni

c) Ptebytku dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, ktery se zatctuje na vrub
pfislusného syntetického uctu uctové skupiny 01 — DNM, 02 - DHM a ve prospéch
uctu 401 - Jméni ucetni jednotky. Rovnéz zauctovani piebytku DDNM ¢i DDHM
probihé pouze na rozvahovych uctech. Inventarizacni rozdily musi byt protictovany do
ucetniho obdobi, za které se inventarizaci ovétuje stav majetku a zavazki.
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5.5.3. Inventurni soupisy
1)  Fyzicka inventura - inventurni soupisy v zavislosti na druhu sepisovaného majetku musi
minimalné obsahovat:
- (islo a ndzev Gctu, u kterého je provadén soupis
- datum, ke kterému se inventura provadi
- ndazev organizace, odboru
- potadové ¢islo polozky v soupisu
- inventarni ¢islo majetku
- nazev majetku
- udaje o mnozstvi v technickych jednotkach - skute¢ny stav
- cena za jednotku mnozstvi v K¢
- udaje v K¢ - skutecny stav
- udaje v K¢ - ucetni stav
- rozdil v K¢ mezi skute¢nym a ti¢etnim stavem (manko, ptebytek)
- celkové soucty v K¢
- datum provedeni inventarizace
- jméno a podpis pracovnika/ti odpovédného/nych za provedeni inventarizace

2) Dokladova inventura - inventurni soupisy musi minimaln¢ obsahovat:

- (islo a ndzev uctu, u kterého se provadi inventura

- datum, ke kterému se inventura provadi

- nazev organizace, odboru

- Cisla ucetnich dokladid, kterymi byly jednotlivé polozky tvofici zlstatek uctu
zauctovany

- polozky tvoftici ziistatek uctu v K¢ rozepsany podle povahy zauctovani na strané¢ Ma
dati a Dal

- vycisleni celkovych obratl a zistatku uctu

- textova Cast

- datum provedeni inventarizace

- jméno a podpis pracovnika/ti odpovédného/nych za provedeni inventarizace

5.5.4. Inventarizaé¢ni komise

Hlavni inventariza¢ni komisi ve smyslu zakona ¢. 563/1991 Sb., 0 ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich
predpisti a vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkli, ve znéni pozdgjsich
ptedpisti, jmenuje starosta MC Praha 14.

Ptedseda hlavni inventariza¢ni komise jmenuje pracovniky dil¢ich inventariza¢nich komisi,
ktefi jsou odpovédni za provedeni inventarizaci.

Jednotlivym dil¢im inventarizaénim komisim je urcen majetek a zdvazky podle ¢isel a nazvi
odborii, které budou inventarizovat. Soucasné je urceno datum provedeni jednotlivych
inventarizaci a oznaceni Utvaru, na kterém budou tyto inventarizace provadét.

Clenové hlavni inventarizaéni komise provedou proskoleni pracovnikii dilgich
inventarizanich komisi a jsou odpovédni za konecné a vcCasné projedndni vysledkl
inventarizace a za vyhotoveni zavérecného protokolu z provedené inventarizace ve smyslu
obsahu této smérnice. Protokol v jednom vyhotoveni (origindl) ptedaji oddé€leni ucetni
evidence ORES k zatiétovani.
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5.6. Ocenéni majetku realnou hodnotou
5.6.1 Vymezeni majetku ocennovaného realnou hodnotou

Vymezeni majetku, u kterého je ucetni jednotka povinna aplikovat ocenéni redlnou hodnotou,
je stanoveno v §227 odst. 1 zadkona o ucetnictvi.

V piipadé MC Praha 14 se jedna o majetek uréeny k prodeji s vyjimkou zasob. MC Praha 14
bude ocenovat readlnou hodnotou takovy majetek uréeny k prodeji, jehoz rozdil z piecenéni pii
aplikaci ocenéni redlnou hodnotou dosahuje hladiny (vyse) vyznamnosti. Za vyznamny je
povazovan kazdy jednotlivy rozdil z pfecenéni, jehoz vyse dosahuje alespoil 0,3 % hodnoty
aktiv netto za minulé ucetni obdobi nebo ¢astky 260.000 K¢.

Realnou hodnotou se nepiecenuje majetek urceny k narovnani vlastnickych vztahi a pozemky
s plochou do 200 m?.

Majetek uréeny ke smén€ neni povaZzovan za majetek urceny k prodeji, tedy nebude redlnou
hodnotou pfecenovan.

5.6.2 Okamzik uskute¢néni ucetniho pfipadu ,precenéni majetku realnou
hodnotou*

Vymezeni okamziku, ke kterému je majetek pfecenén redlnou hodnotou je feSen §64 odst. 2
vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

Pii zohlednéni §3 zidkona o uletnictvi ,,Uetni jednotky w&tuji podvojnymi zapisy
0 skutec¢nostech, které jsou pfedmétem ucetnictvi do obdobi, s nimz tyto skutecnosti ¢asove
a vécné souvisi; neni- li mozno tuto zésadu dodrzet, mohou cetni jednotky ti¢tovat v obdobi,
v némz zjistily tyto skutecnosti.” (napr. muze dojit k urcitemu prodleni od data schvaleni
zdameéru prodeje odpoveédnym organem obce a doby zjisteni ocenéni — zpracovanim znaleckého

posudku apod.)

e prodej nemovitého majetku (schvaluje ZMC Praha 14) — okamzikem uskute¢néni
ucetniho ptipadu ,,pfecenéni majetku redlnou hodnotou® je okamzik schvaleni zdméru
prodeje ZMC Praha 14, event. okamzik zpracovani znaleckého posudku nebo
kvalifikovaného odhadu bez zbyte¢ného prodleni, pokud k okamziku schvaleni
zaméru prodeje ZMC Praha 14 neni redlna hodnota znama.

e ostatni majetek - okamzikem uskutecnéni ucetniho ptipadu ,,pfecenéni majetku
realnou hodnotou” je okamzik schvéleni zdméru prodeje majetku RMC Praha 14,
event. okamzik stanoveni trzni hodnoty, zpracovani znaleckého posudku nebo
kvalifikovaného odhadu bez zbytecného prodleni, pokud k okamziku schvaleni
zaméru prodeje RMC Praha 14 neni realnd hodnota zndma.

5.6.3 Inventarizace majetku ocenéného realnou hodnotou

Ke konci rozvahového dne posuzuje ucetni jednotka, zda trva diivod pro ocenéni realnou
hodnotou. Ucetni jednotka:

- vyhodnoti, zda trva zamér ucetni jednotky prodat majetek ocenény realnou
hodnotou,
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- pokud prodej majetku je nepravdépodobny a od okamziku ocenéni RH uplynulo vice
nez 24 mésict (od okamziku zaméru prodat majetek), ti€etni jednotka zrusi ocenéni
realnou hodnotou,

- ucetni jednotka aktualizuje ocenéni realnou hodnotou — pokud vyhodnoti, Ze jsou
divody pro zménu ocenéni redlnou hodnotou vyssi nez 10 % z predpokladané
hodnoty prodeje, minimalné vSak o vice nez 10 tis. K¢, ucetni jednotka provede nové
ocenéni RH.

5.7. Poji$téni majetku MC Praha 14

Pro zabezpeéeni ochrany svého majetku a to jak movitého, tak nemovitého uzavira MC
Praha 14 nize uvedené pojistné smlouvy:

- pojistnou smlouvu 0 pojisténi movitého a nemovitého majetku MC Praha 14, ktera
obsahuje krom¢ pojisténi majetku pojisténi odpoveédnosti:
- obecna odpovédnost,
- pojisténi odpovédnosti za véci prevzaté, svéfené, uzivané a vnesené
- pojisténi odpovédnosti za regresy zdravotnich pojistoven
- pojiSténi odpovédnosti za finanéni Skody
- pojisténi zamé&stnance za Skody zpusobené zaméstnavateli pii vykonu
povolani,
- pojistnou smlouvu 0 pojisténi odpoveédnosti za Skodu zpisobenou provozem
motorového vozidla, 0 havarijnim pojisténi vozidel, tirazové pojisténi osob, pojisténi
¢elniho skla.

Za ptipravu smluv je zodpovédny odbor OPKC.

5.8. Kontrola hospodareni s majetkem MC Praha 14

Plnéni této smérnice je opravnéno kontrolovat oddéleni interniho auditu OPKC UMC
Praha 14, Magistrat hl. m. Prahy nebo kontrolni skupina jmenovana a povéfena ad hoc
starostou MC Praha 14 nebo tajemnikem UMC Praha 14.

Kontrola smluv

Plnéni smluv uzaviranych MC Praha 14 ve vztahu k celkovym zavazkiim kontroluje p¥islusny
odbor vrozsahu své pisobnosti. Ostatni zainteresované odbory jsou povinny v ramci
spoluprace priibézné kontrolovat plnéni smluv MC Praha 14 v rozsahu vyplyvajicim z naplngé
jejich Einnosti.
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6. Zaznamy

Zaznamy, které vyplyvaji z ¢innosti uvedenych v této smérnici, jsou pro piehlednost uvedeny
v nasledujici tabulce.

Identifikace Nazev dokumentu | Odpovédnost Ulozeni dokumentu

dokumentu za zpracovani Misto Doba
nazev Zatazeni/Vytazeni
QF 61-01-01 |majetku MC Praha 14|  OF OHS 5 let
. , po dobu trvani
jméno Osobni karta na ,
QF 61-01-02 |svéfené predméty OHS OHS pracovniho

poméru
nazev —
dokumenty . L , OSM
generovany Zflraze{ll/Yyrazenll OSM > 5 let
zZ programu Piecenéni .... ORES
ENO
nazev —
dokumenty L,
generovany Navyseni hodnoty .... piislusny odbor gff]g/lg 5 let
Z programu (organizace)
ENO
Inventarizace majetku hlavni
nazev, obdobi , o J inventariza¢ni ORES 5 let
a zavazkl komise

7. Souvisejici dokumentace

7.1 Dokumenty QMS

QS 42-04 Spisovy a skarta¢ni ad

QS 55-01 Organizac¢ni fad

QI 61-01-08 Rozpocet, jeho kontrola a rozbory hospodateni

Q1 63-01-01 Nakladani s movitym neupotiebitelnym majetkem
QS 72-01 Uzavirani a evidence smluv

QS 82-01 Finan¢ni kontrola

Q1 61-01-14 Obeh tcetnich dokladii

7.2 Ostatni zavazné dokumenty (v platném znéni)

Zakon €. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze, ve znéni pozd¢jSich predpist

Zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 92/1991 Sb., o podminkach pfevodu majetku statu na jiné osoby, ve znéni
pozd¢jsich predpisii

Zakon &. 172/1991 Sb., o prechodu nékterych véci z majetku Ceské republiky do vlastnictvi
obci, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd&jSich predpist
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Vyhléaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nektera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist, pro nékteré vybrané ucetni jednotky

Vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkt

Cesky ucetni standard pro nékteré vybrané udetni jednotky & 708 — Odpisovani
dlouhodobého majetku

Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijma, ve znéni pozd¢&jsich predpist

Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 227/1997 Sb., o nadacich a nada¢nich fondech, ve znéni pozd¢jsich predpisii

Zakon ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani vetejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisi

Zakon ¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni
pozd¢jsich predpisti

Vyhlaska hl. m. Prahy ¢. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut hl. m. Prahy

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave, Ve znéni pozdejsich predpist
Zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik

Zakon ¢. 229/1991 Sb., o Upravé vlastnickych vztahll k pidé a jinému zemédé&lskému
majetku, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 151/1997 Sb., o ocenovani majetku a zméné n&kterych zakont, ve znéni pozdéjsich
predpist

Zakon &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovéani v pravnich vztazich,
ve znéni pozdé¢jSich predpisi

8. Zavéreéna ustanoveni

Pokud si uzivatel potidi kopii tohoto dokumentu z PC a nebude-li oznacena vodotiskem
"Pouze pro informaci", oznaci vytisk timto napisem, ptip. thlopficnym pieSkrtnutim titulniho
listu. Takto znacené kopie jsou povazovany za nefizenou dokumentaci. Uzivatel si musi byt
védom, Ze tento dokument byl aktudlni pouze v dobé pofizeni kopie.

Smérnice byla schvalena Radou MC Praha 14 usnesenim &. 517/RMC/2016 dne 26. 9. 2016.

Tato revize smérnice nabyva G¢innosti dne 9. 1. 2018.

9. Seznam priloh

Ptiloha 1 — Rozdélovnik / seznameni s obsahem
Piiloha 2 — Revizni / zménovy list

Piiloha 3 — Zatazeni/ Vyfazeni majetku MC Praha 14
Ptiloha 4 — Osobni karta na svétené predmeéty

Ptiloha 5 — Nalezitosti Zadosti mé&stské ¢asti o svéfeni majetku hlavniho mésta Prahy do
spravy méstské Casti
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Priloha €. 1 - Rozdélovnik / seznameni s obsahem
K dokumentu ¢. QS 61-01 VO5R02
Nazev dokumentu: Hospodaieni s majetkem méstské Casti Praha 14
Datum Jméno Podpis Datum Jméno Podpis

* Nehodici se Skrtnéte
QF 42-02-01
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Hospodareni s majetkem méstské Casti Praha 14 M
Priloha €. 2- Revizni / zménovy list
JT Ist Re V 128 Z?? cna Popis revize / zmény D atumv Provedl Podpis
¢islo Cislo | Cdislo revize/zmeény
5 V kap. 3.1 byl vlozen novy pojem Drahf)vmir,a
1 1 ,,soubor hmotnych movitych véci* 2.1.2017 Tomasova
V kap. ’5.3.3 by] vymezen SVOUbOI’ Drahomira
11 1 2 hmotnych movitych véci vE. procesu 2.1.2017 TomAtové
jeho uréeni
19 2 1 V kap. 7.2 Ostatni zdvazné dokumenty Viclay
(v platném znéni) zména zédkona 9.1.2018 Havranek
¢. 137/2006 Sb. na ¢. 134/2016 Sb.
QF 42-02-02
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Pfiloha &. 3 - Zarazeni / Vyfazeni majetku MC Praha 14

ZARAZENI )
majetku MC PRAHA 14
VYRAZEN{
ZARADTE DO )
oo ucetnictvi MC v pfiloze uvedeny majetek
VYRADTE Z
Celkem DDHM ¢astka v KE ... .ccoovivieeivieieiienene inventarni ¢islo .....ocevvevveveviieie v
druh majetku ......oooveeviiiiicieeie ZPUSOD NADYT .oovvvieiier et
DDNM c¢astka v K€ ..ooveviieiiiiiiie e inventarni €islo ....occoevviiiiiiiniiiee
druh majetku ......ccooveeieeiii Zpusob NabYH ....ccveveeeviiieieieee,
DHM ¢astka v K€ ....oovvieiiiiii e inventarni Cislo ..........cccovieiiiiiiinn,
druh majetku .......oeevveviieiieiiee e, ZpUusob Nabyti .........o.ovieviiiiieeiie,
DNM castka v K€ ..ooveviiineevieee inventarni Cislo .....cceevvveiiiieiiiiii,
druh majetku ......ooooeiiiiii ZpUsob Nabyt ..........eevviviiiiieiiiieie
POE 1 €astka vKC ..ooovevie i, inventarni Cislo ......cococovviiiiiiiniie
druh majetku .....c.oooveeviieni e ZpUSob NAbY ...ccovivveieiiieie e
POE 2 ¢éastka v KC ..ooooenni i, inventarni Cislo ......ccccoeviiiiiiiiiinn
druh majetku .......coocoveiiiniiii ZpUsob Nabyti .........cceevevieveniiiiiinns
Odbor spravujici MaJEtek .........cceviereeiiiriiniierieieeeeeeeee e
SPIAVCE it
Datum zafazeni - vyfazeni majetku..............ooiitiiiininiinnceceeeee,
Vyhotovil.........coooveiiiiiie, Odpovedny pracovnik:.........ccoveverviiirnenn.
(jméno a podpis) (vedouci OHS)

e Vyhotovuje OHS-pracovnik evidence majetku, original obdrzi ORES, kopie OHS

QF 61-01-01
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Priloha ¢. 4 - Osobni karta na svérené predméty
Cislo
OSOBNi KARTA NA SVERENE PREDMETY
Utvar organizace Pfijmeni a jméno pracovnika
Osobni ¢islo Rodné ¢islo Zatazeni podle JKZ
Kod podle ) Cena Vydéno : Vraceno :
p Nazev datum | mnoz- | na |potvrzeni |datum | mnoz- | potvrzeni
platné JK zaMJ , e . o
stvi dobu | o pfijmu stvi 0 vraceni
QF 61-01-02
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Priloha €. 5 - Nalezitosti zadosti méstské ¢asti o svéreni majetku
hlavniho mésta Prahy do spravy méstské c¢asti

1. Zadost méstské &asti podepsana starostou nebo jeho zastupcem.

2. Usneseni pfisluSného organu méstské ¢asti o rozhodnuti k podani zadosti vybavené
podpisy dle zvlastniho predpisu.

3. Seznam pozadovanych véci z vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ke svéfeni (zdkladni
identifikacni udaje - katastralni uzemi, parc. ¢., €. popisné).

4. Odavodnéni zadosti.
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