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Program:

Plán realizace projektu Zmapování a optimalizace procesů řízení na MMJ 
ze 14.5.2015.

	1.
	Veřejné zakázky
	· centrální evidence zakázek malého rozsahu a zakázek v režimu zákona


	Z důvodu zabezpečení zákonné povinnosti  - elektronické zadávání veřejných zakázek - bude pořízen elektronický nástroj.
Je vytvořena pracovní skupina - zástupci 6 odborů, která zajistí realizaci veřejné zakázky.
Nutno zajistit do dubna 2018.

Předpokládá se využití tohoto nástroje i pro zajištění  centrální evidence veřejných zakázek.

	
	
	· oddělení veřejných zakázek
	Téma bude rozpracováno do výjezdní porady.

	2.
	Právní služby
	· optimalizace právních služeb
	       Téma bude rozpracováno do výjezdní porady.

	3. 
	Vnitřní směrnice
	· směrnice o vydávání vnitřních směrnic
	Směrnice bude vypracována v rámci zavádění normy   ISO 9001.

	4.
	Jednání RM, ZM
	· modul e-Jednání rady a e-Jednání zastupitelstva
	Zatím bude používán stávající postup předkládání materiálů do RM a ZM.

	5. 
	Jednání komisí RM a výborů ZM
	· sdílený plánovač jednání jednotlivých komisí a výborů
	V. Křivánek navrhuje 2 způsoby řešení:

- sdílený kalendář v outlooku nebo

- komunikační portál.

Bude využíván komunikační portál, pořízení se předpokládá v měsíci září až říjen.

	6. 
	Správci rozpočtu
	· centralizace na ekonomickém odboru
	        Téma bude rozpracováno do výjezdní porady.

	7.
	Centrální nákup kancelářských a hospodářských potřeb
	· IT nástroj v r. 2018
	Jedná se o elektronický nástroj pro zadávání veřejných zakázek – viz. bod 1.

	8.
	Správní delikty 
	· změny v návaznosti na novelu zákona
	Mgr. Vystrčil uskutečnil jednání s příslušnými  vedoucími odborů, zpracoval analýzu, bude nutno řešit doplnění vzdělání odpovědných pracovníků nebo nastavit meziodborovou spolupráci.

V současné době probíhá pilotní provoz s ÚÚP. 

Téma bude rozpracováno do výjezdní porady.

	9.
	Nastavení jednotných pravidel pro řízení PO a OS
	· projekt zajistí sjednocení  IS všech PO, zavedení nadstavby k IS - datový sklad,  zavedení komunikačního portálu

· v 6/2017 uzavřena SOD na dodávku ekonomického SW a manažerského IS
	Na 2 příspěvkových organizacích běží pilotní provoz.
Jednotný systém od 1.1. 2018 vč. manažerského informačního systému.

	10.
	Vytvoření chybějících šablon a vzorů pro stěžejní dokumenty
	· sestavení seznamu šablon a popisu jejich účelu a jejich uživatelů a vytvoření/aktualizace šablon


	Ministerstvo vnitra připravuje Portál Občana, kde si bude klient vyhledávat a objednávat služby pro řešení své životní situace.

K dispozici budou příslušné formuláře.

	
	
	· Design manuál
	Téma na poradu vedoucích odborů vč. kontroly webových stránek.


	11.
	Zavedení formulářových služeb na vybrané agendy
	· zavedení formulářových služeb pro životní situace vnitřní a vnější
	Vnější životní situace - bude Portál Občana.
Vnitřní životní situace - bude předmětem dalších jednání.

	12.
	Help desk
	· zavedení  jednotné  správy požadavků 
	Předpoklad řešení v r. 2019.

	13.
	Komunikace uvnitř úřadu
	· e-Úkoly
	Aplikace je v provozu  4 měsíce, využívání bude dále posuzováno.

	14.
	Nařízení o ochraně osobních údajů
	· vytvoření pracovní skupiny
	Mgr. Ing. Zámek, Mgr. Vystrčil, Ing. Hadrava,               Mgr. Bc. Jaroš, Ing. Labuda, Mgr. Koukal, Ing. Bradová
Termín první schůzky - 7.9.2017.

	15.
	Metoda kvality ISO 9001
	· Katalog činností obcí a krajů (ministerstvo vnitra)
	Na základě jednání s konzultantem NSZM je navržen první krok:
· zpracování Katalogu služeb úřadu v přenesené   a samostatné působnosti  na základě podkladů poskytnutých konzultantem
· bude využita intranetová aplikace „Agendy“  (návaznost Katalogu služeb na registr práv a povinností) 
· bude řešen požadavek přiřazování agend na funkční místo
Zajistí Ing. Matulová a Ing. Bradová za součinnosti odborů.




Zapsala: Ing. Bradová 10.8.2017
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