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Pravidla projektového fizeni

Rada mésta Kopfivnice schvaluje tuto vnitroorganizaéni smérnici (dale jen ,smérnice).

CASTPRVNi
OBECNA USTANOVENI

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Pravidla projektového Fizeni (dale jen ,Pravidla“) jsou zavaznym dokumentem
upravujicim proces fFizeni projektd mésta Kopfivnice (dale jen ,mésto”) svazbou na
programové dokumenty mésta, zejména pak Strategicky plan rozvoje mésta Kopfivnice
(dale jen ,strategicky plan“), a to od faze iniciace projektu pres realizaci az po ukonceni
projektu (dale jen ,projektové fizeni*)

(2) Pravidla definuji postup a odpovédnosti v ramci jednotlivych fazi projektového Fizeni
a jsou zavazna pro vSechny zaméstnance mésta organizacné zafazené do Méstského uradu
Kopfivnice (dale jen ,méstsky Ufad“) a zaméstnance zafazené do organizacnich slozek
mésta.

(3) Ugelem pravidel je zavedeni systémového a koordinovaného pristupu a moznosti
predbézne, pribézné a nasledné kontroly v ramci zajisténi procest spojenych s projektovym
fizenim Uradé ramci méstského Gfadu.

Clanek 2
Vymezeni pojmu

Pro ucely této vnitroorganizacni smérnice se rozumi:

a) projektem kazdy investiCni i neinvesticni rozvojovy projekt mésta, ktery naplfiuje
strategicky plan a kromé& rozpo¢tu mésta muze mit vazbu na jiné externi zdroje
financovani. Rozvojovy projekt neni akce, ktera, pfestoZze ma vazbu na rozpocet
mésta, spada do kategorie béznych provoznich vydajl, oprav a udrzby majetku ve
vlastnictvi mésta, tj. naplné Cinnosti odbord, oddéleni & odbornych Utvard méstského
Ufadu a organizacnich slozek mésta. V ramci implementace strategického planu se
projekty stavaji soucasti Akéniho planu rozvoje mésta pfi jeho kazdoro¢ni aktualizaci.
Pro GcCely aplikace této smérnice jsou projekty kategorizovany dle nasledujicich

parametru:
5 Kategorie
arametr
A (velky) B (maly)
] . nad 2 mil. K& (dodavky a do 2 mil. K& (dodavky a
\';‘;‘g%%yzgfgz‘;t“’ typ sluzby), nad 6 mil. K& sluzby), do 6 mil. K&
) y (stavebni prace) bez DPH (stavebni prace) bez DPH
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Kategorie
Parametr

A (velky) B (maly)
Externi dotace (zdroj) EU fondy 2 élrrgjaezahranlcnl narodni i :;aézl::;rogramy,
Externi dotace (vyse >3 mil. K& <3 mil. K&
dotace)
Trvani' (mésice) 19 a vice do 18 mésicl
Poget odborti M&U,
zapojenych do realizace 3 a vice 1-2
projektu
Zapojeni externich

artnerd, napf. pfisp. org.

Fr)nésta, firmyp(mFiDmOp ) ano ne
dodavatelské)
Zpusob zafazeni projektu Ad hoc projekt, naplfujici Je soucasti Akéniho planu
do rozpoctu mésta strategicky plan rozvoje mésta

Projekt je zafazen do dané kategorie A nebo B podle toho, ve kterém sloupci tabulky
spliuje vice znak(. Kategorie projektu je urCena vramci iniciace projekiu pfi
zpracovavani projektového listu. V pfipadé projektu, které jsou v dobé pred ucinnosti
této smérnice jiz ve stadiu pfipravy Ci realizace, se toto zafazeni provede pfimérené
stavu realizace projektu. V oduvodnénych pfipadech (specifické podminky, rizikovost
realizace) muze byt zafazeni projektu do kategorie A provedeno iv pfipadé, ze dle
této kategorizace splfiuje podminky pro zarazeni do kategorie B. V oduvodnénych
pfipadech (napf. hrani¢ni hodnoty u jednotlivych parametrd nebo jedna-li se
o prostou opravu bez pfidané hodnoty) mize byt projekt zafazen do kategorie B
i v pfipadé, Ze dle této kategorizace splfiuje podminky pro zafazeni do kategorie A.

Tato smérnice se v plném rozsahu pouZije na projekty kategorie A. Na projekty
kategorie B se vramci Céasti Druhé Zivotni cyklus projektu této smérnice vztahuje
pouze Clanek 4 Iniciace projektu.

programovym dokumentem kratkodobé, stfednédobé a dlouhodobé strategické
dokumenty a rozvojové koncepce mésta.

projektovym zamérem koncept projektu v podobé kompletné vyplnéného
projektového listu (pfiloha €. 1) — tj. souhrn vSech popisnych informaci o projektu
nezbytnych pro jeho projednani s oddélenim strategického planovani a s vedenim
mésta. Projektovy zdmér vychazi z podnétu k projektu, coz je jakakoliv myslenka
budouci realizace projektu vznikla na zakladé politického programu, strategickych
cild mésta a opatfeni obsazenych v programovych dokumentech mésta nebo na
zakladé nového namétu iniciovaného verejnymi a soukromymi subjekty a verejnosti.

Trvani pripravy projektové dokumentace a vlastni fyzické realizace (doba schvalovani/administrace dotace
neni zapo¢tena — do doruéeni pravniho aktu), bez udrzitelnosti
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d) projektovou fiSi nastroj pro vyjadreni rozpracovaného obsahu projektového zaméru
— navrh projektu (Pfiloha €. 2). Slouzi jako vstupni informace k rozhodovani
o predbézném vybéru projektu krealizaci a jeho mozném spolufinancovani
z externich finan¢nich zdroji. Déle slouZi jako vstupni informace k vyhledavani
navaznych a souvisejicich projektovych zamérd a projektd v rdmci koordinace
projektu.

e) vécné prislusnym odborem organiza¢ni slozka meésta, odbor nebo oddéleni Ci
odborny utvar méstského Ufadu, kterému projekt pfislusi z hlediska jeho odborného
zamérfeni a naplné ¢innosti v ramci organiza¢niho uspofadani méstského Uradu.

f) iniciatorem projektu jakakoliv pravnicka ¢i fyzicka osoba, ktera prostfednictvim
oddéleni strategického planovani predlozi projektovy zamér.

g) vedenim mésta dlouhodobé uvolnéni ¢Elenové zastupitelstva mésta a tajemnik
méstského Uradu.

h) vlastnikem projektu je vzdy mésto.

i) garantem projektu je dlouhodobé uvolnény &len zastupitelstva mésta, ktery je pfi
schvaleni projektu uréen radou mésta.

j) nositelem projektu vedouci vécné prislusného odboru méstského Ufadu uréeny
radou meésta pfi schvaleni projektu. Nositel projektu je pfikazce operace v souladu
s vnitfnimi predpisy a platnou legislativou.?

k) projektovym manazerem zaméstnanec meésta organizacné zafazeny do méstského
Ufadu, navrzeny nositelem projektu v projektové fisi projednavané radou mésta

[) projektovym tymem hlavni vykonny ¢lanek projektu, skladajici se ze zaméstnancu
povéfenych realizovat urcitou jednotku/y prace na projektu s pfesné definovanym
zadanim, pozadovanym vysledkem v ¢ase a s uréenym piedpokladem pracnosti.
Konkrétné se jedna o zastupce vécné pfislusnych odborl méstského uradu, pfipadné
o externi specialisty. Tym je sestavovan nositelem projektu a jeho &lenové jsou
uvedeni v projektové fisi, ktera bude predloZzena k projednani radé mésta.

m) partnerem projektu fyzickd nebo pravnickd osoba se shodnym nebo podobnym
projektovym zamérem jako mésto, s niz v ramci pfipravy a realizace projektu muze
byt uzavfena smlouva o partnerstvi.

n) dokumentaci projektu dokumenty spojené s realizaci projektu zejména analyzy
a studie potfebné pro zahdjeni realizace projektu (analyza poptavky, studie
proveditelnosti, analyza nakladd a pfinosu tzv. Cost Benefit Analysis — CBA,
dokumentace o pfislusnych vybérovych fizenich, dokumentace pro Uzemni
a stavebni Fizeni, dokumentace o zadavacim Ffizeni realizovaném v ramci projektu,
stavebni dokumentace, stanoviska pfisluSnych instituci a organizaci, pfislusné
smlouvy, zapisy z kontrolnich dnud, pradbézné a zavérec¢né monitorovaci zpravy,
predavaci protokoly.

2 Zakon €. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpist, vnitroorganizani smérnice €. 6/2017
Obéh ucetnich dokladl
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o) zasobnikem projektti databaze projektovych zamérd uvazovanych v Uzemnim
obvodu mésta ze strany mésta aj. vefejnych a soukromych subjektd.

p) monitorovanim projektu proces, ktery se soustfedi na sbirani poznatkd o stavu
projektu, méreni postupu projektu, vyhodnoceni vzhledem k plvodnimu planu
a naslednou distribuci informaci pro vSechny zajmové skupiny vramci projektu
i mimo né;.

Clanek 3
Povinnosti a kompetence

(1) Povinnosti garanta projektu:

a) je pfimo odpovédny radé mésta za pfipravu a realizaci projektu,

b) je zodpovédny za podavani informaci o prubéhu a vysledku projektu volenym
organim mésta,

c) na navrh projektového manazera a nositele projektu rozhoduje o dil¢éich zménach
v planu projektu v€etné zmény projektového manazera,

d) feSi pfipadné organizacni problémy v ramci pfipravy a realizace projektu pfesahujici
moznosti nositele projektu,

e) zajistuje projektu garance a podporu v ramci internich jednani,

f) v pfipadé potieby vede externi jednani jménem mésta v ramci prace na projektu.

(2) Prava garanta projektu:

a) vyjadfuje se k navrhu na jmenovani projektového manazera a k navrhu na slozeni
projektového tymu,

b) muaze vyZzadovat soucinnost pfimych nadfizenych projektového manazera a nositele
projektu v pfipadé FfeSeni organizacnich problémd vramci pfipravy a realizace
projektu.

(3) Povinnosti nositele projektu:

a) je primo odpovédny garantovi projektu za Fadnou pfipravu, realizaci a zajisténi
udrzitelnosti projektu,

b) navrhuje rozpocet projektu,

c) je zodpovédny za dodrzeni rozpoltu projektu a Cerpani prostifedku pro fesSeni
projektu,

d) informuje garanta projektu o vysledku dota¢niho Fizeni. V pfipadé zamitnuti zadosti o
dotaci jej informuje o alternativnich moznostech ziskani externich finan€nich
prostfedku z jinych zdroja,

e) v pfipadé potfeby predklada zasadni zmény v projektu Kk projednani a rozhodnuti
radé meésta. Zasadnimi zménami se pfitom rozumi: zména Gc€elu a cild projektu,
rozpoCet projektu, ¢asové naroky projektu, zména strategie financovani projektu,
predcasné ukonceni nebo pozastaveni projektu,

f) zabezpecCuje vSechny nebytné kroky pro realizaci vefejnych zakazek souvisejicich
s projektem v souladu s legislativou a vnittnimi predpisy?,

8 Zakon & 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisl, vnitroorganizaéni

smérnice ¢. 13/2016 O vefejnych zakdzkach malého rozsahu.
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(4)

9)

predklada pfisluSnym volenym organdm meésta k projednéani a rozhodnuti navrhy
smluv spojenych s projektem v&etné projednani rozhodnuti o podéni Zadosti o dotaci
v souladu s vnitfnimi pfedpisy,

zodpovida za uchovani, archivaci a predani dokumentace projektu v souladu
s vnitfnimi predpisy,

je zodpovédny za kontrolu Uplnosti a spravnosti Udaji prfedanych z mésta ke
zpracovani externi spole€nosti nebo oddélenim strategického planovani za Gcelem
realizace projektu, v€etné vypracovani zadosti o dotaci,

po konzultaci s garantem projektu navrhuje projektového manazera,

spole¢né s projektovym manazerem zodpovida za sestaveni projektového tymu,

vede externi jednani v ramci prace na projektu.

feSi pripadné organizacni problémy v ramci pfipravy a realizace projektu presahuijici
moznosti projektového manazera.

Prava nositele projektu:

muze vyzadovat soucinnost pfimého nadfizeného projektového manazera a c¢lenu
projektového tymu, pokud se vyskytnou organizacni problémy v ramci pfipravy a realizace
projektu.

(5)

4

e)

Povinnosti projektového manazera:

je pfimo odpovédny nositeli projektu,
je zodpoveédny za dosazeni vystupl projektu a za v€asné dodani a kvalitu vystupl
projektu,
spole¢né s nositelem projektu zodpovida za sestaveni projektového tymu. Navrh
projektového tymu konzultuje s garantem projektu, s navrzenymi ¢€leny projektového
tymu a s pfimymi nadfizenymi navrzenych €lent projektového tymu,
zodpovida za fizeni pfipravné a realiza¢ni prace na projektu:
1. zodpovida za tvorbu, aktualizaci a pInéni planu projektu. O dil€ich vysledcich
informuje na kontrolnich dnech dle €l. 6 Pravidel.
2. vsoucinnosti s projektovym tymem navrhuje Upravy planu projektu nositel
a garantovi projektu a upozorfiuje na potfeby zasadnich zmén projektu,
zodpovida za vedeni dokumentace projektu,
zodpovida za fizeni projektového tymu,
kontroluje Cerpani rozpoctu projektu,
monitoruje mnoZstvi prace spotfebované na projektu. V soucinnosti s pfimymi
nadfizenymi cClend projektového tymu feSi jakékoliv zmény narokd na
vytizenost €lenl v pribéhu praci na projektu. Prabézné informuje pfimé
nadfizené clend projektového tymu v pfipadé, Ze ke zméné néarokd na
zapojeni ¢lend tymu nedojde,
7. konzultuje definovand rizika projektu a navrh jejich feSeni s manazerem rizik
méstského Ufadu a upozorriuje na né n03|tele a garanta projektu,
8. v soudinnosti s vécné pfislusnym odborem* zodpovida za zajisténi publicity
projektu,
9. odpovidé za prlpravu smluvnich zdvazkovych vztahl spojenych s projektem.
na zakladé usneseni rady mésta je zodpovédny za podani zadosti o dotaci v pfipade,
Ze je mozno Zadat o spolufinancovani projektu z externich zdroju,

2R

Odbor zastfeSujici Kopfivnické noviny a pozici tiskové mluvei
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f) je odpovédny za dodrZeni podminek pfidélené dotace.
(6) Prava projektového manazera
a) stanovuje Ukoly ¢lendm projektového tymu a monitoruje jejich plnéni a dosazeni
vysledka,
b) muze vyZzadovat soucinnost dalSich zaméstnancd po konzultaci jejich zapojeni
s jejich pfimymi nadfizenymi (zejména v pfipadé potfeby odborné konzultace
a zajisténi zastupitelnosti ¢lenu projektového tymu),
c) muize vyzadovat soucinnost pfimych nadfizenych ¢lenl projektového tymu, pokud se
vyskytnou problémy pfesahujici jeho kompetence.
(7) Povinnosti ¢lena projektového tymu

a) jsou pfimo odpovédni projektovému manazerovi,
b) plIni Ukoly ulozené projektovym manazerem pfi pfipravé a realizaci projektu a jsou za
jejich pInéni a vysledky odpovédni,
c) vedou dokumentaci souvisejici s plnénim jim svéfenych UkolG a po jejich splnéni ji
predavaji projektovému manazerovi.
(8) Prava ¢lent projektového tymu:

navrhuji projektovému manazerovi zmény v planu projektu.
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) CAST DRUHA
ZIVOTNI CYKLUS PROJEKTU
Clanek 4
Projektovy zamér Iniciace projektu
v (1) Iniciace projektu vznika jeho zafazenim do Ak&niho planu

rozvoje mésta pro dané obdobi a jeho schvalenim
zastupitelstvem mésta nebo predloZzenim podnétu iniciatorem
projektu. Iniciator projektu predloZzi  projektovy z&mér
prostfednictvim oddéleni strategického planovani v podobé
vyplnéného projektového listu (pfiloha €. 1 Pravidel).

OSP

Posouzeni
projektového
zameéru

(2) Oddéleni strategického planovani v soucinnosti s dal§imi
oddélenimi odboru rozvoje mésta, vécné prislusnymi odbory
a komisemi rady mésta posoudi projektovy zamér z hlediska
jeho potfebnosti, realnosti, navaznosti na ostatni projektové
zaméry ve mésté a z hlediska navaznosti na programové
dokumenty mésta. Spole¢né s odborem financi zhodnoti
moznost financovani projektového zaméru, vytipuje partnery
projektu, vytipuje nositele projektu a projedna projektovy zamér
ANO s vedenim mésta na jeho poradé.

v (3) Vedeni mésta projektovy zamér zamitne nebo schvali,

v pfipadé schvéleni rozhodne o jeho zafazeni do kategorie

A nebo B. V pfipadé zafazeni do kategorie A rozhodne o jeho

7 rozpracovani do podoby projektové fiSe. O vysledku rozhodovani
bude pofizen pisemny zapis.

Vedeni mésta

4) Oddéleni strategického planovani informuje iniciatora
Projednani projektu o rozhodnuti vedeni mésta a dal$im postupu.
projektového zaméru
doplnéného o
informace OSP

(5) Oddéleni strategického planovani v soucinnosti s vécné
prislusnym odborem a jeho garantem dle pUsobnosti vymezené
Jednacim fadem Rady mésta Kopfivnice a Organizacnim fadem
Méstského Ufadu Kopfivnice zodpovida za zpracovani podrobné
projektové fise dle osnovy obsazené v pfiloze ¢. 2 Pravidel.

ANO (6) Podrobnou  projektovou  fi§i  projednda  oddéleni

i strategického planovani s garantem a nositelem projektu.
V pfipadé potfeby si muze vyzadat vyjadfeni dalSich subjektd,
OSP napf. zastupce budouciho uzivatele i provozovatele, odboru
financi apod.

Podrobné projektova fise
pro projekty kategorie A

v

Projednani s garantem a
nositelem projektu, popf.
vyjadreni dalSich subjektl

v

Rada mésta
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Rada mésta

Projednani
projektového
zameru

NE
zasobnik
projektd

ANO

v

Vyclenéni financi na
projektovou pfipravu

Clanek 5
Schvaleni projektového zaméru

(1) Oddéleni strategického planovani predlozi podrobnou
projektovou fisi k projednani radé mésta.

(2) Rada mésta

a) v pripadé schvéleni rozhodne o pfipravé projektového zaméru
ve znéni predlozené projektové fiSe, zahajeni pfipravnych
a projektovych praci na projektu a vyc€lenéni financi na
projektovou pfipravu formou rozpoctového opatieni,

b) doporuci zafazeni projektu do Akéniho planu rozvoje mésta
vramci jeho pfipravy ¢&i aktualizace, pokud v ném neni
obsazen,

c) v pfipadé neschvaleni projektového zdméru rozhodne o jeho
zarazeni do zasobniku projektu

d) po ukonceni projektové pfipravy rozhodne o podani Zadosti
o dotaci pro projekt vrozsahu projektové fiSe upravené na
zakladé informaci zpfesnénych vystupy projektové pripravy
nebo schvali realizaci projektu z vlastnich zdroji mésta,

e) u projektd s vy88i mirou rizika a finanéné narocnych projekti
muze rada mésta prenést rozhodnuti o projektu na
zastupitelstvo mésta.
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Clanek 6
Realizace a monitorovani projektu

(1) Projektovy manazer je zodpovédny za poskytovani informaci o prubéhu projektu
a vykazovani vysledkd nositeli projektu a garantovi projektu za u¢elem monitoringu projektu
véetné informaci o plnéni planu projektd, podavani navrht na zmény v projektu, oSetfeni
rizik a problému v prabéhu realizace projektu.

(2) Za ucelem poskytnuti informaci o aktualnim stavu projektu a vysledcich monitoringu
projektu jsou v dohodnutych terminech organizovany oddélenim strategického planovani
projektové dny za Gc¢asti nositele projektu, projektového manazera, vedeni mésta, pfipadné
partner( projektu a zastupcu externich dodavatelu.

(3) V pfipadé, Ze na realizaci projektu ziska mésto dotaci z externich zdroju, odpovida
projektovy manazer za vypracovani prubéznych monitorovacich a financénich zprav
projektu dle podminek poskytovatele dotace.

Clanek 7
Ukonceni a vyhodnoceni projektu

(1) Po ukonceni projektu je nositel zodpovédny za zpracovani zavére¢né zpravy.
(2) Zaveére€nou zpravu zpracuje projektovy manazer a predloZi ji nositeli projektu.

(3) V pripadé, ze na projekt mésto neziskalo dotaci bude zavérecna zprava
obsahovat minimalné tyto body:

a) hodnoceni naplnéni cild projektu - zavérecné zhodnoceni miry dosazeni cill
a realizace vystupt projektu,

b) porovnani planovanych a skute¢né dosazenych hodnot v8ech méfitelnych vysledki
projektu a jeho okomentovani,

c) rekapitulace zmén v planu projektu a zdsadnich zmén projektu a jejich vyhodnoceni,

d) zhodnoceni vysledku Fizeni projektu.

4) V pripadé, ze na realizaci projektu mésto ziskalo dotaci z externich zdroju:

a) zavérecna zprava bude zpracovana dle podminek poskytovatele dotace,

b) zajiStuje nositel projektu udrzitelnost projektu,

c) projektovy manazer zodpovida za vyhodnocovani udrzitelnosti projektu formou
zpracovani monitorovacich zprav dle podminek poskytovatele dotace,

d) projektovy tym spolupracuje na vyhodnocovani udrzitelnosti projektu,

e) projektovy tym je rozpusStén nositelem projektu po ukon€eni monitorovani
udrzitelnosti projektu.
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CAST TRETI
Clanek 8
Ustanoveni spole¢na a zavére¢na

(1) Psodepisovénl' v8ech dokumentl v rdmci projektového Fizeni se Fidi platnymi vnitfnimi
predpisy”.

(2) Tato vnitroorganiza¢ni smérnice byla schvalena na 93. schiizi Rady mésta Kopfivnice
konané dne 11. 9. 2018.

(3) Tato vnitroorganiza¢éni smérnice rusi vnitroorganizaéni smérnici €. 6/2008 Pravidla
projektového fizeni.

(4) Tato vnitroorganiza¢ni smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 11. 2018.

Mgr. Lumir Pospéch Ing. Miroslav Kopecny
mistostarosta starosta

Pfilohy: 1. Projektovy list

2. Projektova fise

° Vnitroorganizaéni smérnice ¢. 9/2016 Podpisovy fad Méstského uradu Kopfivnice
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1.

Priloha €. 1 Pravidel projektového fizeni - Projektovy list

Strategicky plan

Prioritni oblast:

Priorita:

Opatreni:

2.

Nazev projektu/aktivity

3. Cil a vystupy projektu/aktivity

4. Zdavodnéni potreby realizace a hlavni pfinosy projektu/aktivity
5. Cilové skupiny

6. Iniciator projektu/aktivity

7. Spoluprace - partneri projektu/aktivity

8. Predpokladana doba realizace

9. Financovani

Finanéni naro¢nost (K¢) - odhad:
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Mozné financni zdroje:

10. Vztah k izemnimu planu (prosim oznacte x)
V souladu s UP:
Nutno zapracovat do UP/zména UP:
Zadny:

11. Kategorie projektu dle vnitroorganizacni smérnice (prosim oznacte x)

Kategorie
Parametr
A (velky) B (maly)

Naklady projektu, typ vefejné zakazky

nad 2 mil. K& (dodavky a
sluzby), nad 6 mil. K&
(stavebni prace)

do 2 mil. K& (dodavky a
sluzby), do 6 mil. K&
(stavebni prace)

Externi dotace (zdroj)

EU fondy a jiné zahrani¢ni

narodni a krajské

zdroje programy, bez dotace
Externi dotace (vySe dotace) >3 mil. K& <3 mil. K&
Trvani® (mésice) 19 a vice do 18 mésict
Po(;et odbord MéU, zapojenych do realizace 3 a vice 1.0
projektu
Zapojeni externich partner(i, napf. prisp. . .

org. mésta, firmy (mimo dodavatelské)

Zpusob zafazeni projektu do rozpoctu

mésta

Ad hoc projekt, naplfujici
strategicky plan

Je soucasti Ak¢niho
pldnu rozvoje mésta

Vysledna kategorie projektu

A/B

12. Kontaktni osoba - zpracovatel projektového listu

Jméno a pfijmeni:

E-mail:

Datum:

Trvani pripravy projektové dokumentace a vlastni fyzické realizace (doba schvalovani/administrace dotace
neni zapo¢tena — do doruéeni pravniho aktu), bez udrzitelnosti.
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Priloha €. 2 Pravidel projektového fizeni

Projektova fise

Zakladni identifikace projektu”

1.

Nazev projektu

Cely a (zkraceny nazev projektu)

2. | Popis projektu Krétké shrnuti a popis projektu
3. | Cil(e) projektu/hlavni Prinosy, které projekt pfinese (méritelné)
pFinosy o o
Srovnavaci vychozi droveri stavu
Prinosy by mély byt jak kvantitativni tak kvalitativni
Méla by byt viditelna vazba na celkové cile strategického
planu/rozpoCtu  event. dalsi  relevantni  strategické
dokumenty mésta
Dopad projektu
4. | Zduvodnéni realizace Definuje hlavni divody pro realizaci projektu / jeho potfebu.
VCetné uvedeni dusledku nerealizace projektu.
5. | Varianty feSeni a jejich Analyza zdivodnéni zakladnich variant
dopad
,Délat néco*
,Délat minimum*
,Nedélat nic*
6. | Negativni dopady projektu | Negativni dopady projektu a jeho aktivit (napf. dopad na
obc¢any, narist provoznich nakladd, apod.)
7. | Uzivatelé/cilova skupina UZivatelé vystupt projektu (pocet, specifikace)

Financovani a harmonogram

8.

Casovy plan pFipravy
projektu

Doba nutna pro zpracovani projektového planu
a projektové Zadosti.
VCetné odhadu kapacit nutnych pro tuto fazi. Je-li

planovano zapojeni externich dodavatel, rozpocet na

7

Nerelevantni fadky neni nutno vyplfiovat.
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sluzby.
9. | Casovy plan realizace Casové obdobi, po které se bude projekt realizovat.
projektu
(Zahajeni/ukonceni/celkova doba realizace)
Obdobi, po které bude dosahovano pfinosu (udrzitelnost).
10. | Naklady projektu Analyza celkovych investicnich a neinvesticnich nakladd
projektu, celkové naklady v (tis.K¢)
11. | Rozlozeni Finanéni plan projektu.
pfedpokladanych nakladu , o . o o
vynalozenych v letech (U projekti generujicich prijmy doplnit planované prijmy
v letech)
12. | Naklady provozu Analyza provoznich naklad( projektu.
investice/vyuzivani
vystupl projektu
13. | Zdroje financovani (objem) | Externi finanéni mechanismus®
Rozpocet mésta (spolufinancovani z viastnich zdroju dle
rozpoctovych kapitol)
Jiné zdroje (partner)
14. | Hodnoceni investice Névratnost, tspory, provoz'
(pouze pro investi¢ni
projekty)®
15. | Nefinanéni podpora Zapojeni  partnerd v projektu  bez  finanéni  ucasti
projektu/zapojeni (spoludefinovani vystupl projektu, verejné projednani
externich S ob¢any v ramci kulatych stol(, apod.)

zainteresovanych subjektl

Vystupy projektu (popis celkového vystupu projektu)

16.

Hlavni vystup(y) projektu —

Seznam hlavnich vystupti projektu (jeho kliové soucasti)’’

8

9

proveditelnosti, CBA, atd.

Operacni program SF EU, statni rozpocet, jiné formy financovani

U investi¢nich projektu financovanych zfinanénich mechanismd viz. PFiru¢ky pro zpracovani studie

Vhodné techniky mohou zahrnovat: Cisté pfinosy (Net Benefits) — Analyza celkové hodnoty pfinost minus

naklady na implementaci a provoz v definovaném obdobi, Return on Investment (ROI) — Zisky nebo Uspory
vzniklé na zakladé investice do projekiu, Diskontované cash-flow — metoda vyjadreni budoucich pfinost pfi
soucasné hodnoté penéz, Cista soucasna hodnota (Net present value) — celkova hodnota diskontovanych

budoucich cash-flow minus investice.

11

V terminologii opera¢nich programt EU — Klicové aktivity”
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popis celkového vystupu
projektu

17.

Akceptacni kritéria

Zakladni méfitelné parametry vystupu projektu (napr.
provoz24 hod/7 dnt v tydnu, celkova kapacita infrastruktury
apod.)

18.

Ukazatele/indikatory
projektu

Indikatory uvedené v Zadosti o financovani/smluvni

dokumentaci

Rizika a udrzitelnost

20. | Hlavni rizika Klicova rizika vé. ocekavaného dopadu a pravdépodobnosti
a planovana opatfeni pro jejich eliminaci
21. | Finanéni udrzitelnost Zdroje financovani po skonéeni projektu
projektu
22. | Institucionalni udrzitelnost | Organizaéni zajisténi vystupii po skonéeni projektu’

(zajisténi provozu investice)

Organizacéni zajisténi projektu

23. | Nositel projektu Vedouci vécné prislusného odboru méstského uradu

24. | Garant projektu Dlouhodobé uvolnény ¢len zastupitelstva mésta, ktery je pri
schvaleni projektu uréen radou mésta.

25. | Manazer projektu Vedouci projektu odpovidajici za jeho Fizeni. Zaméstnanec
mésta nebo organizacni sloZky nebo pfispévkové
organizace mesta.

26. | Hlavni uzivatel (&)

27. | Hlavni dodavatel (é) Zastupce dodavatele projektu. V pfipadé, kdy neni
dodavatel vybran, pracovnik odpovidajici za zpracovani
vybérového Fizeni.

28. | Partner (partnefi) Jsou-li zapojeni partnefi — jméno partnera, role v projektu,

projektu podil na financovani

29. | Zodpovédny zastupce

partnera projektu
30. | Slozenitymu Role v rémci realizaéniho tymu (interni a externi™®)

2" Kdo bude zajistovat provoz a spravu, uzivat vystupy

'3 Dodavatelé, partnefi vé. kvalifikace/vzdélani
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Pripravenost k realizaci

31. | Zpracované podklady Zpracované podkladové studie/provedené prizkumy a jina
pripravena dokumentace
32. | Podklady k dopracovani | Podkladové studie/prizkumy a dokumentace, které je jesté
nutno zpracovat
Financovani projektu (zajisténi zdrojt)
33. | Operaéni program/jiny Zdroj financniho kryti projektu
zdroj prostredku
34. Prioritni osa
35. | Oblast podpory
36. Podoblast podpory
37. Umisténi a krajska
prislusnost projektu
38. | Jak tento cil souvisi
s cilem oblasti podpory?
39. | Vztah projektu k dal§im Krajska a narodni droveri
planovacim/programovym
dokumentim
40. | Jak pfinosy/dopady
projektu souvisi s cilem
oblasti podpory?
41. | VySe podpory V  Clenéni dle poZadavki financniho mechanismu
EU/CR/kraj/mésto
Ostatni zdroje - Vstupy projektu (popis a kvantifikace)
42. Materialni/fyzické zdroje | Potrebna infrastruktura, technologie apod.
43. | Lidské zdroje/vstupy Potfebné  kvalifikace/odbornosti/osoby/zapojeni  Fidicich
pracovnik(
44. Predpoklady/podminky Klicové podminky pro zahajeni realizace projektu, bez
realizace projektu kterych nelze projekt Zzahdgjit/resp. nelze zahajit jeho
planovani.

Vazby na jiné projekty/ziskané poznatky

45.

Vazby na jiné realizované

Ma tento projekt vazbu na jiny — jiZz realizovany — projekt?
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projekty'* Popiste jaky. (v&. nazvu projektu a odpovédné osoby)
46. | Vazby na jiné pfipravované | Ma tento projekt vazbu na jiny pfipravovany projekt? Pokud
projekty ano, uvedte program/prioritni osu/oblast podpory pod
kterym souvisegjici projekt predpokladate (vé. nazvu
projektu a odpovédné osoby)
47. | Obdobné jiz realizované Predeslé realizované projekty — shrnuti  klicovych

projekty'®. Ziskané
zkuSenosti z predeslych
projekta.

poznatku/zkusenosti a odkazi vyuZitych v projektu (V.
nazvu projektu a odpovédné osoby)

Vazba na strategické dokumenty mésta

48. | Soulad se strategii rozvoje | Prioritni oblast, priorita, opatreni
mésta
49. | Soulad akénim planem | Prioritni oblast, priorita, opatreni
rozvoje mésta
50. | Soulad s dalSimi Nazev dokumentu, prioritni oblast, priorita, opatfeni

koncep&nimi dokumenty
mésta

14

Z pohledu zadosti o financovani

15 Projekty realizované M&U, jinymi mésty, ,best practice priklady apod., zdroje informaci pro planovani

a pfipravu projektu




