METODIKA PROJEKTU MOJE STOPA VE SKOLE
Vitame vSechny Skolni koordinatory a koordinatorky!

Tésime se na spole¢nou cestu zakoutimi napadu vasich zaku a jsme radi, Ze se pravé vase
Skola rozhodla do tohoto projektu vstoupit.

Co je to participativni rozpocet a pro€ povazuje Desitka participaci za
dulezitou?

Participativni rozpoctovani je zplsob hospodafeni s vefejnymi financemi a forma, jak se
mohou obyvatelé rizného véku podilet na proméné svého okoli.

Zapojeni zak do uprav Skolniho prostiedi je ¢asto jednim z prvnich prvkd vychovy k
demokracii, se kterymi se Zaci v ramci vyuky setkavaji. Zakladem je upevnit v Zacich
védomi, Ze jejich hlas je slySet, a Ze jsou to praveé jejich napady a podnéty, na kterych zalezi
podoba prostoru kolem nich.

Skolni varianta participativniho rozpod&tovani neni finanéné, asové a ani administrativné
pfilis naro¢na. Je zabavna, motivaéni a zZaci se dokazou v procesu realizovat. Ziskavaji
zkuSenosti, procviCuji teoretické znalosti a v praxi sleduji vysledek svého usili, coz je
naprosto kliCcovym aspektem této metody. Déti vidi, Ze jejich aktivita, snaha, preference a
nazor vedou ke konkrétnimu reseni.

Zaroven se pak v celém procesu nauci, jak tvofit rozpoCet a zachazet s financemi, a jak pro
svUj napad ziskavat ostatni.

Cile participativniho rozpo¢tu mohou byt riznorodé a zalezi na kazdé Skole, jaké priority si
stanovi. Muze to byt seznameni zaku prostfednictvim projektu s demokratickym procesem,
prizkum mezi Zaky, sbér jejich napadu, vytvofeni pfijemného prostfedi v ramci Skoly, kde se
budou Zaci citit dobfe, ale také napfiklad rozSifeni spoluprace mezi vedenim Skoly, zaky a
jejich rodic¢i. V neposledni fadé je cilem také propojeni a sounalezitost mezi Skolou a
méstskou €asti Praha 10.

Vékové omezeni uc¢astnikt

Doporucujeme zapoijit do projektu Zaky od 4.tfidy.

Hlasovani a prace s vysledky



Hlasovani probéhne na webu “Moje stopa ve skole” za pomoci specialné vygenerovanych
kodd. Koordinatofi budou v procesu hlasovani vySkoleni. Hlasovat mohou pouze Zaci dané
Skoly, kazdy zak mlze hlasovat pouze jednou.

Kolik projektt se bude realizovat, to zalezi na rozhodnuti vedeni Skoly — jsou tu moznosti. V
pripadé, Ze zvitézi projekt s niz§im rozpoctem, nez 35 000 K&, mlze Skola rozhodnout o
realizaci druhého (a dalSich) projektu v pofadi, dokud nebude vy&erpana ¢astka 35 000 K&.
Také je mozné realizovat i néktery z dalSich projektd, které se Skola rozhodne financovat z
jinych zdrojti. Skola muize oslovit rodie a vybrat prostfedky na realizaci dal$ich zajimavych
navrhu.

Harmonogram projektu Moje stopa ve Skole

1. Fijen 2022
vyhlaseni projektu Moje stopa ve $kole ze strany MC Praha 10
pfiprava tfidnich projektd ve Skolach (4. - 9. tfidy)
tfidni hlasovani a vybér postupujicich projekt(
zhodnoceni realizovatelnosti projektd vedenim Skoly ve spolupraci s méstskou Casti
2. listopad 2022
kamparn a Skolni hlasovani o projektech
vyhlaseni vysledk
3. jaro 2023
realizace vitéznych projektu
vyhodnoceni projektu na urovni Skoly
vyuctovani realizace projektl

Co vas a zaky ¢eka v prabéhu realizace Moji stopy ve Skole?

Priprava

V prvni fazi budete proskoleni koordinatorkou MC Praha 10. Cilem je, abyste se citili “jisti v
kramflecich”, abyste védeéli, co vas v pribéhu projektu ¢eka a na koho se obracet v pfipadé,
Ze néco nepujde tak, jak jste si mysleli. Také chceme podpofit komunikaci mezi jednotlivymi
Skolnimi koordinatory a koordinatorkami, protoze sdileni dobré praxe je k nezaplaceni. V
neposledni Fadé pak chceme podporovat komunikaci mezi aktivnimi ugiteli a Uradem MC
Praha 10.

Vasim ukolem bude nyni seznamit kolegy s projektem participativniho rozpoctu, tfeba na
spole¢né poradé. Predejte jim co nejvice informaci o pravidlech, harmonogramu a prabéhu.
Cilem je va$e kolegy nadchnout a motivovat pro dalSi spolupraci.

Zduraznéte, Ze je projekt vhodné zadlenit do jejich hodin (napf. v hodiné matematiky si Zaci
mohou sestavovat seznam jednotlivych polozek a jejich rozpocet, v hodinach ¢eského
jazyka si mohou pfipravit texty v ramci kampané, v hodiné vytvarné vychovy navrhnout
vhodné plakaty nebo modely projektu, v hodiné informatiky navrhnout informacni letacky).
Podporujte kazdy navrh na zapojeni ostatnich uciteld.



Zapojte do projektu také rodice vasich zaku - informujte je prostfednictvim obvyklych kanald,
které pravé vase Skola pouziva. MlZete informaci o planovaném projektu rozeslat e-mailem,
nebo je informovat letackem na Skolni nasténce. Rodi€e se mohou zapojit i aktivné -
napfiklad pokud je zaujme néktery z projektd, které se umistily v hlasovani za tim vitéznym,
mohou na jeho realizaci pfispét.

Pripravte si harmonogram realizace Moji stopy ve Skole a méjte ho vzdy po ruce nejen pro
vlastni kontrolu, ale také pro informovani kolegl a zaka.

Navrhovani

V této fazi budete ve spolupraci s tfidnimi uciteli sbirat navrhy na projekty od zaka. Muze se
tak dit napriklad v ramci projektovych dni, nebo v ramci vyuky. Kazda tfida sepiSe navrzené
projekty na samostatné listy - projektové karty (formular projektu zakladni).

Je dulezité, abyste méli pribézné prehled, které tfidy jsou s touto ¢asti navrhovani hotovy,
zda se v nékterych tfidach objevuji stejné napady a jak se vasim kolegm se zaky dafi.
Zaroven jiz v této fazi hlidejte finan¢ni rozvahu jednotlivych projektl, mizete ji konzultovat s
vedenim $koly, &i koordinatorem MC Praha 10. Cim realn&jsi bude rozpoget v této fazi, tim
snazsi a krat$i bude dalSi faze posuzovani projektl vedenim Skoly.

Nyni je na vas a vedeni Skoly, abyste si zvolili, jak realizovat prvni fazi vybéru projektu.
Nabizime dvé varianty.

VARIANTA A: Tfidni hlasovani

Prvni hlasovani probéhne jiz v této fazi, kdy za kazdou tfidu projde do Skolniho hlasovani
jeden projekt. Hlasovat mohou tfidy riznymi metodami, osvéd¢ené je napfiklad nalepovani
puntikd k jednotlivym projektim. Ten z projekt, ktery puntikd ziska nejvic, postupuje k
posuzovani vedenim Skoly. K projektim predkladanym vedeni $koly je vhodné vypracovat
formular projektu detailni. Vyhodou této varianty je jeji jednoduchost a rychlost, nevyhodou
pak vy§si poCet postupujicich projektd, které budou nasledné predlozeny vedeni Skoly ke
schvaleni a doporu€eny k zafazeni do hlasovani. Projekty vybrané k hlasovani pfedstavi
jejich navrhovatelé na spole€ném setkani.

VARIANTA B: Skolni workshop

Vyberte datum a misto, kde probé&hne tzv. Skolni workshop. To je setkani zastupcu
jednotlivych tfid, ktefi budou svoje projekty prezentovat. K workshopu muzete pozvat
zastupce $kolniho parlamentu, poptipadé i zastupce MC Praha 10.

Pro nékteré zaky muize byt takova prezentace naro¢nd, podporujte je a nabidnéte jim
pomocnou ruku pfi jeji pfipravé.

Pro toto setkani budete potfebovat mistnost s dostate€énym mnozstvim stoll a zidli, u
kterych budou Zaci usazeni ve skupinkach. S pfipravou mistnosti mohou pomahat
dobrovolnici z fad zakl z vy$Sich ro¢nikd. Dobrovolnici pak pomahaiji mladsi zakum pfi
prezentaci projektd u jednotlivych stold.



Navrhovatelé projektu si nejprve pfi vstupu do mistnosti vylosuji jeden liste¢ek s Cislem,
ktery je usadi k danému stolu (fozlosovani stolt). Diky losovani je rozdéleni zaku ke stolim
spravedlivé a transparentni. MiZete vSak zaky rozdélit dle vlastniho uvazeni.

Kazdy zak ma na prezentaci vyhrazen ¢asovy limit dvé minuty, na ktery dohlizi dobrovolnik.
detailni formular projekiu, které mohou nechat kolovat mezi svymi spolustolovniky. Je nutné,
aby byl kazdy projekt vyplnén na samostatny formulafi.

Poté u stolu nasleduje hlasovani o nejlepsich projektech, které jednotlivci ve svém tymu
prednesli. Ted pfichazi na fadu barevné papirky, které rozda dobrovolnik. Kazdy zak maze
udélit 2-3 hlasy. Hlas se udéluje prostfednictvim papirku, ktery se nalepi na dany list
projektu, ktery se zakovi libi. Kazdy navrh muze byt od jednoho hlasujiciho ohodnocen
pouze jednim papirkem. Ostatni papirky musi vyuzit na dalsi projekty, které se mu zdaji byt
sympatické. Navrhy s nejvysSim celkovym poctem samolepek postupuji dale. Od kazdého
stolu na zakladé hlasovani vzejde vzdy alespor jeden navrh, ktery ziskal nejvice hlasu.
Pokud jsou nejvyssi pocty shodné, postupuji vSechny nejlépe hodnocené navrhy.

Predkladatelé vitéznych navrhli jsou moderatorem vyzvani, aby predstoupili pfed vS§echny
Ucastniky a navrh prezentovali celému setkani. Pokud ma navrh vice nez jednoho
predkladatele, mohou prezentovat svij napad spole¢né. Pokud jsou navrhy totozné nebo
velmi podobné, bylo by dobré, aby doslo k jejich slou€eni — jejich pfedkladatelé by méli
nadale pracovat spolecné.

Tyto navrhy nyni postupuji do procesu schvalovani vedenim Skoly.

Schvalovani vedenim skoly

Pfedejte nyni vedeni Skoly seznam navrha a jednotlivé projektoveé karty navrhu, které vzesSly
ze tfidniho hlasovani/Skolniho workshopu. Vedeni provede jejich posouzeni.

Vysledkem posouzeni je seznam projektu, které postupuji do hlasovani. Postupujici projekty
musi vedeni vyhodnotit bud’ jako snadno realizovatelné - postupujici do hlasovani. Pfipadné
jako realizovatelné s upravami (pokud je projekt nutné mirné upravit, je toto vzdy nutné
konzultovat s navrhovatelem, ktery s navrzenou Upravou souhlasi). Jediné tak mize byt
projekt zafazen do postupujicich. Posledni variantou jsou nerealizovatelné projekty, které do
hlasovani nepostupuiji (pfili§ vysoky rozpocCet projektu, realizace neni v kompetenci koly
nebo pokud Skola planuje projekt realizovat mimo proces participativniho rozpoctu). O
davodech, pro¢ byl projekt vyfazen, je vzdy tfeba navrhovatele informovat. Vedeni Skoly
muZze své rozhodnuti vysvétlit istné nebo napsat pfimo do projektové karty.

Zaky informujte o postupujicich projektech, muzete informovat naptiklad prostfednictvim
vytiSténych plakatifSeznam projektt pro hlasovani.

Propagace a predstaveni projektu

Cilem této faze je, aby zaci - navrhovatelé ziskali pro svoje projekty co nejvy$§i mozné
mnozstvi hlasujicich z fad svych spoluzakld. Mohou vyuzit riznych metod propagace, napf.



plakaty (plakat k propagaci projektu), nasténky, informacnich panely, socialni sité apod.
Podporujte zaky v této praci - je dulezité aby védéli, ze kazdy hlas se pocita, a Zze pokud
chtéji prosadit zménu, musi pro ni ziskat ostatni. Je to dulezita Zivotni lekce, protoze presné
tak to chodi i v dospélosti.

Muzete zakim pomoci s tvorbou letaku, pomozte jim definovat, koho letakem chtéji oslovit a
jak ho tedy maji formulovat, pfipadné kam jej umistit. Kreativité se meze nekladou! Sdélte
Zzakam Casoveé rozhrani, které maji na distribuci letaku.

Vrcholem kampané a pfedstavovani navrhi bude DEN D (pozvanka na den D). Cilem je
predstavit zakum projekty, které prosly do Skolniho hlasovani a ziskat pro né podporu.
Forma uspofadani DNE D je zcela na vas.

Hlasovani

A je to tady! Brzy bude jasno, ktery z projektd zaujal nejvic spoluzaku a ktery tedy bude
uveden v Zivot.

Hlasovani probiha ve Skole, hlasuji jen Zaci skoly prostfednictvim aplikace na webu Moje
stopa ve Skole. Kazdy zak dostane svUj unikatni kod. Mensim zakum muzete pfi hlasovani
asistovat, pfipadné pfedat instrukci rodi¢im.

Vitézné projekty

Nyni jiz vime, ktery projekt vyhral a bude se realizovat. Je také mozné, pokud se na prvnich
dvou pfickach umistily projekty s niz8im rozpoctem, Ze se Skola rozhodne realizovat oba
dva. Jakmile bude na urovni vedeni rozhodnuto o poctu realizovanych projektt, obratem
informujte své kolegy ucitele, ale pfedevsim déti. MGzete opét rozvésit informacni letaCek
(prehled viteznych projekil a celkove poradi), nebo vyuzit Skolniho rozhlasu. Pokud chcete
muZete Zaky o vysledcich informovat na spoleéném setkani (plakat s terminem vyhlaseni
vysledku).

Navrhovatel vitézného projektu/i dostane od Skoly diplom, ktery si mGze zalozit do svého
portfolia. MUzete ocenit vSechny navrhovatele napfiklad drobnou odménou, ¢i diplomem.

Realizace

Samotna realizace projektu by méla probihat v co nejkratSim terminu po vyhlaseni vysledku.
Je v8ak pochopitelné, Ze tyka-li se projekt napfiklad upravy na zahradé Skoly, je tfeba vycCkat
s realizaci do jarniho obdobi. Tak &i onak je dulezité zaky prlibézné informovat o postupu
realizace. Pro déti plati, ze dokud to neuvidi, tak tomu neuvéfi :)

Finan¢ni prostfedky ve vySi 35 000 K& pro Skolu obdrzite na zacatku nasledujiciho roku po
ukoné&eni hlasovani a po schvaleni rozpo&tu MC Praha 10.

Pofizujte z realizace fotografie, obzvlasté poutavé jsou fotografie tzv. “pfed a po”. Fotografie
vkladejte do aplikace na webu, vase zkuSenost s Moji stopou ve Skole nas moc zajima.



Evaluace

A je skoro hotovo!

Vase zpétna z celého procesu participativniho rozpoétu ve Skole je pro nas nesmirné
dalezita a pomGze nam cely projekt do dal$iho ro¢niku jesté vylepsit. Poslouzi nam také jako
podklad pro informovani vefejnosti a propagaci tohoto projektu.

Uvitali bychom od vas tyto informace:

Jaky byl celkovy poc¢et navrzenych projektl v celé Skole pred tfidnim hlasovanim?
Jakeé rocniky se procesu zucastnily a kolik zaku je to celkem?

Jak se vam pracovalo? Co pro vas bylo snadné a co naopak obtizné? Co byste
doporucili zménit do pfistiho ro€niku?

Zavérecna zprava

Po realizace projektu predlozi Skola jednoduché vyuctovani vitézného projektu/u,
k vyuctovani pfilozte fotografie, a jednoduché vyhodnoceni, jak se vSe podafilo.

Seznam pfiloh:

logo Moje stopa ve Skole

Harmonogram - pfehledny dokument Co nas Ceka s terminy a popisem zakladnich
fazi PPR, mozno povésit na pfistupném misté ve Skole

Formulaf - navrh projektu - zakladni - tzv.projektova karta, jednoducha forma pro
vyplnéni tfidniho napadu, popis zaméru a odhad financi

Formular - navrh projektu - detailni - formulaF pro popis projektu vybraného v tfidnim
hlasovani, zdvodnéni celoskolniho vyznamu, pro koho je, pfesné;jsi odhad financi
Pozvanka na den D - pozvani na spolec¢né setkani

Rozlosovani ke stolim - dokument s Cisly stolu, ktery pomUGze rozdélit zaky ke stolim
Seznam projektu do hlasovani - plakat se seznamem projektu, které vedeni
odsouhlasilo a bude se o nich hlasovat

Plakat k propagaci projektu - kdy a kde bude zajemcim projekt detailné pfedstaven,
plakaty k propagaci jednotlivych projektu si kazda tfida pfipravuje sama

Prehled vitéznych projektl a celkové poradi

Plakat s terminem vyhlaseni vysledku

Diplom pro vitézné projekty (1. az 3. misto)



