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2 Uvod

Rozhodl/a jste se obohatit nase mesto o novou

a zajimavou kulturni, sportovni i jinou spolecenskou
akci, ale nevite jak takovou udalost pripravit?

S organizaci akce Vam pomuze tento jednoduchy

a prehledny manual. Najdete zde vSe od zakladnich rad
ohledne pripravy, az po kontakty na osoby, které se
Vam budou jiste hodit.

Tesinas, ze mate chut a odvahu rozvijet nase mesto

v této oblasti. Necht je Vam tento dokument prinosem

k budouci praci a rozvine Vase organizacni dovednosti.



2 Desatero rad na zacatek

1. UrCete si cil. Pro¢ akci poradate? Ceho chcete dosdhnout, nebo, ¢im chcete nase
mesto obohatit, co bude prinosem? Nové a kreativni napady vrele privitame!

2. Zvolte téma a aktivity akce tak, aby korespondovaly s cilem. Kdyz mate predem
stanovenou jasnou myslenku, vSe jde automaticky Iépe. Aneb, jak se rika, jde to samo.

3. Planujte s ohledem na to, kdo bude cilovou skupinou akce. Je jasné, ze pokud
budete poradat akci pro rodiny s malymi détmi, nepozvete tam metalovou kapelu. To
samé plati pokud se rozhodnete pro néjaky doprovodny program, at uz to jsou rdzné

.o

zabavné atrakce, stanky i jina vystoupeni.

4. Zacnéte planovat s dostatecnym predstinem. Je to sice k nevire, ale kulturni akce se
planuji i roky dopredu. Zalezi na velikosti akce a programu. Pokud vite, Ze chcete
pozvat vyznamnou kulturni ¢i sportovni osobnost, pocitejte s tim, ze maji kalendar
plny na staleti dopredu. S predstihem si urcité budete muset domluvit pripojeni
elektriny a pripadneé zabor verejného prostranstvi pro vasi akci. Ale k tomu se

dostaneme pozdéji.



2 Desatero rad na zacatek

5. Sestavte si tym lidi (takovych, kteri umi problémy reSit s chladnou hlavou). Opét
zalezi na velikosti akce. Nikdy vSak nedopustte, aby celd organizace akce stala pouze
na Vas. Jestlize chcete takovou organizaci prezit bez fyzické a psychicke djmy,
rozdélte ukoly mezi Sikovné lidi.

6. Rozdélte si role v tymu. Urcete, kdo bude zodpovédny za zajisténi hlavniho
programu. Ktery dobrovolnik bude obihat Uredniky ohledné duleZitych povolent.
Kdo si libuje v organizaci poradku a je Uklidovym maniakem a postara se, aby na akci
nebyly odpadky nebo kdo ma tzv. dobrou wyridilku a domluvi doprovodny program,
catering pripadné hasice (ano i to je obcas potreba). Pokud mate pocit, ze to
zvladnete vSe sam/sama - mate nas velky obdiv!

7. Oslovte novinare (doporucené kontakty najdete na str. 30) nebo vypracujte

tiskovou zpravu a poslete ji mediim. Sdilejte a propagujte akci skrze socialni média
(Facebook, Instagram, atd.) Tak se o Vas v dnesSni dobé navstévnici nejlépe dozvi a to

Si piste, ze prijdou radi.



2 Desatero rad na zacatek

8. Pripravte si podrobny itinerar akce, kde budou veskeré pripravné prace, pribéh
samotné akce a ukony potrebné spinit po jejim ukonceni. Méjte zde jasné
rozepsané body a u nich informace, kdo a kdy je splni. Body si casové rozvrhnéte
tak, aby byly redlné splinitelné. Soucastf itinerare by mél byt i seznam duleZitych
kontaktl. Nikdy nevite, co se b&hem akce prihodi (a vérte, byva to ¢asto).

9. Po uskutecnéni Vasi akce je pfinosnym bodem zhodnoceni celkového pribéhu
akce. Pomuze Vam to s organizovanim do budoucna. Takze si s VasSim tymem
udélejte Cas a proberte, co nedopadlo dle Vasich predstav, co je treba zlepsit, co
bylo naopak Uspeésné. Nebojte se chyb. Ty Vas posunou dale.

we, wewrs

resit s lehkosti. Malokdy jsou vidét navenek. Délejte, jakoby se nic nestalo. DUleZity je
vysledek. Takze se nestresujte. Je to zbytecné.

Pokud mate dojem, ze jsme Vas hned ze startu zahltili priliSnymi informacemi,
nepanikarte. Na dalsich stranach najdete postupné jiz prehledné a strucné rady.

<
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2 Misto uskuteé¢néni venkovni akce

Nejcastéji vyuzivana mista k uskutecneni kulturnich i sportovnich akci
v Krnove:

Venkovni akce:

1. Hlavni nameésti Krnov
2.zahrada Strediska volného casu Krnov (Dobrovského 16)
3.Zahrada smysld (u ulice Mlynarska)
4.zahrada Flemmichovy vily (muzeum)
5.areal zamecku Krnov
6.prostor pred Gymnaziem Krnov
7.sportovni areal v Chomyzi
8.Cvilin - prostranstvi u rozhledny
9.park u Méstskych lazni (vedle Alberta)
10.Smetanovy sady
11. atleticky stadion
12.Jeznik

777

V desateru jsme zminovali zabor verejného prostranstvi. Pokud se rozhodnete na pozemku mesta Krnova
uskutecnit akci, musite dle obecné zavazné vyhlasky ¢. 06/2022 zazadat o povoleni k zaboru tohoto
prostranstvi a uhradit prislusny poplatek. Vyhlasku najdete zde na nasem webu: www.krnov.cz/informace
pro obcany/predpisy mésta/obecné zavazné vyhlasky obce - https://krnov.cz/obecne-zavazna-vyhlaska-c-6-
2022/d-42039/p1=28017.



https://krnov.cz/obecne-zavazna-vyhlaska-c-6-2022/d-42039/p1=28017

2 Zabor mista

Zabor verejného prostranstvi:

Verejnymi prostranstvimi se mysli namesti, ulice, trziste, chodniky, verejna zelen, parky a dalsi
prostory pristupné kazdému bez omezeni (tj. slouzici obecnému uzivani) bez ohledu na viastnictvi
k tomuto prostoru. Obecné uzivani verejného prostranstvi je bezplatné a jedna se o klasicke
vyuzivani napf. chodnikd, ulic, ndmésti nebo verejné zelené chodci ¢i automobily. Poplatky se
plati az v pripadé tzv. zvlastnino uzivani verejného prostranstvi, coz je uzivani verejného prostoru
zpUsobem, ktery ostatni uZivatele v jeho uZivani v jistém sméru omezuje, napf. organizace
kulturni a sportovni akce.

Co pro to udélat?

Pro spravné vyrizeni zaboru budete muset vyplInit formular. Veskeré informace k zédbordm a formular
najdete na nasich webovych strankach zde: https://www.krnov.cz/uzivani-verejneho-prostranstvi/d-
9155/p1=20780.

FormulaF poté odevzdate na podatelnu MéU, a to bud pisemné nebo jej zaslete e-mailem na adresu:
epodatelna@mukrnov.cz.

S kym mohu jednat?

Mésto Krnov - Odbor financni a Zivnostensky

Dagmar Schreierova - dschreierova@mukrnov.cz, 554 697 363,

zabor verejného prostranstvi pro kulturni a sportovni akce

Mésto Krnov - Odbor investic a spravy majetku mésta

Ing. Petra Muzikova - pmuzikova@mukrnov.cz, 554 697 253, 724 327 201
zabor meéstské zelené

Stfedisko volného €asu Krnov

Mgr. Veronika Kozlikova - veronika.kozlikova@svckrnov.cz, 775 055 215

prondjem zahrady SVC Krnov .


mailto:dschreierova@mukrnov.cz
mailto:pmuzikova@mukrnov.cz
tel:+420554697253
tel:+420724327201
mailto:veronika.kozlikova@svckrnov.cz
https://www.krnov.cz/uzivani-verejneho-prostranstvi/d-9155/p1=20780

2 Zabor sportovist

Skate-bike park - verejné pristupné sportovisté - podléha zaboru.
Nutné je tedy nejprve podat mestu zadost o zabor.

Sportovni areal: atleticky stadion, fotbalové hriste, zimni stadion
Krystal (zde staci domluva se spravcem TS Krnov. Zabor ze strany
mesta se zde neresi.)

Co pro to udélat?

Kontaktovat Technickeé sluzby Krnov - podminky pronajmu ‘
MU Krnov - viz wie zabor vefejného prostranstv

S kym mohu jednat?

Mésto Krnov - Odbor finan€ni a Zivhostensky

Dagmar Schreierova - dschreierova@mukrnov.cz, 554 697 363,
zabor verejného prostranstvi pro kulturni a sportovni akce
Technické sluzby Krnov

Ing. Alzbéta Nykodymova - alzbeta.nykodymova@tskrnov.cz, 602 326 194


mailto:dschreierova@mukrnov.cz

2 Planek akce

Dulezité je mit dobrfe zmapované misto uskutecnénf Vasi akce. Udélejte si prochazku
a podivejte se tam.

Ujasnéte si, kam co umistite. Vezmeéte si s sebou metr a zmérte si misto na podium,
stanky, atrakce, kolik budete potfebovat plotd na ohrani¢eni pozemku/parcely atd.

Zjistéte si, jaké je na daném misté technické zazemi - dostupnost elektriny, vody,
blizkost verejného WC apod.

TIP

Pokud budete chtit zjistit velikost pozemku/parcely, na které se chystate uskutecnit
Vasi akci, mlzZete vyuZit webové stranky www.ikatastr.cz. Zde muZete zjistit |
celkovou rozlohu plochy dané parcely.

Vytisknete si nebo vytvorte planek pozemku. Na néj si vSe prehledné zaznacite a

pfedem rozmistite potfebné prvky k zajisténf Vasi akce. Tento planek poté muze
poslouZzit i Vasim koleglm v orientaci pfi organizovani akce.
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http://www.ikatastr.cz/

2 Zabor parkovacich mist

Zabor parkovacich mist

Je mozné, ze budete pro Vasi akci potrebovat volna parkovaci mista. Prijede hodné
stankary, hudebnich nebo divadelnich interpretl ¢i VIP hosté? Urcité si budou chtit

nekde zaparkovat své krasneé vozy. Nebo jen budete proste potrebovat vice mista,
napr. na umisténi obri nafukovaci atrakce pro déti.

Co pro to udélat?

Ano, opét budete muset vyplnit formular, a to zadost o povoleni zvlastniho uzivani.
Tento dokument najdete na odkaze: https://www.krnov.cz/silnicni-spravni-urad/ds-
1677/p1=33526.

Ohledné téchto zaborl jednejte opravdu s predstihem. Idealné 2 - 3 mésice dopfredu
nebo hned, jakmile znate termin akce.

S kym mohu jednat?

Mésto Krnov - Odbor vystavby a zivotniho prostredi - silni€ni hospodarstvi
Bc. Ivana Malinova - imalinova@mukrnov.cz, 554 697 603
Lenka Bednarova - Ibednarova@mukrnov.cz, 554 697 601

ﬂ =



https://www.krnov.cz/silnicni-spravni-urad/ds-1677/p1=33526
mailto:imalinova@mukrnov.cz
mailto:lbednarova@mukrnov.cz

Dopravni znacky

Jakmile obdrzite vyjadreni z odboru vystavby a zivotniho prostredi ohledné "Stanoveni
prechodné Upravy provozu na mistnich komunikacich", budete muset umistit
dopravni znacky na dané parkovistée. VSe budete mit popsané v samotném vyjadreni, a
to pocet a druh znacek a kam je umistit.

Umistéte znacky minimalné 7 dni pred zacatkem akce, a to na dobre viditelné misto.
Kazda znacka musi obsahovat dodatkovou tabulku s terminem akce a ¢asem zaboru.

Co pro to udélat?

Dopravni znacky je po domluvé mozno zapuijcit u Technickych sluzeb Krnov, za
poplatek.

S kym mohu jednat?

Technické sluzby Krnov
Ondrej Bartonicek - ondrej.bartonicek@tskrnov.cz, 602 785 191

12



2 Zajisteni dopravnich znacek Il.

Dopravni znacky

o/

Pokud se Vam stane, ze v den akce Vam na zabraném parkovisti parkuji
auta, volejte na pomoc Meéstskou policii Krnowv.

A volat urcité budete. \"/

Kontakt na stalou sluzbu:
554617 777
554 617 455
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2 Misto uskuteé¢néni akce - interiér

Nejcastéji vyuzivané budovy k uskutecneni kulturnich ¢i sportovnich
akci v Krnove:

Akce v interiéru:

MIKS Krnov:
1.Méstské divadlo Krnov
2.Koncertni sin sv. Ducha
3.Méstské muzeum - Flemmichova vila
4.Kino Mir Krnov
Ostatnt:
1.StFedisko volného ¢asu Krnov (SVC Krnov)
2.Slezsky domov
3.Kofola Music Club

777

At uz planujete organizovat akci v budove, ktera je ve spravé mésta Krnova, MIKS Krnov, Ci jiné soukromé
osoby, je vzdy dudleZité si pfedem domluvit prondjem této budovy.

Budovy, které jsou ve spravé MIKS Krnov, podléhaji danému ceniku:
http://www.mikskrnov.cz/miks/nabizime

Dale uvadime odkazy na informace ohledné zbyvajicich budov:

Kofola Music Club - http://www.kofolamusicclub.cz/

SVC Krnov - https://www.svckrnov.cz/

Slezsky domov - https://www.infokrnov.cz/slezsky-domov/d-1239

14
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2 Cas uskutecneéeni akce

Jak si akci rozvrhnete Casove a kdy se rozhodnete o jejim zacatku a konci je Cisté na
Vas. DUleZitou informaci pro Vas vsak je dodrzeni no€niho klidu, a to od 22:00 do
6:00 hodin.

Ve velmi vyjimecnych pripadech Ize mésto Krnov zazadat o vyjimku z obecné
zavazné vyhlasky €. 2/2022 o no¢nim klidu, tu najdete na naSem webu:
https://www.krnov.cz/obecne-zavazne-vyhlasky-obce/ds-1394/p1=28017.

Co pro to udélat?

Zazédejte si o wjimku na odboru organizacnim na Mé&U Krnov, formou dopisu ¢i e-
mailu, volnou formou, musf mit vazny davod. Oficialnf formular nenf. Vase zadost bude
projednana na radé mesta a poté na zastupitelstvu meésta. Proto tuto zalezitost reste
opravdu s predstihem, jelikoz projednani této zalezitosti je Casove narocne.

S kym mohu jednat?
Mésto Krnov - Odbor organizacni

Ing. Igor Kozelek - ikozelek@mukrnov.cz, 554 697 407, 602 779 323
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https://www.krnov.cz/obecne-zavazne-vyhlasky-obce/ds-1394/p1=28017
mailto:ikozelek@mukrnov.cz

>, Kalendar akci aneb vime
0 sobé navzajem

Jednim z dlleZitych bodU je svou akci dobre naplanovat. Vybrat ten spravny termin.
Nejprve by vsak bylo dobré omrknout, co se jiz v nejblizsich dnech v Krnove a okoli
organizuje ¢i chysta. MUzZe se totiz stat, Ze ve Va$ naplanovany termin budou ji7
uskutecnény dalsi akce a klidné i se stejnym zamerenim. A to preci nechcete, jelikoz Vam
to mUze ohrozit celkovou navstévnost. Dejte nam proto o svych planech védét!

Meésto Krnov disponuje prehlednym kalendarem akci, ktery primarneé slouzi pro
organizatory techto akci ¢i dale pro kulturni a sportovni spolky. Smyslem tohoto
kalendare, je zajisténi efektivni koordinace planovani termind akci a dale také zamezeni

moznym kolizim v téchto terminech.

Co pro to udéelat?

Sdileny kalendar najdete na tomto odkaze:
https://calendar.google.com/calendar/u/Q?
cid=ZWpkYjU1YzRoaTVnaGZpMjrYNzbWZsaGtAZ3JvdXAUY2FsZWEKYXIuZ29vZ2xILmNvbQ

Pokud jiz vite termin Vasi akce, rezervujte sijej. Kontakt uvadime nize.
Aneb, jak pravi rceni: "Kdo driv prijde, a zamluvi si termin akce, ten driv mele."

S kym mohu jednat?

Mésto Krnov - Odbor rozvoje mésta
Mgr. Aneta Janouskova - ajanouskova@mukrnov.cz, 554 697 226

16
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2 Elektfina - rozcestnik

Potrebuji elektrinu na akci!

v \

A.) Vyresim si ji se B.) Elektrina na Hlavnim
soukromym subjektem namesti v Krnove (viz
v okoli domluvou. strana 18 a 19) nize.

C.) Plan A a B neni mozny.
Potrebuiji zridit Uplné nove
odbéerné misto (pripojeni

O nenfv dohledu) - CEZ. O

Viz strana 20 a 21 nize.
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>, Pripojeni elektriny na
Hlavnim namesti

Pokud se rozhodnete uskutecnit akci na Hlavnim namésti, k dispozici Vam muze
byt pro pripojeni elektriny hlavni elektricky rozvadec. Je situovan za starym
betonovym podiem.

Déale jsou za hlavnim rozvadécem na travnicich ustaveny elektro stojny. Vse je
prehledné zobrazeno na mapce na dalsi straneé.

Co pro to udélat?

Pro moznost pripojeni elektriny na Hlavnim nameésti pozadejte pracovniky
Turistického informacniho centra Krnov na ulici Hobzikova.

Cena za uziti elektriny se bude odvijet od Vasi spotreby a ceniku, ktery je zde:
https://infokrnov.cz/assets/File.ashx?id org=101521&id dokumenty=1582.

S kym mohu jednat?

Turistické informacni centrum Krnov
Hobzikova 13/11, 794 01 Krnov
tic@amukrnov.cz, 554 697 697

tickcrnov

18 TURISTICKE INFORMACKHT CENTRUM


https://infokrnov.cz/assets/File.ashx?id_org=101521&id_dokumenty=1582

2 Pripojeni elektriny

Moznosti pripojeni elektriny na Hlavnim namesti v Krnove.
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Hlavni rozvadéc 400V/63A

Stojna elektro 400V/32A, 230V/16A
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) Pripojeni elektiiny CEZ

Pro nahlaseni nového odbérného mista, a to konkrétné kratkodobého pripojeni, je
nutné jednat s CEZ. Doporucujeme zacit vée wyfizovat alespon 3 - 4 mésice dopreduy,
jelikoz maji Ihatu 30 dnf na zpracovani zadosti a vyhotoveni smlouvy o pfipojent.
Samozrejme pocitejte s poplatkem za elektrinu a za sluzbu jednorazového pripojeni.

Co pro to udélat?

Samoziejmé i tady si na za¢atek musite podat z&dost. Lze podat fyzicky na kontaktnim misté CEZ v Krnové
nebo online: https://www.cezdistribuce.cz/cs/pro-zakazniky/potrebuji-vyresit/pro-odberatele/zadost-o-
pripojeni.

Pripravte si:

e velikost jistiCe (napr. 1x16 A, 3x25 A),

e pocet fazi (jednofazove, trifazove),

e prikon pldnovanych spotrebicd,

e U novych staveb katastralni mapu s vyznacenim zamyslené stavby - na které parcele bude odbérnée
misto.

Pro pripojeni kratkodobého odbéru v odbérném misté je nutné zajistit na své naklady:

e technickeé prostredky pro pripojeni (prenosny elektromerovy rozvadec, privod),

e zpravu o kompletni revizi zarizeni pripojovaného k siti, pokud nebude zajiStovat pripojeni na siti
pracovnik CEZ Distribuce, a. s., (nesmf byt starsi nez 6 mésict),

e zpravu o revizi k prokazani bezpecnosti pripojovaného odbérného zarizeni (prenosného
elektromérového rozvadéce), (nesmi byt starsi nez 6 mésicll), pokud bude pripojeni na siti provadét
pracovnik CEZ Distribuce, a. s.,

e revizniho technika, ktery v pfipadg, Ze pripojeni na siti bude zajiténo pracovnikem CEZ Distribuce, a. s.,
provede na miste revizi celého pripojeni (vCetné privodniho kabelu) a vystavi revizni zpravu.
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https://www.cezdistribuce.cz/cs/pro-zakazniky/potrebuji-vyresit/pro-odberatele/zadost-o-pripojeni

) Pripojeni elektfiny CEZ II.

Kontaktni misto CEZ v Krnoveé:
nam. Minorit 88/11, PSC 794 01, Krnov

Z&kaznicka linka CEZ Prodej
800 810 820 PRO POZADAVKY NA PRODUKTY A SLUZBY
Denné od 7 do 20 hodin

Kontaktnf linka CEZ Distribuce
800 850 860

PRO PORUCHY

Nonstop

PRO TECHNICKE POZADAVKY
Denné od 8 do 18 hodin

2


tel:800810820
tel:800850860

2 Hudba na akci - OSA

Ochranny svaz autorsky pro prava k dilim hudebnim vede rejstiik zastupovanych autord, kterym ma
¢ast téchto poplatkl zprostredkovavat jako pInéni autorskych prav - tzv. autorské odmény. Jestlize se
rozhodnete uskutecnit spolecenskou akdi, jejiZz soucasti bude verejnd hudebni produkce, je dlleZité
tuto zalezitost nahlasit na OSU a zaplatit poplatek.

VWSe poplatkd je velice individudlni, zaleZi jakou hudebnf produkci chystéte, pro kolik navstévnikd, a
jaky druh akce konate. MUZete si vsak dopredu zjistit, kolik zaplatite, a to na odkaze zde:
https://shop.osa.cz/.

Pro predstavu: hodinovy koncert v Koncertni sini sv. Ducha, s jednim interpretem a s Ucasti max. 100
osob, se mlzZe poplatek OSA pohybovat kolem 500 K¢ a7 1.000 K&, Oproti tomu celodenni akce typu
hudebniho festivalu, s 5 a vice interprety a s Ucasti 4.000 - 5.000 osob, se u7 muZe poplatek

pohybovat v radu 10.000 K¢ az 50.000 K¢. Bohuzel.
Co pro to udélat?

Vyplnite Zadost o udélenf opravnéni (licence) k provozovani dél. Zadost najdete na webowych strankach OSA:
https://www.osa.cz/ke-stazeni/uzivatele-hudby/verejne-provozovani/. K zadosti je nutné vyplnit ¢ dodat
prilohou seznam pouzitich hudebnich dél, tedy playlist. Na strankach OSA najdete také sazebniky jednotlivych
plateb.

Zadost poté zaslete bud e-mailem nebo postou na adresu: vp@osa.cz, Zakaznické centrum Praha, Cs.
armady 20, 160 56 Praha 6.

Po zaslani zadosti Vam prijde potvrzeni o jejim zaslani. Zhruba 14 dni po uskutecnéni akce Vam prijde licencni
smlouva. Tu po podpisu zaslete opét na OSU. Poté obdrzite fakturu k proplacent.

S kym mohu jednat?

Referent zakaznického centra pro Moravskoslezsky kraj - Alena Antonakova:
alena.antonakova@osa.cz, vp@osa.cz (pouzivejte prednostné z divodu castych personalnich

zmén), Z&kaznické centrum Praha, Cs. armady 20, 160 56 Praha 6.
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2 Zapujceni mobiliare

Budete k zajisteni své akce potrebovat stoly, zidle, odpadkové kose nebo néjaké
altany? Je moznost si je zapuUjcit. Mobiliar je dilezitym prvkem v chystani jakékoliv
akce. Kde si mUzZete v naSem mésté takovy mobiliar zapujcit?

Co pro to udélat?

Kontaktujte Mestske informacni a kulturni stredisko Krnov. Disponuji Sirokym
mobiliarem.

Odkaz na jejich cenik: http://www.mikskrnov.cz/miks/nabizime/zapujceni-mobiliare.

Dale je moZnost zapUjceni zabran a nastének v ramci Méstského Ufadu Krnov, a to
bez poplatku pro neziskove organizace. Staci nam jen podepsat predavaci protokol.

S kym mohu jednat?

MIKS Krnov

Lubomir Svec - svec@mikskrnov.cz, 775 593 355

Mésto Krnov - Odbor rozvoje mésta

Mgr. Aneta Janouskova - ajanouskova@mukrnov.cz, 554 697 226
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2  Zachranné sluzby

Méstska Policie Krnov
Zizkova 539/20

/794 01 Krnov

Stala sluzba

tel.: 554 617 777

tel.: 554 617 455
tisnova linka: 156

Zachranka

Rozsah zdravotniho dozoru na béznych sportovnich ¢i kulturnich akcfch nenf pravnimi
predpisy nijak konkrétné upraven.
Z Obcanského zakoniku ovsem pro poradatele akce vyplyva povinnost ,,po€inat si
pFi svém konani tak, aby nedoslo k nediivodné Gjmé na svobodé, Zivoté,
zdravi nebo na vlastnictvi jiného" - tj. chranit zdravi svych Ucastnikl, a tedy
zdravotni dozor zajistit. MZCR doporucuje vyuzit metodiku Ceské Iékarské
spolecnostiJ. E. Purkyné.

Odkaz na metodiku mate zde: https://bit.ly/metodikaCLS.
Odkaz na  BEZPECNOSTNi STANDARDY PRO PORADATELE LETNICH
SPORTOVNICH, KULTURNICH A SPOLECENSKYCH AKCi:
https://www.mvcr.cz/chh/soubor/brozura-bezpecnostni-standardy-pro-
poradatele-sportovnich-kulturnich-a-spolecenskych-akci.aspx

Akci minimalné oznamte mestské policii dopredu a neni na Skodu tam mit sanitku. Na
této strance mate vSechny kontakty.

Sdruzené zdravotnické zarizeni Krnov

Sarka Tavandzi

Namestkynée pro oSetrovatelskou péci

554 690 123
Hasici Hasi€sky zachranny sbor CR
Jednotka sboru dobrovolnych hasici U pozarnikd ¢.p. 61/33

Bc. Daniel Vitek
Tel: 554 617 844
Mob: 602 739 607

/794 01 Krnov
Tel.: 950 741 011
Velitel stanice : npor. Pavel Jendrejek, DiS.
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)  Uklid akce a WC

Nenfi nic horsiho, nez kdyz po akci zUstane velky neporadek. A jeSté horsf je, kdyzZ se
s tim neporadkem setkate béhem akce. Celkovy dojem ze spolecenské udalosti pak
upada. DUleZitym prvkem je mit dostatecné zajiSténou "socialku", tedy WC. Pokud se
rozhodnete mit akci na Hlavnim nameésti v Krnové, je zajisténi WC jednodussi,
existuji verejné WC. Pokud vSak v okruhu "50 km" neni ani naznak této vymozenosti,
musite jednat v podobé objednani si mobilniho WC. Takovych firem je dost. Internet

vam vse poskytne. Takze hledejte. \_J

Co pro to udélat?

Zajisteni uklidu pred, béhem akce ¢i po akci lze objednat u Technickych sluzeb
Krnov. TS Krnov také nabizi moZnost zapujc¢eni odpadnich kontejnerd.
Verejné WC (v sousedstvi budovy méstského uradu na Vodni ulici) je mozné domluvit

se socialni firmou Chrpa Krnov.
S kym mohu jednat?

TS Krnov
Martin Tabach - martin.tabach@tskrnov.cz, 602 795 509

Chrpa Krnov
Svrcinova Jana - svrcinova@chrpakrnov.cz, 734 646 979

Volejte pondéli az patek 8:00 - 16:00 hod.
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2 Posekani zelene pred akci

Dllezitym bodem pred findlnim zahdjenim akce je myslet na to, Ze pokud se ji
chystate uskutecnit na travnaté plose ¢i mezi stromy atd., je nutné par dni predem
tuto zelen posekat a pripadné odstranit vétve, které mohou branit v pohybu
Ucastnikl akce. Nikomu se urcité nebude chtit prosekavat zarostlym houstim
a brodit v "dvoumetrové" trave.

Jestlize je zelena plocha v majetku meésta, jeji posekani reSi Technické sluzby
Krnov. Pokud se pozemek nachazi v soukromem vlastnictvi, pak reste posekani
zelené plochy osobni domluvou.

Co pro to udélat?

Zajisténi posekani travy (zelené) pred akci Ize objednat u Technickych sluzeb Krnoy,
opét za prislusny poplatek.

S kym mohu jednat?

TS Krnov
Petr Sabo - petr.sabo@tskrnov.cz, 554 692 044, 602 785 192
Martin Tabach - martin.tabach@tskrnov.cz, 602 795 509
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2 Propagace akce "jedna”

TouZite po tom, aby se o Vasi peclivé pfipravené akci dozvédélo co nejvice obcant Krnova
a okoli? Neni nic jednodussino nez pozadat méesto o propagaci Vasi akce.

NejrychlejsSim zplUsobem je propagace v ramci Turistického informacniho centra Krnov.
Pomoci jejich webu mUZete akci propagovat, a to tak, Ze ji tam jednodusSe vioZite.

Zijeme v moderni dobé&. Co neni na sociélnich sitich, jako by nebylo. | mé&sto Krnov mé
Ucty na téchto sitich, a to na facebooku a instagramu. Ma dokonce i svij youtube kanal.

Takeé Ize vyuzit i nase vyhlasené Krnovske listy.

Co pro to udélat?

Turistické informacni centrum - na webu TIC Krnov Ize pridat akci na tomto odkaze:
https://www.infokrnov.cz/vismo/kaZadaniAkce.asp?id_org=101521. Pracovnice TIC Krnov vas
prispévek poté zkontroluji a oficidlné pridaji do kalendare akci. Dalsi moznosti je poslat plakat
na e-mail: tic@mukrnov.cz

Méstsky arad Krnov - veskeré akce pridané na stranky TIC Krnov budou automaticky
propojeny i na webové stranky meésta do kalendare akdi.

Je mozné zazadat e-mailem o propagaci akce na FB mésta a v Krnovskych listech. Poslete plakat

akce s kratkou informaci o akci s dostatecnym predstinem (mesic predem).

S kym mohu jednat?

Turistické informacni centrum
tic@mukrnov.cz, 554 697 697

Mésto Krnov - Kancelar tajemnika

Ing. Dita Cirova (tiskova mluvci, FB, Web mésta)
Mgr. Tomas Gaudek (Krnovské listy)

klisty@mukrnov.cz, 554 697 106 7
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2 Propagace akce "dve”

DlleZitou sloZkou pro zahajeni propagace Vasi akce, je (v¢asné) vytvoreni a vylepeni plakatQ.
Neexistuje zadné univerzalni pravidlo, kdy wyjit s plakatem takzvaneé "ven" a zacit akci
propagovat. Kazda akce je individualni a kazda se odehrava na jiném misté, case a pro jiny
pocet a druh navstévnikd. Samozrejmeé vzdy je lepsi ji propagovat s predstinem, nez par dnf
pred samotnym zahajenim. To uz Vas pak zachrani mozna jen pan Szaszka a jeho auto s
megafonem, které jezdi po celém Krnove. Pocitejte také s poplatkem. Kontakt je dole.

4 e

Plakatovaci plochy v Krnove také najdete a staraji se o né Technické sluzby Krnov. Celkem jich je

18.
Co pro to udélat?

Vytisknéte si poZzadovany pocet plakatl ve Vami zvolené velikosti. Zazadejte TS Krnov o
vylepeni plakatd. Wlepové dny jsou kazdé pondéli a ctvrtek mimo statni svatky. Prijem
plakatd ve wylepovych dnech do 10:00 hod. BéZny den do 14:30 hod. Cena za wlep
jednoho kusu plakatu se ridi jejich cenikem. Zpravidla od 19 K do 41 K¢ za kus bez DPH,

dle velikosti a délky vylepu plakatu.

S kym mohu jednat?

TS Krnov

Mojmir Lindovsky - mojmir.lindovsky@tskrnov.cz, 606 685 712, 554 614 388
obsluzné cinnosti

JiFi Szaszka - 776 706 593

auto s megafonem - tzv. "hlasic"
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2 Propagace akce "tri

UZiteCnou zaleZitosti v oblasti propagace je vyuZziti bannert. Co je to banner? Je to
v podstaté velkoformatovy obdelnikovy "plakat" s oky, ktery se da pripnout na urcita
mista ve meéste, ktera jsou k tomuto reklamnimu Ucelu zvolena a na téchto mistech je
vysoka frekvence pohybu osob, tudiz je tato forma propagace velice efektivni. Cena
takového banneru je samozrejmé vwyssi, s tim vSak musite pocitat. Vyrobou bannerd

se zabyva Méstské informacni stredisko Krnov Ci jiné graficke firmy v Krnove. Zalezi
na Vasich preferencich.

S kym mohu jednat?

MIKS Krnov

Ladislav Klivar - klivar@mikskrnov.cz, 775 593 356
Cenik sluzeb
https://www.mikskrnov.cz/miks/nabizime/ostatni-sluzby
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2 Propagace akce "&tyri" uz konéime...

Jak jsme zminili v desateru na zacatku tohoto dlouhého dokumentu. Pokud chcete,
aby se o akci dozvédélo mnoho navstévnikl a vznikla tfeba i pékna reportdz, oslovte
novinare. Ti velice radi prijedou a z akce natoci zajimavé momenty, rozhovory a pak
Vas Cekd pomyslnych "15 minut" slavy. Nize Vam davame k dispozici uzitecné

kontakty na mistni novinare nebo tisk.

Novinari a tisk Krnovsky info
STA Bruntalsko 775 .1 03 188
Studio STA mesicnik.krnov@seznam.cz

Odkaz na cenik: https://www.info-z-mesta.cz/wp-
content/uploads/2022/01/cenik-kr-2022.pdf

multimedialni agentura o. p. s.

736 223 057
Ceska televize Ceska tiskova kancelar - Ostrava
Jan Pirkl 596 120 632

redaktor redakce zpravodajstviv Krnove  ostrava@ctk.cz
jan.pirkl@ceskatelevize.cz

739331 164 Cesky rozhlas Ostrava
Josefina Sykorova

Bruntalsky a krnovsky denik 728 707 728

FrantiSek Kuba - Séfredaktor

606 666 517

frantisek. kuba@denik.cz
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2 Plakaty k akcim

Hlavnim nastrojem k propagaci jakékoliv akce je dobry plakat, a to takovy, ktery
zaujme divaka na prvni pohled.

V dnesni moderni dobé si mUZe kdokoliv navrhnout a wytvofit viastni plakat
k propagaci akce, a to bez vyraznych grafickych schopnosti.

Existuje mnoho dostupnych grafickych programd, které Vam s touto zaleZitosti
pomohou. VsSe tak dnes zvladnete online z pohodli Vaseho pocitace nebo
notebooku.

Pokud vSak nemate Cas a inspiraci na vytvoreni plakatu, jsou tu od toho lidé, kteri se

7

grafikou zabyvaji.

!y
~ ’
Nas TIP: - -
MUZete vyzkouSet napriklad graficky program Canva.
Najdete na strankach:
www.canva.com ~

Vite o dalSich uZitecnych grafickych programech, které se zabyvaji grafikou?
NapiSte nam. Budeme vdécni za jakakoliv dalSi doporuceni.
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2 Finance

vvvvvv

penize? Jsou moznosti, jak je ziskat.

Napr. ze vstupného na Vasi akci nebo si najdéte dobrého sponzora, ktery Vas
financné dokaze podporit (pripadné i materialne).

Nase mésto vyhlasuje kazdym rokem dotace na podporu kultury (viz strana 33).

Co pro to udélat?

NeZ zacnete s myslenkou uskutecnénf kulturni akce, je nejprve dlleZité si sestavit
rozpocet, Vase financni moznosti, kde uvidite, co je potreba financné zajistit.
Jak by mél takovy rozpocet vypadat? Jeden z moznych vzorl uvadime na konci

dokumentu v prilohach. Berte jej jen jako inspiraci.

S kym mohu jednat?

Mésto Krnov - Odbor rozvoje mésta
Kamila Predikantova - kpredikantova@mukrnov, 554 697 241
Mgr. Aneta Janouskova - ajanouskova@mukrnov.cz, 554 697 226
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2 Moznost dotace

Mate napad na novou a originalni kulturni akci. Vite jak ji uskutecnit. Mate dokonce i sponzory,
kteff jsou ochotni Vas podpofit. Vse mate vymyslené, jen Vam chybf finance na pokryti dileZitych
nakladl, bez nichZ by akce nemohla vzniknout? Mésto Krnov kaZdoro¢né podporuje konanf
kulturnich a spolecenskych akci, a to vyhlasenim dotacniho programu s nazvem K2 - Podpora
kulturnich akci a rozvoj kulturni a zajmové €innosti na tzemi mésta.

Z4dat je mozno o financni ¢astku od 5.000 K& do 150.000 Ke. Mésto poskytuje dotaci v maximalinf
wsSi 75 %, zadatel hradf zbylych 25 %. Veskeré informace a podminky k této zalezitosti najdete na
nasem webu, ty jsou kazdorocné aktualizovany:
https://www.krnov.cz/2023-kultura-a-zajmova-cinnost/d-41731/p1=35234.

Co pro to udéelat?

O dotaci mohou zazadat jak pravnické, tak fyzické osoby. Vyplnite prislusnou zadost o dotaci
a doloZite nutné pfilohy (napf. doklad o pravni subjektivité, kopii dokladu o pfidélenf IC atd.). Ve

7 ' (e

najdete na odkaze uvedeném vyse. Prijem zadosti probiha obvykle v fijnu na dotace nasledujiciho
roku. Schvalovani pak v radé meésta a zastupitelstvu mésta probiha v prosinci.

S kym mohu jednat?

Mésto Krnov - Odbor rozvoje mésta

Kamila Predikantova, 554 697 241

Pro osobni konzultaci pouzijte e-mail: kpredikantova@mukrnov
Pro zaslani zadosti a vyuctovani dotaci: dotace@mukrnov.cz
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2 Moznost konzultace

Nestacily Vam vySe uvedené informace?
Nevadi, prijdte se za nami poradit.

Na koho se muzete obratit? mik S

UCAST NA PRONAJMY PRONAJMY PROPAGACE PORADIME

AKCICH MIKS BUDOV MOBILIARE AKCI VAM

Programové oddéleni  Koncertni sin sv. Ducha Technik Propagacni oddéleni  Programové oddéleni
Eva Cechova Méstské divadlo Lubomir Svec Ladislav Klivar Eva Cechova
Jana Mojzisova Marcela Prochazkova Jana Mojzisova
554 614 706 776 565 930 775 593 355 775 593 356 554 614 706

Pro podnéty k rozvoji kultury kontaktujte:
Mgr. Anetu Janouskovou, 554 697 226, ajanouskova@mukrnov.cz
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2 Checklist

Jsme na konci naseho manualu. Nez zacnete s pripravou Vasi akce, zkontrolujte si
nize, zda jste splnili veskere nalezitosti, které jsme se snazili Vam predat.
Opakovani je matka moudrosti.

Nasel/Sla jsem idealni misto pro akci (interiér, exteriér).
Misto akce jsem navstivil/a, vim jeho technické zazemi, planek mista mam hotovy.

Pozadal/a jsem o zabor mista nebo o pronajem prostoru.

Vzhledem k tomu, Ze potrebuji mit volna parkovaci mista, pozadal/a jsem o zabor
a zajistil/a jsem dopravni znacky.

Termin akce jsem oznamil/a na TIC Krnov a je zapsan ve sdileném kalendari akci.

Mam zajisténou elektfinu, zaptjceny mobiliaf a nahlaSenou OSU.

Mam domluvené zachranné sluzby na akci.

Mam zajistén uklid po akci a dostupnost WC pro navstévniky, pripadné ucastniky akce.

Viytvoril/a jsem plakat k akci, banner, zajistil/a si vylepeni plakatl. Akci propaguji na socialnich

sitich, strankach meésta a oslovil/a jsem novinare.

Mam vytvoreny itinerar akce a predal/a jsem jej kolegtim, spoluorganizatoriim a
dohodartim. A hlavné, nezapomnél/a jsem nechat posekat travu. Iy

-/
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) Priloha C. 1 - Rozpocet nahodné kulturni akce pro inspiraci

Akce na Hlavnim nameésti Krnov
od 15:00 do 22:00 hodin

Technické naklady Program akce
e oOzvuceni-20.000 K¢ e interpreti 5x - 200.000 K¢
e osvétleni- 10.000 K¢ e reprodukovana hudba - 0 K¢

e zajisténi podia - 20.000 K¢

o uklid akce - 2.000 K¢ .

e plakéty - 1.500 K& Doprovodny program
e nafukovaci atrakce - 30.000 K¢
e zajisténi stanovist - 35.000 K¢

Personalni naklady

e personal (dohodafi) pro akci, 3x - 3.200 K¢ Naklady za akci celkem
e ubytovani - 2.000 K¢ . 335.700 K&

Ostatni naklady

e OSA-5.000 K¢
e obcerstveni pro personal - 5.000 K¢
e material - 2.000 K¢
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Priloha €. 2 - Itinerar nahodneé kulturni akce pro inspiraci 1

W T L e e R Ty - - - e —————
ST T Oh T u " ItineraF pro akci "Léto v Krnové” 24. 8. 2022 A
tkol | kdo zajisti
Pfipravny tyden
Hlavni koordinatofi - Novdkovd, Dvoiikova
|ps 16. 8. 8:00  |vyzvednuti a instalace znaek - zakaz zastaveni, zakaz vjezdu |€erny, Kovat, Peter
Po 19, 8 8:00 |Nkup materiélu ~ INovékova, Pospidilova
i 9:00 |obéerstveni pro interprety - nékup |ovorakovs
— 7:00 |Pfipojeni rozvadéte elektro, zajiéfuje Dvoidkova |Cerny, Seviik, Kovar
e 8:00 |stavba pédia |pvorakova
24, 8, Sobota - pfiprava
7:00 JParkoviité - paskovéni Dvorakova, Zdratilova
7:30 IPFevu: mobilidFe na Hlavni ndmésti Cerny, Peter, Vesely, KovaF, Ku€era, Horak, Svoboda, dohodaf
ZdraZilova, Holinkova, PospiSilova, Dvofikova, Malinovd, Vesels,
8:30 Stavba mobilidfe, stanky a umisté&ni mobilidfe - koordinator Novakova Vesely, Peter, Kufera, KovaF, Horak, Svoboda, Srncova, Novakovd,
Kucderova, dohodafi
§ 9:00 JRozvadéie, elektiina Cerny, Sevéik
Vesely, Peter, KuCera, Svoboda, KovaF, Hordk, popfipadé dohodaf
g 9:30 Néstavba pédia, rozmisténi zabran (20 kust) % PERRSE:
>
E Organizace umisténi prodejnich stankd, pfedani povelenek pro parkovani a informace o WC -  |Dvofékova, ZdraZilova
Q kontaktni osoba
N 11:00 - 14:00 = = > = m - =T e =
o Organizace umisténi atrakci, soutéZnich stanoviit, pfedani povolenek pro parkovani a informace|Pospidilova, Novakova
o WC - kontaktni osoba
13:30 Pfichod - dohodafi, pfiprava pitného reZimu Dohodafi 2x, Dvoidkova, Novakova
ozmisten] propagace - stojany, mapy, parkovaci povolenky, sout&zni karticky, oznaceni - Peter, Vesela
13:00 - 14:30 vydejni misto, bannery, organizatofi, WC
14:00 Prodejci - vybé&r poplatkd ZdraZilova, Dvoiakova
14:30 Pfiprava obéerstveni, zazemi Malinova
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Priloha C. 2 - Itinerar nahodné kulturni akce pro inspiraci 2

Zahajeni akce

|Koordinace - pédium - zvu&eni, zézemi G&inkujicich - obgerstveni, parkovaci povolenky

|ovorskova, Malinova

|INFO KOUTEK - charita, technické poZadavky, vydej karticek, vydej odmén - 2x altan

Seviik, Zdraiilova, Cerny

14:00 - 22:00 lKontroIa poradku - kose

|Peter, Wolkerova, Malinova, od 19:00 Svec, Vesela, Pospisilova

STAGE - moderator Vesely
JFoceni akce |Novakova
14:30 Zazemi - ogranizatofi (vesty, cedulky) |chékové, Dvorakova
3 Stanovidté &, 1 Ip racovnici Zkoly
-‘lxu Stanoviité ¢. 2 Veseld, pracovnici charity
e 15:00 - 19:00 [Stanoviit& & 3 }pracovnfci knihovny
g Stanoviité ¢. 4 dohodaéfi
o3 Stanoviité &. 5 |dohodai
E 15:00 - 22:00 ) T ’ |vﬁd.ej rezt:zrvaEnich listk( - Srncovd, pousténi do planetarii
Planetaria - rozdavani pofadnikovych listki Holinkova
15:00 - 22:00 |Pofadkova sluZba - ostraha v prostoru u Obchodniho domu |kugera
15:00 - 22:00 |Pofadkova sluZba - zéna u nafukovacich atrakci + pfilehlé okoli lﬁter
15:00 - 22:00 |Pofadkova sluiba - zona namésti ]Cermjr
16:15 Hasiéi /stanoviité: bublinky a nenewtonovska kapalina/ lPospiﬁiIové
15:00 - 22:00 [Stabilné podium |KovaF
15:00 - 20:00 |Charita - kasigky |ovorakova, Wolkerova
c Odpojeni a tiklid rozvadi Seviik, Cerny
»@E § p— Zdraiilovd, Malinova, Srncova, PospiSilova, Dvofakova,
3 ‘f_B i Bourani podia, Gklid znagek, iklid mobiliafe a odvoz Wolkerova, Veseld, Vesely, Peter, Holinkovd, Kucera, Kovar,
e } Hordk, Novéakova .
Zdrazilova, Malinova, Srncova, Pospisilova, Dvofakova,
Uéast po celou dobu konéni akce Wolkerova, Veseld, Vesely, Peter, Holinkova, Kuéera, KovaF,
|Horak, Novakova, Cerny
Ne 25. 8. 8:00 [pemontsi podia a odvoz |ovorékové, Zdrailova
Po 26. 8. "8:00 Uklid Dvorakova, Zdrazilova, Cerny, Horak, Kovar
10:00 Odvoz znacek, popf. materialu atd. eter, Cerny, Horak, Pospisilova
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Zapomnéli jsme na néco?
Je néco z manualu jiZz neaktuailni?
Nerozumite néecemu?

Napiste nam, zavolejte nebo za nami prijdte:
Mgr. Aneta Janouskova, ajanouskova@mukrnov.cz,
739 548 956
Ing. Monika Vylezikova, mvylezikova@mukrnov.cz,
730 182 523

kcrnov
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