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IE; Historie Institutu

O 1968 - zfizen Ministerstvem vnitra CSR
O 2000 - prispévkova organizace

O 2002 - zakon €. 312/2002 Sb. o urednicich tzemnich
samospravnych celkt

O 2011 - slouceni s ISS = Institut pro verejnou spravu Praha
- vzdelavani celé verejné spravy
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@E Hlavni ukoly (pusobnost) Institutu

O Vykon nevrchnostenské statni spravy
O Vzdélavani drednikt USC
OVzdeélavani ve statni sprave

OVzdelavani v eGovernmentu

O Dalsi vzdelavani




O Zakon 312/2002 Sh., o urednicich USC

prubéziné vzdélavani

vzdelavani vedoucich urednikl a vedoucich uradu

pfipravy k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti (ZOZ)




j@‘ Vzdélavani ve statni sprave
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O Usneseni VIady CR €. 1542/2005 - Pravidla vzdélavani
zameéstnancu ve spravnich uradech

O Vstupni vzdélavani nasledné

O Prohlubuijici vzdélavani

O Zakladni pedagogicka priprava lektoru




O Vzdélavani volenych zastupitell a politiku

O Vzdelavani lektorského sboru
O Kurzy pro verejnost
O Odborné seminare a osveétoveé akce

O Ukoly plynouci z priorit VIady

O Kurzy na objednavku




Clenéni priibézného vzdélavani

O pribézné vzdélani navazujici na zvlastni odbornou
zpUsobilost

O pribézné vzdélani nenavazujici na zvlastni odbornou
zpUsobilost

Podle formy

O prezencni vzdeélavani

O distancni vzdélavani
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Priklad priibézného vzdélavani navazujiciho na ZOZ

Z0Z pri pamatkové péci a sprave sbirek muzejni povahy
O Stavebni zakon a pamatkova péce

O Judikaty k agende pamatkové péce

O Spravni delikty a prestupky v pamatkové péci

Z0Z v hospodareni s odpady a nakladani s obaly

O Odpadovée hospodarstvi malych obci

Z0OZ ve skolstvi

O Aplikace spravniho radu v oblasti skolstvi

O Urazy ve $kole




Priklad prtibézného vzdélavani nenavazujiciho na

O Spravni fizeni v praxi I — DoruCovani a jeho elektronicke
aspekty

O Ochrana utajovanych informaci

O Spravna uredni korespondence

O Predchazeni a zvladani stresu

O Etiketa a zaklady spoleCenské obratnosti
O Zaklady rétoriky

O Uspégné vyjednavani

O Obcan se specialnimi potrebami — klient Uradu




Modelovy priklad
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Modelovy priklad moznosti vzdélavani urednika, ktery se
zabyva socialni agendou

O absolvovani pripravy ke slozeni zkousky ZOZ v socialnich
sluzbach a Uspésné slozeni zkousky

O pribézné vzdélani (18 dni béhem tfi let)




Modelovy priklad moznosti priibézného vzdélavani

Prohlubovani odbornosti

O Zakon o socialnich sluzbach

O Aplikace spravniho radu v socialnich sluzbach

O Prispevek na péeci

O Uvod do socidlni prace v terénu — metodika socialniho
Setreni

O Problematika zneuzivanych a tyranych seniorl

O Krizova intervence v praci Urednika

O Obec a drogova problematika




Obsah vybranych kurzii

O Zakon o socialnich sluzbach (6 hodin)

Obsah kurzu je zaméren zejména na aktualni stav legislativy v
socialnich sluzbach a jeji dopad do praktické Cinnosti. Kurz si klade

za cil postihovat zmény, které v oblasti zakona o socialnich sluzbach
nastavaji a operativné k nim poskytuje vyklad.

O Uvod do socidlni prace v terénu — metodika socialniho
setreni (8 hodin) (akreditovano téz u MPSV)

Ziskate teoreticke i praktické znalosti potrebné pro provadeni
socialniho Setfeni jako jednoho z nezbytnych podkladt pro
rozhodovani o potrebach konkrétniho klienta. Naucite se

pripravovat, realizovat a vyhodnocovat socialni Setreni a dodrzovat
vsechna eticka pravidla i prislusnou legislativu.




Obsah vybranych kurzii

O Uvod do problematiky péce o seniory (16 hodin)
(Akreditovano téz u MPSV)

Uvod programu je vénovan financovani péce o seniory z verejnych
zdrojl. Zaméruje se na dotace, jejich vysi, zplsoby vymérovani a
poskytovani. DalsSi blok je vénovan rizikdm seniorského véku. Kvalita
zivota seniorl, socialni sluzby pro tuto cilovou skupinu, zplsoby
aktivizace seniorl, at’ uz fyzické nebo psychické budou naplini dalsi
Casti vzdélavaciho programu. Velmi dilezitou kapitolu tvori
komunikace se seniory s ohledem na zdravotni aspekty, kde se bude
prednasejici vénovat i v posledni dobé hodné frekventovanému
problému komunikace s dementnim klientem. Zminéna bude také
etika v praci se seniory, socialni prace v této oblasti a komunitni
planovani, jeho podminky a zasady.




Obsah vybranych kurzii

O Krizova intervence v praci urednika (8 hodin)

V kurzu se Ucastnici se seznami s psychologickou definici krizové
intervence v socialni oblasti, s typologii a druhy krizi a zplsoby
poskytovani krizové intervence. Pozornost bude vénovana téz praci
s rodinou v ramci krizové intervence a dostatek casu je vénovan
praktickym prikladdim a modelovym situacim.

O Problematika zneuzivanych a tyranych seniorll (8 hodin)

Zneuzivani a tyrani mdze mit formy fyzické, psychické, zahrnuje
citove, financni a majetkove vydirani, sexualni zneuzivani;
zanedbavani péece. Poznate rizikové faktory Spatného zachazeni se
seniory; dopad nefunkcni rodiny; priciny nevhodného zachazeni se
seniory v Ustavni péci; postoje verejnosti ke zneuzivani , dozvite se,
kde hledat pomoc a jaka je prislusna legislativa.




Obsah vybranych kurzii

O Obec a drogova politika (8 hodin)

Vzdélavaci program seznami s tim, které osoby jsou z hlediska
drogové zavislosti nejohrozenédjsi, které drogy se na Uzemi CR
objevuji, upozorni na rizikova mista z hlediska jejich vyskytu.
Poskytne zakladni informace o moznosti prevence a represe v
souvislosti s ndvykovymi latkami. Cast vyuky bude v&novana
charakteristice chovani drogove zavislych a dopadem jejich zavislosti
na zivot rodiny.




Modelovy priklad moznosti priibézného vzdélavani

Mékké dovednosti
O Zvladani konfliktl a jejich prevence
O Nonverbalni komunikace
O Predchazeni a zvladani stresu
O Komunikacni dovednosti a kultura vystupovani

O Pozitivni komunikace jako ucinny nastroj jednani mezi
lidmi

O Sebe - rizeni pro lepsi pracovni vykon




Dalsi cinnosti Institutu

O Projekty OP LZZ

O Mezinarodni projekty

O Mezinarodni spoluprace

O Akce pro zfizovatele — MV CR

O Slovnik verejné spravy

O Edicni ¢innost




O Dlouholeta edicni ¢innost

® autory odbornych publikaci jsou povétSinou sami lektofi Institutu
® knihy slouzi predevsim jako doplnék ke kurz(m poradanym Institutem

® volné dostupné i Siroké verejnosti

O Publikace jsou rozdéleny do tri tematickych edi¢nich rad:

® Zaklady verejné spravy
zaklady verejné spravy a legislativa

® QOdborné aspekty spravnich ¢innosti
Z0Z, vykon spravnich Cinnosti, odborné prirucky ke spravnim cCinnost
aspekty sprdvnich ¢innosti, jednotlivé spravni ¢innosti

® (Osobnost a spolecnost
osobnost a spolecnost, psychosocidlni a lektorské dovednosti




Nabidka sluzeb

Institutu pro verejnou spravu Praha

O Poradani jednodennich i vicedennich kurzt dle vypsanych termint v katalogu
O Poradani semindaru a konferenci véetné zajisténi cateringu
O Moznost usporadani kurzu dle vybéru z katalogu v prostorach objednavatele

O MoiZnost usporadani specifického kurzu, vytvoreného na prani objednavatele v prostorach
Institutu nebo v prostorach objednavatele

O Kurzy jsou standardné poradany v Praze a ve vzdélavacim stredisku v BeneSoveé u Prahy
O Nabidka vzdélavani prezencni, distancni i kombinovanou formou

O Moznost spoluporadani vzdélavaci akce

O Pronajem uceben v sidle Institutu v Praze (3 ucebny, kazda s kapacitou 15-20 ucéastnik)
O Nakladatelska C¢innost (Institut vydava vlastni skripta ve 3 edi¢nich fadach)

O Moinost inzerce v kvartalné vydavaném Newsletteru

O Provozovani autodopravy — moznost objednani dopravy zajistované 3 klimatizovanymi
mikrobusy o kapacité 3 x 8 pasazér(

O Moinost vzajemného poskytnuti prostoru na webovych strankach k prezentaci
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Marketing a Public Relations
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O Nabidka pronajmu a sluzeb Vzdélavaciho strediska

Benesov

O Nabidka sluzeb Institutu

® Kurzy na miru (na objednavku)

® Newsletter Institutu

® Katalog vzdélavacich akci




Vzdelavaci stredisko Benesov

nabidka pronajmu a sluzeb

Skolici a konferenéni prostory @)

- kongresovy sal pro 200 posluchaci
s kompletnim kongresovym vybavenim
- 11 skolicich mistnosti o kapacite 14 az 100 osob
- 2 pocitaCove ucebny s 10/25 pocitadi
- celkova kapacita ucebnich prostor 294 mist

Prostor pro zabavu a odpocinek

- spolecensky klub s moznosti venkovniho

posezeni

- kulecnik, elektronicke sipky, sauna, sportovni
hfiste

- wi-fi sit v prostorach celého strediska

Dalsi nabizené sluzby

- provozovani autodopravy — moznost objednani

dopravy zajistované 3 klimatizovanymi
mikrobusy o kapacité 3 x 8 pasazeru

- pronajem spolecnych prostor (vystavy, firemni
prezentace)

- pfi vyuziti spolecnych prostor (napf. pro
vystavu) moznost prezentace akce na webovych
strankach a v kvartalne vydavanem Newsletteru




‘} Vzdélavaci stredisko BeneSov

nabidka pronajmu a sluzeb

O Ubytovaci kapacity O Stravovacizazemi
- dvoullzkoveé i tfillzkove pokoje se standardnim . , .
. -vlastni jidelna s plnou nabidkou stravovani
vybavenim ) _ ) )
, ) ) - bufet s nabidkou sortimentu studene a teple
-4 apartmany s luxusnim vybavenim .. _
kuchyne, napoju a cukrovinek

- 2 bezbarierove pokoje pro telesne postizene

~celkova kapacita 198 I0zek - moznost objednani nejriznéjsich typl stravovani

(raut, grilovani, atp.)




Nabidka sluzeb

Institutu pro verejnou spravu Praha

O Kurzy na miru/na objednavku
- téma a obsah kurzu upraven na miru podle prani klienta
- pro uzavrenou skupinu ucastniku
- v sidle objednatele nebo na jiném domluveném misté

Priklady realizovanych akci:

Skoleni pro starosty a zastupitele pro obce Pardubického kraje

»Zakon o svobodném pristupu k informacim® pro Magistrat mésta Plzné

,Spravni rad“ pro Ufad prdmyslového vlastnictvi

,Zaklady ekonomického Fizeni pro prispévkové organizace” pro Zatizeni sluzeb MV CR

,Pravo na informace o Zivotnim prostfedi“ na objednavku pro MZP

,Korupce a protikorupcni politika ve verejné spravé” pro Energeticky regulacni urad




Nabidka sluzeb

Institutu pro verejnou spravu Praha

O Newsletter Institutu pro verejnou spravu Praha

® elektronicky ctvrtletnik s novinkami a informacemi o vzdélavani ve verejné
sprave a aktualitami z Institutu

® distribuce on-line v pdf formatu na nékolik tisic ovérenych adres urad(
statni spravy i samospravy

® umisténi na webu www.institutpraha.cz

® distribuce v tisténé formé ve vzdélavacim stredisku Institutu v BenesSoveé, na
konferencich a seminarich

® pro spolupracujici subjekty moznost inzerce

® prihlaseni k odbéru Newsletteru =
na adrese newsletter@institutpraha.cz =




Nabidka sluzeb

Institutu pro verejnou spravu Praha

O Katalog vzdélavacich akci Institutu pro verejnou spravu Praha

® katalog je vydavan na kazdé pololeti

® umisténi v pdf formatu na webu www.institutpraha.cz

® distribuce v tisténé formé stavajicim ¢i potencialnim klientiim
® prehledné razeni kurz( podle typu vzdélavani
® snadnd orientace v cilové skupiné kurzu pomoci piktogramu

® veskeré zakladni informace o obsahu kurzu, jeho pfinosu, cené, misté konani,
kO nta kt n IIC h OSO bé Ch % Finanéni hospodaieni obci a kraji
i
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Struéné, systematicky a distanéni formou o vyznamné | cilové skupina: Y n‘
oblasti i uzemnich n
nych celkd

|

® chronologicky kalendar kurzu

ontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mar. Petr Kus.
(phusi@institutpraha.cz, tek: 224 241 278)
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piihlasky alei
g3 | (msip@institutpraha.cz, tel: 974 863 534)




Ales Svoboda

Institut pro verejnou spravu Praha
a.svo@institutpraha.cz

www.institutpraha.cz




